
 

 

 

Cod. H20 - I2 - P2  Protocollo Generale (Uscita) 

Cod. LMS / gr cnappcrm – aoo_generale 

  Prot.: 0000559 

Circolare n. 40 Data: 20/03/2017 

 
 
 
 
 
Ai Consigli degli Ordini degli Architetti, 
Pianificatori, Paesaggisti e Conservatori 
LORO SEDI 
 
 
 
 
 
 
Oggetto: Conferenza Nazionale degli Ordini – 

Roma, 24 e 25 marzo 2017. 
Guida alla redazione dei bandi per gli affidamenti dei S.A.I.  

 
 
 
 
 

 Cari Colleghi, grazie al prezioso lavoro svolto dai Gruppi Operativi della 
Conferenza degli Ordini “ONSAI”, “Normativa Lavori Pubblici” e “Concorsi”, 
in piena sinergia con il Consiglio Nazionale, siamo lieti di trasmettere, 
unitamente alla presente, la bozza completa della Guida alla redazione dei 
bandi, alla quale sono stati allegati gli schemi dei bandi che le stazioni 
appaltanti potranno utilizzare in relazione agli importi stimati dei 
corrispettivi posti a base di gara. 

 
 In seno alla Guida, è stato redatto anche un Regolamento sui concorsi di 

architettura, quale contributo operativo alle stazioni appaltanti che intendano 
bandire concorsi di progettazione e di idee. 

 
 Per ogni approfondimento, Vi invitiamo a prendere visione degli allegati, 

che saranno presentati in occasione della Conferenza degli Ordini di Venerdì 
prossimo 24 marzo. 
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Rimaniamo in attesa di Vostri eventuali suggerimenti per migliorare il 

lavoro già prodotto, che vorremmo inviare all’ANAC e alle Stazioni 
Appaltanti, entro la prima settimana del prossimo mese di aprile. 

 
Con i migliori saluti 

 
 
 

Il Responsabile del 
Dipartimento Lavori Pubblici 
(Arch. Salvatore La Mendola) 

 
 
 
Il Consigliere Segretario                                                           Il Presidente 
(Arch. Fabrizio Pistolesi)                                             (Arch. Giuseppe Cappochin) 
 
 
 
 
 
 
 
Allegati: 

1. Report Attività svolte dai Gruppi Operativi ONSAI e Normativa Lavori Pubblici 
2. Guida alla redazione dei bandi, in relazione ai vari di affidamento dei S.A.I. 
3. Cartella con gli schemi di bando per gli affidamenti dei S.A.I., aggiornati al nuovo 

codice dei contratti; 
4. Report Attività svolte dal Gruppo Operativo Concorsi 
5. Cartella con il Regolamento sui Concorsi di Architettura e i relativi schemi di bando 

per i concorsi di idee e di progettazione 



 

 

 

 

 

 

 

Gruppo  di Lavoro LL.PP.    

Gruppi Operativi 

Normativa Lavori Pubblici e Osservatorio Nazionale S.A.I. 

 
 

 

 

 

Report  degli obiettivi  raggiunti a marzo 2017 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Gruppo  Operativo Osservatorio Nazionale Servizi di Architettura e Ingegneria/Normativa Lavori Pubblici: Anna Allesina, 

Roberto Burlando,  Marco Botto, Annalisa Capuano, Massimiliano  Caraceni, Flavio De Carlo, Salvo Fiorito,  Marina Giorgi, Gabriele 

Manca, Giuseppe Macrì,  Elisabetta Marcellini,  Bruno Marzilli, Aldo Olivo, Michele Orsillo, Laura Porporato, Leonardo Russo, 
Federico Toso, Pietro Triolo. 

Coordinamento: Rino La Mendola (CNAPPC) – Sergio Togni (Ufficio di Presidenza Conferenza degli Ordini) 
 

Consulenza Tecnica:  Accursio Pippo Oliveri  -  Consulenza Legale: Marco Antonucci  -  Segreteria: Raffaele Greco  
 

 
 

 
CONFERENZA NAZIONALE DEGLI 
ORDINI DEGLI ARCHITETTI 
PIANIFICATORI 
PAESAGGISTI 

E CONSERVATORI 



SETTORE NORMATIVA LAVORI PUBBLICI: 
 
Il Gruppo operativo ha supportato le attività del CNAPPC nella redazione dei documenti, condivisi 
con la Rete delle Professioni Tecniche,  finalizzati a conseguire una serie  di obiettivi nella 
redazione del nuovo codice dei contratti. Si elencano appresso i  risultati conseguiti, dopo quasi 
un anno di attività. 
 

I  PRINCIPALI OBIETTIVI RAGGIUNTI CON  IL  NUOVO  CODICE DEI CONTRATTI  

1 
Abbandono del criterio del prezzo più basso (adesso possibile solo per affidamenti di 
importo stimato inferiore a 40.000 euro); 

2 

Rilancio della procedura del concorso, a cui adesso possono partecipare anche i giovani 
e comunque i professionisti in grado di produrre progetti di qualità, sebbene non siano 
in possesso di requisiti economico-finanziari; 

3 

Notevole riduzione del peso dei requisiti economico-finanziari per la partecipazione 
alle gare per l’affidamento di S.A.I.  (esempio: il fatturato degli ultimi tre anni può 
essere sostituito da un’adeguata polizza di assicurazione); 

4 

Notevole riduzione degli affidamenti in house: i concessionari dovranno affidare  
almeno l’80% dei lavori e dei servizi  (compresi i S.A.I.) a soggetti terzi; 

5 

Abolizione della cauzione provvisoria a carico del professionista per la partecipazione a 
gare per l’affidamento della progettazione; 

 

I  PRINCIPALI OBIETTIVI RAGGIUNTI CON  IL  “CORRETTIVO” IN FASE DI APPROVAZIONE  

1 

Il ricorso al cosiddetto  “Decreto Parametri”  diventa obbligatorio (art.24 comma 8).  
Vengono dunque  ristabilite regole certe per il calcolo dei corrispettivi da porre a base di gara. Ciò 
impedirà che le stazioni appaltanti continuino  a sottostimare gli importi dei S.A.I. mortificando la 
qualità delle prestazioni professionali  ed i più elementari princìpi della trasparenza.    

2 

E’ stato introdotto il divieto per le SS.AA. di subordinare la corresponsione  dei 
corrispettivi spettanti ai professionisti  al  finanziamento dell’opera.   
Ciò costituisce una garanzia del riconoscimento  economico del lavoro svolto  dai professionisti 
incaricati, a prescindere  dal finanziamento dei lavori. 

3 
Viene stabilito che nella convenzione stipulata tra committente e professionista  
vengano concordate le modalità di pagamento dei corrispettivi  ai  professionisti 
incaricati, nel rispetto del c.d. Decreto Parametri  (art. 24 comma 8 bis).  

4 

E’ stato introdotto  il divieto per le stazioni appaltanti di  affidare servizi di architettura 
e ingegneria a fronte di  “forme di  sponsorizzazione o di rimborso” in luogo del 
corrispettivo spettante ai professionisti  (art. 24 comma 8 ter). 
Ciò scongiurerà  il rischio che vengano reiterati recenti episodi che hanno mortificato la  dignità 
dei professionisti e soprattutto la qualità delle prestazioni professionali.”  (vedi caso Catanzaro).  

5 

E’ stato notevolmente alleggerito  il  numero di elaborati necessari per partecipare ad 
un concorso, attribuendo solo al vincitore (e non a tutti i partecipanti) l’onere di  
raggiungere il livello di progetto di fattibilità  tecnica ed economica , entro sessanta 
giorni dalla proclamazione (art.152 comma 4). 
Il codice, nella versione originaria, prescriveva che tutti i partecipanti avrebbero dovuto 
presentare un progetto di fattibilità tecnica ed economica, rendendo di fatto impraticabile la 
procedura del concorso.  Il  “Correttivo” supera proficuamente questa criticità.  

6 

Viene stabilito l’obbligo di iscrizione all’Ordine per i pubblici dipendenti che firmano i 
progetti. Ciò costituisce un risultato importante, nella consapevolezza che, anche i pubblici 
dipendenti, debbano rispettare  i codici deontologici e  seguire i corsi di formazione, obbligatori 
per i  liberi professionisti iscritti all’Ordine. 



 

 

LE  ULTERIORI MODIFICHE AL CORRETTIVO NECESSARIE                                            
PER IL SUPERAMENTO DELLE CRITICITA’ IRRISOLTE  

1 
Abolire del tutto la procedura dell’appalto integrato, rilanciata dal “correttivo”,  
sebbene  limitatamente a casi particolari (art.59 comma 1 bis ed 1 ter). 
Nella consapevolezza che, per abbandonare il fenomeno delle varianti e delle incompiute  e per non 
alimentare altro contenzioso, bisogna ripristinare la regola dettata dalla prima versione del decreto 
lgs.50/2016, che imponeva l’affidamento dei lavori solo sulla base di un progetto esecutivo.    

2 

Il superamento delle opzioni che  rendono ancora facoltativo l’affidamento, al vincitore 
di un concorso, dei successivi servizi di architettura e ingegneria.  
Ciò al fine di valorizzare concretamente il concorso quale strumento ideale per selezionare  il migliore progetto 
ed il professionista a cui affidarne l’attuazione. 

3 

La disapplicazione, per i Servizi di Architettura e Ingegneria, dello strumento 
dell’accordo quadro, introdotto dall’art.54 del codice.  
Ciò  nella consapevolezza che  l’art.54, accorpando di fatto più lavori/servizi, impone ai concorrenti  il 
possesso di requisiti  molto pesanti, contribuendo così a sbarrare l’accesso al mercato dei lavori pubblici agli 
operatori economici medio-piccoli, specie nell’ambito della progettazione e della direzione dei lavori. 
L’emendamento proposto è peraltro in linea con i principi fondamentali della direttiva comunitaria 2014/24/UE, 
che, al considerato 78, raccomanda alle amministrazioni aggiudicatrici di non accorpare, ma, al contrario, di 
dividere in lotti i grossi appalti, al fine di favorire l’accesso al mercato delle piccole  e medie imprese. 

4 

Stabilire una più dettagliata distinzione dei ruoli del pubblico dipendente e del libero 
professionista, nell’ambito del processo di esecuzione delle opere pubbliche, 
proseguendo un percorso già avviato  con il nuovo codice, al fine di valorizzare 
ambedue i ruoli. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

SETTORE OSSERVATORIO NAZIONALE SUI SERVIZI 
DI ARCHITETTURA E INGEGNERIA (ONSAI) 

  
Il Gruppo operativo ha supportato le attività del CNAPPC nell’istituzione dell’Osservatorio, già 
lanciato,  durante lo scorso mese di febbraio, sulla piattaforma im@teria in una fase sperimentale, 
alla quale seguirà il funzionamento  a regime, previsto per la fine del prossimo mese di  aprile.   
Per una più esaustiva lettura delle attività dell’ONSAI, si rinvia alla relazione allegata alla circolare 
n°17/2017 prot. 290 dell’8/02/2017. Appresso si elencano solo gli obiettivi dell’Osservatorio: 
 
 
 

OBIETTIVI ONSAI                                                                                                                   
(già attivo su im@teria)  

1 
Verificare, anche su segnalazione degli iscritti, i bandi pubblicati dalle stazioni 
appaltanti per l’affidamento di  Servizi di Architettura e Ingegneria sull’intero territorio 
nazionale.  

2 

Alimentare uno scambio di informazioni tra gli Ordini provinciali sulle criticità dei bandi 
pubblicati, affinché venga attivato, dall’Ordine competente per territorio, un confronto 
con le stazioni appaltanti interessate, finalizzato al superamento delle problematiche 
rilevate. 

3 Offrire agli iscritti un servizio utile a valutare preliminarmente l’opportunità di 
partecipare alle diverse procedure di affidamento 

4 Fornire alle Stazioni Appaltanti un supporto rapido ed efficace, per la stesura dei 
disciplinari di gara 

5 Redigere un Report annuale, al fine di monitorare le criticità rilevate e di suggerire al 
CNAPPC le azioni da porre in essere per il loro superamento 

GUIDA ALLA REDAZIONE DEI BANDI  

Uno degli obiettivi più importanti, già raggiunti dall’Osservatorio, è la redazione di una Guida 
alla  redazione dei Bandi per l’affidamento dei servizi di architettura e ingegneria, alla quale 
sono stati allegati  gli schemi dei bandi per l’affidamento dei Servizi di Architettura e Ingegneria 
con le indicazioni sugli schemi di bando da adottare in relazione alle fasce di importo stimato 
dei corrispettivi a base di gara.  

 



 

 

OSSERVATORIO  NAZIONALE    
SUI  SERVIZI  DI               

ARCHITETTURA E INGEGNERIA 

      

                 CONFERENZA NAZIONALE  

      ORDINI DEGLI ARCHITETTI 

      PIANIFICATORI 

      PAESAGGISTI 

      E CONSERVATORI 
 
 

 

GUIDA  ALLA REDAZIONE  DEI BANDI  
 

 

Premessa : 

Il presente documento, nelle more della pubblicazione dei bandi tipo di cui 

all’art.213 comma 2 del Decreto Legislativo n°50/2016 (appresso definito per  sintesi 

“codice”),  costituisce una guida alla redazione dei Bandi  da adottare nelle 

procedure di  affidamento  dei Servizi di Architettura  e Ingegneria, in relazione  

all’importo stimato del corrispettivo ed alla tipologia delle opere da realizzare.  

La prima parte raccoglie gli schemi di Avvisi, Bandi e disciplinari relativi alle 

procedure di affidamento  di cui all’art.36 comma 2 lettera a) ed all’art.157 comma 2 

del codice, mentre la seconda parte raccoglie gli schemi  di bando  dei concorsi di 

progettazione e dei concorsi di idee di cui agli articoli 152, 153,154 e 156  del codice. 

 

Modalità di affidamento  dei Servizi di Architettura e Ingegneria:    

Ferma restando la facoltà di fare ricorso alle procedure ordinarie  previste per le 

fasce di importo superiore,  per effetto combinato dell’art. 36 co. 2 lettera a) e 

dell’art. 157 comma 2 del D.Lgs.50/2016, i Servizi di Architettura e Ingegneria (S.A.I.), 

possono sono essere affidati con le seguenti procedure, in relazione all’importo dei 

corrispettivi posto a base di gara:  

 Importo inferiore a 40.000 euro: affidamento diretto ( art.31 comma 8 ed art.36 

comma 2 lettera a del codice) 

 Importo pari o superiore a 40.000 euro e inferiore a 100.000 euro: procedura 

negoziata  (per effetto combinato dell’art.157 comma 2 e dell’art.36 comma 2, 

lettera b) 

 Importo pari o superiore a 100.000 euro: procedura aperta  ai sensi dell’art.60 

e/o procedura ristretta, ai sensi dell’art. 61 del codice (per importo pari o 

superiore alla soglia comunitaria possono essere applicate anche le altre 

procedure di cui alla parte II, Titolo I,II,III e IV del codice)  

 



 

Modalità di affidamento della progettazione a mezzo di Concorsi  

Nei casi in cui la progettazione riguardi lavori di particolare interesse 

architettonico, come previsto dall’art.23 comma 2 del Codice, le Stazioni 

appaltanti, ricorrono a professionalità interne (purché in possesso di idonea 

competenza e di idonei requisiti)  o  ai concorsi disciplinati dalla Parte II, Titolo 

IV, Capo IV del Codice (soluzione consigliata).  

In particolare,  gli artt. 152, 154 e 156  del codice prevedono le seguenti 

tipologie di concorso: 

a) Concorso di progettazione ad unico grado (art.154), finalizzato 

all’acquisizione di un progetto di fattibilità tecnica ed economica 

(procedura consigliata - vedi Regolamento allegato C1);   

b) Concorso di progettazione a due gradi (art. 154 comma 4), finalizzato 

all’acquisizione, nel primo grado,  di proposte ideative e , nel secondo 

grado, di  un progetto di fattibilità tecnica ed economica (procedura 

consigliata- vedi Regolamento allegato C1);   

c) Concorso di progettazione a due fasi (Art.154 comma 5), finalizzato 

all’acquisizione, nella prima fase, di proposte progettuali  definite a livello 

di progetto di fattibilità tecnica ed economica e, nella seconda fase,  di un 

progetto definitivo a livello architettonico, con approfondimento pari ad 

un progetto di fattibilità tecnica ed economica per la parte strutturale ed 

impiantistica  (procedura sconsigliata - vedi  Regolamento allegato C1); 

d) Concorso di idee ad unica fase (art.156), finalizzato all’acquisizione di 

proposte ideative da sviluppare successivamente con i tre livelli della 

progettazione (procedura consigliata- vedi Regolamento allegato C1);          

e) Concorso di idee a due fasi (art.156 comma 7), finalizzato all’acquisizione, 

nella prima fase,  di proposte  ideative  da selezionare per  l’ammissione 

alla seconda fase,  finalizzata all’acquisizione  di un progetto definitivo a 

livello architettonico, con livello di approfondimento di un progetto di 

fattibilità tecnica ed economica per la parte strutturale ed impiantistica 

(procedura sconsigliata - vedi  Regolamento allegato C1) 

 



 

Quando utilizzare i documenti allegati  

PARTE PRIMA: 

I documenti di cui alla prima parte vengono adottati nei casi ordinari, per i 

quali il RUP non  abbia rilevato le condizioni per ricorrere alle procedure 

concorsuali, secondo quanto disposto dall’art. 23 comma 2 del codice. 

 l’allegato n°1  costituisce lo schema dell’Avviso che viene  adottato dalle 

stazioni appaltanti  che non siano in possesso  degli elenchi di Operatori 

Economici  di cui  all’articolo 157, comma 2 ed all’articolo 36, comma 2, 

lettera b), per l’individuazione dell’Operatore Economico a cui affidare    

Servizi di Architettura e Ingegneria di importo stimato inferiore a 40.000 

euro (affidamento diretto, ai sensi dell’art.  36 comma 2 lettera a) del 

codice; 

  l’allegato n°2  costituisce lo schema dell’Avviso  pubblicato dalle Stazioni 

Appaltanti per costituire un Elenco degli Operatori Economici, a cui potere 

affidare gli incarichi  di S.A.I.  di importo stimato inferiore a 100.000 euro, 

con le modalità di cui all’art. 157 comma 2 e ed all’art. 36 comma 2 lettere  

a) e b)  del codice; 

 l’allegato n°2.1  costituisce  lo schema di istanza che gli Operatori 

Economici interessati potranno utilizzare per l’iscrizione agli elenchi di cui 

all’allegato 2; 

 l’allegato n°2.2 costituisce  lo schema semplificato del curriculum vitae, che 

gli Operatori Economici interessati dovranno compilare  ed allegare 

all’istanza per l’iscrizione all’elenco di cui all’allegato 2 ( si tratta di un 

semplice modello base che potrà essere personalizzato con  ulteriori 

informazioni  ritenute  utili dagli OO.EE.);  

   l’allegato  n°3   costituisce lo schema dell’Avviso esplorativo, adottato 

dalle stazioni appaltanti  che non siano in possesso  degli elenchi di 

Operatori Economici  di cui  all’articolo 157, comma 2 ed all’articolo 36, 

comma  2,  lettera b)   (allegato 2),   per   l’individuazione   degli   Operatori 

Economici  da invitare alle procedure negoziate  di cui  all’art.36 comma 2  

 



 

lettera b) per l’affidamento di S.A.I. di importo stimato  inferiore  a 100.000 

euro;  

 l’allegato n°4  costituisce uno schema della lettera di invito da inviare agli 

OO.EE. individuati per la partecipazione ad una procedura negoziata, ai 

sensi dell’art.36 comma 2 lettera b) del codice. 

  l’allegato n°4.1 costituisce uno schema del disciplinare di gara  a supporto 
delle procedure negoziate ai sensi dell’art.36 comma 2 lettera b) del 
codice.  

 l’allegato n°5  costituisce  uno schema del  bando, conforme al modello 
europeo e codicistico, che viene pubblicato dalle stazioni appaltanti che 
intendano procedere all’affidamento di S.A.I. di importo stimato pari o 
superiore a 100.000 euro, adottando una procedura aperta (art. 60 del 
codice) o una procedura ristretta (art. 61 del codice); quest’ultima, se 
adeguatamente motivata, può prevedere la riduzione del numero dei 
candidati qualificati da invitare ai sensi dell’art.91 del codice); 

 l’allegato n°5.1  costituisce uno schema   del disciplinare di gara a supporto 
del bando per  le procedure aperte ai sensi dell’art.60  del codice (di cui 
all’allegato 5); 

 l’allegato n°5.2   costituisce uno schema del disciplinare di gara a supporto 
del bando per le procedure ristrette ai sensi dell’art.61 (di cui all’allegato 5) 
con o senza l’applicazione la riduzione del numero di candidati previsto 
dall’articolo 91 del codice; 

 l’allegato n°5.3 costituisce uno schema della lettera di invito  che le Stazioni 
Appaltanti inviano agli Operatori Economici individuati,  a seguito della 
pubblicazione del bando/avviso di cui all’allegato 5, per partecipare ad una 
procedura ristretta  per l’affidamento di S.A.I. di importo stimato pari o 
superiore a 100.000 euro. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

PARTE SECONDA: 

I documenti di cui alla seconda parte vengono adottati nei casi   previsti dall’art.23 

comma 2 del codice e cioè nei casi in cui la progettazione riguardi lavori di particolare 

rilevanza architettonica, così come individuati  dal RUP in osservanza alle linee guide 

ANAC n° 3, approvate con delibera n°1096/2016 (paragrafo 5.1.3 lettera d). 

Si precisa che la presente guida tratta soltanto i concorsi ritenuti più idonei e veloci, 

come il concorso di progettazione ad uno ed a due gradi (art.154) ed il concorso di 

idee (art.156)  ad unico grado,  escludendo invece  il concorso di progettazione a due 

fasi di cui all’art.154 comma 5, che si ritiene eccessivamente impegnativo, in quanto  

prevede il raggiungimento, nella fase concorsuale, di  un livello di approfondimento 

vicino al progetto definitivo ed  il concorso di idee a due fasi (art.156 comma 7), che si 

sovrappone al concorso di progettazione a due gradi  di cui all’art.154 comma 4, 

rischiando di alimentare  confusione. 

 l’allegato  C1)  costituisce un regolamento sui concorsi di architettura, quale guida 

per   i committenti che intendano adottare le procedure concorsuali previste dagli 

articoli 152,153,154,155 e 156 del codice, utilizzando la piattaforma informatica 

del CNAPPC; 

 l’allegato C2) costituisce uno schema del bando di concorso ad unico grado (art. 

154), finalizzato all’acquisizione di un progetto di fattibilità tecnica ed economica, 

con l’affidamento al vincitore, previa procedura negoziata senza bando, dei 

successivi livelli della progettazione, come previsto dall’art.152 comma 5; 

 l’allegato C3) costituisce uno schema del bando di concorso a due gradi, finalizzato 

all’acquisizione, nel primo grado,  di proposte ideative e , nel secondo grado, di  

un progetto di fattibilità tecnica ed economica, con l’affidamento al vincitore, 

previa procedura negoziata senza bando, dei successivi livelli della progettazione, 

come previsto dall’art.152 comma 5; 

 l’allegato C4) costituisce uno schema del bando di concorso  di idee ad unico 

grado, finalizzato all’acquisizione di proposte ideative da sviluppare 

successivamente con i tre livelli della progettazione, con l’affidamento al vincitore, 

previa procedura negoziata  dei  livelli successivi della progettazione, come 

previsto dall’art.156 comma 6.  

 

 

 

 

 

 

 
 



CONCORSI  DI IDEE  E  DI  PROGETTAZIONE   
 

C1 REGOLAMENTO CONCORSI DI ARCHITETTURA 

C2 Schema Bando  Concorso di  progettazione ad unica fase  (art.154)   

C3 Schema Bando  Concorso di progettazione a due gradi (fasi)  (art.154 comma 4) 

C4 Schema Bando  Concorso di  idee ad unica fase  (art.156) 
 

 
 

La presente guida alla redazione dei bandi  è stata redatta  dal Consiglio Nazionale degli Architetti, Pianificatori, 
Paesaggisti e Conservatori, in collaborazione con i gruppi operativi  tematici della Conferenza Nazionale degli  Ordini 

 

Gruppo  Operativo Osservatorio Nazionale Servizi di Architettura e Ingegneria/Normativa Lavori Pubblici: Anna 
Allesina, Roberto Burlando,  Marco Botto, Annalisa Capuano, Massimiliano  Caraceni, Flavio De Carlo, Salvo Fiorito,  
Marina Giorgi, Gabriele Manca, Giuseppe Macrì,  Elisabetta Marcellini,  Bruno Marzilli, Aldo Olivo, Michele Orsillo, Laura 
Porporato, Leonardo Russo, Federico Toso, Pietro Triolo. 

Coordinamento: Rino La Mendola (CNAPPC) – Sergio Togni (Ufficio di Presidenza Conferenza degli Ordini) 
 

Gruppo Operativo Concorsi: Carlo Azzolini, Cecilia Bolognesi, Vittorio Cecchini,  Pier Giorgio Giannelli, Andrea 
Marchisio,  Mario Perini 

Coordinamento: Rino La Mendola (CNAPPC)  - Giuseppe  D’Angelo  (Ufficio di Presidenza Conferenza degli Ordini) 
 

Consulenza Tecnica:  Accursio Pippo Oliveri  -  Consulenza Legale: Marco Antonucci  -  Segreteria: Raffaele Greco  
 

 

 

Elenco modelli/schema  AVVISI, BANDI e DISCIPLINARI  S.A.I. 
 

Rif. 
normativo 

Importo stimato 
S.A.I. (Euro)  

Procedure affidamento Avviso/Bando/Disciplinare/invito All. 

 

D.Lgs. 
50/2016 

Art.36 co.2 
lett. a) 

 

Inferiore a 40.000  

 
Affidamento diretto 

AVVISO ESPLORATIVO per manifestazioni 
di interesse  (da utilizzare in assenza di 
elenchi di cui al punto successivo) 

 

1 

 
 
 

 
 

D.Lgs. 
50/2016 
Art.157 

comma 2  

 
 
 
 
 
 
Inferiore a 100.000 

 

Affidamento a mezzo di 
procedura negoziata 
senza previa pubblica-
zione di bando   

AVVISO istituzione Elenchi  OO.EE. 2 

Modello 2.1 - Schema Istanza Iscrizione; 2.1 

Modello 2.2 - Schema Curriculum Vitae 2.2 

Avviso  per indagine di mercato                  
(per SS.AA. prive di elenco di cui al punto1)  

3 

Lettera di invito agli Operatori Economici 4 

Disciplinare di gara  4.1 

 
 

D.Lgs. 
50/2016 
Art.60 
Art.61 

 
 

Pari o superiore a 
100.000 euro  

Affidamento con 
procedura aperta 

Bando Procedura Aperta (o Ristretta)  5 

Disciplinare di gara  procedura aperta 5.1 

Affidamento con 
procedura ristretta  

Disciplinare di gara procedura ristretta 5.2 

Lettera di invito agli OOEE selezionati 5.3 
 



 

 

 

 

 

 

 

Gruppo  di Lavoro LL.PP.    

Gruppi Operativi 

Normativa Lavori Pubblici e Osservatorio Nazionale S.A.I. 

 
 

 

 

 

Report  degli obiettivi  raggiunti a marzo 2017 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Gruppo Operativo Concorsi: Carlo Azzolini, Cecilia Bolognesi, Vittorio Cecchini,  Pier Giorgio Giannelli, Andrea 

Marchisio,  Mario Perini 

Coordinamento: Rino La Mendola (CNAPPC)  - Giuseppe  D’Angelo  (Ufficio di Presidenza Conferenza degli Ordini) 
 

Consulenza Tecnica:  Accursio Pippo Oliveri - Consulenza Legale: Marco Antonucci  -  Segreteria: Raffaele Greco  
 

 

 
CONFERENZA NAZIONALE DEGLI 
ORDINI DEGLI ARCHITETTI 
PIANIFICATORI 
PAESAGGISTI 

E CONSERVATORI 



 

OBIETTIVI RAGGIUNTI: 

GUIDA ALLA REDAZIONE  DEI  BANDI  DI CONCORSI DI  ARCHITETTURA  

 

Il Gruppo operativo - nelle more della  pubblicazione, da parte dell’ANAC, dei bandi 
tipo ai sensi dell’art.213 comma 2 del codice-  ha redatto un  Guida alla  redazione  dei 
Bandi dei Concorsi di architettura,  alla quale sono stati allegati  gli schemi dei bandi 
relativi ai concorsi di progettazione, ad uno e a due gradi, ed ai concorsi di idee, ad 
unico grado.    

La Guida  è dotata di un Regolamento per l’organizzazione e lo svolgimento dei 
concorsi di architettura, che sarà osservato dalle stazioni appaltanti che utilizzeranno  
la piattaforma informatica del CNAPPC  

 

 

Il Regolamento e i documenti allegati saranno aggiornati, dallo stesso gruppo 
operativo, in relazione all’evoluzione della normativa di settore. 
 

 

CONCORSI  DI IDEE  E  DI  PROGETTAZIONE   
 

C1 REGOLAMENTO CONCORSI DI ARCHITETTURA 

C2 Schema Bando  Concorso di  progettazione ad unico grado  (art.154)   

C3 Schema Bando  Concorso di progettazione a due gradi   (art.154 comma 4) 

C4 Schema Bando  Concorso di  idee ad unico grado (art.156) 
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Guida alla compilazione dei bandi
Allegato C1

Regolamento per l’organizzazione e lo
svolgimento dei Concorsi di Architettura



CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI, CONSERVATORI
CONFERENZA  NAZIONALE  DEGLI ORDINI APPC- GRUPPO OPERATIVO “CONCORSI”

COORDINAMENTO: RINO LA MENDOLA (CNAPPC) - GIUSEPPE D'ANGELO (UFFICIO DI PRESIDENZA DELLA CONFERENZA DEGLI ORDINI)
COMPONENTI: CARLO AZZOLINI - CECILIA BOLOGNESI - VITTORIO CECCHINI - PIER GIORGIO GIANNELLI - ANDREA MARCHISIO - MARIO PERINI

Il presente Regolamento costituisce, per le stazioni appaltanti, una guida all’espletamento dei concorsi, nelle more della pubblicazione dei
bandi tipo di cui all’art.213 comma 2 del codice. I contenuti dovranno essere comunque rispettati da tutti i soggetti che vorranno
bandire concorsi, utilizzando la piattaforma informatica del C.N.A.P.P.C.

Testo aggiornato al 16 Marzo 2017

Premessa:
Con il presente Regolamento, intendiamo offrire una guida all’organizzazione dei concorsi di
progettazione e di idee, alle stazioni appaltanti, agli enti aggiudicatori, nelle more
dell’emanazione dei bandi tipo previsti dall’art.213, comma 2 del Decreto Legislativo
n°50/2016 ed agli operatori privati che intendano promuovere la qualità architettonica,
ricorrendo alla procedura concorsuale.
Al presente Regolamento vengono allegati gli schemi dei bandi del concorso di idee e del
concorso di progettazione ad un grado ed a due gradi, da adottare nel pieno rispetto del
nuovo codice dei contratti e delle Linee Guida di attuazione, emanate dall’ANAC in materia
di Servizi di Architettura e Ingegneria, approvate con delibera n°973/2016.

Definizioni

Committente: il proponente o l’organizzatore del Concorso; nel caso di opera
pubblica, esso coincide con la stazione appaltante o l’ente
aggiudicatore.

Concorso: la procedure di aggiudicazione intesa a fornire al committente un
piano o un progetto, selezionato da una commissione giudicatrice,
sulla base di criteri qualitativi.

Partecipante: il concorrente.

Coordinatore: nuova figura professionale non ancora codificata nella
normativa. E’ colui che costituisce l’interfaccia indispensabile per
la buona riuscita del concorso tra il Committente ed i Partecipanti.

Procedura on line: indica la modalità digitalizzata del Concorso ed espletamento delle
sue fasi.

Anonimato: condizione essenziale nei Concorsi; indica la separazione tra la
proposta progettuale ed il suo autore.

Bando: l'atto con il quale il committente rende nota l'esistenza di un
concorso pubblico e ne disciplina le modalità di espletamento,
stabilendo gli impegni reciproci.

Segreteria tecnica: la struttura che collabora con il Coordinatore nella gestione
amministrativa del Concorso;

Piattaforma informatica: lo strumento tecnico adottato per la gestione digitale
dell’intero

procedimento concorsuale;

Capo I - Basi del Concorso
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Art. 1
I valori del concorso

1.1 L’elemento caratteristico del Concorso è la ricerca del progetto di qualità, che si
traduce nella qualità delle opere pubbliche o private da realizzare.

1.2 La qualità si riconosce dal suo valore culturale e relazionale rispetto al contesto, sia
temporale che ambientale, in cui si manifesta e dai vantaggi che garantisce sia alla
collettività che ai diretti fruitori.

1.3 Per il Committente e per la comunità, il Concorso è lo strumento per acquisire il miglior
progetto in relazione alle proprie esigenze e per individuare il professionista che dovrà
redigere i successivi livelli di progettazione.

1.4 I partecipanti hanno la garanzia di un giudizio obiettivo fondato sulla qualità delle idee
e delle prestazioni professionali rese in fase concorsuale.

1.5 Il Concorso alimenta i più importanti principi che sono alla base della
competizione progettuale, quali la trasparenza, la libera concorrenza, le pari
opportunità e, soprattutto, il riconoscimento del merito.

1.6 Tutti i tipi di Concorso trattati dal presente regolamento prevedono, per le proposte
migliori, l’incarico dei livelli successivi della progettazione, l’attribuzione di premi ed il
riconoscimento curriculare delle prestazioni eseguite dai partecipanti.

1.7 La procedura del concorso, rispetto ad una gara ordinaria per l’affidamento di servizi
di architettura e ingegneria con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa,
si svolge in tempi più brevi e consente l’acquisizione diretta del progetto .

Art. 2
Scopo del regolamento

2.1 Il regolamento definisce le procedure standard di un Concorso, nel rispetto degli
indirizzi e degli obiettivi della committenza.

2.2 L'obiettivo principale è quello di condividere un linguaggio comune tra tutti gli operatori
(committenti e partecipanti), valorizzando la qualità del progetto e le risorse (pubbliche
o private) impiegate.

2.3 Per lo svolgimento dei concorsi disciplinati dal presente regolamento, si applicano le
disposizioni vigenti in materia, tenuto conto delle buone prassi già sperimentate.

2.4 Con l’obiettivo di offrire un ausilio ai Committenti che intendono avviare un concorso di
architettura, al regolamento sono allegati gli schemi dei bandi relativi al concorso di
idee ed al concorso di progettazione ad un grado e a due gradi, che potranno essere
adottati sia dalla committenza privata che dagli enti pubblici, nelle more della
pubblicazione dei bandi di tipo di cui all’art.213 comma 2 del codice.

2.5 Tali bandi dovranno comunque essere adottati da tutti i committenti che intendano
bandire un concorso, utilizzando l’apposita piattaforma informatica del CNAPPC.
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Capo II- Inquadramento normativo e requisiti

Art. 3
Riferimenti normativi e Linee Guida attuative ANAC

Il Presente regolamento è stato redatto nel rispetto dei riferimenti normativi e degli
orientamenti dell’ANAC sotto riportati:

 Articoli n° 23, 24,42,46, 80,83, 89,152,153,154,155,156 del Decreto Legislativo n°
50/2016 (appresso indicato semplicemente con la dicitura “Codice”.

 Linee Guida n°1 sui Servizi di Architettura e Ingegneria, approvate con delibera .
ANAC n°973/2016 (appresso indicate semplicemente con la dicitura “Linee Guida
n°1”)

Il Regolamento è in ogni caso applicato nel rispetto delle norme vigenti e degli orientamenti
dell’ANAC in materia, seppure sopra non espressamente citati.

Art. 4
Requisiti

4.1 L’art.152 comma 5, ultimo periodo, del Codice, al fine di promuovere una maggiore
apertura del mercato, prevede che il vincitore del concorso, per dimostrare il
possesso dei requisiti prescritti per l’affidamento dei servizi attinenti all’architettura e
all’ingegneria successivi, può costituire un raggruppamento di soggetti di cui all’art.24
comma 1. Ciò significa che ai partecipanti, per essere ammessi alla fase
concorsuale, non sono richiesti i requisiti speciali di cui all’art.83 del codice, che
dovranno essere dimostrati, esclusivamente dal vincitore, dopo la conclusione della
procedura concorsuale e prima della procedura negoziata finalizzata all’affidamento
dei livelli successivi di progettazione e degli altri servizi attinenti l’architettura e
l’ingegneria, anche attraverso l’istituto dell’avvalimento o la costituzione di un
raggruppamento temporaneo. Se previsto l’affidamento dei livelli successivi della
progettazione, il bando dovrà comunque elencare i requisiti che saranno richiesti al
vincitore.

4.2 I requisiti economico-finanziari di cui all’art.83, comma 1, lettera b) del Codice, se
previsti dal bando, possono essere dimostrati dal vincitore del concorso, nella fase di
affidamento dei livelli successivi della progettazione, con il possesso di un livello
adeguato di copertura assicurativa contro i rischi professionali, in linea con quando
disposto dall’art. 83 comma 4, lettera c). La garanzia è prestata per un massimale non
inferiore al 10 per cento dell'importo dei lavori progettati, con il limite di 1 milione di
euro, per lavori di importo inferiore alla soglia di cui all'articolo 35 per i lavori, IVA
esclusa, e per un massimale non inferiore al 20 per cento dell'importo dei lavori
progettati, con il limite di 2 milioni e 500 mila euro, per lavori di importo pari o
superiore alla medesima soglia, IVA esclusa.

4.3 I requisiti relativi alla capacità tecniche e professionali di cui all’art.83 comma 1 lettera
c, possono essere dimostrati, come segue, dal vincitore del concorso, nella fase di
affidamento dei livelli successivi della progettazione:

a) l’avvenuto espletamento, negli ultimi dieci anni, di Servizi attinenti all’Architettura
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ed all'Ingegneria, di cui all’art. 3, lett. vvvv) del Codice, relativi a lavori
appartenenti ad ognuna delle "ID-Opere" dei lavori cui si riferiscono i servizi da
affidare, individuate sulla base delle elencazioni contenute nelle tariffe
professionali, per un importo globale per ogni "ID-Opera" pari ad 1 volta l’importo
stimato dei lavori cui si riferisce la prestazione, calcolato con riguardo ad ognuna
delle "ID-Opere";

b) l’avvenuto svolgimento, negli ultimi dieci anni, di due servizi attinenti
all’Architettura ed all’Ingegneria, di cui all’art. 3, lett. vvvv) del Codice, relativi ai
lavori appartenenti ad ognuna delle "ID-Opere" dei lavori cui si riferiscono i
servizi da affidare, individuate sulla base delle elencazioni contenute nelle tariffe
professionali, per un importo totale non inferiore a 0,40 volte l’importo stimato dei
lavori cui si riferisce la prestazione, calcolato con riguardo ad ognuna delle "ID-
Opere".

Al fine garantire una maggiore concorrenza, è comunque espressamente consigliata
l’estensione del periodo di dieci anni di cui alla precedenti lettere a) e b) all’intera
carriera professionale, in linea con i contenuti dell’allegato XVII al D.Lgs. 50/2016 -
Parte II: Capacità tecnica; lettere i) ed ii).
In adempimento alle indicazioni di cui alle Linee Guida ANAC n°1, paragrafo 2.2.3, i
requisiti speciali di cui ai punti precedenti devono essere posseduti
complessivamente dal raggruppamento. Il soggetto mandatario deve possedere una
quota maggiore rispetto ai mandanti, ai quali non possono essere richieste
percentuali minime di possesso degli stessi requisiti (paragrafo 2.2.3.1).

Capo III- Le tre tipologie di concorsi

Art. 5
Concorso di idee

5.1 Al Concorso di idee si applica la disciplina di cui all’art. 156 del D.Lgs. 50/2016.
5.2 Il Concorso di idee è finalizzato all’acquisizione di proposte ideative propedeutiche

allo sviluppo di un progetto. È particolarmente indicato per la formulazione di
impostazioni di fondo in campo territoriale, urbanistico ed architettonico o per avviare
successivi o contestuali approfondimenti tramite concorsi di progettazione.

5.3 Acquisite le migliori proposte ideative, il committente, ai sensi dell’art.156 comma 6 del
codice può procedere direttamente alla realizzazione dell’opera, affidando al vincitore
i successivi livelli di progettazione, previa procedura negoziata senza pubblicazione di
bando. (soluzione consigliata).

5.4 In alternativa, le idee acquisite potranno essere poste a base di un successivo
concorso di progettazione o di un appalto di servizi di progettazione, ai sensi
dell’art.156 comma 5 del codice.

N.B. Il presente articolo non tratta la fattispecie di cui all’art.156 comma 7 (concorso di idee
a due gradi), che viene ritenuta troppo impegnativa in quanto prevede il
raggiungimento di un livello di approfondimento vicino alla progettazione definitiva,
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rischiando peraltro di sovrapporsi al concorso di progettazione a due gradi o a due
fasi.

Art. 6
Concorso di progettazione

6.1 Al Concorso di progettazione si applica la disciplina degli articoli 152,153,154 e 155
del Codice.

6.2 Il Concorso di progettazione è redatto sulla base di un ben definito programma
d’intervento e relativo quadro economico. Tali documenti saranno predisposti dal
RUP, nel caso di opere o lavori pubblici, o dal Coordinatore del Concorso negli altri
casi;

6.3 Si configura come uno strumento ideale per l’affidamento dei successivi livelli di
progettazione, secondo quanto disposto dall’art.152 comma 5.

6.4 Può essere svolto in un’unico grado o in due gradi successivi.
6.5 Il vincitore del Concorso, entro il termine di 60 giorni dalla proclamazione, integrerà

gli elaborati progettuali per giungere al livello di approfondimento del Progetto di
Fattibilità Tecnico-Economica.

Art. 7
I gradi del Concorso

(art. 154 comma 4 del Codice)

7.1 I Concorsi di progettazione possono essere esperiti in uno o due gradi (art.154
comma 4) o, ancora, in due fasi (art.154 comma 5). Il presente regolamento
tralascia il concorso in due fasi di cui all’art.154 comma 5, che risulta troppo
impegnativo sia per il committente, che per i concorrenti, in quanto , con la seconda
fase, raggiunge un livello di approfondimento quasi pari ad un progetto definitivo.
Viene invece trattato il concorso in due gradi, con il quale viene raggiunto (dal
vincitore) un livello di approfondimento pari a quello di progetto di fattibilità tecnica ed
economica.

7.2 Il codice individua, quale strumento da adottare generalmente, il concorso ad unico
grado, prevedendo il ricorso al concorso a due gradi solo in caso di “particolare
rilevanza e complessità” . Tuttavia, si sottolinea che il Concorso ad un grado, se da
un lato, può garantire un percorso più semplice e veloce e un minor impegno
economico del Committente, dall’altro, presuppone un notevole impegno di risorse
umane ed economiche da parte dei partecipanti, che solitamente non viene
adeguatamente compensato dai premi. Per questa ragione, il ricorso al concorso a
due gradi è da preferire al primo, in quanto l’impegno/investimento dei Partecipanti al
primo grado è estremamente ridotto ( proposta di un “concept design”), mentre viene
richiesto lo sviluppo dell’idea progettuale solo ai professionisti che accedono al 2°
grado, i quali vengono adeguatamente rimborsati, a fronte delle ulteriori prestazioni
eseguite.

7.3 Nel Concorso a due gradi, sono ammessi al secondo grado, senza formulazione di
una graduatoria di merito, le migliori proposte, selezionate dalla Giuria nel grado
precedente.
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7.4 l Partecipanti al secondo grado devono essere limitati ad un numero ragionevole, in
relazione all’'impegno della prestazione richiesta ed alla disponibilità del montepremi.

7.5 La Giuria rimane identica in tutte le fasi del Concorso.

Capo IV- Procedure

Art. 8
Procedura Aperta

8.1 Questa procedura alimenta la più ampia concorrenza, prevedendo la pubblicazione
di un bando e quindi la libera partecipazione dei soggetti interessati. Ai partecipanti
non viene richiesto il possesso dei requisiti di cui all’art 83 comma 1 lettere B9 e c)
del codice, che possono essere acquisiti dal vincitore, ai fini dell’affidamento dei
livelli successi di progettazione e della direzione dei lavori, dopo la conclusione della
procedura concorsuale, attraverso la costituzione di un raggruppamento temporaneo
di soggetti di cui all’art.46 comma 1 del codice o mediante l’istituto dell’avvalimento.

8.2 I soggetti partecipanti alla procedura concorsuale dovranno dunque dimostrare
soltanto l’iscrizione ad un Albo professionale, la regolarità contributiva ed il
possesso dei requisiti di ordine generale di cui all’art.80 del codice.

Art. 9
Procedura ristretta (sotto la soglia comunitaria)

9.1 Nei casi in cui intenda avvalersi della procedura ristretta (consentita solo per importi
stimati inferiori alla soglia comunitaria), il Committente pubblica un Avviso conforme
all’allegato XX del Codice.

9.2 I soggetti interessati, nel rispetto delle condizioni e delle modalità di partecipazione
previste nello stesso Avviso, depositano un dossier di pre-qualifica, nel quale
dichiarano il possesso dei requisiti necessari a partecipare alla procedura
concorsuale.

9.3 Mediante le procedure ed i criteri descritti nell’Avviso, il committente seleziona i
candidati più idonei in relazione al tema del Concorso, nel numero stabilito, non
inferiore a 5. Tali candidati, già selezionati, vengono invitati al concorso con
procedura ristretta, con apposita lettera di invito, che deve indicare, in modo chiaro
ed esaustivo, le modalità di partecipazione.

Art. 10
Procedura ad invito per Concorsi privati

10.1 Nella procedura in oggetto, il Committente privato decide quali soggetti invitare al
Concorso, in base alle proprie aspettative e comunque nel rispetto di criteri oggettivi
individuati nell’Avviso.

10.2 Il numero dei Partecipanti può essere scelto liberamente, nel rispetto dei criteri
indicati nell’avviso ed in relazione all’obiettivo di acquisire un ventaglio di soluzioni
sufficientemente ampio ed alle risorse disponibili per il montepremi e per la
copertura delle spese relative ai lavori della giuria.
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Capo V- Concorsi on-line

Art. 11
Requisiti tecnici delle piattaforme per Concorsi on-line

11.1 L’utilizzo della piattaforma per Concorsi on line garantisce un livello di sicurezza
massimo in tutte le fasi, garantendo il completo anonimato, mediante il
disaccoppiamento dei dati dei partecipanti dagli elaborati trasmessi.

11.2 La piattaforma informatica opera su server https - con certificato SSL che provvede
a criptare i flussi tra server ed utente. Tale sistema di criptazione è utilizzato per il
disaccoppiamento dei dati sensibili dei progetti e dei loro autori, così come avviene
con le procedure ordinarie cartacee. In pratica, i partecipanti al Concorso caricano i
dati amministrativi riservati in modo criptato.

11.3 Soltanto a fine Concorso, il garante, in seduta pubblica, procederà alla decriptazione
dei files contenenti i dati riservati e procederà all’accoppiamento dei nomi con i
progetti.

Capo VI- Parti nella procedura di Concorso: gli attori del
processo

Art. 12
Committente

12.1 Il Committente (nel caso di Amm/ni Pubbliche, attraverso il RUP), è competente, per:
a. L’avvio delle procedure concorsuali, a seguito del reperimento delle risorse

necessarie per la copertura finanziaria del montepremi e delle spese del
Concorso;

b. nominare il coordinatore (nelle Amm/ni Pubbliche: supporto al RUP)
c. definire gli obiettivi del Concorso;
d. scegliere la tipologia di Concorso,
e. elaborare il Bando di Concorso;
f. rispondere ai quesiti dei Partecipanti;
g. scegliere i membri della Giuria ed eventuali esperti;
h. determinare il montepremi;
i. garantire l'anonimato;
j. attuare l'esame preliminare di rispondenza degli elaborati progettuali alle

richieste del Bando e stende il relativo rapporto;
k. pubblicare i risultati del Concorso;
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l. Affidare al vincitore, a seguito di reperimento delle risorse necessarie, i
successivi livelli della progettazione e la direzione dei lavori, a mezzo di
procedura negoziata senza bando.

Art. 13
Coordinatore del Concorso

13.1 Il RUP, per lo svolgimento delle attività di cui al successivo comma, può avvalersi
della figura del coordinatore, individuato nel “supporto al RUP”. Il Coordinatore, nei
concorsi privati, è invece una figura nominata dal committente.

13.2 Il Coordinatore svolge le seguenti attività:
 Collabora con il Committente nella preparazione dei documenti a monte della

procedura concorsuale, finalizzati ad individuare obiettivi, temi e lay-out
funzionali;

 Raccoglie la documentazione che dovrà essere fornita dal Committente ai
Partecipanti, nell’ambito del quadro conoscitivo;

 Determina il numero e le caratteristiche degli elaborati che dovranno essere
presentati dai Partecipanti, in funzione della complessità del tema.

 Supporta il RUP o il committente nella redazione della modulistica amministrativa
allegata al bando;

 Elabora il cronoprogramma dettagliato del Concorso, che provvede ad aggiornare
in caso di necessità;

 Calcola i costi della procedura, redigendo un bilancio tra entrate
(finanziamenti/risorse disponibili) ed uscite (premi, spese, ecc.);

 Collabora con il RUP (quando è una figura diversa) nella redazione del Bando
conformemente al presente regolamento;

 Svolge il ruolo di consulente, in merito ad aspetti urbanistici-edilizi, supportando le
scelte del committente;

 Coordina le attività relative ad eventuali sopralluoghi e ad incontri tra i concorrenti
e la committenza;

 Supporta il RUP o il committente nella risposta ai quesiti posti dai partecipanti;
 Coordina tutte le attività necessarie per garantire l’informazione tempestiva ai

concorrenti.
 Supporta il RUP o il committente nelle attività di comunicazione sugli esiti

concorsuali.

13.3 Al fine di offrire un servizio ai Committenti per la scelta del Coordinatore del Concorso,
presso il CNAPPC, è istituito un elenco speciale dei Coordinatori di Concorsi nazionali
e/o internazionali. Nell’elenco sono iscritti gli architetti che ne fanno istanza, allegando
il proprio curriculum, che evidenzi un’esperienza specifica in materia di organizzazione
dei Concorsi, acquisita anche attraverso la partecipazione ad appositi corsi di
formazione.
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13.4 Il CNAPPC e gli Ordini Provinciali degli Architetti PPC promuovono la formazione
professionale per i Coordinatori, con corsi frontali e su piattaforma informatica.

Art. 14
Segreteria tecnica

14.1 Il committente al fine di supportare, dal punto di vista tecnico-amministrativo, le
attività del RUP, del coordinatore del concorso e della Giuria, può costituire una
Segreteria Tecnica, i cui componenti sono scelti dal Responsabile del Procedimento
(dal Coordinatore nei concorsi per la realizzazione di opere private).

14.2 La Segreteria Tecnica svolge le seguenti attività:
collabora con il Responsabile del Procedimento e con il Coordinatore del

concorso nella stesura del bando, nella predisposizione della documentazione a
monte della procedura concorsuale;
supporta tecnicamente le attività del RUP (o del Coordinatore) e della giuria

durante lo svolgimento del concorso;
 cura gli aspetti tecnici relativi all’uso della piattaforma informatica, garantendo

l’anonimato dei progetti.

Art. 15
Giuria

15.1 I membri della Giuria sono responsabili, nei confronti del Committente e dei
Partecipanti, dello svolgimento dei lavori per la selezione del miglior progetto, in
conformità con il presente regolamento.

15.2 La Giuria è composta da un numero dispari di membri, preferibilmente pari a cinque,
dei quali la maggioranza è costituita da tecnici con la stessa qualifica richiesta ai
partecipanti.

15.3 I nominativi dei giurati e dei loro supplenti devono essere preferibilmente indicati nel
Bando (vedi allegato IX punto 9 del codice);

15.4 All’atto dell’accettazione della nomina, il giurato dichiara espressamente di non
rientrare in nessuno dei casi di incompatibilità e di accettare il Bando nella sua
completa formulazione;

15.5 La Giuria, esamina e valuta le proposte progettuali, stabilisce la graduatoria e decide
l'attribuzione dei premi, nel rispetto delle regole di cui al successivo Capo IX.

15.6 La Giuria è assistita, dal punto di vista tecnico-amministrativo, dal Coordinatore e
dalla Segreteria Tecnica, ove nominati.

15.7 Per la valutazione di problemi particolari, la Giuria può sempre ricorrere ad esperti
con funzione consultiva.
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Art. 16
Partecipanti

16.1 Sono ammessi a partecipare ai concorsi di progettazione, per i lavori, i soggetti in
possesso dei requisiti stabiliti con il DM 2 dicembre 2016, n. 263.

16.2 Sono ammessi al concorso di idee, oltre che i soggetti ammessi ai concorsi di
progettazione, anche i lavoratori subordinati abilitati all'esercizio della professione e
iscritti al relativo ordine professionale, secondo l'ordinamento nazionale di
appartenenza, nel rispetto delle norme che regolano il rapporto di impiego, con
esclusione dei dipendenti della stazione appaltante che bandisce il concorso.

16.3 Se un gruppo di professionisti partecipa ad un Concorso, esso designa un suo
rappresentante, quale unico referente nei confronti del Committente.

16.4 Sono escluse inoltre dalla partecipazione al Concorso le persone che potrebbero
risultare favorite a causa dell’esecuzione di prestazioni preliminari rilevanti ai fini del
Concorso e/o del loro coinvolgimento nella redazione del Bando o nella realizzazione
del Concorso o che potrebbero comunque influenzare le decisioni della commissione
giudicatrice.
In particolare , tali soggetti sono appresso individuati:
a) Il legale rappresentante del soggetto banditore, gli amministratori ed i membri dei

Consigli del soggetto banditore e dei soggetti patrocinanti; il RUP, il Coordinatore,
i membri della segreteria tecnica, i membri della commissione giudicatrice; coloro
che hanno partecipato, a qualsiasi titolo, alla stesura del bando e dei documenti
allegati;

b) i coniugi, i parenti e gli affini di 1°, 2° e 3° grado delle persone di cui al punto a);
c) i partner abituali di affari e di progetto, ovvero chi ha (o ha avuto negli ultimi due

anni) un rapporto di dipendenza professionale o è in associazione professionale
con le persone di cui al punto a);

d) i collaboratori delle persone di cui al punto a);
e) i diretti superiori e i collaboratori delle persone indicate al precedente paragrafo

16.2;
f) i dipendenti dell’ente banditore;
g) chiunque ricada nelle condizioni di cui all’art. 42 del D.Lgs 50/2016;
La violazione dei sopra elencati divieti di partecipazione comporta l’esclusione dal
Concorso di tutti i concorrenti coinvolti;

16.5 Il partecipante che viola il principio dell’anonimato prima del giudizio di merito, è
automaticamente escluso dalla procedura concorsuale.

Capo VII – Il ruolo del sistema ordinistico

Art. 17
Il ruolo del C.N.A.P.P.C. e degli Ordini territoriali
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17.1 Il Consiglio Nazionale Architetti P.P.C., di concerto con la rete dei 105 Ordini
territoriali, mette a disposizione le proprie competenze e le proprie professionalità
per supportare i Committenti nelle scelte da effettuare per la migliore riuscita delle
procedure concorsuali, indette seguendo il presente Regolamento. In particolare, il
CNAPPC offre la propria collaborazione alla redazione dei bandi, mettendo inoltre a
disposizione dei committenti la propria piattaforma informatica e l’ elenco dei
Coordinatori di cui al precedente articolo 13.

17.2 Per l’ammissione del concorso alla piattaforma del CNAPPC, il bando dovrà essere
validato dallo stesso Consiglio Nazionale, previo parere favorevole dell’Ordine
competente per territorio, che costituirà l’interfaccia con la committenza, affinché
possano essere superate eventuali criticità dei bandi proposti dalla stessa
committenza.

17.3 Al fine di rendere più agevole il rilascio del parere di competenza degli Ordini
territoriali (di cui al punto precedente) , al presente regolamento, viene allegata una
scheda/tipo per la valutazione dei bandi.

17.4 I Bandi che rispecchieranno integralmente i contenuti del regolamento, oltre alla
validazione, potranno conseguire un ulteriore riconoscimento formale dal CNAPPC,
con l’apposizione di uno speciale logo di qualità sullo stesso bando e sulle
comunicazioni relative al concorso. Tale certificazione di qualità , che sarà pubblicata
almeno sui siti web del CNAPPC e dell’Ordine competente per territorio, costituisce
un’ulteriore garanzia per i Partecipanti, in merito allo svolgimento di tutta la
procedura.

17.5 Tutti i pareri espressi dal CNAPPC, previa consultazione con l’Ordine territoriale
competente, verranno pubblicati su un’apposita sezione del sito del CNAPPC ed
inviati a tutti gli Ordini territoriali (che potranno pubblicarli nei rispettivi siti web in
un’analoga sezione speciale della home page) . Ciò al fine di rendere i pareri, resi ai
committenti, visibili ad una platea vasta.

Capo VIII- Contenuti del bando, quesiti ed esame preliminare

Art. 18
Contenuti del Bando

18.1 Ai sensi dell’art.153 comma 3 del Codice, i bandi devono contenere i dati minimi
di cui agli allegati XIX e XX dello stesso codice.

18.2 Al fine di agevolare i committenti che intendano bandire concorsi di progettazione o
concorsi di idee, al presente regolamento, vengono allegati i seguenti schemi di
bando redatti dal CNAPPC, in collaborazione con l’apposito gruppo di lavoro della
Conferenza degli Ordini APPC di Italia, nel rispetto del Codice e delle Linee Guida
ANAC n°1:
a) schema di bando per concorso di progettazione ad un grado (artt.152-154 del

Codice);
b) schema di bando per concorso di progettazione a due gradi (art.154 comma 4 del

Codice);
c) schema di bando tipo per concorso di idee (art.156 del Codice).
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18.3 Il Committente redige il Bando in modo chiaro, richiedendo ai Partecipanti solo gli
elaborati necessari alla comprensione del progetto ed all’espressione del giudizio, in
relazione al tipo di concorso adottato (vedi bandi tipo punto precedente).

18.4 Il numero e la dimensione degli elaborati da richiedere devono essere coerenti con i
principi di sintesi ed uniformità di presentazione, finalizzati ad un contenimento dei
costi di partecipazione e ad una facilitazione comparativa di giudizio.

18.5 I concorsi di progettazione di cui al presente regolamento propongono una richiesta di
elaborati sufficiente a definire la scelta progettuale, fatto salvo l’onere, a carico del
vincitore, di integrare gli elaborati concorsuali, entro 60 giorni dalla proclamazione, al
fine di raggiungere il livello di progetto di fattibilità tecnica ed economica.

Art. 19
Risposte ai quesiti

19.1 I Partecipanti ad un concorso, entro il termine stabilito nel bando, possono
presentare, per iscritto ed in forma anonima, domande di chiarimenti riguardo al
Bando del Concorso. Il Committente ( nella persona del Il RUP o del Coordinatore ex
art.13) fornisce tempestivamente ai partecipanti, generalmente sul sito del
Concorso, un documento che raccoglie i quesiti pervenuti e le relative risposte.
Questo documento diviene parte integrante del Bando.

Art. 20
Esame preliminare

20.1 La valutazione dei progetti da parte della Giuria, è preceduta da un esame preliminare
degli elaborati e documenti prodotti dai concorrenti, eseguito, senza alcuna
valutazione di merito, dal Coordinatore e, ove costituita, dalla Segreteria Tecnica.
Tale esame è esclusivamente finalizzato alla verifica degli adempimenti
amministrativi per l’ammissione dei partecipanti al concorso e del numero e formato
degli elaborati richiesti nel bando.

20.2 Sul risultato dell'esame preliminare di cui al punto precedente, deve essere steso un
rapporto, firmato dal RUP o, nei concorsi privati, dal committente, e trasmesso alla
giuria, che assume le decisioni in merito all’ammissibilità.

Capo IX- Premi
Art. 21

Montepremi

21.1 Nel Concorso viene richiesto ai Partecipanti di offrire un loro contributo professionale
in merito ad un determinato oggetto. A fronte di questo contributo, il Committente
mette a disposizione degli autori delle migliori proposte un montepremi adeguato alle
richieste del Bando, che varia in funzione della tipologia del Concorso, come stabilito
nell’allegato A.1.2. del presente Regolamento.

21.2 Il Committente stabilisce il numero dei premi, a seconda della tipologia del Concorso
e dell'entità delle risorse economiche stanziate per il montepremi.

21.3 ll montepremi rappresenta il corrispettivo contrattuale complessivo, stanziato dal
Committente per coprire i premi da riconoscere ai Partecipanti. Tale importo
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complessivo, che deve essere commisurato alle prestazioni richieste, unitamente
alla stima del corrispettivo per lo sviluppo dei livelli successivi di progettazione (se
previsto l’affidamento nel bando), determina la procedura da adottare in relazione
alle soglie di cui all’art.35 del Codice. Esso è da intendersi al netto dell’IVA e della
ritenuta previdenziale e va calcolato con i criteri di cui al c.d “Decreto Parametri”,
sulla scorta delle previsioni di costo dell’opera. Per il calcolo di tale montepremi e
per la distribuzione tra il premio da riconoscere al vincitore e gli altri premi/rimborsi,
si faccia riferimento all’allegato I al presente Regolamento, in relazione alla tipologia
del concorso.

21.4 Il montepremi deve essere ripartito interamente, secondo quanto indicato nel bando.
Nel caso in cui il numero di Partecipanti, inaspettatamente, fosse minore rispetto al
numero dei premi annunciati, la Giuria può ridurre il montepremi (al massimo del
30%) ed il numero di premi.

21.5 In tutti i concorsi, si individua un vincitore a cui sarà assegnato il primo premio ed a
cui, previo reperimento delle risorse necessarie, saranno affidati i successivi livelli
della progettazione e la direzione dei lavori, se tale opzione è prevista dal bando
(soluzione consigliata). Inoltre, vengono di norma individuati da due a quattro ulteriori
progetti da premiare, oltre alle menzioni speciali. Infine, nei concorsi a due gradi, è
previsto il rimborso dei partecipanti al secondo grado.

21.6 Agli autori dei progetti premiati o meritevoli di menzione, previo esito positivo della
verifica dei requisiti, verrà rilasciato dal committente un Certificato di Buona
Esecuzione del Servizio, utilizzabile a livello curriculare, sia in termini di requisiti di
partecipazione che di merito tecnico, nell'ambito di procedure di affidamento di servizi
di achitettura e ingegneria. Ciò, in virtù degli orientamenti dell’ANAC di cui alle linee
guida n.1 che, in merito al riconoscimento dei requisiti speciali, fanno riferimento
anche ad “ogni altro servizio propedeutico alla progettazione effettuato nei confronti
di committenti pubblici o privati.” Il concorso rientra pienamente in tale fattispecie, in
quanto prestazione propedeutica allo sviluppo dei vari livelli di progettazione.
Pertanto, i partecipanti ad un concorso di idee, che siano stati premiati o ritenuti
meritevoli di menzione, potranno assimilare la loro prestazione ad uno studio di
fattibilità, così come identificato dal DM 17/06/2016 (Qa I.02), mentre i partecipanti
ad un concorso di progettazione che siano stati premiati o ritenuti meritevoli di
menzione, potranno assimilare la loro prestazione ad un progetto di fattibilità
tecnica ed economica, così come identificata nel sopra citato DM 17/06/2016.

21.7 L’importo complessivo del montepremi deve essere commisurato al tema ed
all’impegno richiesto ai Partecipanti; esso è da intendersi come importo al netto
dell’IVA e del contributo previdenziale, e va calcolato come di seguito indicato:
a) Concorso di idee: il Committente determina l’importo dei lavori, su base

parametrica, sulla scorta del quale effettua il calcolo complessivo del
montepremi. In particolare, in considerazione della sostanziale coincidenza delle
prestazioni richieste in un concorso di idee con uno studio di fattibilità, il monte
premi sarà determinato, facendo riferimento a quanto previsto dal D.M. 17
giugno 2016 per il suddetto Studio di fattibilità (prestazione parziale Qa- I.02). Al
primo premio spetterà un’aliquota pari all’80% di tale importo, mentre il rimanente
20% costituirà l’aliquota del montepremi da ripartire tra i migliori successivi
progetti ritenuti meritevoli, con eventuali differenziazioni stabilite dal bando.
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b) Concorso di Progettazione: il Committente determina il costo dei lavori, sulla
scorta del quale effettuare il calcolo complessivo del montepremi. In particolare,
considerato il livello di approfondimento delle prestazioni richieste e l’onere del
vincitore di integrare gli elaborati concorsuali, al fine di raggiungere il livello di
approfondimento di un progetto di fattibilità tecnica ed economica, il montepremi
è determinato facendo riferimento a quanto previsto per tale prestazione dal D.M.
17 giugno 2016.
Al primo premio spetterà un’aliquota pari all’80% di tale importo, mentre il
rimanente 20% costituirà l’aliquota del montepremi da ripartire tra i migliori
successivi progetti ritenuti meritevoli, con eventuali differenziazioni stabilite dal
bando.
L’importo relativo al primo premio verrà liquidato all’atto della proclamazione del
vincitore, per una quota pari al 50%, e ad ultimazione della prestazione del
progetto di fattibilità tecnica ed economica, per la restante quota del 50%.

Capo X - Lavori della Giuria

Art. 22
Regole generali

22.1 La Giuria si riunisce al competo; dunque le sedute sono valide con la presenza di
tutti i membri. In caso di impossibilità a presenziare di un membro effettivo, esso
sarà sostituito dal rispettivo membro supplente per l’intera durata dei lavori. Pertanto,
nella prima riunione collegiale, si procede alla verifica della presenza di tutti i
commissari, ed all’eventuale sostituzione degli assenti con i rispettivi supplenti.

22.2 In occasione della prima seduta, la Giuria nomina il presidente, qualora non già
nominato dalla stazione appaltante, individuandolo fra i componenti.

22.3 Successivamente, procede ad una fase istruttoria in base al rapporto preliminare, di
cui al precedente articolo 20, fornito dal Coordinatore di cui all’art.13 ed individua i
criteri di valutazione delle proposte progettuali;

22.4 Assume le proprie decisioni a maggioranza semplice. Non è ammessa l’astensione.
22.5 Può avvalersi, in casi particolari, della consulenza di esperti, senza alcun diritto di

voto.

Art. 23
Giudizio

23.1 Per formulare il giudizio sulle proposte di Concorso, la Giuria si attiene a quanto
stabilito nel Bando ed alle risposte date ai quesiti dei Partecipanti.

23.2 Al giudizio si perviene attraverso approfondimenti successivi, o turni di selezione, nei
quali, di volta in volta, vengono scelte le proposte accedenti a quella successiva.

23.3 Durante la fase di giudizio dei progetti, gli elaborati di Concorso devono essere
inaccessibili a terzi e custoditi in luogo protetto.
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Art. 24
Determinazione della graduatoria

24.1 La Giuria stabilisce la graduatoria di merito, individuando il vincitore - che non potrà
essere ex-aequo - le proposte premiate , con l'eventuale ripartizione differenziata del
montepremi, e quelle ritenute meritevoli di menzione.

24.2 Di ogni progetto premiato o menzionato la Giuria redige un sintetico giudizio critico.
24.3 E’ facoltà della Giuria redigere un giudizio complessivo sulle proposte pervenute ed

esaminate.
24.4 Nel caso di Concorsi in due fasi, la Giuria in fase 1 individua le proposte meritevoli di

accedere alla fase 2 senza stabilire una graduatoria di merito. Nella fase 2 di giudizio
vale quanto contenuto nei precedenti commi 1, 2, 3.

Art. 25
Assegnazione dei premi

25.1 Stabilita la graduatoria. la Giuria assegna il montepremi sulla scorta di quanto
appositamente previsto dal Bando. Il tutto sarà trascritto su apposito verbale,
sottoscritto da tutti i membri, che riporterà dettagliatamente i lavori della Giuria.

Art. 26
Rapporto finale della Giuria

26.1 La Giuria , unitamente all’ultimo verbale di seduta di cui al precedente art.25, redige
un rapporto finale, con il quale vengono descritte le varie fasi del lavoro prodotto al
fine di determinare la graduatoria definitiva, individuando il progetto vincitore, i
progetti premiati ed eventualmente quelli meritevoli di menzione.
Tale rapporto comprende:
a) Considerazioni sugli aspetti di carattere generale del Concorso;
b) Descrizione dello svolgimento generale dei lavori che hanno prodotto il giudizio;
c) La graduatoria dei progetti, con l’individuazione del progetto vincitore, dei progetti

premiati ed eventualmente di quelli meritevoli di menzione.
d) Annotazione degli elementi che motivano le decisioni relative alla valutazione dei

singoli progetti, alle esclusioni ed alla conseguente redazione della graduatoria.
26.2 Il rapporto od i rapporti - nel caso di due gradi - della Giuria deve essere firmato da

tutti i membri (titolari o supplenti) che hanno preso parte al giudizio.
26.3 Il rapporto di cui al presente articolo viene immediatamente trasmesso, a cura del

Presidente della Giuria, al RUP o, nei concorsi privati, al committente, che procede
alla pubblicazione sul sito del concorso entro due giorni dalla sua redazione.

Art. 27
Mostra degli elaborati e pubblicazione
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27.1 E’ opportuna, alla fine del Concorso, l’organizzazione di una mostra pubblica degli
elaborati presentati, durante la quale il Committente e la Giuria illustrano
l’andamento del Concorso, mentre i professionisti premiati relazionano sulle scelte
progettuali effettuate, alla presenza dei rappresentanti degli enti, degli operatori
privati e delle comunità coinvolte.

27.2 E’ opportuno inoltre che, alla fine del Concorso, gli atti del concorso vengano
pubblicati , in forma cartacea e/o digitale.
La pubblicazione contiene, di norma, i seguenti documenti/elaborati:
a. una relazione del Committente sulle ragioni e gli obiettivi del Concorso;
b. un inquadramento generale dell’area;
c. il Bando;
d. il rapporto finale della Giuria;
e. almeno i progetti premiati e menzionati.

Capo XI - Diritti d’autore

Art. 28
Diritti d’autore

28.1 In tutte le procedure di Concorso, i partecipanti conservano i diritti d'autore dei loro
progetti. Gli elaborati inoltrati, relativi alle proposte premiate, diventano proprietà del
Committente.

28.2 Il Committente ed i Partecipanti, previo consenso reciproco, di norma inserito nel
Bando, hanno il diritto di pubblicare, esaurito il concorso, i progetti che hanno
partecipato alla procedura concorsuale, purché sia il Committente che gli autori dei
progetti siano regolarmente menzionati.

Allegati:
1. Schema Bando Concorsi di progettazione ad unico grado;
2. Schema Bando di concorso a due gradi;
3. Schema bando Concorso di idee
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Guida alla redazione dei Bandi
Allegato C2

CONCORSO DI PROGETTAZIONE
a procedura aperta in unico grado

Schema di Bando

Legenda:

abcdefghi = parti che l'Ente Banditore adeguerà in funzione del Concorso specifico
n°abcdefghi= note esplicative (l’Ente banditore potrà valutare se  mantenerle o, al contrario, rimuoverle)
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1) INFORMAZIONI GENERALI

1.1) ENTE BANDITORE
- Ente banditore:

Denominazione: ..................
Indirizzo: .................. CAP: .................. Località: .................. Provincia: ..................

- in collaborazione con:
Denominazione: ..................
Indirizzo: .................. CAP: .................. Località: .................. Provincia: ..................

1.2) COORDINAMENTO
- Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.):..................
- Coordinatore del Concorso (supporto al RUP): ..................
- Segreteria Tecnica di Coordinamento:

Indirizzo: .................. CAP: .................. Località: .................. Provincia: ..................

1.3) TIPOLOGIA DELLA PROCEDURA CONCORSUALE
E' adottata una procedura aperta in unico grado, in forma anonima.
La partecipazione è aperta a tutti i soggetti di cui al punto 3.2 del presente Bando, in possesso dei requisiti
di cui al punto 3.3 e fatti salvi i casi di esclusione di cui al punto 3.6.
I partecipanti dovranno elaborare una proposta progettuale che,  nel rispetto dei costi, del Programma di
Concorso e delle prestazioni richieste, permetta alla Commissione giudicatrice di individuare, secondo i
criteri di valutazione di cui al punto 5.2, i cinque migliori classificati ed eventuali altre proposte meritevoli,
queste ultime nel numero massimo di 10.
Per le procedure del concorso e  per i rapporti fra Ente banditore e concorrenti, al fine di garantire
anonimato e condizioni uniformi di partecipazione, saranno utilizzate esclusivamente vie telematiche,
attraverso il seguente sito web appositamente predisposto per il concorso:

http://www. .................. .it

Il sistema garantirà l'anonimato dell'intero procedimento.
I partecipanti devono consultare periodicamente l'indirizzo internet di cui sopra per verificare eventuali
ulteriori comunicazioni di rilievo per la procedura.

1.4) OGGETTO DEL CONCORSO

Oggetto del presente Concorso di progettazione è l’acquisizione di un progetto con livello di
approfondimento pari a quello di un "Progetto di fattibilità tecnica ed economica"1, con la conseguente
individuazione del soggetto vincitore a cui, previo reperimento delle risorse economiche necessarie,
affidare,  con procedura negoziata senza  bando,  le fasi successive della progettazione e della direzione dei
lavori.

1.5) COSTO STIMATO PER LA REALIZZAZIONE DELL'OPERA
Il costo stimato per la realizzazione dell'opera, comprensivo degli oneri della sicurezza, è di € .................., al
netto di I.V.A..
Per il relativo calcolo, si rimanda alla documentazione allegata.

1 Fino alla data di entrata in vigore del decreto ministeriale previsto dall’articolo 23, comma 3 del codice il livello richiesto è
quello preliminare ai sensi del DPR 207/2010.
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Nella tabella seguente, il costo stimato di realizzazione dell'opera viene articolato nelle diverse categorie di
lavoro previste, identificate secondo i codici "ID-Opere" di cui al D.M. 17 giugno 2016 in materia di
corrispettivi professionali per i Servizi di Architettura e Ingegneria:

Categoria Destinazione
funzionale

"ID-Opere" Grado di
complessità

Corrispondenza
L.143/1949

Classi e
Categorie

Incidenza
percentuale

Importo

.................. .................. .................. .................. .................. .................. ..................

.................. .................. .................. .................. .................. .................. ..................

.................. .................. .................. .................. .................. .................. ..................

.................. .................. .................. .................. .................. .................. ..................

.................. .................. .................. .................. .................. .................. ..................

.................. .................. .................. .................. .................. .................. ..................

.................. .................. .................. .................. .................. .................. ..................
Costo stimato per la realizzazione dell'opera (compresi oneri sicurezza) ..................

La suddivisione nelle "ID-opere" indicate in tabella non è vincolante ai fini dello sviluppo delle proposte
progettuali e costituisce mero parametro di riferimento per l'individuazione dei requisiti speciali tecnico-
organizzativi e per il calcolo del compenso professionale.

2) CALENDARIO E DOCUMENTAZIONE DI CONCORSO
2.1) CALENDARIO
Nella tabella seguente si riportano tutte le scadenze per lo svolgimento del Concorso:

Oggetto Data
Pubblicazione,il ..................
Sopralluogo (non obbligatorio), il .................. 2

Richiesta chiarimenti, entro il ..................
Pubblicazione verbale richieste chiarimenti e
relative risposte, entro il

..................

CONSEGNA DOCUMENTAZIONE, entro le ore 12,00
del giorno

..................

Lavori della commissione giudicatrice, entro il ..................
(entro 30 gg dalla  scadenza di consegna degli elaborati di concorso)

Verifica dei requisiti, pubblicazione della
graduatoria definitiva con la proclamazione del
vincitore, unitamente ai verbali della Commissione
giudicatrice, entro il

..................
(entro 30 gg dalla  scadenza dei lavori della Commissione giudicatrice)

Affidamento dell'incarico, entro il ..................

Pubblicazione di tutte le proposte progettuali dei
partecipanti, entro il

..................

Mostra di tutti i progetti partecipanti, con
eventuale pubblicazione, entro il

.................. 3

2 Da svolgersi secondo le specifiche indicazioni pubblicate sul sito di concorso
3 Il programma di dettaglio verrà adeguatamente pubblicizzato e pubblicato per tempo (all'indirizzo internet di cui al p.to 1.0).
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2.2) DOCUMENTAZIONE DI CONCORSO
L'Ente banditore fornisce la seguente documentazione:
(a titolo esemplificativo)

 Disciplinare di Concorso;

 Modulistica di Concorso:
- fac-simile Documentazione amministrativa di 1° grado;
- fac-simile Tavole di 1° grado;
- fac-simile Intestazione Relazione illustrativa di 1° grado;
- fac-simile Documentazione amministrativa  di 2° grado;
- fac-simile intestazione Relazione illustrativa di 2° grado;
- fac-simile Tavole di 2° grado;
- fac-simile Verifica programma plano-volumetrico- 2° grado;

 Documentazione tecnica:
- Documento di Indirizzo alla Progettazione (DIP) - (ex art. 24, c.8, nuovo codice);
- Programma di Concorso, articolato in:

a - individuazione area oggetto di concorso;
b - obiettivi generali da perseguire;
c - descrizione delle caratteristiche storiche, ambientali ed urbanistiche dell'area oggetto di concorso;
d - vincoli gravanti sull'area oggetto di concorso;
e - quadro esigenziale dettagliato (elenco di tutti gli spazi con relative caratteristiche relazionali e

dimensionali);
f - programma plano-volumetrico dettagliato;
g - normativa tecnica applicabile;
h - (eventuali ulteriori elementi).

- Documentazione fotografica;
- Foto aerea dell'area oggetto di intervento georeferenziata;
- Carta Tecnica Regionale georeferenziata,con individuazione area oggetto di Concorso;
- Mappa catastale georeferenziata, con individuazione area oggetto di Concorso (in formato editabile

dwg o dxf);
- Estratti strumenti urbanistici vigenti comunali e sovracomunali e relativa normativa;
- Estratti cartografia ambiti inedificabili e relativa normativa (inondazioni, frane, valanghe, ecc.);
- Estratti vincoli paesaggistico-ambientali, idrogeologici, forestali, ecc.;
- Reti infrastrutturali (acquedotto, fognatura, energia elettrica, pubblica illuminazione, telefonia,

metanodotti,ecc)
- Rilievo plano-altimetrico dell'area oggetto di Concorso georeferenziato (in formato editabile dwg o

dxf);
- Rilievo dei fabbricati esistenti oggetto di Concorso (in formato dwg o dxf);
- Perizia geologica preliminare ed eventuali indagini geognostiche già svolte;

 Altra documentazione:
- Calcolo del costo stimato per la realizzazione dell'opera;
- Calcolo del compenso professionale.

La suddetta documentazione è pubblicata in apposita sezione del sito web del concorso, ove è possibile
effettuare il relativo download.



Consiglio Nazionale degli Architetti, Pianificatori, Paesaggisti, Conservatori
GRUPPO OPERATIVO "CONCORSI" DELLA CONFERENZA NAZIONALE DEGLI ORDINI

Guida alla compilazione dei  Bandi - Allegato C2: Schema Bando Concorso di Progettazione ad unico grado

Il presente  modello costituisce  una semplice guida alla compilazione  del bando di concorso ad unico grado di cui all’art.154 del  codice dei
contratti (D.Lgs. n°50/2016), nelle more della pubblicazione dei bandi tipo di cui all’art. 213 comma 2 dello stesso codice.

Testo aggiornato al 10 marzo 2017
Pag. 7

3) RIFERIMENTI NORMATIVI ALLE REGOLE PROCEDURALI

3.1) RIFERIMENTI NORMATIVI
Nella tabella seguente si riportano i riferimenti normativi ed i relativi indirizzi internet di consultazione:

Riferimenti normativi Indirizzi internet
a livello nazionale:

- D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 ..................
- D.M. (Giustizia) 17 giugno 2016 ..................

a livello regionale e/o provinciale: ..................
- .................. ..................

La base giuridica specifica per lo svolgimento del presente Concorso è costituita dalla seguente
documentazione:
 il presente Bando e la documentazione allegata;
 il Verbale delle richieste di chiarimenti e le relative risposte;
 Altri Avvisi.

3.2) SOGGETTI AMMESSI ALLA PARTECIPAZIONE
Possono partecipare al Concorso i soggetti di cui all’art.46 , comma 1 del D.Lgs. 50/2016.

3.3) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE DI ORDINE GENERALE, DI IDONEITÀ PROFESSIONALE E SPECIALI DI CAPACITÀ ECONOMICO-FINANZIARIA E
TECNICO-ORGANIZZATIVA
Al vincitore del concorso, previo reperimento delle risorse economiche necessarie, saranno affidati, con
procedura negoziata senza pubblicazione di bando, i servizi di cui al successivo punto 6.1, purché in
possesso dei seguenti requisiti economico-finanziari e tecnico-professionali:

REQUISITI ECONOMICO-FINANZIARI, di cui all’art.83, comma 1, lettera b) del D.Lgs.50/2016: il vincitore del
concorso dovrà dimostrare  un livello adeguato di copertura assicurativa contro i rischi professionali, in
linea con quanto disposto dall’art. 83 comma 4, lettera c).
In particolare, il vincitore dovrà presentare, unitamente ai documenti di cui al punto 5.8, un’apposita
dichiarazione  di  impegno,  rilasciata   da  primaria  compagnia  assicurativa,  relativa  ad  una specifica
polizza4 da attivarsi in caso di aggiudicazione.

REQUISITI  DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE di cui all’art.83 comma 1, lettera c) del D.Lgs.59/2016.
Il vincitore del concorso, con la documentazione allegata,  deve dimostrare:

 l’avvenuto espletamento, negli ultimi dieci anni5, di servizi attinenti all’Architettura ed
all'Ingegneria, di cui all’art. 3, lett. vvvv) del Codice, relativi a lavori appartenenti ad ognuna delle

4 La garanzia è prestata per un massimale non inferiore al 10 per cento dell'importo dei lavori progettati, con il limite di 1 milione di
euro, per lavori di importo inferiore alla soglia di cui all'articolo 35, comma 1, lettera a) del D.Lgs. 50/2016, IVA esclusa, e per un
massimale non inferiore al 20 per cento dell'importo dei lavori progettati, con il limite di 2 milioni e 500 mila euro, per lavori di
importo pari o superiore alla soglia di cui all'articolo 35, comma 1, lettera a) del D.Lgs. 50/2016, IVA esclusa.

5 E’ consigliata  l’estensione del periodo di dieci anni all’intera carriera professionale, al fine  garantire una maggiore
concorrenza, in linea con i contenuti dell’allegato XVII al D.Lgs. 50/2016 - Parte II: Capacità tecnica; lettere i) ed ii):
Allegato XVII
[…] Mezzi per provare le capacità tecniche degli operatori economici di cui all'articolo 83:
a) i seguenti elenchi:
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"ID-Opere" dei lavori cui si riferiscono i servizi da affidare, individuate sulla base delle elencazioni
contenute nelle vigenti tariffe professionali, per un importo globale per ogni "ID-Opera" pari ad 1
volta l’importo stimato dei lavori cui si riferisce la prestazione, calcolato con riguardo ad ognuna
delle "ID-Opere";

 l’avvenuto svolgimento, negli ultimi dieci anni6, di due servizi attinenti all’Architettura ed
all’Ingegneria, di cui all’art. 3, lett. vvvv) del Codice, relativi ai lavori appartenenti ad ognuna delle
"ID-Opere" dei lavori cui si riferiscono i servizi da affidare, individuate sulla base delle elencazioni
contenute nelle vigenti tariffe professionali, per un importo totale non inferiore a 0,40 volte
l’importo stimato dei lavori cui si riferisce la prestazione, calcolato con riguardo ad ognuna delle
"ID-Opere".

Il vincitore del concorso, al fine di dimostrare i requisiti richiesti per l'affidamento dei servizi di cui al
periodo precedente, oltre alla possibilità di ricorrere all’avvalimento ai sensi dell’articolo 89 del codice, può
costituire, ai sensi dell’articolo 152, comma 5 del codice, un raggruppamento temporaneo tra i soggetti di
cui al comma 1 dell’articolo 46 dello stesso codice o modificare il raggruppamento già proposto per la
partecipazione al Concorso con altri soggetti, purché in entrambi i casi tali soggetti non abbiano già
partecipato al Concorso.

3.4) SOCCORSO ISTRUTTORIO
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, con esclusione di quelle afferenti la proposta
progettuale, possono essere sanate attraverso la procedura di cui al comma 9, articolo 83 del DLsg 50/2016
con applicazione di una sanzione pecuniaria a carico del partecipante che vi ha dato causa pari all'uno per
mille dell'importo del compenso professionale di cui al punto 2.2.

3.5) AVVALIMENTO
Ai sensi dell'art.89 DLgs 50/2016, il vincitore del concorso, singolo o in raggruppamento, può soddisfare la
richiesta relativa al possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale 7,
necessari per l’affidamento dei servizi successivi, avvalendosi delle capacità di altri soggetti, anche aderenti
al raggruppamento, a prescindere dalla natura giuridica dei suoi legami con questi ultimi.
Nel caso il vincitore del concorso produrrà una dichiarazione sottoscritta dal partecipante ausiliario
attestante l'assenza di motivi di esclusione8, il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di
avvalimento, nonché l'obbligo verso il partecipante e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione
per tutta la durata dell'appalto le risorse necessarie di cui è carente il partecipante stesso.
In ogni caso, dovrà essere presentato, in originale o copia autentica, il contratto in virtù del quale il
soggetto ausiliario si obbliga nei confronti del vincitore del concorso a fornire i requisiti e a mettere a
disposizione le risorse necessarie per tutta la durata dell'appalto.
La stazione appaltante, verificata la mancata sussistenza dei presupposti determinati, impone all'operatore
economico di sostituire i soggetti che non soddisfano un pertinente criterio di selezione o per i quali
sussistono motivi obbligatori di esclusione.

i) un elenco dei lavori eseguiti negli ultimi cinque anni; tale elenco è corredato di certificati di corretta esecuzione e buon esito dei lavori più
importanti; se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le amministrazioni aggiudicatrici possono precisare che sarà presa
in considerazione la prova relativa ai lavori analoghi realizzati più di cinque anni prima;
ii) un elenco delle principali forniture o dei principali servizi effettuati negli ultimi tre anni, con indicazione dei rispettivi importi, date e destinatari,
pubblici o privati. Se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le amministrazioni aggiudicatrici possono precisare che sarà
preso in considerazione la prova relativa a forniture o a servizi forniti o effettuati più di tre anni prima;

6 Vedi nota precedente
7 articolo 83, comma 1, lettere b) e c) DLgs 50/2016, come richiamate al punto A 3.3 lettere b) e c)
8 articolo 80 DLgs 50/2016, come richiamate al punto A 3.7
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3.6) MOTIVI DI ESCLUSIONE E LIMITI DI PARTECIPAZIONE

Costituiscono motivi di esclusione di un partecipante le cause riportate all'articolo 80 DLgs 50/2016.
Sono inoltre esclusi dalla partecipazione al Concorso le persone che potrebbero risultare favorite a causa
dell’esecuzione di prestazioni preliminari ai fini del Concorso e/o del loro coinvolgimento nella redazione
del Disciplinare di Concorso e/o nella realizzazione del Concorso e/o che potrebbero comunque influenzare
le decisioni della commissione giudicatrice.
Ciò vale in particolare per i seguenti soggetti:
a) il Coordinatore, i membri della segreteria tecnica di coordinamento, i membri della commissione

giudicatrice;
b) i coniugi, i parenti e gli affini di 1°, 2° e 3° grado delle persone di cui alla lettera a);
c) i partner abituali di affari e di progetto delle persone di cui alla lettera a);
d) i diretti superiori e i collaboratori delle persone indicate alla lettera a);
e) i dipendenti dell'Ente banditore.
Le persone che avevano o hanno un rapporto di collaborazione continuativo o notorio con l’ente banditore
possono partecipare solo se non risultano direttamente coinvolte nell’elaborazione del tema di Concorso
E' fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio
ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbia
partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti. La violazione di
tale divieto comporta l’esclusione dal Concorso di tutti i concorrenti coinvolti9.
Il medesimo divieto sussiste per i liberi professionisti, qualora partecipi al Concorso, sotto qualsiasi forma,
una società di professionisti o una società d’ingegneria della quale il professionista è amministratore, socio,
dipendente, consulente o collaboratore a progetto (ex co.co.co.). La violazione di tali divieti comporta
l’esclusione dal Concorso di tutti i concorrenti coinvolti.
Partecipanti e giurati non potranno avere alcun contatto in merito all'oggetto del concorso per l'intera
durata dello stesso, pena l'esclusione.

3.7) CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE
La partecipazione al Concorso implica l’accettazione senza riserva alcuna di tutte le norme contenute nel
presente Disciplinare di Concorso e nella documentazione di Concorso.
Per quanto non espressamente previsto dal presente disciplinare, si fa riferimento al D.Lgs 50/2016 ed alle
norme dettate dalla legislazione in materia. I soggetti che partecipano alla procedura esonerano
espressamente la stazione appaltante ed i suoi dipendenti e collaboratori da ogni responsabilità relativa a
qualsivoglia malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di connettività necessari a raggiungere,
attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni, il sistema telematico di acquisizione delle proposte
progettuali e della relativa documentazione. Nell’ambito del presente bando, si intendono per istruzioni di
gara, le informazioni fornite dallo stesso bando e/o da altri documenti di concorso contenenti le istruzioni
operative per lo svolgimento della procedura, nei quali sono definiti i dettagli inerenti l’utilizzo della
piattaforma telematica e le modalità di presentazione della documentazione di gara.

3.8) ANONIMATO
L’anonimato dei partecipanti sarà garantito per tutta la durata del Concorso dal sistema del sito web del
concorso.

9 Comma 7, Art.48, DLgs 50/2016.
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3.9) DIRITTO D'AUTORE

L’Ente banditore, con il pagamento del premio, assume la proprietà della proposta progettuale vincitrice.10

In ogni caso, il diritto d’autore e la proprietà intellettuale delle proposte progettuali rimane in capo ai
rispettivi autori.
All’Ente banditore compete il diritto di pubblicare le proposte progettuali dopo la conclusione del Concorso,
riportando i nomi dei rispettivi autori e senza nessun compenso aggiuntivo a loro favore.
Tale diritto spetta altresì agli autori che potranno pubblicare i propri elaborati senza limitazioni, comunque
al termine della procedura concorsuale.

3.10) LINGUE DEL CONCORSO E SISTEMA DI MISURA
La lingua ufficiale del Concorso è l'italiano.
Le richieste di chiarimento e gli elaborati di Concorso devono essere redatti in italiano.
Per la documentazione di Concorso e per i progetti di Concorso vale esclusivamente il sistema metrico
decimale.

3.11) VERSAMENTO DEL CONTRIBUTO ALL’AUTORITÀ
Deve essere eseguito, ove dovuto, il versamento a favore dell’ANAC – Autorità Nazionale Anticorruzione
dell’importo di € ......... quale contributo per la partecipazione al presente Concorso, secondo le istruzioni
operative fornite dalla stessa Autorità sul proprio sito internet all’indirizzo: www.anticorruzione.it (servizi
online - servizio riscossione contributi) 11.

3.12) REGISTRAZIONE
Il singolo partecipante o il capogruppo, per partecipare al Concorso dovrà registrarsi sul sito web del
concorso, secondo le procedure in esso previste.

4) FASE DI ELABORAZIONE PROGETTUALE E CONSEGNA

4.1) ELABORATI PROGETTUALI RICHIESTI

E' richiesta la presentazione dei seguenti elaborati, in formato pdf anonimo in ogni sua parte (palese o
occulta):
(a titolo esemplificativo, nel caso di concorsi di tipo edilizio)

 Relazione illustrativa - massimo 4 facciate formato A4 (intestazione esclusa) - orientamento verticale –
per un  massimo di 16.000 battute spazi compresi . La relazione sarà articolata secondo i criteri di
valutazione; non sono ammessi schemi grafici ed immagini. Il partecipante dovrà inserire il numero
dell’elaborato e il codice alfanumerico prescelto  in alto a destra nella testata dello stesso elaborato.

10 Cfr. art.152, comma 5 del codice
11 Il servizio di pagamento online è attivo in orari predeterminati e non offre la garanzia di ricevuta immediata. In alternativa,

utilizzare il pagamento in contanti da effettuarsi presso i punti vendita abilitati. Per i soli operatori economici esteri, è possibile
effettuare il pagamento anche tramite bonifico bancario internazionale, sul conto corrente bancario n. 4806788, aperto presso
il Monte dei Paschi di Siena (IBAN: IT 77 O 01030 03200 0000 04806788 - BIC: PASCITMMROM) intestato all’Autorità Nazionale
Anticorruzione.
La causale del versamento deve riportare esclusivamente il codice identificativo ai fini fiscali utilizzato nel Paese di residenza o
di sede del partecipante (p.e. VAT number) ed il CIG che identifica la procedura alla quale si intende partecipare.  L’operatore
economico estero deve allegare all’offerta la ricevuta del bonifico effettuato.
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 n. ......... Tavole grafiche (al massimo 4)- formato A1 (o superficie equivalente) - orientamento
orizzontale - tecnica rappresentativa libera in bianco e nero o a colori, stampa su una sola facciata,
contenenti i seguenti elementi:

o Planimetria generale (livello coperture) - scala.......... (1.1.000 o 1:500). L’elaborato dovrà
presentare lo stesso orientamento della planimetria di rilievo allegata ed indicare: le
sistemazioni esterne, gli accessi all'area oggetto di intervento e ai fabbricati, le distanze di
rispetto dai confini e dagli edifici;

o Piante di tutti i livelli - scala 1:200;  le piante devono contenere: la numerazione di tutti gli spazi
come da programma funzionale di cui al programma di Concorso, le principali quote
altimetriche, nonché, per il livello terreno, anche la sistemazione esterna delle aree in
immediata vicinanza;

o Prospetti e  sezioni significative - scala 1:200;
o Rappresentazioni tridimensionali (nel numero massimo di due).

Il partecipante dovrà inserire il numero della tavola e il codice alfanumerico prescelto, da porre in alto a
destra di ciascuna tavola;

 Verifica di coerenza con il programma funzionale allegato, che costituisce implicita verifica di coerenza
con i limiti di costo delle opere.

I suddetti documenti NON dovranno:
o eccedere ciascuno la dimensione di 5 MB;
o contenere riferimenti all'autore.

Elaborati difformi dalle sopracitate specifiche o che contengano elementi riconoscitivi (quali titoli, motti,
loghi, etc.) che potrebbero ricondurre alla paternità della proposta progettuale, comporteranno
l'esclusione dal Concorso.

4.2) DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA RICHIESTA

In questa fase è richiesta, pena l'esclusione, da parte del partecipante singolo o del
mandatario/capogruppo (già nominato o da nominare) la compilazione/il caricamento, nel sito del
concorso, della seguente documentazione amministrativa:
 Istanza di partecipazione;
 copia di un documento di riconoscimento (carta d’identità, passaporto);
 ricevuta di pagamento del contributo all'A.N.A.C., se dovuto;

4.3) RICHIESTA CHIARIMENTI

Le richieste di chiarimento possono essere inoltrate esclusivamente secondo la procedura prevista nel sito
web del concorso, entro il termine indicato nel calendario.
Il sistema telematico, a conferma della ricezione della richiesta di chiarimento, renderà disponibile una nota
di avvenuta ricezione che varrà da riscontro per il richiedente.
Il verbale delle richieste di chiarimenti e delle relative risposte sarà pubblicato nel sito web del concorso,
entro il termine indicato nel calendario.
Le risposte alle domande divengono parte integrante del disciplinare di Concorso.
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4.4) MODALITÀ DI CONSEGNA DEGLI ELABORATI PROGETTUALI E DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La consegna degli elaborati progettuali e della documentazione amministrativa potrà avvenire
esclusivamente secondo la procedura prevista nel sito web del concorso, entro il termine indicato nel
calendario.
Il sistema telematico, a conferma del corretto completamento della procedura, renderà disponibile una
nota di avvenuta ricezione dei documenti e degli elaborati trasmessi, che varrà da riscontro per il
partecipante.

5) FASE DI VALUTAZIONE ED ESITO FINALE

5.1) COMMISSIONE GIUDICATRICE
La nomina della Commissione giudicatrice, nel proseguo definita Commissione, avverrà con delibera
dell’Ente  banditore. In particolare la Commissione, selezionata prima della pubblicazione del presente
disciplinare secondo criteri di trasparenza e competenza, sarà composta dai seguenti membri, di cui cinque
effettivi (almeno tre con laurea tecnica) e tre supplenti

(a titolo esemplificativo):
MEMBRI TITOLARI:
- .................., rappresentante della Stazione Appaltante, con funzioni di Presidente;
- .................., rappresentante designato dal C.N.A.P.P.C. e/o dal C.N.I.;
- .................., rappresentante designato dall'Ordine degli Architetti P.P.C. o dall’Ordine degli Ingegneri

territorialmente competente;
- .................., esperto dell'oggetto del Concorso, individuato dall'Ordine degli Architetti P.P.C.

territorialmente competente;
- .................., esperto dell’oggetto di concorso individuato dai soggetti altrimenti coinvolti nel Concorso;

MEMBRI SUPPLENTI:
- Per ogni titolare, il soggetto che lo ha nominato individua un supplente:..................,
- ..................,
- ..................,
- ..................,
- ..................,
- ..................,
I lavori della Commissione sono riservati. A conclusione dei lavori, la commissione redigerà il verbale finale,
contenente la graduatoria del Concorso, con le motivazioni (per tutti i concorrenti)12. Tale verbale sarà
pubblicato sul sito  web del concorso.

Non sono ammessi ex aequo per il primo classificato.
La decisione della commissione è vincolante per l'Ente banditore che, previa verifica dei requisiti dei
partecipanti, approverà la graduatoria mediante apposito provvedimento amministrativo.
La Commissione Giudicatrice dovrà concludere i propri lavori entro il termine di cui al calendario

12 Cfr. articolo 155, comma 4 lettera f) D.Lgs. 50/2016
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5.2) PROCEDURA E CRITERI DI VALUTAZIONE
Nella sua prima seduta la Commissione deciderà in merito all’ammissione dei partecipanti e definirà la
metodologia dei propri lavori, nel rispetto delle modalità previste dall’articolo 155, comma 4 del codice,
riferendosi unicamente ai seguenti criteri, senza stabilire sub-criteri:

- .................. - fino ... punti;
- .................. - fino ... punti;
- .................. - fino ... punti;
- .................. - fino ... punti;
- .................. - fino ... punti;

La valutazione degli elaborati di Concorso avverrà attraverso vagli critici successivi per ciascuno dei criteri
sopraelencati. Il risultato sarà motivato con l’assegnazione di punteggi e definizione di graduatoria finale
costituita dai cinque elaborati individuati con il punteggio più alto.
La Commissione giudicatrice individuerà inoltre ulteriori proposte  progettuali (fino ad un massimo dei
successivi 10 classificati), da menzionare quali meritevoli, senza formazione di graduatoria, da considerarsi
pertanto ex-aequo.
Sulla procedura di valutazione sarà redatto apposito verbale, che verrà pubblicato, entro il termine indicato
nel calendario, sul sito web del concorso.

5.3) PREMI

Il Concorso si concluderà con una graduatoria di merito e con l'attribuzione dei seguenti premi13:
Premio per il 1° classificato .................. Euro;
Premio per il 2° classificato: .................. Euro;
Premio per il 3° classificato: .................. Euro;
Premio per il 4° classificato: .................. Euro;
Premio per il 5° classificato: .................. Euro;

I suddetti importi, intesi al netto di oneri previdenziali ed I.V.A., saranno liquidati entro 60 gg. a decorrere
dalla data di esecutività del provvedimento amministrativo di approvazione della graduatoria.

Agli autori di tutte le proposte meritevoli (primi cinque classificati più eventuali altre proposte meritevoli di
menzione), previo esito positivo della verifica dei requisiti dei partecipanti, verrà  rilasciato un Certificato di
Buona Esecuzione del Servizio, utilizzabile a livello curriculare, sia in termini di requisiti di partecipazione
che di merito tecnico nell'ambito di procedure di affidamento di servizi di architettura e ingegneria14.

5.4) GRADUATORIA PROVVISORIA - VERIFICA DEI REQUISITI DEL VINCITORE - GRADUATORIA DEFINITIVA
Il vincitore, individuato in via provvisoria, ed i restanti autori delle proposte progettuali meritevoli dovranno
fornire entro 30 (trenta) giorni dalla richiesta dell’Ente banditore la documentazione probatoria a conferma
delle dichiarazioni rese. Fermo restando che il possesso dei requisiti di ordine generale di cui ai commi

13Considerato che al vincitore viene richiesta l’integrazione degli elaborati concorsuali, al fine di raggiungere il livello di
approfondimento di un progetto di fattibilità tecnica ed economica, il primo premio  dovrà essere determinato, facendo
riferimento a quanto previsto per tale prestazione dal D.M. 17 giugno 2016, come da calcolo analitico allegato, con applicazione
di una riduzione prestabilita del 20% applicata su onorari e spese. Tale quota residua del 20% costituirà il monte premi, da
ripartire ai rimanenti  quattro premiati.

14 Le linee guida n.1 dell’ANAC in merito al riconoscimento dei requisiti speciali fanno riferimento anche ad “ogni altro servizio
propedeutico alla  progettazione effettuato nei confronti di committenti pubblici o privati.” Il concorso rientra in tale
fattispecie, in quanto prestazione propedeutica allo sviluppo dei vari livelli di progettazione.
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precedenti deve sussistere a far data dalla presentazione dell’Istanza di partecipazione, l’Ente banditore
invita, se necessario, i partecipanti del Concorso a completare o a fornire, entro un termine di 10 giorni,
chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati e documenti presentati.
Il possesso dei requisiti di idoneità professionale, capacità economica e finanziaria, capacità tecniche e
professionali  del vincitore, sarà verificato solo nel caso di affidamento dell'incarico dei servizi di cui al p.to
6.1, con la procedura prevista dall’articolo 81, comma 1 del D.Lgs. 50/2016.
L’Ente banditore, in caso di esclusione del vincitore, procederà ad adeguare di conseguenza la graduatoria
provvisoria finale ed a nominare vincitore del Concorso il primo partecipante che segue in graduatoria,
previo esito positivo della verifica dei requisiti.
Conseguentemente verrà stilata la graduatoria definitiva con la proclamazione definitiva del vincitore e dei
soggetti destinatari dei premi e dei riconoscimenti, con pubblicazione all'indirizzo web del concorso.

6) OPERAZIONI CONCLUSIVE

6.1) AFFIDAMENTO DELL'INCARICO

Il vincitore del Concorso, entro 60 giorni dalla proclamazione, dovrà  completare lo sviluppo degli elaborati
concorsuali, raggiungendo il livello del progetto di fattibilità tecnica ed economica.
A seguito del reperimento delle risorse finanziarie, ai sensi dell’art. 152 comma 5 del codice, al vincitore
saranno  affidate, con procedura negoziata senza  previa pubblicazione di bando, i successivi livelli di
progettazione, e la direzione dei lavori.

Il compenso professionale, determinato in conformità al D.M. 17 giugno 2016, come da calcolo analitico
allegato, risulta così sinteticamente articolato, al netto di oneri previdenziali ed I.V.A.:

FASE PROGETTUALE GIA’ OGGETTO DEL CONCORSO:
- per studio di fattibilità tecnica ed economica: .................. Euro (già oggetto del concorso)

FASI SUCCESSIVE:
- per progettazione definitiva: .................. Euro
- per progettazione esecutiva: .................. Euro
- per coordinamento della sicurezza in fase progettuale: .................. Euro
- per direzione dei lavori : .................. Euro

A seguito dell’affidamento dell’incarico delle successive fasi progettuali, dovranno essere rispettate le
seguenti scadenze:
- progetto definitivo: entro .........15 giorni dall’affidamento dell'incarico;
- progetto esecutivo: entro .........16 giorni  dall’affidamento dell’incarico o, in caso di unico incarico

omnicomprensivo delle fasi progettuali successive al progetto di fattibilità, entro 90 giorni
dall’approvazione del progetto definitivo da parte dell’amministrazione committente.

Per la tempistica si considerano i giorni naturali consecutivi di calendario.

6.2) PUBBLICAZIONE E MOSTRA
L'ente banditore ha il diritto di esporre al pubblico tutte le proposte progettuali del Concorso, citando il
nome degli autori e dei collaboratori, e di presentarne un estratto nel catalogo del Concorso o in altre

15 non meno di 120 gg.
16 non meno di 90 gg.
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pubblicazioni, senza che questo implichi alcuna pretesa di carattere economico o di altro tipo da parte dei
partecipanti al Concorso.

In particolare l'ente banditore, come da calendario di concorso:
 pubblicherà tutte le proposte progettuali presentate sul sito web del concorso;
 allestirà una mostra di tutte le proposte progettuali presentate, con eventuale pubblicazione.

7) PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI E TUTELA GIURISDIZIONALE
7.1) INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART. 13 DEL D.LGS. N. 196/2003
Ai sensi dell’art. 7 del D.Lgs. n. 196/2003, i dati personali acquisiti saranno utilizzati ai soli fini del presente
bando e dei rapporti ad esso connessi. Alle parti è riconosciuto il diritto di accesso ai propri dati, di
richiederne la correzione, l’integrazione ed ogni altro diritto ivi contemplato.
Ai sensi dell’art. 71 del D.P.R. n. 445/2000, gli enti banditori  hanno facoltà di effettuare idonei controlli a
campione e, comunque, in tutti i casi in cui sorgessero dubbi sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive
rese ai fini della partecipazione al concorso.

7.2) PUBBLICAZIONE DEL BANDO
Il presente bando sarà pubblicato, secondo quanto previsto dagli articoli 71,72,73 del D.Lgs. 50/2016, sul
profilo del soggetto banditore (vedi tabella in epigrafe), sulla Gazzetta Ufficiale Europea17 e sarà
contestualmente inviato al MIT, per la pubblicazione sul sito web: www.serviziocontrattipubblici.it ed
all’ANAC, per la pubblicazione sulla piattaforma digitale dei bandi di gara, istituito presso la stessa Autorità.

7.3) TUTELA GIURISDIZIONALE
Il bando e gli atti connessi e consequenziali alla procedura di Concorso sono impugnabili unicamente
mediante ricorso al tribunale amministrativo regionale.
Trovano applicazione l’art. 211 del D.Lgs. n. 50/2016 nonché gli artt. 119 e 120 del D.Lgs. n. 104/10 (Codice
del processo amministrativo).
Tribunale competente: ..................

17 solo in caso di valore complessivo  pari o superiore alla soglia  comunitaria dei premi e dei pagamenti previsti, compreso il valore
stimato al netto dell'IVA dell'appalto pubblico di servizi che potrebbe essere successivamente aggiudicato, qualora la stazione
appaltante lo preveda.
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Guida alla redazione dei Bandi
Allegato C3

CONCORSO DI PROGETTAZIONE
a procedura aperta in due gradi

Schema di Bando

Legenda:

abcdefghi = parti che l'Ente Banditore adeguerà in funzione del Concorso specifico

n°abcdefghi=  note esplicative (l’Ente banditore potrà valutare se  mantenerle o, al contrario, rimuoverle)
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1) INFORMAZIONI GENERALI

1.1) ENTE BANDITORE
- Ente banditore:

Denominazione: ..................
Indirizzo: .................. CAP: .................. Località: .................. Provincia: ..................

- in collaborazione con:
Denominazione: ..................
Indirizzo: .................. CAP: .................. Località: .................. Provincia: ..................

1.2) COORDINAMENTO
- Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.):..................
- Coordinatore del Concorso (supporto al RUP): ..................
- Segreteria Tecnica di Coordinamento:

Indirizzo: .................. CAP: .................. Località: .................. Provincia: ..................

1.3) TIPOLOGIA DELLA PROCEDURA CONCORSUALE
La presente procedura si articola in due  gradi, entrambi in forma anonima.

In particolare:

- 1° grado (idea progettuale):
la partecipazione al 1° grado è aperta a tutti i soggetti ammessi di cui al punto 3.2 del presente Bando,
fatti salvi i casi di esclusione di cui al punto 3.6.
In questa fase i partecipanti dovranno elaborare una proposta ideativa che,  nel rispetto dei costi, del
Programma di Concorso e delle prestazioni richieste, permetta alla Commissione giudicatrice di scegliere,
secondo i criteri di valutazione di cui al punto 4.6, le migliori 5, selezionate senza formazione di
graduatorie1, da ammettere al 2° grado;

- 2° grado elaborazione progettuale):
La partecipazione al 2° grado è riservata agli autori delle 5 migliori proposte ideative, che sviluppate nel
rispetto dei costi, del Programma di Concorso e delle prestazioni richieste, saranno valutati dalla
Commissione giudicatrice, che, applicando i criteri di valutazione di cui al punto 5.6, formulerà la
graduatoria, individuando la proposta progettuale vincitrice.

Per le procedure del concorso e per i rapporti fra Ente banditore e concorrenti, al fine di garantire anonimato
e condizioni uniformi di partecipazione, saranno utilizzate esclusivamente vie telematiche, attraverso il
seguente sito web, appositamente predisposto:

http://www. .................. .it
Il sistema garantirà l'anonimato dell'intero procedimento.
I partecipanti devono consultare periodicamente l'indirizzo web di cui sopra per verificare eventuali ulteriori
comunicazioni di rilievo per la procedura.

1 Comma 4, Art. 154, DLgs 50/2016
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1.4) OGGETTO DEL CONCORSO
Oggetto del presente Concorso di progettazione è l’acquisizione, dopo l’espletamento della seconda fase, di
un  progetto con livello di approfondimento pari a quello di un "Progetto di fattibilità tecnica ed
economica"2, con la conseguente individuazione del soggetto vincitore  a cui, previo reperimento delle
risorse economiche necessarie,   affidare ,  con  procedura negoziata senza  bando,  le fasi successive della
progettazione e della direzione dei lavori.

1.5) COSTO STIMATO PER LA REALIZZAZIONE DELL'OPERA
Il costo stimato per la realizzazione dell'opera, comprensivo degli oneri della sicurezza, è di € .................., al
netto di I.V.A..
Per il relativo calcolo, si rimanda alla documentazione allegata,
Nella tabella seguente, il costo stimato di realizzazione dell'opera viene articolato nelle diverse categorie di
lavoro previste, identificate secondo i codici "ID-Opere" di cui al D.M. 17 giugno 2016 in materia di
corrispettivi professionali per i Servizi di Architettura e Ingegneria:

Categoria Destinazione
funzionale

"ID-Opere" Grado di
complessità

Corrispondenza
L.143/1949

Classi e
Categorie

Incidenza
percentuale

Importo

.................. .................. .................. .................. .................. .................. ..................

.................. .................. .................. .................. .................. .................. ..................

.................. .................. .................. .................. .................. .................. ..................

.................. .................. .................. .................. .................. .................. ..................

.................. .................. .................. .................. .................. .................. ..................

.................. .................. .................. .................. .................. .................. ..................

.................. .................. .................. .................. .................. .................. ..................
Costo stimato per la realizzazione dell'opera (compresi oneri sicurezza) ..................

La suddivisione nelle "ID-opere" indicate in tabella non è vincolante ai fini dello sviluppo delle proposte
progettuali e costituisce mero parametro di riferimento per l'individuazione dei requisiti speciali tecnico-
organizzativi e per il calcolo del compenso professionale.

2) CALENDARIO E DOCUMENTAZIONE DI CONCORSO
2.1) CALENDARIO
Nella tabella seguente si riportano tutte le scadenze per lo svolgimento del Concorso:

Oggetto Data
Pubblicazione,il ..................
Sopralluogo (non obbligatorio), il .................. 3

Richiesta chiarimenti fase 1° grado, entro il ..................
Pubblicazione verbale richieste chiarimenti e
relative risposte  fase 1°grado, entro il

..................

2 Fino alla data di entrata in vigore del decreto ministeriale previsto dall’articolo 23, comma 3 del codice il livello richiesto è
quello preliminare ai sensi del DPR 207/2010.

3 Da svolgersi secondo le specifiche indicazioni pubblicate sul sito di concorso
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CONSEGNA DOCUMENTAZIONE FASE 1° GRADO,
entro le ore 12,00 del giorno

..................

Lavori della commissione giudicatrice, con
pubblicazione dei codici alfanumerici dei concept
progettuali ammessi alla fase di 2° grado e verbale
della commissione giudicatrice, entro il

..................

Richiesta chiarimenti fase 2° grado, entro il ..................
Pubblicazione verbale richieste chiarimenti e
relative risposte  fase 2° grado, entro il

..................

CONSEGNA DOCUMENTAZIONE FASE 2° GRADO,
entro le ore 12,00 del giorno

..................

Lavori della commissione giudicatrice, entro il ..................
(entro 30 gg dalla  scadenza di consegna degli elaborati di concorso)

Verifica dei requisiti, pubblicazione della
graduatoria definitiva con la proclamazione del
vincitore, unitamente ai verbali della Commissione
giudicatrice, entro il

..................
(entro 30 gg dalla  scadenza dei lavori della Commissione giudicatrice)

Affidamento dell'incarico, entro il ..................
Pubblicazione dei progetti entro il ..................
Mostra dei progetti, con eventuale pubblicazione,
entro il

.................. 4

2.2) DOCUMENTAZIONE DI CONCORSO
L'Ente banditore fornisce la seguente documentazione:
(a titolo esemplificativo)

 Disciplinare di Concorso;

 Modulistica di Concorso:
- fac-simile Documentazione amministrativa di 1° grado;
- fac-simile Tavole di 1° grado;
- fac-simile Intestazione Relazione illustrativa di 1° grado;
- fac-simile Documentazione amministrativa di 2° grado;
- fac-simile intestazione Relazione illustrativa di 2° grado;
- fac-simile Tavole di 2° grado;
- fac-simile Verifica programma plano-volumetrico- 2° grado;

 Documentazione tecnica:
- Documento di Indirizzo alla Progettazione (DIP) - (ex art. 24, c.8, nuovo codice);
- Programma di Concorso, articolato in:

a - individuazione area oggetto di concorso;
b - obiettivi generali da perseguire;
c - descrizione delle caratteristiche storiche, ambientali ed urbanistiche dell'area oggetto di concorso;
d - vincoli gravanti sull'area oggetto di concorso;
e - quadro esigenziale dettagliato (elenco di tutti gli spazi con relative caratteristiche relazionali e

dimensionali);

4 Il programma di dettaglio verrà adeguatamente pubblicizzato e pubblicato per tempo (all'indirizzo internet di cui al p.to 1.0).
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f - programma plano-volumetrico dettagliato;
g - normativa tecnica applicabile;
h - (eventuali ulteriori elementi).

- Documentazione fotografica:
- Foto aerea dell'area oggetto di intervento georeferenziata;
- Carta Tecnica Regionale georeferenziata,con individuazione area oggetto di Concorso;
- Mappa catastale georeferenziata, con individuazione area oggetto di Concorso (in formato editabile

dwg o dxf);
- Estratti strumenti urbanistici vigenti comunali e sovracomunali e relativa normativa;
- Estratti cartografia ambiti inedificabili e relativa normativa (inondazioni, frane, valanghe, ecc.);
- Estratti vincoli paesaggistico-ambientali idrogeologici, forestali, ecc.;
- Reti infrastrutturali (acquedotto, fognatura, energia elettrica, pubblica illuminazione, telefonia,

metanodotti,ecc)
- Rilievo plano-altimetrico dell'area oggetto di Concorso georeferenziato (in formato editabile dwg o

dxf);
- Rilievo dei fabbricati esistenti oggetto di Concorso (in formato dwg o dxf);
- Perizia geologica preliminare ed eventuali indagini geognostiche già svolte;

 Altra documentazione:
- Calcolo del costo stimato per la realizzazione dell'opera;
- Calcolo del compenso professionale.

La suddetta documentazione è pubblicata in apposita sezione del sito web del concorso, ove è possibile
effettuare il relativo download.

3) RIFERIMENTI NORMATIVI ALLE REGOLE PROCEDURALI

3.1) RIFERIMENTI NORMATIVI

Nella tabella seguente si riportano i riferimenti normativi ed i relativi indirizzi internet di consultazione:

Riferimenti normativi Indirizzi internet
a livello nazionale:
- D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 , art. 154 comma 4 ..................
- D.M. (Giustizia) 17 giugno 2016 ..................
a livello regionale e/o provinciale:
- .................. ..................

La base giuridica specifica per lo svolgimento del presente Concorso è costituita dalla seguente
documentazione:
 il presente Bando e la documentazione allegata;
 il Verbale delle richieste di chiarimenti e le relative risposte (1° grado);
 il Verbale delle richieste di chiarimenti e le relative risposte (2° grado);
 Altri Avvisi.

3.2) SOGGETTI AMMESSI ALLA PARTECIPAZIONE
Possono partecipare al Concorso i soggetti di cui all’art.46 , comma 1 del D.Lgs. 50/2016.
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3.3) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE DI ORDINE GENERALE, DI IDONEITÀ PROFESSIONALE E SPECIALI DI CAPACITÀ ECONOMICO-
FINANZIARIA E TECNICO-ORGANIZZATIVA
Al vincitore del concorso, previo reperimento delle risorse economiche necessarie, saranno affidati, con
procedura negoziata senza pubblicazione di bando, i servizi di cui al successivo punto 6.1, purché in possesso
dei seguenti requisiti economico-finanziari e tecnico-professionali:

REQUISITI ECONOMICO-FINANZIARI, di cui all’art.83, comma 1, lettera b) del D.Lgs.50/2016: il vincitore del
concorso dovrà dimostrare  un livello adeguato di copertura assicurativa contro i rischi professionali, in linea
con quanto disposto dall’art. 83 comma 4, lettera c).
In particolare, il vincitore dovrà presentare, unitamente ai documenti di cui al punto 5.8, un’apposita
dichiarazione  di  impegno,  rilasciata   da  primaria  compagnia  assicurativa,  relativa  ad  una specifica
polizza5 da attivarsi in caso di aggiudicazione.

REQUISITI  DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE di cui all’art.83 comma 1, lettera c) del D.Lgs.59/2016.
Il vincitore del concorso, con la documentazione allegata,  deve dimostrare:

 l’avvenuto espletamento, negli ultimi dieci anni6, di servizi attinenti all’Architettura ed
all'Ingegneria, di cui all’art. 3, lett. vvvv) del Codice, relativi a lavori appartenenti ad ognuna delle "ID-
Opere" dei lavori cui si riferiscono i servizi da affidare, individuate sulla base delle elencazioni
contenute nelle vigenti tariffe professionali, per un importo globale per ogni "ID-Opera" pari ad 1
volta l’importo stimato dei lavori cui si riferisce la prestazione, calcolato con riguardo ad ognuna
delle "ID-Opere";

 l’avvenuto svolgimento, negli ultimi dieci anni7, di due servizi attinenti all’Architettura ed
all’Ingegneria, di cui all’art. 3, lett. vvvv) del Codice, relativi ai lavori appartenenti ad ognuna delle
"ID-Opere" dei lavori cui si riferiscono i servizi da affidare, individuate sulla base delle elencazioni
contenute nelle vigenti tariffe professionali, per un importo totale non inferiore a 0,40 volte
l’importo stimato dei lavori cui si riferisce la prestazione, calcolato con riguardo ad ognuna delle "ID-
Opere".

Il vincitore del concorso, al fine di dimostrare i requisiti richiesti per l'affidamento dei servizi di cui al periodo
precedente, oltre alla possibilità di ricorrere all’avvalimento ai sensi dell’articolo 89 del Codice, può
costituire, ai sensi dell’articolo 152, comma 5 del Codice, un raggruppamento temporaneo tra i soggetti di
cui al comma 1 dell’articolo 46 del Codice o modificare il raggruppamento già proposto per la partecipazione

5 La garanzia è prestata per un massimale non inferiore al 10 per cento dell'importo dei lavori progettati, con il limite di 1 milione di
euro, per lavori di importo inferiore alla soglia di cui all'articolo 35, comma 1, lettera a) del D.Lgs. 50/2016, IVA esclusa, e per un
massimale non inferiore al 20 per cento dell'importo dei lavori progettati, con il limite di 2 milioni e 500 mila euro, per lavori di
importo pari o superiore alla soglia di cui all'articolo 35, comma 1, lettera a) del D.Lgs. 50/2016, IVA esclusa.

6 E’ consigliata  l’estensione del periodo di dieci anni all’intera carriera professionale, al fine  garantire una maggiore concorrenza,
in linea con i contenuti dell’allegato XVII al D.Lgs. 50/2016 - Parte II: Capacità tecnica; lettere i) ed ii):
Allegato XVII
[…] Mezzi per provare le capacità tecniche degli operatori economici di cui all'articolo 83:
a) i seguenti elenchi:
i) un elenco dei lavori eseguiti negli ultimi cinque anni; tale elenco è corredato di certificati di corretta esecuzione e buon esito dei lavori più
importanti; se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le amministrazioni aggiudicatrici possono precisare che sarà presa in
considerazione la prova relativa ai lavori analoghi realizzati più di cinque anni prima;
ii) un elenco delle principali forniture o dei principali servizi effettuati negli ultimi tre anni, con indicazione dei rispettivi importi, date e destinatari,
pubblici o privati. Se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le amministrazioni aggiudicatrici possono precisare che sarà
preso in considerazione la prova relativa a forniture o a servizi forniti o effettuati più di tre anni prima;

7 Vedi nota  precedente
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al Concorso con altri soggetti, purché in entrambi i casi tali soggetti non abbiano già partecipato al
Concorso..

3.4) SOCCORSO ISTRUTTORIO
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, con esclusione di quelle afferenti la proposta
progettuale, possono essere sanate attraverso la procedura di cui al comma 9, articolo 83 del D.Lgs. 50/2016
con applicazione di una sanzione pecuniaria a carico del partecipante che vi ha dato causa pari all'uno per
mille dell'importo del compenso professionale.

3.5) AVVALIMENTO
Ai sensi dell'art.89 del DLgs 50/2016 il vincitore del concorso, singolo o in raggruppamento, può soddisfare
la richiesta relativa al possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale 8,
necessari per l’affidamento dei servizi successivi, avvalendosi delle capacità di altri soggetti, anche aderenti
al raggruppamento, a prescindere dalla natura giuridica dei suoi legami con questi ultimi.
Nel caso il vincitore del concorso produrrà una dichiarazione sottoscritta dal partecipante ausiliario
attestante l'assenza di motivi di esclusione 9,il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di
avvalimento nonché l'obbligo verso il partecipante e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione
per tutta la durata dell'appalto le risorse necessarie di cui è carente il partecipante stesso.
In ogni caso dovrà essere presentato, in originale o copia autentica, il contratto in virtù del quale il soggetto
ausiliario si obbliga nei confronti del vincitore del concorso a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le
risorse necessarie per tutta la durata dell'appalto.
La stazione appaltante, verificata la mancata sussistenza dei presupposti determinati, impone all'operatore
economico di sostituire i soggetti che non soddisfano un pertinente criterio di selezione o per i quali
sussistono motivi obbligatori di esclusione.

3.6) MOTIVI DI ESCLUSIONE E LIMITI DI PARTECIPAZIONE

Costituiscono motivi di esclusione di un partecipante le cause riportate all'articolo 80 DLgs 50/2016.
Sono inoltre esclusi dalla partecipazione al Concorso le persone che potrebbero risultare favorite a causa
dell’esecuzione di prestazioni preliminari ai fini del Concorso e/o del loro coinvolgimento nella redazione del
Disciplinare di Concorso e/o nella realizzazione del Concorso e/o che potrebbero comunque influenzare le
decisioni della commissione giudicatrice.
Ciò vale in particolare per i seguenti soggetti:
a) il Coordinatore, i membri della segreteria tecnica di coordinamento, i membri della commissione

giudicatrice;
b) i coniugi, i parenti e gli affini di 1°, 2° e 3° grado delle persone di cui alla lettera a);
c) i partner abituali di affari e di progetto delle persone di cui alla lettera a);
d) i diretti superiori e i collaboratori delle persone indicate alla lettera a);
e) i dipendenti dell'Ente banditore.
Le persone che avevano o hanno un rapporto di collaborazione continuativo o notorio con l’ente banditore
possono partecipare solo se non risultano direttamente coinvolte nell’elaborazione del tema di Concorso

8 D.Lgs 50/2016, art.83, comma 1, lettere b) e c), come richiamate al punto A 3.3 lettere b) e c)
9 D.Lgs 50/2016, art.80,  come richiamato al punto A 3.7



Consiglio Nazionale degli Architetti, Pianificatori, Paesaggisti, Conservatori
GRUPPO  OPERATIVO  "CONCORSI"  DELLA CONFERENZA  NAZIONALE DEGLI ORDINI

Guida alla compilazione dei  Bandi - Allegato C3: Schema Bando di Concorso di Progettazione a due  gradi

Il presente  modello costituisce  una semplice guida alla compilazione  del bando di concorso a due gradi di cui all’art.154 comma 4 del  codice dei
contratti (D.Lgs. n°50/2016), nelle more della pubblicazione dei bandi tipo di cui all’art. 213 comma 2 dello stesso codice

Testo aggiornato al 10 Marzo 2017

Pag. 10

E' fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio
ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbia partecipato
alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti. La violazione di tale divieto
comporta l’esclusione dal Concorso di tutti i concorrenti coinvolti10.
Il medesimo divieto sussiste per i liberi professionisti, qualora partecipi al Concorso, sotto qualsiasi forma,
una società di professionisti o una società d’ingegneria della quale il professionista è amministratore, socio,
dipendente, consulente o collaboratore a progetto (ex co.co.co.). La violazione di tali divieti comporta
l’esclusione dal Concorso di tutti i concorrenti coinvolti.
Partecipanti e giurati non potranno avere alcun contatto in merito all'oggetto del concorso per l'intera
durata dello stesso, pena l'esclusione.

3.7) CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE
La partecipazione al Concorso implica l’accettazione senza riserva alcuna di tutte le norme contenute nel
presente Bando di Concorso e nella documentazione di Concorso.
Per quanto non espressamente previsto dal presente bando, si fa riferimento al D.Lgs 50/2016 ed alle norme
dettate dalla legislazione in materia. I soggetti che partecipano alla procedura esonerano espressamente la
stazione appaltante ed i suoi dipendenti e collaboratori da ogni responsabilità relativa a qualsivoglia
malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di connettività necessari a raggiungere, attraverso la rete
pubblica di telecomunicazioni, il sistema telematico di acquisizione delle proposte progettuali e della relativa
documentazione. Nell’ambito del presente bando, si intendono per istruzioni di gara, le informazioni fornite
dallo stesso bando e/o da altri documenti di concorso contenenti le istruzioni operative per lo svolgimento
della procedura, nei quali sono definiti i dettagli inerenti l’utilizzo della piattaforma telematica e le modalità
di presentazione della documentazione di gara.

3.8) ANONIMATO
L’anonimato dei partecipanti sarà garantito per tutta la durata del Concorso dal sistema del sito web di cui al
punto 1.0.

3.9) DIRITTO D'AUTORE
L’Ente banditore, con il pagamento del premio, assume la proprietà della proposta progettuale vincitrice.11

In ogni caso, il diritto d’autore e la proprietà intellettuale delle proposte progettuali rimane in capo ai
rispettivi autori.
All’Ente banditore compete il diritto di pubblicare le proposte progettuali dopo la conclusione del Concorso,
riportando i nomi dei rispettivi autori e senza nessun compenso aggiuntivo a loro favore.
Tale diritto spetta altresì agli autori che potranno pubblicare i propri elaborati senza limitazioni, comunque al
termine della procedura concorsuale.

3.10) LINGUE DEL CONCORSO E SISTEMA DI MISURA
La lingua ufficiale del Concorso è l'italiano.
Le richieste di chiarimento e gli elaborati di Concorso devono essere redatti in italiano.
Per la documentazione di Concorso e per i progetti di Concorso vale esclusivamente il sistema metrico
decimale.

10 D.Lgs .50/2016, art.48, comma 7.
11 Cfr. art.152, comma 5 del codice
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3.11) VERSAMENTO DEL CONTRIBUTO ALL’AUTORITÀ
Deve essere eseguito, ove dovuto, il versamento a favore dell’ANAC – Autorità Nazionale Anticorruzione
dell’importo di € ......... quale contributo per la partecipazione al presente Concorso, secondo le istruzioni
operative fornite dalla stessa Autorità sul proprio sito internet all’indirizzo: www.anticorruzione.it (servizi
online - servizio riscossione contributi) 12.

3.12) REGISTRAZIONE
Il singolo partecipante o il capogruppo, per partecipare al Concorso dovrà registrarsi sul sito web di cui al
punto 1.0, secondo le procedure in esso previste.

4) FASE DI 1° GRADO DEL CONCORSO

4.1) ELABORATI PROGETTUALI RICHIESTI PER IL 1° GRADO

In questa fase è richiesta la presentazione dei seguenti elaborati in formato pdf anonimo in ogni sua parte
(palese o occulta):
:
(a titolo esemplificativo, nel caso di concorsi di tipo edilizio)

 Relazione illustrativa - massimo  2 facciate formato A4 (intestazione esclusa) - orientamento verticale -
per un  massimo di 8.000 battute spazi compresi La relazione metterà in evidenza i concetti espressi
graficamente, con particolare riferimento ai criteri di valutazione indicati nel bando. Non sono ammessi
schemi grafici ed immagini;

 1 tavola grafica - formato come da fac-simile allegato- orientamento orizzontale-tecnica rappresentativa
libera in bianco e nero e/o colori - stampa su una sola facciata-, contenente la rappresentazione dell'idea
progettuale che si intenderà sviluppare nel 2° grado, mediante schema planimetrico, schemi funzionali
dei diversi livelli e rappresentazioni tridimensionali delle volumetrie esterne nel numero massimo di due
(realizzate mediante grafica e/o immagini di plastico di studio).
Per la redazione della suddetta tavola il partecipante dovrà utilizzare il fac-simile allegato, inserendo il
codice alfanumerico prescelto, senza modificare posizione e caratteri di cui al suddetto fac-simile;

 Verifica di coerenza con il programma funzionale allegato (che costituisce implicita verifica di coerenza
con i limiti di costo delle opere).

I suddetti files NON dovranno:
 eccedere ciascuno la dimensione di 5 MB;
 contenere riferimenti all'autore.

12 Il servizio di pagamento online è attivo in orari predeterminati e non offre la garanzia di ricevuta immediata. In alternativa,
utilizzare il pagamento in contanti da effettuarsi presso i punti vendita abilitati. Per i soli operatori economici esteri, è possibile
effettuare il pagamento anche tramite bonifico bancario internazionale, sul conto corrente bancario n. 4806788, aperto presso il
Monte dei Paschi di Siena (IBAN: IT 77 O 01030 03200 0000 04806788 - BIC: PASCITMMROM) intestato all’Autorità Nazionale
Anticorruzione.
La causale del versamento deve riportare esclusivamente il codice identificativo ai fini fiscali utilizzato nel Paese di residenza o di
sede del partecipante (p.e. VAT number) ed il CIG che identifica la procedura alla quale si intende partecipare.  L’operatore
economico estero deve allegare all’offerta la ricevuta del bonifico effettuato.
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Elaborati difformi dalle sopracitate specifiche o che contengano elementi riconoscitivi (quali titoli, loghi ,
motti, etc) che potrebbero ricondurre alla paternità della proposta ideativa, comporteranno l'esclusione dal
Concorso.

4.2) DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA RICHIESTA PER IL 1° GRADO
In questa fase, è richiesta, pena l'esclusione, da parte del partecipante singolo o del mandatario/capogruppo
(già nominato o da nominare) la compilazione/il caricamento, nel sito web del concorso, della seguente
documentazione amministrativa:
 Istanza di partecipazione;
 assenza di motivi di esclusione e conformità ai limiti di partecipazione;
 accettazione delle norme contenute nel presente disciplinare di Concorso;
 Copia di un documento di riconoscimento (carta d’identità, passaporto);
 ricevuta di versamento del contributo all'A.N.A.C., se dovuto

4.3) RICHIESTA CHIARIMENTI PER IL 1° GRADO
Le richieste di chiarimenti possono essere inoltrate esclusivamente secondo la procedura prevista nel sito
web del concorso, entro il termine indicato nel calendario determinato dal presente bando.
Il sistema telematico, a conferma della ricezione della richiesta di chiarimento, renderà disponibile una nota
di avvenuta ricezione che varrà da riscontro per il richiedente.
Il verbale delle richieste di chiarimenti e delle relative risposte sarà pubblicato nel sito web del concorso,
entro il termine indicato nel calendario.
Le risposte alle domande divengono parte integrante del disciplinare di Concorso.

4.4) MODALITÀ DI CONSEGNA DEGLI ELABORATI PROGETTUALI E DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA PER IL 1°
GRADO

La consegna degli elaborati progettuali e della documentazione amministrativa potrà avvenire
esclusivamente secondo la procedura prevista nel sito web del concorso, entro il termine indicato nel
calendario.
Il sistema telematico, a conferma del corretto completamento della procedura, renderà disponibile una nota
di avvenuta ricezione dei documenti e degli elaborati trasmessi, che varrà da riscontro per il partecipante.

4.5) COMMISSIONE GIUDICATRICE PER IL 1° GRADO
La nomina della Commissione giudicatrice, nel proseguo definita Commissione, avverrà con delibera
dell’Ente  banditore. In particolare la Commissione, selezionata prima della pubblicazione del presente
Disciplinare secondo criteri di trasparenza e competenza, sarà composta dai seguenti membri di cui cinque
effettivi (almeno tre con laurea tecnica) e tre supplenti

(a titolo esemplificativo):

MEMBRI TITOLARI:
- .................., rappresentante della Stazione Appaltante, con funzioni di Presidente;
- .................., rappresentante designato dal C.N.A.P.P.C. e/o dal C.N.I.;
- .................., rappresentante designato dall'Ordine degli Architetti P.P.C. o dall’Ordine degli Ingegneri

territorialmente competente;
- .................., esperto dell'oggetto del Concorso, individuato dall'Ordine degli Architetti P.P.C.

territorialmente competente;
- .................., esperto dell’oggetto di concorso individuato dai soggetti altrimenti coinvolti nel Concorso;
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MEMBRI SUPPLENTI:
Per ogni titolare, il soggetto che lo ha nominato individua un supplente:..................,
- ..................,
- ..................,
- ..................,
- ..................,
- ..................,
I lavori della Commissione sono riservati. A conclusione dei lavori, la commissione redigerà il verbale finale
contenente i codici alfanumerici  delle proposte progettuali selezionate per l’ammissione al 2° grado, con le
relative motivazioni.

4.6) PROCEDURA E CRITERI DI VALUTAZIONE PER IL 1° GRADO
Nella sua prima seduta, la Commissione deciderà in merito all’ammissione dei partecipanti e definirà la
metodologia dei propri lavori, nel rispetto delle modalità previste dall’articolo 155, comma 4 del codice,
riferendosi unicamente ai seguenti criteri, senza stabilire sub-criteri:
- .................. - fino ... punti;
- .................. - fino ... punti;
- .................. - fino ... punti;
- .................. - fino ... punti;
- .................. - fino ... punti;
La valutazione degli elaborati di Concorso avviene attraverso vagli critici successivi per ciascuno dei criteri
sopraelencati. Il risultato sarà motivato con l’assegnazione di punteggi. La commissione giudicatrice presterà
particolare attenzione all’idoneità delle idee proposte allo sviluppo progettuale in fase di 2° grado del
Concorso ed alla possibilità di conseguire al termine del Concorso un risultato di alta qualità.
I partecipanti autori delle  prime cinque proposte progettuali, individuate con il punteggio più alto, sono
ammessi ex aequo, senza formazione di graduatoria, al 2° grado.
Sulla procedura di valutazione sarà redatto apposito verbale, che verrà pubblicato unitamente ai codici
alfanumerici degli elaborati scelti per il passaggio al 2° grado, entro il termine indicato nel calendario
all'indirizzo web del concorso.

5) FASE DI 2° GRADO DEL CONCORSO

5.1) ELABORATI PROGETTUALI RICHIESTI PER IL 2° GRADO (BUSTA A)
Ai partecipanti ammessi al 2° grado del Concorso è richiesto lo sviluppo dell'idea progettuale presentata nel
1° grado.
In questa fase, è richiesta, pena l'esclusione, la presentazione dei seguenti elaborati:

(a titolo esemplificativo, nel caso di concorsi di tipo edilizio)
 Relazione illustrativa - massimo 4 facciate formato A4 (intestazione esclusa) - orientamento verticale-

per un  massimo di 16.000 battute spazi compresi. La relazione metterà in evidenza i concetti espressi
graficamente, con particolare riferimento ai criteri di valutazione indicati nel bando. Non sono ammessi
schemi grafici ed immagini. Il partecipante dovrà inserire il numero dell’elaborato e il codice
alfanumerico prescelto  in alto a destra nella testata dello stesso elaborato.

 n. ......... Tavole grafiche (al massimo 4)- formato A1 (o superficie equivalente) - tecnica
rappresentativa libera in bianco e nero o a  colori; stampa su una sola facciata, contenenti i seguenti
elementi:
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o Planimetria generale (livello coperture) - scala.......... (1.1.000 o 1:500). L’elaborato dovrà
presentare lo stesso orientamento della planimetria di rilievo allegata ed indicare: le sistemazioni
esterne, gli accessi all'area oggetto di intervento e ai fabbricati, le distanze di rispetto dai confini
e/o dagli edifici;

o Piante di tutti i livelli (esclusa la copertura) - scala 1:200; le piante devono contenere: la
numerazione di tutti gli spazi come da programma plano-volumetrico di cui al programma di
Concorso, le principali quote altimetriche, nonché per il livello terreno, anche la sistemazione
esterna delle aree in immediata vicinanza;

o Prospetti ed una sezione significativa - scala 1:200;

o Rappresentazioni tridimensionali (nel numero massimo di due) .
Il partecipante dovrà inserire il numero dell’elaborato ed il codice alfanumerico prescelto  in alto a
destra di ciascuna tavola.

 Verifica di coerenza con il programma funzionale allegato (che costituisce implicita verifica di coerenza
con i limiti di costo delle opere).

I suddetti files NON dovranno:
 eccedere ciascuno la dimensione di 5 MB;
 contenere riferimenti all'autore.

Elaborati difformi dalle sopracitate specifiche o che contengano elementi riconoscitivi (quali titoli, loghi ,
motti, etc) che potrebbero ricondurre alla paternità della proposta ideativa, comporteranno l'esclusione dal
Concorso.

5.2) DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA RICHIESTA PER IL 2° GRADO (BUSTA B)
In questa fase è richiesta, pena l'esclusione, da parte del partecipante singolo o del mandatario/capogruppo
(già nominato o da nominare), la compilazione/il caricamento nel sito di cui al punto 1.0 di della seguente
documentazione amministrativa:

o ..................;
o ..................;

5.3) RICHIESTA CHIARIMENTI PER IL 2° GRADO
Le richieste di chiarimento possono essere inoltrate esclusivamente secondo la procedura prevista nel sito
web di cui al punto 1.0, entro il termine indicato nel calendario determinato dal presente bando.
Il verbale delle richieste di chiarimenti e delle relative risposte sarà pubblicato nel sito web del concorso,
entro il termine indicato nel calendario.
Le risposte alle domande divengono parte integrante del disciplinare di Concorso.

5.4) MODALITÀ DI CONSEGNA DEGLI ELABORATI PROGETTUALI E DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA PER LA FASE DI 2°
GRADO
La consegna degli elaborati progettuali e della documentazione amministrativa potrà avvenire
esclusivamente secondo la procedura prevista nel sito web  del concorso, entro il termine indicato nel
calendario.
Il sistema telematico, a conferma del corretto completamento della procedura, renderà disponibile una nota
di avvenuta ricezione dei documenti e degli elaborati trasmessi, che varrà da riscontro per il partecipante.
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5.5) COMMISSIONE GIUDICATRICE PER IL 2° GRADO
La composizione della commissione giudicatrice per la fase di 2° grado corrisponde a quella della fase di 1°
grado. La decisione della commissione è vincolante per l'Ente banditore che, previa verifica dei requisiti dei
partecipanti, approverà la graduatoria finale,  mediante apposito provvedimento amministrativo.
La Commissione Giudicatrice dovrà concludere i propri lavori entro i termini fissati dal calendario.

5.6) PROCEDURA E CRITERI DI VALUTAZIONE PER IL 2° GRADO
Nella sua prima seduta, la Commissione deciderà in merito all’ammissione dei partecipanti e definirà la
metodologia dei propri lavori, nel rispetto delle modalità previste dall’articolo 155, comma 4 del codice,
riferendosi unicamente ai seguenti criteri, senza stabilire sub-criteri:
 .................. - fino ... punti;
 .................. - fino ... punti;
 .................. - fino ... punti;
 .................. - fino ... punti;
 .................. - fino ... punti;

La valutazione degli elaborati di Concorso avviene attraverso vagli critici successivi per ciascuno dei criteri
sopraelencati. Il risultato sarà motivato con l’assegnazione di punteggi e definizione di graduatoria finale.

5.7) PREMI
Il Concorso si concluderà con una graduatoria di merito e con l'attribuzione dei seguenti premi13:
Premio per il 1° classificato: ................. Euro;
Premio per il 2° classificato: .................. Euro;
Premio per il 3° classificato: .................. Euro;
Premio per il 4° classificato: .................. Euro;
Premio per il 5° classificato: .................. Euro;

I suddetti importi, intesi al netto di oneri previdenziali ed I.V.A., saranno liquidati entro 60 gg. a decorrere
dalla data di esecutività del provvedimento amministrativo di approvazione della graduatoria.

Agli autori di tutte le proposte meritevoli (primi cinque classificati più eventuali altre proposte meritevoli di
menzione), previo esito positivo della verifica dei requisiti dei partecipanti, verrà  rilasciato un Certificato di
Buona Esecuzione del Servizio, utilizzabile  a livello curriculare, sia in termini di requisiti di partecipazione
che di merito tecnico nell'ambito di procedure di affidamento di servizi di architettura e ingegneria. 14.

5.8) GRADUATORIA PROVVISORIA - VERIFICA DEI REQUISITI DEL VINCITORE - GRADUATORIA DEFINITIVA
I partecipanti al 2° grado dovranno fornire entro 30 (trenta) giorni dalla richiesta dell’Ente banditore la
documentazione probatoria a conferma delle dichiarazioni rese. Fermo restando che il possesso dei requisiti
di ordine generale dei partecipanti deve sussistere a far data dalla presentazione dell’Istanza di

13 Considerato che al vincitore viene richiesta l’integrazione degli elaborati concorsuali, al fine di raggiungere il livello di
approfondimento di un progetto di fattibilità tecnica ed economica, il primo premio  dovrà essere determinato, facendo
riferimento a quanto previsto per tale prestazione dal D.M. 17 giugno 2016, come da calcolo analitico allegato, con applicazione di
una riduzione prestabilita del 20% applicata su onorari e spese. Tale quota residua del 20% costituirà il monte premi, da ripartire
equamente tra i restanti classificati.

14 Le linee guida n.1 dell’ANAC in merito al riconoscimento dei requisiti speciali fanno riferimento anche ad “ogni altro servizio
propedeutico alla  progettazione effettuato nei confronti di committenti pubblici o privati.” Il concorso rientra in tale fattispecie,
in quanto prestazione propedeutica allo sviluppo dei vari livelli di progettazione.
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partecipazione, l’Ente banditore, se necessario, invita gli stessi a fornire, entro un termine di 10 giorni,
chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati e dei documenti presentati.
Il possesso dei requisiti di idoneità professionale, capacità economica e finanziaria, capacità tecniche e
professionali  del vincitore, sarà verificato solo nel caso di affidamento dell'incarico dei servizi di cui al p.to
6.1, con la procedura prevista dall’articolo 81, comma 1 del D. Lgs. 50/2016.
L’Ente banditore, in caso di esclusione del vincitore, procederà ad adeguare di conseguenza la graduatoria
provvisoria finale ed a nominare vincitore del Concorso il primo partecipante che segue in graduatoria,
previo esito positivo della verifica dei requisiti di cui al precedente capoverso.
Conseguentemente, verrà stilata la graduatoria definitiva con la proclamazione del vincitore e dei soggetti
destinatari dei premi, con pubblicazione sul sito web del concorso.

6) OPERAZIONI CONCLUSIVE
6.1) AFFIDAMENTO DELL'INCARICO

Il vincitore del Concorso, entro 60 giorni dalla proclamazione, dovrà  completare lo sviluppo degli elaborati
concorsuali, raggiungendo il livello del progetto di fattibilità tecnica ed economica.

A seguito del reperimento delle risorse finanziarie, ai sensi dell’art. 152 comma 5 del codice, al vincitore
saranno inoltre affidate, con procedura negoziata senza  previa pubblicazione di bando,  i successivi livelli di
progettazione, il coordinamento della sicurezza  e la direzione dei lavori.

Il compenso professionale, determinato in conformità al D.M. 17 giugno 2016, come da calcolo analitico
allegato, risulta così sinteticamente articolato, al netto di oneri previdenziali ed I.V.A.:

FASE PROGETTUALE GIA’ OGGETTO DEL CONCORSO:
 per studio di fattibilità tecnica ed economica: .................. Euro (già oggetto del concorso)

FASI SUCCESSIVE:

 per progettazione definitiva: .................. Euro

 per progettazione esecutiva: .................. Euro

 per coordinamento della sicurezza in fase progettuale: .................. Euro

 per direzione dei lavori: .................. Euro

A seguito dell’affidamento dell’incarico delle successive fasi progettuali, dovranno essere rispettate le
seguenti scadenze:
 progetto definitivo: entro.........15 giorni dall’affidamento dell'incarico;
 progetto esecutivo: entro.........16 giorni  dall’affidamento dell’incarico o, in caso di unico incarico

omnicomprensivo delle fasi progettuali successive al progetto di fattibilità, entro 90 giorni
dall’approvazione del progetto definitivo da parte dell’amministrazione committente.

Per la tempistica si considerano i giorni naturali consecutivi di calendario.

6.2) PUBBLICAZIONE E MOSTRA DELLE PROPOSTE PROGETTUALI

L'ente banditore ha il diritto di esporre al pubblico le proposte progettuali del Concorso, citando il nome
degli autori e dei collaboratori, e di presentarne un estratto nel catalogo del Concorso o in altre

15 non meno di 120 gg.
16 non meno di 90 gg.
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pubblicazioni, senza che questo implichi alcuna pretesa di carattere economico o di altro tipo da parte dei
partecipanti al Concorso.
In particolare, l'ente banditore, come da calendario del concorso:
 pubblicherà le proposte progettuali presentate sul sito web del concorso;
 allestirà una mostra di tutte le proposte progettuali presentate, con eventuale pubblicazione.

7) PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI E TUTELA GIURISDIZIONALE

7.1) INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART. 13 DEL D.LGS. N. 196/2003
Ai sensi dell’art. 7 del D.Lgs. n. 196/2003, i dati personali acquisiti saranno utilizzati ai soli fini del presente
bando e dei rapporti ad esso connessi. Alle parti è riconosciuto il diritto di accesso ai propri dati, di
richiederne la correzione, l’integrazione ed ogni altro diritto ivi contemplato.
Ai sensi dell’art. 71 del D.P.R. n. 445/2000, gli enti banditori  hanno facoltà di effettuare idonei controlli a
campione e, comunque, in tutti i casi in cui sorgessero dubbi sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive
rese ai fini della partecipazione al concorso.

7.2) PUBBLICAZIONE DEL BANDO
Il presente bando sarà pubblicato, secondo quanto previsto dagli articoli 71,72,73 del D.Lgs. 50/2016, sul
profilo del soggetto banditore (vedi tabella in epigrafe), sulla Gazzetta Ufficiale Europea17 e sarà
contestualmente inviato al MIT, per la pubblicazione sul sito web: www.serviziocontrattipubblici.it ed
all’ANAC, per la pubblicazione sulla piattaforma digitale dei bandi di gara, istituito presso la stessa Autorità.

7.3) TUTELA GIURISDIZIONALE
Il bando e gli atti connessi e consequenziali alla procedura di Concorso sono impugnabili unicamente
mediante ricorso al tribunale amministrativo regionale.
Trovano applicazione l’art. 211 del D.Lgs. n. 50/2016 nonché gli artt. 119 e 120 del D.Lgs. n. 104/10 (Codice
del processo amministrativo).
Tribunale competente: ..................

17 solo in caso di valore complessivo  pari o superiore alla soglia  comunitaria dei premi e dei pagamenti previsti, compreso il valore
stimato al netto dell'IVA dell'appalto pubblico di servizi che potrebbe essere successivamente aggiudicato, qualora la stazione
appaltante lo preveda.
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Guida alla redazione dei Bandi
Allegato C4

CONCORSO DI IDEE
a procedura aperta

Schema di Bando

Legenda:

abcdefghi = parti che l'Ente Banditore adeguerà in funzione del Concorso specifico
n°abcdefghi=  note esplicative (l’Ente banditore potrà valutare se  mantenerle o, al contrario, rimuoverle)
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1) INFORMAZIONI GENERALI

1.1) ENTE BANDITORE
- Ente banditore:

Denominazione: ..................
Indirizzo: .................. CAP: .................. Località: .................. Provincia: ..................

- in collaborazione con:
Denominazione: ..................
Indirizzo: .................. CAP: .................. Località: .................. Provincia: ..................

1.2) COORDINAMENTO
- Responsabile Unico del Procedimento (R.U.P.):..................
- Coordinatore del Concorso (supporto al RUP): ..................
- Segreteria Tecnica di Coordinamento:

Indirizzo: .................. CAP: .................. Località: .................. Provincia: ..................

1.3) TIPOLOGIA DELLA PROCEDURA CONCORSUALE
E' adottata una procedura aperta in unico grado, in forma anonima.
In particolare, la partecipazione è aperta a tutti i soggetti di cui al punto 3.2 del presente Bando, fatti salvi i
casi di esclusione di cui al punto 3.6.
I partecipanti dovranno elaborare una proposta ideativa che,  nel rispetto dei costi, del Programma di
Concorso e delle prestazioni richieste, permetta alla Commissione giudicatrice di individuare, mediante
formazione di graduatoria, il vincitore, i cinque migliori classificati ed eventuali altre proposte meritevoli;
queste ultime nel numero massimo di 10.
Per le procedure del concorso e per i rapporti fra Ente banditore e concorrenti, al fine di garantire
anonimato e condizioni uniformi di partecipazione, saranno utilizzate esclusivamente vie telematiche,
attraverso il seguente sito web (appositamente predisposto per il concorso):

http://www. .................. .it

Il sistema garantirà l'anonimato dell'intero procedimento.
I partecipanti devono consultare periodicamente l'indirizzo internet di cui sopra per verificare eventuali
ulteriori comunicazioni di rilievo per la procedura.

1.4) OGGETTO DEL CONCORSO
Oggetto del presente Concorso di idee è l’acquisizione di proposte ideative relative alla realizzazione dei
lavori in oggetto, con l’individuazione di un soggetto vincitore, a cui, previo reperimento delle risorse
economiche necessarie,  affidare,  con  procedura negoziata senza  bando,  le fasi successive della
progettazione e della direzione dei lavori.

1.5) COSTO STIMATO PER LA REALIZZAZIONE DELL'OPERA
Il costo stimato per la realizzazione dell'opera, comprensivo degli oneri della sicurezza, è di € .................., al
netto di I.V.A..
Per il relativo calcolo, si rimanda alla documentazione allegata.
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Nella tabella seguente il costo stimato di realizzazione dell'opera, viene articolato nelle diverse categorie di
lavoro previste, identificate secondo i codici "ID-Opere" di cui al D.M. 17 giugno 2016 in materia di
corrispettivi professionali per i Servizi di Architettura e Ingegneria:

Categoria Destinazione
funzionale

"ID-Opere" Grado di
complessità

Corrispondenza
L.143/1949

Classi e
Categorie

Incidenza
percentuale

Importo

.................. .................. .................. .................. .................. .................. ..................

.................. .................. .................. .................. .................. .................. ..................

.................. .................. .................. .................. .................. .................. ..................

.................. .................. .................. .................. .................. .................. ..................

.................. .................. .................. .................. .................. .................. ..................
Costo stimato per la realizzazione dell'opera (compresi oneri sicurezza) ..................

La suddivisione nelle "ID-opere" indicate in tabella non è vincolante ai fini dello sviluppo delle proposte
progettuali e costituisce mero parametro di riferimento per l'individuazione dei requisiti speciali tecnico-
organizzativi per il calcolo del compenso professionale.

2) CALENDARIO E DOCUMENTAZIONE DI CONCORSO

2.1) CALENDARIO

Nella tabella seguente si riportano tutte le scadenze per lo svolgimento del Concorso:

Oggetto Data
Pubblicazione,il ..................
Sopralluogo (non obbligatorio), il .................. 1

Richiesta chiarimenti, entro il ..................
Pubblicazione verbale richieste chiarimenti e
relative risposte, entro il

..................

CONSEGNA DOCUMENTAZIONE, entro le ore 12,00
del giorno 2

..................

Lavori della commissione giudicatrice, entro il ..................
(entro 30 gg dalla  scadenza di consegna degli elaborati di concorso)

Verifica dei requisiti, pubblicazione della
graduatoria definitiva con la proclamazione del
vincitore, unitamente ai verbali della Commissione
giudicatrice, entro il

..................
(entro 30 gg dalla  scadenza dei lavori della Commissione giudicatrice)

Pubblicazione di tutte le proposte ideative dei
partecipanti, entro il

..................
(contestualmente alla proclamazione del vincitore)

Mostra di tutte le proposte ideative dei
partecipanti, con eventuale pubblicazione, entro il

.................. 3

1 Da svolgersi secondo le specifiche indicazioni pubblicate sul sito del concorso.
2 Il termine ai sensi dell’articolo 156 comma 3 del D.Lgs. 50/2016 non può essere inferiore a 60 giorni.
3 Il programma di dettaglio verrà adeguatamente pubblicizzato e pubblicato per tempo (all'indirizzo internet di cui al p.to 1.4).
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2.2) DOCUMENTAZIONE DI CONCORSO

L'Ente banditore fornisce la seguente documentazione:
(a titolo esemplificativo)
 Bando di Concorso;
 Modulistica di Concorso:

- fac-simile Documentazione amministrativa;
- fac-simile Relazione illustrativa;
- fac-simile Tavola;

 Documentazione tecnica:
- Documento di Indirizzo alla Progettazione (DIP) - (ex art. 24, c.8, nuovo codice);
- Programma di Concorso:

a - individuazione area oggetto di concorso;
b - obiettivi generali da perseguire;
c - descrizione delle caratteristiche storiche, ambientali ed urbanistiche dell'area oggetto di

concorso;
d - vincoli gravanti sull'area oggetto di concorso;
e - quadro esigenziale dettagliato (elenco di tutti gli spazi con relative caratteristiche relazionali e

dimensionali);
f - programma plano-volumetrico dettagliato;
g - normativa tecnica applicabile;
h - (eventuali ulteriori elementi).

 Documentazione fotografica;
- Foto aerea dell'area oggetto di intervento georeferenziata;
- Carta Tecnica Regionale georeferenziata,con individuazione area oggetto di Concorso;
- Mappa catastale georeferenziata, con individuazione area oggetto di Concorso (in formato editabile

dwg o dxf);
- Estratti strumenti urbanistici vigenti comunali e sovracomunali e relativa normativa:
- Estratti cartografia ambiti inedificabili e relativa normativa (inondazioni, frane, valanghe, ecc.):
- Estratti vincoli paesaggistico-ambientali, idrogeologici, forestali, ecc.:
- Reti infrastrutturali (acquedotto, fognatura, energia elettrica, pubblica illuminazione, telefonia e

trasmissione dati, gasdotti, metanodotti, ecc.):
- Rilievo plano-altimetrico dell'area oggetto di Concorso georeferenziato, con individuazione area

oggetto di Concorso (in formato editabile dwg o dxf);
- Rilievo dei fabbricati esistenti oggetto di Concorso (in formato dwg o dxf);
- Perizia geologica preliminare ed eventuali indagini geognostiche già svolte;

 Altra documentazione:
- Calcolo del costo stimato per la realizzazione dell'opera;
- Calcolo del compenso professionale.

La suddetta documentazione è pubblicata in apposita sezione del sito web del concorso di cui al punto
1.3, ove è possibile effettuare il relativo download.
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3) RIFERIMENTI NORMATIVI ALLE REGOLE PROCEDURALI

3.1) RIFERIMENTI NORMATIVI
Nella tabella seguente si riportano i riferimenti normativi ed i relativi indirizzi internet di consultazione:

Riferimenti normativi Indirizzi internet
a livello nazionale:

- D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, Art. 156 ..................
- D.M. (Giustizia) 17 giugno 2016 ..................

a livello regionale e/o provinciale: ..................

La base giuridica specifica per lo svolgimento del presente Concorso è costituita dalla seguente
documentazione:
- il presente Bando e la documentazione allegata;
- il Verbale delle richieste di chiarimenti e le relative risposte,
- altri Avvisi.

3.2) SOGGETTI AMMESSI ALLA PARTECIPAZIONE
Sono ammessi al concorso di idee,  i soggetti individuati dall’articolo 46, comma 1 del Decreto Legislativo
n°50/2016;

3.3) REQUISITI DI PARTECIPAZIONE DI ORDINE GENERALE, DI IDONEITÀ PROFESSIONALE E SPECIALI DI CAPACITÀ ECONOMICO-
FINANZIARIA E TECNICO-ORGANIZZATIVA (SOLO NEL CASO DI SUCCESSIVO AFFIDAMENTO DELL’INCARICO)
Nel caso di attuazione dell'intervento, anche parziale, al vincitore del concorso saranno affidati con
procedura negoziata senza bando i servizi di cui al successivo punto 6.1, purché in possesso dei seguenti
requisiti economico-finanziari e tecnico-professionali:

REQUISITI ECONOMICO-FINANZIARI, di cui all’art.83, comma 1, lettera b) del D.Lgs.50/2016: il vincitore del
concorso dovrà dimostrare  un livello adeguato di copertura assicurativa contro i rischi professionali, in
linea con quanto disposto dall’art. 83 comma 4, lettera c).
In particolare, il vincitore dovrà presentare, unitamente ai documenti di cui al punto 5.4,   un’apposita
dichiarazione  di  impegno,  rilasciata   da  primaria  compagnia  assicurativa,  relativa  ad  una specifica
polizza4 da attivarsi in caso di aggiudicazione.

REQUISITI  DI CAPACITÀ TECNICA E PROFESSIONALE di cui all’art.83 comma 1, lettera c) del D.Lgs.50/2016.
Il vincitore del concorso, con la documentazione allegata,  deve dimostrare:

 l’avvenuto espletamento, negli ultimi dieci anni5, di servizi attinenti all’Architettura ed
all'Ingegneria, di cui all’art. 3, lett. vvvv) del Codice, relativi a lavori appartenenti ad ognuna delle

4 La garanzia è prestata per un massimale non inferiore al 10 per cento dell'importo dei lavori progettati, con il limite di 1 milione di
euro, per lavori di importo inferiore alla soglia di cui all'articolo 35, comma 1, lettera a) del D.Lgs. 50/2016, IVA esclusa, e per un
massimale non inferiore al 20 per cento dell'importo dei lavori progettati, con il limite di 2 milioni e 500 mila euro, per lavori di
importo pari o superiore alla soglia di cui all'articolo 35, comma 1, lettera a) del D.Lgs. 50/2016, IVA esclusa.

5 E’ consigliata  l’estensione del periodo di dieci anni all’intera carriera professionale, al fine  garantire una maggiore  concorrenza,
in linea con i contenuti dell’allegato XVII al D.Lgs. 50/2016 - Parte II: Capacità tecnica; lettere i) ed ii):
Allegato XVII
[…] Mezzi per provare le capacità tecniche degli operatori economici di cui all'articolo 83:
a) i seguenti elenchi:
i) un elenco dei lavori eseguiti negli ultimi cinque anni; tale elenco è corredato di certificati di corretta esecuzione e buon esito dei lavori più
importanti; se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le amministrazioni aggiudicatrici possono precisare che sarà presa
in considerazione la prova relativa ai lavori analoghi realizzati più di cinque anni prima;
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"ID-Opere" dei lavori cui si riferiscono i servizi da affidare, individuate sulla base delle elencazioni
contenute nelle vigenti tariffe professionali, per un importo globale per ogni "ID-Opera" pari ad 1
volta l’importo stimato dei lavori cui si riferisce la prestazione, calcolato con riguardo ad ognuna
delle "ID-Opere";

 l’avvenuto svolgimento, negli ultimi dieci anni6, di due servizi attinenti all’Architettura ed
all’Ingegneria, di cui all’art. 3, lett. vvvv) del Codice, relativi ai lavori appartenenti ad ognuna delle
"ID-Opere" dei lavori cui si riferiscono i servizi da affidare, individuate sulla base delle elencazioni
contenute nelle vigenti tariffe professionali, per un importo totale non inferiore a 0,40 volte
l’importo stimato dei lavori cui si riferisce la prestazione, calcolato con riguardo ad ognuna delle
"ID-Opere".

Il vincitore del concorso, al fine di dimostrare i requisiti richiesti per l'affidamento dei servizi di cui al
periodo precedente, oltre alla possibilità di ricorrere all’avvalimento ai sensi dell’articolo 89 del D.Lgs.
50/2016, può costituire, ai sensi dell’articolo 152, comma 5 del D.Lgs. 50/2016, un raggruppamento
temporaneo tra i soggetti di cui al comma 1 dell’articolo 46 del D.Lgs. 50/2016 o modificare il
raggruppamento già proposto per la partecipazione al Concorso con altri soggetti, purché in entrambi i casi
tali soggetti non abbiano già partecipato al Concorso.

3.4) SOCCORSO ISTRUTTORIO
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, con esclusione di quelle afferenti la proposta
progettuale, possono essere sanate attraverso la procedura di cui al comma 9, articolo 83 del DLsg 50/2016
con applicazione di una sanzione pecuniaria a carico del partecipante che vi ha dato causa pari all'uno per
mille dell'importo del compenso professionale.

3.5) AVVALIMENTO
Ai sensi  dell'art.89 DLgs 50/2016 il vincitore del concorso, singolo o in raggruppamento, può soddisfare la
richiesta relativa al possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale 7,
necessari per l’affidamento dei servizi successivi, avvalendosi delle capacità di altri soggetti, anche aderenti
al raggruppamento, a prescindere dalla natura giuridica dei suoi legami con questi ultimi.
Nel caso il vincitore del concorso produrrà una dichiarazione sottoscritta dal partecipante ausiliario
attestante l'assenza di motivi di esclusione8, il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di
avvalimento, nonché l'obbligo verso il partecipante e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione
per tutta la durata dell'appalto le risorse necessarie di cui è carente il partecipante stesso.
In ogni caso dovrà essere presentato, in originale o copia autentica, il contratto in virtù del quale il soggetto
ausiliario si obbliga nei confronti del vincitore del concorso a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le
risorse necessarie per tutta la durata dell'appalto.
La stazione appaltante, verificata la mancata sussistenza dei presupposti determinati, impone all'operatore
economico di sostituire i soggetti che non soddisfano un pertinente criterio di selezione o per i quali
sussistono motivi obbligatori di esclusione.

ii) un elenco delle principali forniture o dei principali servizi effettuati negli ultimi tre anni, con indicazione dei rispettivi importi, date e destinatari,
pubblici o privati. Se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le amministrazioni aggiudicatrici possono precisare che sarà
preso in considerazione la prova relativa a forniture o a servizi forniti o effettuati più di tre anni prima;

6 Vedi nota  precedente
7 articolo 83, comma 1, lettere b) e c) DLgs 50/2016, come richiamate al punto A 3.3 lettere b) e c)
8 articolo 80 DLgs 50/2016, come richiamate al punto A 3.7
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3.6) MOTIVI DI ESCLUSIONE E LIMITI DI PARTECIPAZIONE
Costituiscono motivi di esclusione di un partecipante le cause riportate all'articolo 80 DLgs 50/2016.
Sono inoltre esclusi dalla partecipazione al Concorso le persone che potrebbero risultare favorite a causa
dell’esecuzione di prestazioni preliminari ai fini del Concorso e/o del loro coinvolgimento nella redazione
del Disciplinare di Concorso e/o nella realizzazione del Concorso e/o che potrebbero comunque influenzare
le decisioni della commissione giudicatrice.
Ciò vale in particolare per i seguenti soggetti:
a) il Coordinatore, i membri della segreteria tecnica di coordinamento, i membri della commissione

giudicatrice;
b) i coniugi, i parenti e gli affini di 1°, 2° e 3° grado delle persone di cui alla lettera a);
c) i partner abituali di affari e di progetto delle persone di cui alla lettera a);
d) i diretti superiori e i collaboratori delle persone indicate alla lettera a);
e) i dipendenti dell'Ente banditore.
Le persone che avevano o hanno un rapporto di collaborazione continuativo o notorio con l’ente banditore
possono partecipare solo se non risultano direttamente coinvolte nell’elaborazione del tema di Concorso
E' fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio
ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla gara anche in forma individuale qualora abbia
partecipato alla gara medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti. La violazione di
tale divieto comporta l’esclusione dal Concorso di tutti i concorrenti coinvolti9.
Il medesimo divieto sussiste per i liberi professionisti, qualora partecipi al Concorso, sotto qualsiasi forma,
una società di professionisti o una società d’ingegneria della quale il professionista è amministratore, socio,
dipendente, consulente o collaboratore a progetto (ex co.co.co.). La violazione di tali divieti comporta
l’esclusione dal Concorso di tutti i concorrenti coinvolti.
Partecipanti e giurati non potranno avere alcun contatto in merito all'oggetto del concorso per l'intera
durata dello stesso, pena l'esclusione.

3.7) CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE
La partecipazione al Concorso implica l’accettazione senza riserva alcuna di tutte le norme contenute nel
presente Disciplinare di Concorso e nella documentazione di Concorso.
Per quanto non espressamente previsto dal presente disciplinare, si fa riferimento al D.Lgs 50/2016 ed alle
norme dettate dalla legislazione in materia. I soggetti che partecipano alla procedura esonerano
espressamente la stazione appaltante ed i suoi dipendenti e collaboratori da ogni responsabilità relativa a
qualsivoglia malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di connettività necessari a raggiungere,
attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni, il sistema telematico di acquisizione delle proposte
progettuali e della relativa documentazione. Nell’ambito del presente bando, si intendono per istruzioni di
gara, le informazioni fornite dallo stesso bando e/o da altri documenti di concorso contenenti le istruzioni
operative per lo svolgimento della procedura, nei quali sono definiti i dettagli inerenti l’utilizzo della
piattaforma telematica e le modalità di presentazione della documentazione di gara.

3.8) ANONIMATO
L’anonimato dei partecipanti sarà garantito per tutta la durata del Concorso dal sistema del sito web del
concorso.

9 Comma 7, Art.48, DLgs 50/2016.
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3.9) DIRITTO D'AUTORE
L’Ente banditore, con il pagamento del premio, assume la proprietà della proposta ideativa vincitrice.10

In ogni caso, il diritto d’autore e la proprietà intellettuale delle proposte ideative rimane in capo ai
rispettivi autori.
All’Ente banditore compete il diritto di pubblicare le proposte  ideative dopo la conclusione del Concorso,
riportando i nomi dei rispettivi autori e senza nessun compenso aggiuntivo a loro favore.
Tale diritto spetta altresì agli autori che potranno pubblicare i propri elaborati senza limitazioni, comunque
al termine della procedura concorsuale.

3.10) LINGUE DEL CONCORSO E SISTEMA DI MISURA
La lingua ufficiale del Concorso è l'italiano.
Le richieste di chiarimento e gli elaborati di Concorso devono essere redatti in italiano.
Per la documentazione di Concorso e per le proposte ideative di Concorso vale esclusivamente il sistema
metrico decimale.

3.11) VERSAMENTO DEL CONTRIBUTO ALL’AUTORITÀ
Deve essere eseguito, ove dovuto, il versamento a favore dell’ANAC – Autorità Nazionale Anticorruzione
dell’importo di € ......... quale contributo per la partecipazione al presente Concorso, secondo le istruzioni
operative fornite dalla stessa Autorità sul proprio sito internet all’indirizzo: www.anticorruzione.it (servizi
online - servizio riscossione contributi) 11.

3.12) REGISTRAZIONE
Il singolo partecipante o il capogruppo, per partecipare al Concorso dovrà registrarsi sul sito web del
concorso, secondo le procedure in esso previste.

4) FASE DI ELABORAZIONE PROGETTUALE E CONSEGNA

4.1) ELABORATI PROGETTUALI RICHIESTI

(a titolo esemplificativo, nel caso di concorsi di tipo edilizio)
E' richiesta la presentazione dei seguenti elaborati, in formato pdf anonimo in ogni sua parte (palese o
occulta):

10 Cfr. art.152, comma 5 del codice
11 Il servizio di pagamento online è attivo in orari predeterminati e non offre la garanzia di ricevuta immediata. In alternativa,

utilizzare il pagamento in contanti da effettuarsi presso i punti vendita abilitati. Per i soli operatori economici esteri, è possibile
effettuare il pagamento anche tramite bonifico bancario internazionale, sul conto corrente bancario n. 4806788, aperto presso
il Monte dei Paschi di Siena (IBAN: IT 77 O 01030 03200 0000 04806788 - BIC: PASCITMMROM) intestato all’Autorità Nazionale
Anticorruzione.
La causale del versamento deve riportare esclusivamente il codice identificativo ai fini fiscali utilizzato nel Paese di residenza o
di sede del partecipante (p.e. VAT number) ed il CIG che identifica la procedura alla quale si intende partecipare.  L’operatore
economico estero deve allegare all’offerta la ricevuta del bonifico effettuato.
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 Relazione illustrativa - massimo 2 facciate formato A4 (intestazione esclusa) - orientamento verticale -
per un  massimo di 8.000 battute spazi compresi. La relazione metterà in evidenza i concetti espressi
graficamente, con particolare riferimento ai criteri di valutazione indicati nel bando. Non sono ammessi
schemi grafici ed immagini. Il partecipante dovrà inserire il numero dell’elaborato e il codice
alfanumerico prescelto  in alto a destra nella testata dello stesso elaborato.

 n. 1 Tavola grafica - formato A1 ( o superficie equivalente) - orientamento orizzontale - tecnica
rappresentativa libera in bianco e nero o colori, stampa su una sola facciata, contenente la
rappresentazione dell'idea progettuale, mediante schema planimetrico, schemi funzionali dei diversi
livelli e rappresentazioni tridimensionali delle volumetrie esterne nel numero massimo di due
(realizzate mediante grafica e/o immagini di plastico di studio). Il partecipante dovrà inserire il numero
dell’elaborato e il codice alfanumerico prescelto  in alto a destra della stessa tavola.

 Verifica di coerenza con il programma funzionale allegato (che costituisce implicita verifica di coerenza
con i limiti di costo delle opere).

I suddetti files NON dovranno:
 eccedere ciascuno la dimensione di 5 MB;
 contenere riferimenti all'autore.

Elaborati difformi dalle sopracitate specifiche o che contengano elementi riconoscitivi (quali titoli, loghi ,
motti, etc) che potrebbero ricondurre alla paternità della proposta ideativa, comporteranno l'esclusione dal
Concorso.

4.2) DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA RICHIESTA
In questa fase è richiesta, pena l'esclusione, da parte del partecipante singolo o del
mandatario/capogruppo (già nominato o da nominare) la compilazione/il caricamento, nel sito web del
concorso, della seguente documentazione amministrativa:
 Istanza di partecipazione;
 copia di un documento di riconoscimento (carta d’identità, passaporto);
 ricevuta di pagamento del contributo all'A.N.A.C., se dovuto;

4.3) RICHIESTA CHIARIMENTI
Le risposte alle domande divengono parte integrante del disciplinare di Concorso.
Le richieste di chiarimenti possono essere inoltrate esclusivamente secondo la procedura prevista nel sito
web del concorso, entro il termine indicato nel calendario.
Il sistema telematico, a conferma della ricezione della richiesta di chiarimento, renderà disponibile una nota
di avvenuta ricezione che varrà da riscontro per il richiedente.
Il verbale delle richieste di chiarimenti e delle relative risposte sarà pubblicato nel sito web del concorso,
entro il termine indicato nel calendario.
Le risposte alle domande divengono parte integrante del disciplinare di Concorso.

4.4) MODALITÀ DI CONSEGNA DEGLI ELABORATI PROGETTUALI E DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
La consegna degli elaborati progettuali e della documentazione amministrativa potrà avvenire
esclusivamente secondo la procedura prevista nel sito web del concorso, entro il termine indicato nel
calendario.
Il sistema telematico, a conferma del corretto completamento della procedura, renderà disponibile una
nota di avvenuta ricezione dei documenti e degli elaborati trasmessi, che varrà da riscontro per il
partecipante.
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5) FASE DI VALUTAZIONE ED ESITO FINALE

5.1) COMMISSIONE GIUDICATRICE
La nomina della Commissione giudicatrice, nel proseguo definita Commissione, avverrà con delibera
dell’Ente  banditore. In particolare la Commissione, selezionata prima della pubblicazione del presente
bando secondo criteri di trasparenza e competenza, sarà composta dai seguenti membri di cui cinque
effettivi (almeno tre con laurea tecnica) e tre supplenti

(a titolo esemplificativo):
MEMBRI TITOLARI:
- ................., rappresentante della Stazione Appaltante, con funzioni di Presidente;
- .................., rappresentante designato dal C.N.A.P.P.C. e/o dal C.N.I.;
- ..................., rappresentante designato dall'Ordine degli Architetti P.P.C. e/o dall’Ordine degli Ingegneri

territorialmente competente;
- .................., esperto dell'oggetto del Concorso, individuato dall'Ordine degli Architetti P.P.C.

territorialmente competente;
- .................., esperto dell’oggetto di concorso individuato dai soggetti altrimenti coinvolti nel Concorso;

MEMBRI SUPPLENTI:
Per ogni titolare, il soggetto che lo ha nominato individua un supplente:
- ..................,
- ..................,
- ..................,
- ..................,
- ..................,

I lavori della Commissione sono riservati. A conclusione degli stessi, la commissione redigerà il verbale
finale contenente la graduatoria del Concorso, con le motivazioni per tutti i concorrenti.
Non sono ammessi ex aequo per il primo classificato.
La decisione della commissione è vincolante per l'Ente banditore che, previa verifica dei requisiti dei
partecipanti, approverà la graduatoria mediante apposito provvedimento amministrativo.
La Commissione Giudicatrice dovrà concludere i propri lavori entro il termine di cui al calendario riportato
al punto 2.1.

5.2) PROCEDURA E CRITERI DI VALUTAZIONE
Nella sua prima seduta la Commissione deciderà in merito all’ammissione dei partecipanti e definirà la
metodologia dei propri lavori, nel rispetto delle modalità previste dall’articolo 155, comma 4 del codice,
riferendosi unicamente ai seguenti criteri, senza stabilire sub-criteri:
- .................. - fino ... punti;
- .................. - fino ... punti;
- .................. - fino ... punti;
- .................. - fino ... punti;
- .................. - fino ... punti;
La valutazione degli elaborati di Concorso avverrà attraverso vagli critici successivi per ciascuno dei criteri
sopraelencati e si concluderà con l’attribuzione dei punteggi e con la conseguente stesura della
graduatoria.
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La Commissione giudicatrice potrà individuare inoltre ulteriori proposte  progettuali  (fino ad un massimo
dei successivi 10 classificati), da menzionare quali meritevoli, senza formazione di graduatoria, da
considerarsi pertanto ex-aequo.

5.3) PREMI
Il Concorso si concluderà con una graduatoria di merito e con l'attribuzione dei seguenti premi e
riconoscimenti12:
Premio per il 1° classificato: .................. Euro;
Premio per il 2° classificato: .................. Euro;
Premio per il 3° classificato: .................. Euro;
Premio per il 4° classificato: .................. Euro;
Premio per il 5° classificato: .................. Euro;

I suddetti importi, oltre agli oneri previdenziali ed I.V.A., saranno liquidati entro 60 gg. a decorrere dalla
data di esecutività del provvedimento amministrativo di approvazione della graduatoria.
Agli autori di tutte le proposte meritevoli (primi cinque classificati più eventuali altre proposte meritevoli di
menzione), previo esito positivo della verifica dei requisiti degli stessi partecipanti, verrà rilasciato un
Certificato di Buona Esecuzione del Servizio, utilizzabile  a livello curriculare, sia in termini di requisiti di
partecipazione che di merito tecnico, nell'ambito di procedure di affidamento di servizi di architettura e
ingegneria13.

5.4) GRADUATORIA PROVVISORIA - VERIFICA DEI REQUISITI DEL VINCITORE - GRADUATORIA DEFINITIVA

Il vincitore, individuato in via provvisoria, ed i restanti autori delle proposte ideative i meritevoli dovranno
fornire entro 30 (trenta) giorni dalla richiesta dell’Ente banditore la documentazione probatoria a conferma
delle dichiarazioni rese. Fermo restando che il possesso dei requisiti di ordine generale di cui ai commi
precedenti deve sussistere a far data dalla presentazione dell’Istanza di partecipazione, l’Ente banditore
invita, se necessario, i partecipanti del Concorso a completare o a fornire, entro un termine di 10 giorni,
chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati e documenti presentati.
Il possesso dei requisiti di idoneità professionale, capacità economica e finanziaria, capacità tecniche e
professionali  del vincitore, sarà verificato solo nel caso di affidamento dell'incarico dei servizi di cui al
punto 6.1, con la procedura prevista dall’articolo 81, comma 1 del D.Lgs. 50/2016.
L’Ente banditore, in caso di esclusione del vincitore, procederà ad adeguare di conseguenza la graduatoria
provvisoria finale ed a nominare vincitore del Concorso il primo partecipante che segue in graduatoria,
previo esito positivo della verifica dei requisiti.
Conseguentemente verrà stilata la graduatoria definitiva con la proclamazione definitiva del vincitore e dei
soggetti destinatari dei premi e dei riconoscimenti, con pubblicazione sul sito web del concorso.

12In considerazione della sostanziale coincidenza del concorso di idee con uno studio di fattibilità, il primo premio  sarà
determinato, facendo riferimento a quanto previsto dal D.M. 17 giugno 2016 per il suddetto Studio di fattibilità (prestazione
parziale Qa- I.02), con applicazione di una riduzione prestabilita del 20%, applicata su onorari e spese. Tale quota residua del 20%
costituirà il monte premi, da ripartire ai rimanenti quattro premiati.

13 Le linee guida n.1 dell’ANAC in merito al riconoscimento dei requisiti speciali fanno riferimento anche ad “ogni altro servizio
propedeutico alla  progettazione effettuato nei confronti di committenti pubblici o privati.” Il concorso rientra in tale
fattispecie, in quanto prestazione propedeutica allo sviluppo dei vari livelli di progettazione. Nel caso specifico, il riconoscimento
curriculare ai fini dei requisiti di partecipazione, potrà essere assimilato alla prestazione dello studio di fattibilità, così come
identificato dal DM 17/06/2016  (Qa I.02)
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6) OPERAZIONI CONCLUSIVE

6.1) AFFIDAMENTO DELL'INCARICO
Nel caso di attuazione dell'intervento, il vincitore del Concorso, previa procedura negoziata senza
pubblicazione di bando, verrà incaricato del progetto di fattibilità tecnica ed economica, nonché delle
successive fasi prestazionali di progettazione definitiva, progettazione esecutiva, coordinamento della
sicurezza in fase progettuale e direzione dei lavori.
Il compenso professionale, determinato in conformità al D.M. 17 giugno 2016, come da calcolo analitico

allegato, risulta così sinteticamente articolato al netto di oneri previdenziali ed I.V.A.:
- per studio di fattibilità tecnica ed economica: .................. Euro
- per progettazione definitiva: .................. Euro
- per progettazione esecutiva: .................. Euro
- per coordinamento della sicurezza in fase progettuale: .................. Euro
- per direzione dei lavori: .................. Euro

Nel caso di attuazione dell’intervento e, pertanto, di affidamento delle fasi successive della progettazione,
dovranno essere rispettate le seguenti scadenze:
- progetto di fattibilità tecnica ed economica: entro .........14 giorni dal conferimento dell’incarico;
- progetto definitivo: entro.........15 giorni dal conferimento dell'incarico  o, in caso di unico incarico

omnicomprensivo di tutte le fasi progettuali, entro 120 giorni dall’approvazione del progetto di
fattibilità tecnica ed economica da parte dell’amministrazione committente;

- progetto esecutivo: entro .........16 giorni dal conferimento dell’incarico o, in caso di unico incarico
omnicomprensivo di tutte le fasi progettuali, entro 90 giorni dall’approvazione del progetto definitivo da
parte dell’amministrazione committente.

Per la tempistica si considerano i giorni naturali consecutivi di calendario.

6.2) PUBBLICAZIONE E MOSTRA DELLE PROPOSTE IDEATIVE
L'ente banditore ha il diritto di esporre al pubblico tutte le proposte ideative del Concorso, citando il nome
degli autori e dei collaboratori, e di presentarne un estratto nel catalogo del Concorso o in altre
pubblicazioni, senza che questo implichi alcuna pretesa di carattere economico o di altro tipo da parte dei
partecipanti al Concorso.
In particolare l'ente banditore come da calendario di concorso:
- pubblicherà tutte le proposte progettuali presentate sul sito internet di cui al punto 1.3;
- allestirà una mostra di tutte le proposte ideative presentate, con eventuale pubblicazione.

7) PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI E TUTELA GIURISDIZIONALE

7.1) INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART. 13 DEL D.LGS. N. 196/2003
Ai sensi dell’art. 7 del D.Lgs. n. 196/2003, i dati personali acquisiti saranno utilizzati ai soli fini del presente
bando e dei rapporti ad esso connessi. Alle parti è riconosciuto il diritto di accesso ai propri dati, di
richiederne la correzione, l’integrazione ed ogni altro diritto ivi contemplato.

14 non meno di 60 gg.
15 non meno di 120 gg.
16 non meno di 90 gg.
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Ai sensi dell’art. 71 del D.P.R. n. 445/2000, gli enti banditori  hanno facoltà di effettuare idonei controlli a
campione e, comunque, in tutti i casi in cui sorgessero dubbi sulla veridicità delle dichiarazioni sostitutive
rese ai fini della partecipazione al concorso.

7.2) PUBBLICAZIONE DEL BANDO
Il presente bando sarà pubblicato, secondo quanto previsto dagli articoli 71,72,73 del D.Lgs. 50/2016, sul
profilo del soggetto banditore (vedi tabella in epigrafe), sulla Gazzetta Ufficiale Europea17 e sarà
contestualmente inviato al MIT, per la pubblicazione sul sito web: www.serviziocontrattipubblici.it ed
all’ANAC, per la pubblicazione sulla piattaforma digitale dei bandi di gara, istituito presso la stessa Autorità.

7.3) TUTELA GIURISDIZIONALE
Il bando e gli atti connessi e consequenziali alla procedura di Concorso sono impugnabili unicamente
mediante ricorso al tribunale amministrativo regionale.
Trovano applicazione l’art. 211 del D.Lgs. n. 50/2016 nonché gli artt. 119 e 120 del D.Lgs. n. 104/10
(Codice del processo amministrativo).
Tribunale competente: ..................

17 solo in caso di valore complessivo  pari o superiore alla soglia  comunitaria dei premi e dei pagamenti previsti, compreso il valore
stimato al netto dell'IVA dell'appalto pubblico di servizi che potrebbe essere successivamente aggiudicato, qualora la stazione
appaltante lo preveda.
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CNAPPC- Guida alla compilazione dei Bandi
Allegato 1

Schema di

AVVISO1 ESPLORATIVO

per manifestazioni di interesse all'affidamento di incarico per servizi tecnici di
architettura e ingegneria relativi a lavoro pubblico

(corrispettivo stimato di importo inferiore a 40.000 euro)

C.I.G.

C.U.P.

1 «8. Gli incarichi di progettazione, coordinamento della sicurezza in fase di progettazione, direzione dei lavori,
coordinamento della sicurezza in fase di esecuzione, di collaudo, nonché gli incarichi che la stazione appaltante
ritenga indispensabili a supporto dell’attività del responsabile unico del procedimento, vengono conferiti secondo
le procedure di cui al presente codice e, in caso di importo inferiore alla soglia di 40.000 euro, possono essere
affidati in via diretta. » (Art.31, co.8 Codice)
« Gli incarichi di importo inferiore a 40.000 euro possono essere affidati in via diretta, secondo quanto previsto
dall’art. 31, comma 8 (cfr. per gli appalti inferiori a 40.000 euro anche l’art. 36, comma 2, lett. a).» (Punto 1.3.1
delle Linee Guida n. 1, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti “Indirizzi generali sull’affidamento
dei servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria”, approvate dal Consiglio dell’Autorità con Delibera n. 973,
del 14 settembre 2016).
«Per i lavori, servizi e forniture di importo inferiore a 40.000,00 euro, la procedura prende avvio con la determina
a contrarre ovvero con atto ad essa equivalente, contenente, tra l’altro, l’indicazione della procedura che si vuole
seguire con una sintetica indicazione delle ragioni.» (Punto 3 delle Linee Guida n. 4, di attuazione del D.Lgs. 18
aprile 2016, n. 50, sulle “Procedure per l’affidamento dei contratti pubblici di importo inferiore alle soglie di
rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di operatori economici”,
approvate dal Consiglio dell’Autorità con delibera n.  1097, del  26 ottobre 2016)
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1. OGGETTO DELL’AVVISO E IMPORTO CORRISPETTIVO A BASE DI GARA

Il presente avviso si riferisce al procedimento per l’affidamento diretto dell’incarico per lo
svolgimento dei servizi di architettura e ingegneria relativi ai lavori di: ____________________
_________________________________________________________________________________,
ai sensi dell'articolo 31, comma 8, del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 (nel prosieguo
“Codice”), e delle indicazioni delle Linee Guida n. 1, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50,
recanti “Indirizzi generali sull’affidamento dei servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria”,
approvate dal Consiglio dell’Autorità con Delibera n. 973, del 14 settembre 2016 (nel prosieguo
“Linee Guida n.1”) avviato da ___________________________________.
CIG: _________________; CUP: ______________________.
Il luogo di esecuzione del servizio è presso ____________________________________________.
Il tempo di esecuzione del servizio è di _____________ giorni naturali e consecutivi dalla stipula
del contratto.
Gli importi complessivi, compresi gli oneri per la sicurezza, e le classi e categorie individuati, ai
sensi dell’articolo 5 della Legge 7 agosto 2012, n. 134, sulla base delle elencazioni contenute nel
D.M. 17 giugno 2016 dei lavori oggetto del servizio attinente all’architettura e all’ingegneria da
affidare sono i seguenti2:

CATEGORIA DESTINAZIONE FUNZIONALE ID
OPERE

GRADO DI
COMPLESSITÀ

CORRISPONDENZA
L. 143/49

CLASSI E CATEGORIE
IMPORTO

TOTALE

2 Si ricorda che: 1) ai sensi dell’articolo 8 del DM 17-6-2016, “gradi di complessità maggiore qualificano anche per
opere di complessità inferiore all'interno della stessa categoria d'opera”; 2) nel caso di incertezze nella
comparazione di classi e categorie di cui al del DM 17-6-2016, rispetto alle classificazioni precedenti, prevale il
contenuto oggettivo della prestazione professionale, in relazione all’identificazione delle opere.

Si osserva peraltro che l’ANAC, riprendendo il principio introdotto dal citato articolo 8, con le Linee Guida n. 1 sui
S.A.I., approvate con delibera n. 973/2016 (Capitolo V – paragrafo  1,) precisa che: “Ai fini della qualificazione,
nell’ambito della stessa categoria edilizia, le attività svolte per opere analoghe a quelle oggetto dei servizi da affidare
(non necessariamente di identica destinazione funzionale) sono da ritenersi idonee a comprovare i requisiti quando il
grado di complessità sia almeno pari a quello dei servizi da affidare. Esemplificando, l’aver svolto servizi tecnici per la
realizzazione di ospedali (E.10), caratterizzati dal grado di complessità pari a 1,20, può ritenersi idoneo a comprovare
requisiti per servizi tecnici caratterizzati da pari complessità, quali quelli per la realizzazione di tribunali (E.16), o da
minore complessità, quali quelli per la realizzazione di scuole (E.09 con grado di complessità pari a 1,15). Tale criterio è
confermato dall’art. 8 del D.M. 17 giugno 2016, ove afferma che “gradi di complessità maggiore qualificano anche per
opere di complessità inferiore all’interno della stessa categoria d’opera”.
Infine, L’ANAC con il successivo Cap. V paragrafo 2 delle stesse Linee Guida, precisa che: “2. In relazione alla
comparazione, ai fini della dimostrazione dei requisiti, tra le attuali classificazioni e quelle della l. 143/1949, si indica
alle stazioni appaltanti di evitare interpretazioni eccessivamente formali che possano determinare ingiustificate
restrizioni alla partecipazione alle gare. In particolare, per le opere di edilizia ospedaliera, identificate dal d.m. 17
giugno 2016, nella categoria E.10, deve essere indicata la corrispondenza con le opere precedentemente classificate
dalla l. 143/1949 quali I/d (alla quale erano ascrivibili in genere tutti gli edifici di rilevante importanza tecnica ed
architettonica); si osserva, invece, come, in base alla classificazione di cui alla tabella dell’art. 14 della l. 143/1949 gli
ospedali risultassero riconducibili anche alla classe e categoria I/c, con una valutazione circa la complessità delle opere
da ritenersi da tempo superata.”
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2. SOGGETTI CHE POSSONO MANIFESTARE L’INTERESSE

Possono manifestare l’interesse alla procedura di affidamento dei servizi di cui al precedente
punto 1, esclusivamente i soggetti di cui all'articolo 46, comma 1, lettere da a) ad f), per i quali non
ricorrono le cause di esclusione previste dall'articolo 80 del Codice, nonché insussistenza di
qualsiasi altra situazione prevista dalla legge come causa di esclusione da gare d'appalto o come
causa ostativa alla conclusione di contratti con la Pubblica Amministrazione e risultino in possesso
dei requisiti di cui al successivo punto 3.
Il ribasso sull’importo della prestazione viene negoziato fra il responsabile del procedimento e
l’operatore economico cui si intende affidare la commessa.3

Per la selezione dell’operatore economico cui si intende affidare la commessa si procederà
mediante ___________________.

3. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

Non è ammessa la partecipazione di candidati per i quali sussistano le cause di esclusione di cui
all’articolo 80 del Codice o qualsiasi altra situazione prevista dalla legge come causa di esclusione
da gare d'appalto o come causa ostativa alla conclusione di contratti con la Pubblica
Amministrazione e in caso di assenza dei requisiti di cui agli articoli 2, 3 e 4 del D.M. 2 dicembre
2016, n. 263 rispettivamente in caso di società professionali, di società di ingegneria e di
raggruppamenti temporanei di professionisti.
l requisiti minimi di natura professionale sono: (a seconda dei casi, la presenza di un architetto o un
ingegnere, un geologo, etc., un coordinatore per la sicurezza ex decreto legislativo n. 81 del 2008,
iscritti ai rispettivi Ordini o Albi professionali, ove previsti dalla normativa
vigente)_____________________________________________________. In ogni caso dovrà essere
indicato il professionista incaricato dell'integrazione delle prestazioni specialistiche (se previste
diversificate).

l requisiti minimi di capacità tecnica sono aver eseguito, negli ultimi dieci anni4 (è consigliata
l’estensione di tale periodo - vedi nota), servizi5 di architettura e ingegneria ai sensi dell’art. 3, lett.

3 Punto 1.3.1 delle Linee guida ANAC n°1 – del. 973/2016
4 È consigliata l’estensione del periodo di dieci anni all’intera carriera professionale, al fine di garantire una

maggiore concorrenza, in linea con i contenuti dell’allegato XVII al D.Lgs. 50/2016 - Parte II: Capacità tecnica;
lettere i) ed ii):

Allegato XVII
[…] Mezzi per provare le capacità tecniche degli operatori economici di cui all'articolo 83:
a) i seguenti elenchi:
i) un elenco dei lavori eseguiti negli ultimi cinque anni; tale elenco è corredato di certificati di corretta esecuzione e
buon esito dei lavori più importanti; se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le
amministrazioni aggiudicatrici possono precisare che sarà presa in considerazione la prova relativa ai lavori analoghi
realizzati più di cinque anni prima;
ii) un elenco delle principali forniture o dei principali servizi effettuati negli ultimi tre anni, con indicazione dei rispettivi
importi, date e destinatari, pubblici o privati. Se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le
amministrazioni aggiudicatrici possono precisare che sarà preso in considerazione la prova relativa a forniture o a
servizi forniti o effettuati più di tre anni prima.

5 «…deve ritenersi che possano essere spesi come requisiti di partecipazione alle procedure per l’affidamento dei servizi
attinenti all’architettura e all’ingegneria, i servizi di consulenza aventi ad oggetto attività accessorie di supporto alla
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vvvv) del  codice rientranti nelle categorie di cui alla tabella del precedente punto 1) (facoltativo)
per un importo complessivo di tali lavori non inferiore all'importo stimato dei lavori oggetto
dell'incarico.

4. PRESCRIZIONI CONTRATTUALI

Il rapporto contrattuale è disciplinato dallo Schema di contratto allegato al presente avviso. l
servizi da affidare elencati sommariamente al precedente punto 1 sono definiti nel dettaglio,
unitamente alla determinazione dei corrispettivi posti a base della procedura, nell'allegato calcolo
della spesa per l'acquisizione del servizio.

5. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE D‘INTERESSE

Gli interessati, in possesso dei necessari requisiti professionali minimi obbligatori e degli eventuali
requisiti specifici di cui al precedente punto 3, possono presentare la manifestazione di interesse
all'affidamento dei servizi indicati entro le ore del giorno ai seguenti recapiti:
Fax ; e-mail certificata: @ . .

6. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE ED ULTERIORI INFORMAZIONI

Per ulteriori informazioni, specificazioni e indicazioni:
Responsabile del procedimento è _____________________________________, con i seguenti
recapiti: tel. ______________, Fax _________________, e-mail @ . .

N.B. Nella compilazione del modello, le eventuali indicazioni evidenziate in rosso e/o le opzioni non
scelte vanno rimosse

progettazione che non abbiano comportato la firma di elaborati progettuali, quali ad esempio, le attività accessorie di
supporto per la consulenza specialistica relativa agli ambiti progettuali strutturali e geotecnici. Ciò a condizione che si
tratti di attività svolta nell’esercizio di una professione regolamentata per la quale è richiesta una determinata
qualifica professionale, come indicato dall’art. 3 della direttiva 2005/36/CE, e purché l’esecuzione della prestazione, in
mancanza della firma di elaborati progettuali, sia documentata mediante la produzione del contratto di conferimento
dell’incarico e delle relative fatture di pagamento. Inoltre, possono essere qualificati come servizi di architettura e
ingegneria ai sensi dell’art. 3, lett. vvvv) del codice le prestazioni di ingegneria relative alle sole verifiche strutturali e/o
verifiche sismiche, in assenza di progettazione.
I servizi di supporto alla  progettazione consistenti in varianti predisposte dai progettisti indicati  dalle imprese di
costruzioni nel caso di partecipazione ad appalti integrati,  trattandosi di servizi riservati ad operatori economici
esercenti una  professione regolamentata ai sensi dell’articolo 3 della direttiva 2005/36/CE,  rientrano nella definizione
contenuta nell’art. 3, comma 1, lett. vvvv) del  codice e, pertanto, possono essere utilizzati ai fini della dimostrazione
del  possesso dei requisiti di partecipazione alle procedure di affidamento di  servizi attinenti all’architettura e
all’ingegneria. Ciò a condizione che l’intervento risulti formalizzato in un elaborato sottoscritto dal progettista che
intende avvalersene e che la stazione appaltante attesti la variante, formalmente approvata e validata, e il relativo
importo. Detto importo dovrà corrispondere alla somma degli importi incrementali, riferiti alle categorie di lavori
aggiuntive rispetto al progetto posto a base di gara, ferma restando l’inammissibilità delle offerte in aumento
sull’importo a base d’asta, ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. e) del Codice.» (Comunicato del Presidente dell’ANAC
del 14 Dicembre 2016)
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CNAPPC- Guida alla compilazione dei Bandi
Allegato 2

Schema di

AVVISO1

per l’istituzione dell’elenco di operatori economici per l'affidamento dei
servizi tecnici di architettura e ingegneria relativi a lavoro pubblico

(corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

1 L’avviso per l’istituzione dell’elenco di operatori economici è pubblicato con le modalità di cui all’articolo 36,
comma 9, del codice. Quindi sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica italiana - serie speciale - contratti pubblici, sul
profilo del committente della stazione appaltante e sulla piattaforma digitale dei bandi di gara presso l'ANAC di cui
all'articolo 73, comma 4 del Codice, con gli effetti previsti dal comma 5 del citato articolo. (Fino alla data di cui
all'articolo 73, comma 4, per gli effetti giuridici connessi alla pubblicazione, gli avvisi e i bandi per i contratti relativi a
forniture e servizi sono pubblicati anche sulla Gazzetta ufficiale della Repubblica italiana, serie speciale relativa ai
contratti pubblici. Gli effetti giuridici connessi alla pubblicità decorrono dalla pubblicazione nella Gazzetta Ufficiale.)
Nelle linee guida n.1 l’ANAC indica l’opportunità che le stazioni appaltanti inviino copia dell’avviso relativo all’avvio
dell’indagine di mercato o di costituzione dell’elenco degli operatori economici agli ordini professionali, nazionali e
territoriali.
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1. OGGETTO DELL’AVVISO E IMPORTO CORRISPETTIVO A BASE DI GARA

Il presente avviso si riferisce al procedimento per l’istituzione dell’elenco di operatori economici
per l’affidamento dei servizi di architettura e ingegneria, di cui all’articolo 157, comma 2 e articolo
36, comma 2, lett. b) del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 (nel prosieguo “Codice”), e delle
indicazioni delle Linee Guida n. 1, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti “Indirizzi
generali sull’affidamento dei servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria”, approvate dal
Consiglio dell’Autorità con Delibera n. 973, del 14 settembre 2016 (nel prosieguo “Linee Guida n.1”)
avviato da ___________________________________.
L’articolazione dell’elenco sulla base delle classi e categorie dei lavori da progettare in cui si
intende disciplinare l’elenco, è contenuta nell’allegato 1 al presente avviso.

2. OPERATORI ECONOMICI ABILITATI A PRESENTARE RICHIESTA

Possono manifestare l’interesse alla procedura di affidamento dei servizi di cui al precedente
punto 1, esclusivamente i soggetti di cui all'articolo 46, comma 1, lettere da a) ad f). Tali soggetti
devono possedere l’iscrizione negli appositi albi previsti dai vigenti ordinamenti professionali, ai
sensi dell’articolo 24, comma 5, del Codice. È richiesta altresì la specifica qualificazione nel caso di
servizi che prevedono un’abilitazione specifica (Es. coordinamento della sicurezza, pratiche di
prevenzione incendi, etc.).

Non è ammessa l’iscrizione nell’elenco di operatori economici per i quali sussistano:

a) le cause di esclusione di cui all’articolo 80, del Codice nonché di qualsiasi altra situazione
prevista dalla legge come causa di esclusione da gare d'appalto o come causa ostativa alla
conclusione di contratti con la Pubblica Amministrazione;

b) l’assenza dei requisiti di cui al DM 2 dicembre 2016, n. 263, rispettivamente in caso di società
di ingegneria, di società professionali e di raggruppamenti temporanei di professionisti.

L’operatore economico può presentare richiesta per la stessa tipologia di servizi singolarmente, e
quale componente di società di professionisti, di società di ingegneria, di consorzio stabile di
società di professionisti o di consorzio stabile di società di ingegneria nelle quali si è
amministratore, socio, direttore tecnico, dipendente o collaboratore coordinato, continuativo o a
qualsiasi titolo.

Rimane il divieto di partecipare alla stessa procedura di gara messa in atto da questa Stazione
Appaltante singolarmente e quale componente di associazione temporanea, di società di
professionisti o di società di ingegneria nelle quali si è amministratore, socio, direttore tecnico,
dipendente o collaboratore coordinato, continuativo o a qualsiasi titolo, nonché la
contemporanea partecipazione a più di un raggruppamento.

Nel caso di richiesta di iscrizione all’Albo che pervenga da parte di società, si devono indicare i
nominativi di tutti i professionisti che siano soci, dipendenti o collaboratori; nel caso di richiesta di
iscrizione all’Albo che pervenga da parte di un professionista che fa parte di una società, devono
essere indicati i nominativi di tutti i professionisti che siano soci, dipendenti o collaboratori.

Per l’iscrizione relativa agli incarichi di collaudo tecnico-amministrativo o statico si farà riferimento
ad un singolo operatore economico o gli altri soggetti di cui dell’articolo 46, comma 1, del Codice,
così come indicato nel quadro normativo precedente, dalla determinazione n. 2 del 25 febbraio
2009 dell’Autorità per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di lavori, servizi e forniture, ora Autorità
Nazionale Anticorruzione (nel prosieguo “Autorità”), e che abbiano i requisiti previsti dalla
normativa vigente.
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Nel caso di raggruppamenti temporanei trova applicazione l’articolo 48, comma 7, del Codice.

3. CONDIZIONI PER L’INSERIMENTO NELL’ELENCO

Non è ammesso l’inserimento in elenco di candidati per i quali sussistano:
a) le cause di esclusione di cui all’articolo 80 del Codice nonché insussistenza di qualsiasi altra

situazione prevista dalla legge come causa di esclusione da gare d'appalto o come causa
ostativa alla conclusione di contratti con la Pubblica Amministrazione;

b) l’inesistenza dei requisiti di cui agli articoli 2, 3 e 4 del DM 2 dicembre 2016, n. 263,
rispettivamente in caso di società professionali, di società di ingegneria o di raggruppamenti
temporanei.

4. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA RICHIESTA

La richiesta di iscrizione, secondo il modello allegato, dovrà essere inviata a questa
Amministrazione al seguente indirizzo: _______________________________________________ e
pervenire in busta chiusa, a mezzo raccomandata A.R. entro e non oltre quarantacinque giorni
dalla data di pubblicazione del presente avviso nella Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana.
La richiesta potrà essere altresì presentata a mano presso l’Ufficio protocollo all’indirizzo
_______________________________________________ entro lo stesso termine.
Sulla busta dovrà essere riportata la dicitura: “Avviso pubblico per la costituzione dell’Albo degli
operatori economici di ________________________, ai sensi dell’articolo 157, comma 2 e
dell’articolo 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016”.
La busta deve contenere la seguente documentazione redatta secondo la modulistica allegata:
a) richiesta di iscrizione e allegata tabella con l’individuazione della tipologia degli incarichi;
b) curricula, redatti secondo l’allegato 2 del presente avviso.
Copia della richiesta di iscrizione e del curriculum professionale deve altresì essere prodotta su
supporto informatico.
La richiesta d’iscrizione e il curriculum professionale devono essere sottoscritte e presentate
unitamente a copia fotostatica non autenticata di un documento di identità del sottoscrittore ai
sensi dell’articolo 38, comma 3, del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445.
La richiesta di iscrizione, il curriculum professionale, la dichiarazione antimafia devono essere rese
e sottoscritte:
– in caso di professionista singolo: dal professionista medesimo;
– in caso di professionisti associati: da tutti i professionisti associati;
– in caso di società di professionisti: dal legale rappresentante della società;
– in caso di società di ingegneria: dal legale rappresentante della società;
– in caso di raggruppamenti temporanei già costituiti: dal mandatario
– in caso di raggruppamenti temporanei da costituire: da tutti i professionisti
– in caso di consorzi stabili di società di professionisti e di società d’ingegneria: da tutti i legali

rappresentanti.
Le dichiarazioni non veritiere accertate, rese a qualsiasi titolo dai soggetti interessati, comportano
la decadenza dell’incarico, qualora lo stesso si sia concretizzato, e la cancellazione dall’Albo,
fermo restando l’avvio del procedimento penale per la falsa dichiarazione resa.
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Non saranno accettate le richieste:
– con documentazione incompleta;
– mancanti del curriculum professionale;
– mancanti della/e firma/e del/dei dichiarante/i apposta/e in calce a ciascun documento
– mancanti della/e fotocopia/e del/dei documento/i di riconoscimento previsto/i;
– mancanti della documentazione su supporto informatico.

5. PUBBLICITÀ DELL’ALBO E AGGIORNAMENTO

L’avviso per l’istituzione dell’elenco di operatori economici è pubblicato con le modalità di cui
all’articolo 36, comma 9, del Codice. Quindi sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica italiana - serie
speciale - contratti pubblici, sul profilo del committente della stazione appaltante e sulla
piattaforma digitale dei bandi di gara presso l'ANAC di cui all'articolo 73, comma 4 del Codice, con
gli effetti previsti dal comma 5 del citato articolo.
Gli aggiornamenti saranno effettuati periodicamente sulla base delle istanze pervenute, con
cadenza almeno annuale, con avvisi pubblicati con le medesime modalità utilizzate nell’istituzione
dell’originario elenco.

6. PROCEDURE DI AFFIDAMENTO

Nella lettera di invito predisposta dal responsabile unico del procedimento (RUP), in caso di
ricorso all’offerta economicamente più vantaggiosa (in ogni caso per importi superiori ai 40.000
euro ai sensi dell’articolo 95, comma 3 lettera b) del Codice), saranno espressamente indicati i
requisiti oggetto di valutazione nell’ambito dello specifico incarico, tenendo conto espressamente
delle indicazioni riportate all’articolo 95 del Codice e delle indicazioni nelle linee guida n.1
dell’ANAC (Capitolo VI, punto 1).
In ogni caso, i parametri di valutazione e la relativa ponderazione saranno già determinati, nella
lettera di invito, al momento della richiesta di offerta.
L’importo a base di gara sarà quello riportato nella lettera di invito, calcolato ai sensi dell’articolo
5 della Legge 7 agosto 2012, n. 134, sulla base delle elencazioni contenute nel Decreto del
Ministero della Giustizia – 17 giugno 2016. In rapporto all’importo della classe e categoria
dell’elenco, nonché alla natura e alla complessità delle attività da svolgere, potrà essere richiesto
un requisito minimo relativo alla somma di tutti i lavori, appartenenti ad ognuna delle categorie di
lavori in cui si intende suddividere l’elenco.2 In tal caso, troverà applicazione, per le superiori
categorie di lavori, l’articolo 8 del DM 17 giugno 2016, secondo cui “gradi di complessità maggiore
qualificano anche per opere di complessità inferiore all'interno della stessa categoria d'opera”. Si
chiarisce che, nel caso di incertezze nella comparazione delle categorie d’opera di cui al del DM 17
giugno 2016, rispetto alle classificazioni precedenti, prevale il contenuto oggettivo della
prestazione professionale, in relazione all’identificazione delle opere nella nuova classificazione
del DM 17 giugno 2016.

2 Nella selezione dei soggetti da invitare, si terrà conto della correlazione dell’esperienza pregressa richiesta con le
tipologie progettuali previste dall’amministrazione, così come individuate in sede di programmazione, in modo che le
professionalità richieste rispondano concretamente alle classi e categorie dei lavori da realizzare. La valutazione dei
servizi sarà effettuata seguendo le indicazioni dell’ANAC nelle linee guida n.1.



Modello aggiornato al 15 marzo 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI AVVISO

per l’istituzione dell’elenco di operatori economici per l'affidamento di servizi di architettura e ingegneria, ai sensi dell’articolo 157,
comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

Il presente schema costituisce una guida alla redazione dell’avviso per l’istituzione di elenco di O.E., nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all’articolo 213, co.2
Codice 5

In ogni caso in un anno solare la stazione appaltante adotterà il divieto di cumulo degli incarichi al
di sopra della soglia di rilevanza comunitaria.

7. TRATTAMENTO DEI DATI

Ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e successive modifiche e integrazioni
“Codice in materia di protezione dei dati personali”, il trattamento dei dati personali dei soggetti
richiedenti è finalizzato esclusivamente all’inserimento nell’Albo e sarà effettuato con modalità e
strumenti idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza dei richiedenti.
Non saranno prese in considerazione le richieste di iscrizione pervenute prima della data di
pubblicazione del presente Avviso nella Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana.

Modelli allegati:
a) modello richiesta e dichiarazioni per l’iscrizione all’Albo
b) modello curriculum professionale

N.B. Nella compilazione del modello, le eventuali indicazioni evidenziate in rosso e/o le opzioni non
scelte vanno rimosse



Modello aggiornato al 15 marzo 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
MODELLO DI RICHIESTA ISCRIZIONE ELENCO

per l’istituzione dell’elenco di operatori economici per l'affidamento di servizi tecnici di architettura e ingegneria, ai sensi dell’articolo 157,
comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

1/3

CNAPPC- Guida alla compilazione dei Bandi:
Allegato 2.1

Modello richiesta e dichiarazioni per iscrizione nell’elenco di operatori economici per l'affidamento dei
servizi tecnici di architettura e ingegneria relativi a lavoro pubblico, ai sensi dell’articolo 157, comma 2 e
dell’articolo 36, comma 2, lett.b) del D.Lgs. 50/2016 per importi del corrispettivo inferiori a 100.000 euro

Alla stazione appaltante ___________________________
Via ___________________

CAP __________- Città ________________

OGGETTO: Avviso pubblico per l’istituzione dell’elenco di operatori economici per l'affidamento dei servizi
tecnici di architettura e ingegneria relativi a lavoro pubblico, ai sensi dell’articolo 157, comma 2 e dell’articolo
36, comma 2, lett.b) del D.Lgs. 50/2016 per importi del corrispettivo inferiori a 100.000 euro. Domanda di
iscrizione.

Richiesta di iscrizione all’Albo
(soggetti di cui all’articolo 46, comma 1 del Decreto legislativo n.50/2016)

Il/I sottoscritto/i _______________ nato/i a _______________ il _______________, titolo di studio
_______________ conseguito il _______________ rilasciato da (università/scuola) _______________, con
studio/sede in _______________ via _______________, telefono _______________ fax _______________,
codice fiscale _______________ partita IVA _______________, iscritto/i all’Ordine/Collegio/Associazione
degli/dei _______________ della provincia di _______________ al n. __________, indirizzo di posta elettronica
certificata _______________________, in qualità di

 libero professionista singolo
 legale rappresentante di associazione di liberi professionisti*
 legale rappresentante di società di professionisti*
 legale rappresentante di società di ingegneria*
 legale rappresentante di Consorzio stabile di società di professionisti o di ingegneria o misti*
 prestatore di servizi di Ingegneria e Architettura stabilito in altri Stati membri
 capogruppo mandatario di raggruppamento temporaneo di professionisti

*(specificare denominazione e sede, nonché tutti gli ulteriori elementi quali iscrizione CCIA, Partita IVA ecc.)

CHIEDE

di essere iscritto nell’elenco di operatori economici per l’affidamento dei «servizi di architettura e ingegneria e
altri servizi tecnici» riservati ad operatori economici esercenti una professione regolamentata ai sensi
dell’articolo 3 della direttiva 2005/36/CE (articolo 3, comma 1, lett. vvvv del Codice) il cui importo stimato sia
inferiore a €. 100.000,00 per la/le tipologia/e indicata/e nella seguente tabella:



Modello aggiornato al 15 marzo 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
MODELLO DI RICHIESTA ISCRIZIONE ELENCO

per l’istituzione dell’elenco di operatori economici per l'affidamento di servizi tecnici di architettura e ingegneria, ai sensi dell’articolo 157,
comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

2/3

GRIGLIA DI SELEZIONE PER L’ISTITUZIONE DELL’ELENCO DI OPERATORI ECONOMICI PER
L'AFFIDAMENTO DEI SERVIZI TECNICI DI ARCHITETTURA E INGEGNERIA RELATIVI A LAVORO

PUBBLICO
Classi e categorie di lavori

Attività
I
a

Ib
I
c

Id
I
e

If Ig
II
a

II
b

III
a

III
b

III
c IVa

IV
b

IV
c V

VI
a

VI
b

VII
a

VII
b

VII
c VIII

IX
a

IX
b

IX
c

A

progettazione

Direzione, misura e contabilità dei lavori

calcoli delle strutture

calcoli degli impianti

relazione idrologica/idraulica

xtudi idraulici-marittimi

Coordinatore sicurezza nella progettazione

coordinatore per la sicurezza fase esecuzione

rilievi topografici, monumentali

attività di supporto al R.U.P.

verifica progetti

collaudo statico

collaudo tecnico-amministrativo

altro indicato dal professionista
attività indipendenti dalla tipologia di opere

B

responsabile SPP

studi di fattibilità

studi di impatto ambientale

studi economici e finanziari
ricerche e studi storici e bibliografici,
archeologiche, monumentali, architettoniche

analisi, studi risparmio energetico

relazioni, studi geologici e idrologici

relazioni e studi agricolo forestali

relazioni, studi indagini geotecniche
prove ed indagini geognostiche e sui
manufatti in generale

piani particellari d'esproprio

assistenza all’Ufficio di direzione lavori
altro indicato dal professionista

altri servizi

C

piani regolatori, altri strumenti urbanistici di
pianificazione

studi ambientali paesaggistici

altro indicato dal professionista
*N.B. Per la corrispondenza di Categoria e destinazione funzionale fare riferimento all’ID. Opere della TAVOLA Z-1 del DM.17-6-2016



Modello aggiornato al 15 marzo 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
MODELLO DI RICHIESTA ISCRIZIONE ELENCO

per l’istituzione dell’elenco di operatori economici per l'affidamento di servizi tecnici di architettura e ingegneria, ai sensi dell’articolo
157, comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

3/3

Ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, consapevole delle sanzioni penali previste dall’articolo
76 del D.P.R. n. 445/2000 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate, il sottoscritto

DICHIARA

a) di non ricadere in alcune delle cause di esclusione previste dall’articolo 80 del D.Lgs. 50/2016 e
l’insussistenza di qualsiasi altra situazione prevista dalla legge come causa di esclusione da gare d'appalto
o come causa ostativa alla conclusione di contratti con la Pubblica Amministrazione;

b) di essere iscritto all’Ordine/Collegio/Associazione degli/dei _______________ della provincia di
_______________ al n. _______________ dal _______________;

c) che non sussistono provvedimenti disciplinari che comportano la sospensione
dall’Albo/Collegio/Associazione professionale e, quindi, il conseguente divieto all’esercizio dell’attività
professionale;

d) (in caso di professionista singolo facente parte di uno studio associato, società di ingegneria o di
professionisti, consorzio stabile di società di professionisti o di ingegneria) che i nominativi dei soggetti
che fanno parte dello studio associato o della società di ingegneria o di professionisti o del consorzio
stabile di società di professionisti o di ingegneria sono i seguenti :
__________________________________________________________

e) (in caso di società di ingegneria) che la società di ingegneria denominata _______________ possiede i
requisiti di cui all’articolo 3 del D. M. 2 dicembre 2016, n. 263;

f) (in caso di società di professionisti) che la società di professionisti denominata _______________ possiede
i requisiti di cui all’articolo 2 del D. M. 2 dicembre 2016, n. 263;

g) (in caso di società di ingegneria, di società di professionisti, di consorzio stabile di società di
professionisti o di consorzio stabile di società di ingegneria) che  i nominativi dei professionisti soci,
dipendenti o collaboratori della/e società sono : __________________________________ ;

h) di assumere gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all'articolo 3 della legge 13 agosto 2010,
n. 136 e successive modifiche ed integrazioni a tal fine si impegna a comunicare entro sette giorni
dall'accensione, o nel caso di conti correnti già esistenti entro sette giorni dalla data di sottoscrizione del
disciplinare di incarico, gli estremi del c/c bancario o postale con l'indicazione dell'opera alla quale sono
dedicati; comunicherà altresì le generalità delle persone delegate ad operare su di essi.

Il sottoscritto dichiara, altresì:
- di essere a conoscenza che, ai sensi dell’articolo 75 del D.P.R. n. 445/2000, qualora dal controllo delle

dichiarazioni rese nel presente atto dovesse emergere la non veridicità delle dichiarazioni stesse, sarà
dichiarato decaduto dai benefici eventualmente conseguiti dal provvedimento emanato sulla base della
dichiarazione non veritiera e sottoposto ai provvedimenti consequenziali previsti;

- di essere informato e di acconsentire che, ai sensi del decreto legislativo n. 196/2003, i dati personali raccolti
saranno trattati, anche con strumenti informatici, nell’ambito del procedimento per il quale viene resa la
presente dichiarazione;

- di impegnarsi a comunicare tempestivamente qualsiasi variazione e/o modifica delle situazioni e condizioni
riportate nella presente richiesta.

Si allega:
- curriculum professionale;
- copia di documento di identità.

_______________ li _______________
Firma

________________________



Modello aggiornato al 15 marzo 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI CURRICULUM PROFESSIONALE

per l’istituzione dell’elenco di operatori economici per l'affidamento di servizi tecnici di architettura e ingegneria, ai sensi dell’articolo
157, comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

CNAPPC- Guida alla compilazione dei Bandi
Allegato 2.2

Schema Curriculum professionale

Il/I sottoscritto/i _______________ nato/i a _______________ il _______________, titolo di studio
_______________ conseguito il _______________ rilasciato da (università/scuola)
_______________, con studio/sede in _______________ via _______________, telefono
_______________ fax _______________, codice fiscale _______________ partita IVA
_______________, iscritto all’Ordine/Collegio/Associazione degli/dei _______________ della
provincia di _______________ al n. __________, indirizzo di posta elettronica certificata
_______________________, in qualità di

 libero professionista singolo
 legale rappresentante di associazione di liberi professionisti*
 legale rappresentante di società di professionisti*
 legale rappresentante di società di ingegneria*
 legale rappresentante di Consorzio stabile di società di professionisti o di ingegneria o misti*
 prestatore di servizi di Ingegneria e Architettura stabilito in altri Stati membri
 capogruppo mandatario di raggruppamento temporaneo di professionisti

*(specificare denominazione e sede, nonché tutti gli ulteriori elementi quali iscrizione CCIAA,
Partita IVA ecc.)

dichiara di avere svolto l’attività professionale descritta sinteticamente nelle tabelle che
seguono:



Modello aggiornato al 15 marzo 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI CURRICULUM PROFESSIONALE

per l’istituzione dell’elenco di operatori economici per l'affidamento di servizi tecnici di architettura e ingegneria, ai sensi dell’articolo
157, comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

ATTIVITÀ PROFESSIONALE
COMMITTENTI PUBBLICI

N. OGGETTO COMMITTENTE

NATURA DEL
SERVIZIO (per la

progettazione
indicare il livello)

PERIODO DI
SVOLGIMENTO
DEL SERVIZIO

CLASSI E CATEGORIE PRESENTI
(Indicare le tre classi prevalenti)

IMPORTO DEI
LAVORI A

BASE DI GARA

1
Classe _____

€.
Classe _____

€.
Classe _____

€. €

2
Classe _____

€.
Classe _____

€.
Classe _____

€. €

3
Classe _____

€.
Classe _____

€.
Classe _____

€. €

4
Classe _____

€.
Classe _____

€.
Classe _____

€. €

5
Classe _____

€.
Classe _____

€.
Classe _____

€. €

6
Classe _____

€.
Classe _____

€.
Classe _____

€. €

7
Classe _____

€.
Classe _____

€.
Classe _____

€. €

8
Classe _____

€.
Classe _____

€.
Classe _____

€. €

9
Classe _____

€.
Classe _____

€.
Classe _____

€. €

10
Classe _____

€.
Classe _____

€.
Classe _____

€. €



Modello aggiornato al 15 marzo 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI CURRICULUM PROFESSIONALE

per l’istituzione dell’elenco di operatori economici per l'affidamento di servizi tecnici di architettura e ingegneria, ai sensi dell’articolo
157, comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

ATTIVITÀ PROFESSIONALE
COMMITTENTI PRIVATI

N. OGGETTO COMMITTENTE

NATURA DEL
SERVIZIO (per la

progettazione
indicare il livello)

PERIODO DI
SVOLGIMENTO
DEL SERVIZIO

CLASSI E CATEGORIE PRESENTI
(Indicare le tre classi prevalenti)

IMPORTO DEI
LAVORI A

BASE DI GARA

1
Classe _____

€.
Classe _____

€.
Classe _____

€. €

2
Classe _____

€.
Classe _____

€.
Classe _____

€. €

3
Classe _____

€.
Classe _____

€.
Classe _____

€. €

4
Classe _____

€.
Classe _____

€.
Classe _____

€. €

5
Classe _____

€.
Classe _____

€.
Classe _____

€. €

6
Classe _____

€.
Classe _____

€.
Classe _____

€. €

7
Classe _____

€.
Classe _____

€.
Classe _____

€. €

8
Classe _____

€.
Classe _____

€.
Classe _____

€. €

9
Classe _____

€.
Classe _____

€.
Classe _____

€. €

10
Classe _____

€.
Classe _____

€.
Classe _____

€. €



Modello aggiornato al 15 marzo 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI CURRICULUM PROFESSIONALE

per l’istituzione dell’elenco di operatori economici per l'affidamento di servizi tecnici di architettura e ingegneria, ai sensi dell’articolo
157, comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

STRUMENTI DI PIANIFICAZIONE

N. OGGETTO COMMITTENTE
PERIODO

PRESTAZIONE
PIANO ADOTTATO/APPROVATO

SI
1
2
3
4
5
6
7
8
9

10

OPERE COLLAUDATE

N. OGGETTO COMMITTENTE

IMPORTO
COMPLESSIVO

LAVORI
COLLAUDATI

PERIODO
PRESTAZIONE

COLLAUDO
STATICO

COLLAUDO
TECNICO-

AMMINISTRATIVO
SI SI

1
2
3
4
5
6
7
8
9

10

ATTIVITÀ IN MATERIA DI SICUREZZA

(D.LGS. 81/2008 E SS.MM.II.)

N. OGGETTO COMMITTENTE IMPORTO LAVORI PERIODO
PRESTAZIONE

FASE
PROGETTAZIO

NE

FASE
ESECUZIONE

SI SI
1
2
3
4
5
6
7
8
9

10



Modello aggiornato al 15 marzo 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI CURRICULUM PROFESSIONALE

per l’istituzione dell’elenco di operatori economici per l'affidamento di servizi tecnici di architettura e ingegneria, ai sensi dell’articolo
157, comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

SPECIALIZZAZIONI, ATTIVITÀ SCIENTIFICA (NEL CASO DI SOCIETÀ SI POSSONO RIPORTARE I TITOLI

POSSEDUTI DAI SOGGETTI INDICATI IN ORGANICO)
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

PUBBLICAZIONI (NEL CASO DI SOCIETÀ SI POSSONO RIPORTARE LE PUBBLICAZIONI DEI SOGGETTI

INDICATI IN ORGANICO)
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

CONVEGNI E CONFERENZE (NEL CASO DI SOCIETÀ SI POSSONO RIPORTARE LE PARTECIPAZIONI DEI

SOGGETTI INDICATI IN ORGANICO)
________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

ALTRE NOTIZIE

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Il/I sottoscritto/i _______________ dichiara, consapevole delle sanzioni penali previste dall’art. 76
del D.P.R. 445/2000 per le ipotesi di falsità in atti e dichiarazioni mendaci, che il presente
curriculum è redatto nella forma di certificato sostitutivo di atto di notorietà e che quanto sopra
riportato è autentico e corrisponde al vero e, ai sensi della normativa vigente, allega fotocopia del
proprio documento d’identità.
_______________ li _______________

Firma
________________________

N.B.
 Il curriculum può essere personalizzato con ulteriori informazioni ritenute utili
 Nella compilazione, le indicazioni evidenziate in rosso vanno rimosse



Modello aggiornato al 15 marzo 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI AVVISO ESPLORATIVO

Indagini di mercato per la selezione di operatori economici per l'affidamento di servizi tecnici di architettura e ingegneria di
importo inferiore a 100.000 euro, ai sensi dell’articolo 157, comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett.b) del D.Lgs. 50/2016

Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione dell’avviso esplorativo, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all’articolo 213, co.2 Codice. 1

CNAPPC- Guida alla compilazione dei Bandi
Allegato 3

Schema di

AVVISO1 ESPLORATIVO

per indagini di mercato per l'affidamento di incarico per servizi tecnici di
architettura e ingegneria relativi a lavoro pubblico (Oe+v)

(corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)
(da utilizzare quando la stazione appaltante non è in possesso dell’elenco degli operatori economici di fiducia)

C.I.G.

C.U.P.

1 L’avviso per l’istituzione dell’elenco di operatori economici è pubblicato con le modalità di cui all’articolo 36,
comma 9, del codice. Quindi sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica italiana - serie speciale - contratti pubblici,
sul profilo del committente della stazione appaltante e sulla piattaforma digitale dei bandi di gara presso l'ANAC
di cui all'articolo 73, comma 4 del Codice, con gli effetti previsti dal comma 5 del citato articolo. (Fino alla data di
cui all'articolo 73, comma 4, per gli effetti giuridici connessi alla pubblicazione, gli avvisi e i bandi per i contratti
relativi a forniture e servizi sono pubblicati anche sulla Gazzetta ufficiale della Repubblica italiana, serie speciale
relativa ai contratti pubblici. Gli effetti giuridici connessi alla pubblicità decorrono dalla pubblicazione nella
Gazzetta Ufficiale.)
Nelle linee guida n.1 l’ANAC indica l’opportunità che le stazioni appaltanti inviino copia dell’avviso relativo
all’avvio dell’indagine di mercato o di costituzione dell’elenco degli operatori economici agli ordini
professionali, nazionali e territoriali.



Modello aggiornato al 15 marzo 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI AVVISO ESPLORATIVO

Indagini di mercato per la selezione di operatori economici per l'affidamento di servizi tecnici di architettura e ingegneria di
importo inferiore a 100.000 euro, ai sensi dell’articolo 157, comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett.b) del D.Lgs. 50/2016

Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione dell’avviso esplorativo, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all’articolo 213, co.2 Codice. 2

1. OGGETTO DELL’AVVISO E IMPORTO CORRISPETTIVO A BASE DI GARA

Il presente avviso si riferisce al procedimento per l’affidamento dell’incarico per lo svolgimento
dei servizi di architettura e ingegneria relativi ai lavori di: _________________________________,
ai sensi dell'articolo 157, comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett. b) del Decreto Legislativo 18
aprile 2016, n. 50 (nel prosieguo “Codice”) e delle indicazioni delle Linee Guida n. 1, di attuazione
del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti “Indirizzi generali sull’affidamento dei servizi attinenti
all’architettura e all’ingegneria”, approvate dal Consiglio dell’Autorità con Delibera n. 973, del 14
settembre 2016 (nel prosieguo “Linee Guida n.1”).
avviato da ___________________________________.
CIG: _________________; CUP: ______________________.
Il luogo di esecuzione del servizio è presso _____________________________________________.
Il tempo di esecuzione del servizio è di ___ giorni naturali e consecutivi dalla stipula del contratto.
Gli importi complessivi, compresi gli oneri per la sicurezza, e le classi e categorie individuati, ai
sensi dell’articolo 5 della Legge 7 agosto 2012, n. 134, sulla base delle elencazioni contenute nel
D.M. 17 giugno 2016 dei lavori oggetto del servizio attinente all’architettura e all’ingegneria da
affidare sono i seguenti2:

CATEGORIA DESTINAZIONE FUNZIONALE ID
OPERE

GRADO DI
COMPLESSITÀ

CORRISPONDENZA
L. 143/49

CLASSI E CATEGORIE
IMPORTO

TOTALE

2 Si ricorda che: 1) ai sensi dell’articolo 8 del DM 17-6-2016, “gradi di complessità maggiore qualificano anche per
opere di complessità inferiore all'interno della stessa categoria d'opera”; 2) nel caso di incertezze nella
comparazione di classi e categorie di cui al del DM 17-6-2016, rispetto alle classificazioni precedenti, prevale il
contenuto oggettivo della prestazione professionale, in relazione all’identificazione delle opere.

Si osserva peraltro che l’ANAC, riprendendo il principio introdotto dal citato articolo 8, con le Linee Guida n. 1 sui
S.A.I., approvate con delibera n. 973/2016 (Capitolo V – paragrafo  1,) precisa che: “Ai fini della qualificazione,
nell’ambito della stessa categoria edilizia, le attività svolte per opere analoghe a quelle oggetto dei servizi da affidare
(non necessariamente di identica destinazione funzionale) sono da ritenersi idonee a comprovare i requisiti quando il
grado di complessità sia almeno pari a quello dei servizi da affidare. Esemplificando, l’aver svolto servizi tecnici per la
realizzazione di ospedali (E.10), caratterizzati dal grado di complessità pari a 1,20, può ritenersi idoneo a comprovare
requisiti per servizi tecnici caratterizzati da pari complessità, quali quelli per la realizzazione di tribunali (E.16), o da
minore complessità, quali quelli per la realizzazione di scuole (E.09 con grado di complessità pari a 1,15). Tale criterio è
confermato dall’art. 8 del D.M. 17 giugno 2016, ove afferma che “gradi di complessità maggiore qualificano anche per
opere di complessità inferiore all’interno della stessa categoria d’opera”.
Infine, L’ANAC con il successivo Cap. V paragrafo 2 delle stesse Linee Guida, precisa che: “2. In relazione alla
comparazione, ai fini della dimostrazione dei requisiti, tra le attuali classificazioni e quelle della l. 143/1949, si indica
alle stazioni appaltanti di evitare interpretazioni eccessivamente formali che possano determinare ingiustificate
restrizioni alla partecipazione alle gare. In particolare, per le opere di edilizia ospedaliera, identificate dal d.m. 17
giugno 2016, nella categoria E.10, deve essere indicata la corrispondenza con le opere precedentemente classificate
dalla l. 143/1949 quali I/d (alla quale erano ascrivibili in genere tutti gli edifici di rilevante importanza tecnica ed
architettonica); si osserva, invece, come, in base alla classificazione di cui alla tabella dell’art. 14 della l. 143/1949 gli
ospedali risultassero riconducibili anche alla classe e categoria I/c, con una valutazione circa la complessità delle opere
da ritenersi da tempo superata.”
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1.1 L’affidamento del servizio richiesto comprende le seguenti prestazioni:

[esempio:
1.1.1. Progetto definitivo:

1.1.1.1. relazione generale;
1.1.1.2. relazioni tecniche e relazioni specialistiche;
1.1.1.3. rilievi planoaltimetrici e studio dettagliato di inserimento urbanistico;
1.1.1.4. elaborati grafici;
1.1.1.5. studio di impatto ambientale ovvero studio di fattibilità ambientale;
1.1.1.6. calcoli delle strutture e degli impianti;
1.1.1.7. disciplinare descrittivo e prestazionale degli elementi tecnici;
1.1.1.8. piano particellare di esproprio;
1.1.1.9. elenco dei prezzi unitari ed eventuali analisi;
1.1.1.10. computo metrico estimativo;
1.1.1.11. aggiornamento del documento contenente le prime indicazioni e disposizioni

per la stesura dei piani di sicurezza;
1.1.1.12. quadro economico con l’indicazione dei costi della sicurezza.

1.1.2. Progetto esecutivo:
1.1.2.1. relazione generale;
1.1.2.2. relazioni specialistiche;
1.1.2.3. elaborati grafici comprensivi anche di quelli delle strutture, degli impianti e di

ripristino e miglioramento ambientale;
1.1.2.4. calcoli esecutivi delle strutture e degli impianti;
1.1.2.5. piano di manutenzione dell’opera e delle sue parti;
1.1.2.6. piano di sicurezza e di coordinamento e quadro di incidenza della manodopera;
1.1.2.7. computo metrico estimativo e quadro economico;
1.1.2.8. cronoprogramma;
1.1.2.9. elenco dei prezzi unitari e eventuali analisi;
1.1.2.10. schema di contratto e capitolato speciale di appalto;
1.1.2.11. piano particellare di esproprio.]

1.2 La durata del servizio è di ___________, dalla data di ________________________.

1.3 L’importo a base di gara, IVA esclusa è pari a € _________________, diconsi (euro
_______________________________), IVA esclusa.

1.4 L’appalto è finanziato con ________________________ (descrivere le fonti di finanziamento)

1.5 Il pagamento del corrispettivo della prestazione oggetto dell’appalto verrà effettuato nel
rispetto dei termini previsti dal d.lgs. 9 ottobre 2002, n. 231. Il contratto è soggetto agli
obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’articolo 3 della l. 13 agosto 2010, n.
136.

1.6 La documentazione di gara comprende:
a) Relazione tecnico-illustrativa del servizio
b) Calcolo della spesa a base di gara
c) Avviso per indagini di mercato
d) Schema di Disciplinare di Incarico e capitolato tecnico prestazionale.
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2. SOGGETTI CHE POSSONO MANIFESTARE L’INTERESSE

Possono manifestare l’interesse alla procedura di affidamento dei servizi di cui al precedente
punto 1, esclusivamente i soggetti di cui all'articolo 46, comma 1, lettere da a) ad f). Tali soggetti
devono possedere l’iscrizione negli appositi albi previsti dai vigenti ordinamenti professionali, ai
sensi dell’articolo 24, comma 5, del Codice, purché in possesso dei requisiti di cui al successivo
punto 3.
Se vi è un solo soggetto che manifesta l'interesse risultato idoneo la procedura negoziata si
svolge con tale unico operatore economico.
Saranno invitati almeno cinque operatori economici tra tutti i soggetti che ne abbiano fatto
richiesta e che siano in possesso dei requisiti.

3. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

3.1. Requisiti di ordine generale
Non è ammessa la partecipazione di candidati per i quali sussistano:
a) le cause di esclusione di cui all’articolo 80, del Codice nonché di qualsiasi altra situazione

prevista dalla legge come causa di esclusione da gare d'appalto o come causa ostativa alla
conclusione di contratti con la Pubblica Amministrazione;

b) l’assenza dei requisiti di cui al DM 2 dicembre 2016, n. 263, rispettivamente in caso di società
di ingegneria, di società professionali e di raggruppamenti temporanei di professionisti.

L'accertamento dell’assenza della cause di esclusione e il possesso dei requisiti, comprende:
1) l’identificazione del candidato e del relativo personale tecnico che si intende impiegare

nello svolgimento del servizio, con l'indicazione del rapporto giuridico intercorrente tra le
persone fisiche indicate e il candidato stesso, come segue:
a. indicazione dei soggetti titolari, rappresentanti legali e responsabili delle prestazioni,

come segue:
a.1. nel caso di liberi professionisti singoli, il titolare dello studio;
a.2. nel caso di associazioni professionali di liberi professionisti (studi associati),

costituite in vigenza della legge n. 1815 del 1939, anteriormente alla sua
abrogazione, tutti i professionisti associati;

a.3. nel caso di società di professionisti (costituite esclusivamente da professionisti
iscritti negli appositi albi, ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera b) del Codice), e/o
raggruppamenti temporanei di professionisti costituiti o da costituire, tutti i
soci/associati professionisti;

a.4. nel caso di società di ingegneria (costituite ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera
c), del Codice):
a.4.1. i professionisti amministratori muniti di potere di rappresentanza
a.4.2. il direttore tecnico di cui al DM 2 dicembre 2016, n. 263;
a.4.3. gli amministratori muniti di potere di rappresentanza non professionisti
a.4.4. qualora la società di ingegneria abbia meno di quattro soci, il socio unico o il

socio di maggioranza, se diversi dai soggetti già indicati;
b. indicazione dei professionisti, diversi da quelli di cui alla precedente lettera a), che si

intendono utilizzare nello svolgimento delle prestazioni, quali:
b.1. professionisti dipendenti;
b.2. professionisti consulenti con contratto su base annua che abbiano fatturato nei
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confronti del candidato una quota superiore al 50 per cento del proprio fatturato
annuo risultante dall'ultima dichiarazione IVA;

c. indicazione degli estremi di iscrizione ai relativi Ordini professionali dei soggetti di cui
alle precedenti lettere a) e b), ad eccezione dei soggetti di cui alla precedente lettera a)
punto a.4.3);

d. per le società di professionisti, società di ingegneria e società consortili: indicazione
dell’iscrizione nei registri della Camera di Commercio, Industria, Artigianato, Agricoltura
o altro registro ufficiale per i candidati stabiliti in un paese diverso dall'Italia, ai sensi
dell'Allegato XI A al Codice; la dichiarazione deve essere completa dei numeri
identificativi e della località di iscrizione, nonché delle generalità di tutte le seguenti
persone fisiche:
 tutti i soci in caso di società di persone;
 tutti gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza, in caso di società di

capitali, di società cooperative o di consorzio;
 il socio unico o i soci di maggioranza in caso di società di capitali con meno di

quattro soci;
2) I soggetti indicati nell’articolo 46 del Codice devono dichiarare:

a. di non rientrare in alcuno dei casi di sussistenza delle cause di esclusione di cui
all’articolo 80 del Codice, nonché di qualsiasi altra situazione prevista dalla legge come
causa di esclusione da gare d'appalto o come causa ostativa alla conclusione di
contratti con la Pubblica Amministrazione.

3) I soggetti indicati nell’articolo 46 del Codice devono dichiarare altresì l’assenza di
partecipazione plurima ovvero che alla stessa procedura non presenta la manifestazione
di interesse, contemporaneamente e a qualunque titolo:
a. in più di un raggruppamento temporaneo ovvero singolarmente e quale componente

di un raggruppamento temporaneo o di un consorzio stabile;
b. una società di professionisti o una società di ingegneria delle quali il candidato è

amministratore, socio, dipendente, consulente o collaboratore, ai sensi di quanto
previsto dagli articoli 2 o 3 del DM 2 dicembre 2016, n. 263;

4) assenza delle cause di incompatibilità di cui all'articolo 42 del Codice ovvero che il
candidato, direttamente o per il tramite di altro soggetto che risulti controllato,
controllante o collegato, non ha svolto attività di supporto per l'intervento oggetto della
manifestazione di interesse, né che alcun suo dipendente o suo consulente su base annua
con rapporto esclusivo ha partecipato a tale attività di supporto.

3.2. Requisiti di professionalità
Il candidato deve disporre e indicare, nell'ambito dei soggetti (persone fisiche) di cui al
precedente punto 3.1:
a) i professionisti in possesso dei seguenti requisiti professionali e abilitativi, corredando le

indicazioni con gli estremi di iscrizione ai relativi Ordini, Albi o altri elenchi ufficiali imposti
o necessari in base alle norme giuridiche sulle professioni tecniche (da adattare alle singole
fattispecie):
a.1) un architetto o un ingegnere;
a.2) un soggetto abilitato al coordinamento per la sicurezza e la salute nei cantieri

(articolo 98 del decreto legislativo n. 81 del 2008);
a.3) un geologo per la relazione geologica;
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b) è ammessa la coincidenza nello stesso soggetto (persona fisica) delle seguenti figure
professionali tra quelle di cui alla precedente lettera a):
b.1) il soggetto abilitato al coordinamento per la sicurezza di cui alla lettera a), punto a.2),

con uno dei soggetti di cui alla lettera a), punti a.1 purché in possesso dei requisiti di
cui all'articolo 98 del decreto legislativo n. 81 del 2008.

3.3. Requisiti speciali
Il candidato deve disporre e indicare, i seguenti requisiti speciali:
l requisiti minimi di capacità tecnica sono aver eseguito, negli ultimi dieci anni3 (è consigliata
l’estensione di tale periodo - vedi nota), servizi tecnici di ______________________________,
di servizi di ingegneria e di architettura, di cui all’art. 3, lett. vvvv) del Codice, rientranti nelle
categorie di cui alla tabella del precedente punto 1) e precisamente:

o gruppo: ______ e tipo: _________4 (facoltativo) per un importo complessivo di tali
lavori non inferiore all'importo stimato dei lavori oggetto dell'incarico.

o ………..

Qualora l’Operatore Economico sia un raggruppamento temporaneo, si precisa e stabilisce
che:
a) il capogruppo mandatario deve possedere i requisiti in misura percentuale superiore

rispetto a ciascuno dei mandanti;
b) (se del caso) i rapporti fra importo dei lavori oggetto dei servizi da affidare per ciascun

3 È consigliata l’estensione del periodo di dieci anni all’intera carriera professionale, al fine di garantire una
maggiore concorrenza, in linea con i contenuti dell’allegato XVII al D.Lgs. 50/2016 - Parte II: Capacità tecnica;
lettere i) ed ii):
Allegato XVII
[…] Mezzi per provare le capacità tecniche degli operatori economici di cui all'articolo 83:
a) i seguenti elenchi:
i) un elenco dei lavori eseguiti negli ultimi cinque anni; tale elenco è corredato di certificati di corretta esecuzione e
buon esito dei lavori più importanti; se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le
amministrazioni aggiudicatrici possono precisare che sarà presa in considerazione la prova relativa ai lavori analoghi
realizzati più di cinque anni prima;
ii) un elenco delle principali forniture o dei principali servizi effettuati negli ultimi tre anni, con indicazione dei rispettivi
importi, date e destinatari, pubblici o privati. Se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le
amministrazioni aggiudicatrici possono precisare che sarà preso in considerazione la prova relativa a forniture o a
servizi forniti o effettuati più di tre anni prima.
4 Il Capitolo IV, punto 1 delle Linee Guida chiarisce che: “Ai fini della qualificazione, nell’ambito della stessa categoria
edilizia, le attività svolte per opere analoghe a quelle oggetto dei servizi da affidare (non necessariamente di identica
destinazione funzionale) sono da ritenersi idonee a comprovare i requisiti quando il grado di complessità sia almeno pari
a quello dei servizi da affidare. Esemplificando, l’aver svolto servizi tecnici per la realizzazione di ospedali (E.10),
caratterizzati dal grado di complessità pari a 1,20, può ritenersi idoneo a comprovare requisiti per servizi tecnici
caratterizzati da pari complessità, quali quelli per la realizzazione di tribunali (E.16), o da minore complessità, quali quelli
per la realizzazione di scuole (E.09 con grado di complessità pari a 1,15). Tale criterio è confermato dall’art. 8 del d.m. 17
giugno 2016, ove afferma che “gradi di complessità maggiore qualificano anche per opere di complessità inferiore
all’interno della stessa categoria d’opera”. Le considerazioni di cui sopra, applicabili alle opere inquadrabili nelle attuali
categorie “edilizia”, “strutture”, “viabilità”, non appaiono, di regola, estensibili ad ulteriori categorie (“impianti”,
“idraulica”, ecc.), in quanto nell’ambito della medesima categoria convivono destinazioni funzionali caratterizzate  da
diverse specificità; a titolo esemplificativo, l’aver espletato servizi per la realizzazione di impianti elettrici non appare
idoneo a qualificare il progettista per la realizzazione di impianti termoelettrici, sebbene questi ultimi siano caratterizzati
da minore grado di complessità nella tabella Z-1, come dimostrano i riferimenti, nella stessa tabella, alle classi e categorie
di cui alla l.143/1949”
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componente il raggruppamento, appartenenti alle singole categorie e destinazioni
funzionali di cui al D.M. n. 17 giugno 2016, e l’importo totale dei relativi lavori sono calcolati
con arrotondamento alla unità superiore qualora la terza cifra decimale sia pari o
superiore a cinque;

c) i raggruppamenti temporanei previsti dall’articolo 46 comma 1, lett. e) del Codice, devono
prevedere, quale progettista, la presenza di almeno un professionista laureato abilitato da
meno di cinque anni all’esercizio della professione secondo le norme dello Stato membro
dell’Unione Europea di residenza.

3.4. Cause di esclusione
Sono esclusi, senza che si proceda all'apertura del plico o della posta certificata, i candidati la
cui manifestazione:
 è pervenuta dopo il termine perentorio indicato nell'avviso informale, indipendentemente

dall'entità del ritardo e indipendentemente dalla data di spedizione, restando il recapito a
rischio del mittente;

 non reca l'indicazione dell'oggetto della gara o la denominazione del candidato; in caso di
raggruppamento temporaneo vanno riportati sul plico i nominativi, gli indirizzi ed i codici
fiscali dei singoli partecipanti, sia se questi sono già costituiti sia se sono da costituirsi;

Sono esclusi, dopo l'apertura del plico o della posta certificata, fatta salva l’applicazione
dell’articolo 83, comma 9 del Codice, i candidati:
 che non hanno presentato una o più d'una delle dichiarazioni richieste;
 che hanno presentato una o più d'una delle dichiarazioni richieste recanti indicazioni

errate, insufficienti, non pertinenti, non veritiere o comunque non idonee
all'accertamento dell'esistenza di fatti, circostanze o requisiti per i quali sono prodotte;
oppure non sottoscritte dal soggetto competente; oppure non corredate, anche
cumulativamente, da almeno una fotocopia del documento di riconoscimento di ciascun
sottoscrittore o dichiarante;

in caso di raggruppamento temporaneo:

 che non hanno prodotto l'atto di mandato cui al Capo 6, lettera f), punto f.1) se già
costituito;

 che non hanno prodotto l'atto di impegno di cui al Capo 6, lettera f), punto f.2) se da
costituire;

 che hanno omesso di indicare le quote di partecipazione al raggruppamento temporaneo
oppure non hanno indicato i servizi o le parti di servizi da assumere ed eseguire da parte
di ciascun operatore economico raggruppato;

in caso di consorzio stabile:

 che non avendo indicato di eseguire i servizi direttamente con la propria organizzazione
consortile, non ha indicato il consorziato esecutore per il quale si candida;

Sono comunque esclusi i candidati:

 per i quali risulta una delle condizioni ostative di cui all'articolo 80 del Codice;
 che si trovano in una delle situazioni che costituiscono causa di esclusione che, ancorché

dichiarate inesistenti, sia accertata con qualunque mezzo dalla Stazione appaltante;
 la cui documentazione è in contrasto con clausole essenziali che regolano la procedura,

prescritte dal Codice, ancorché non indicate nel presente elenco;
 la cui documentazione è in contrasto con altre prescrizioni legislative inderogabili, con le

norme di ordine pubblico o con i principi generali dell'ordinamento giuridico.
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l requisiti minimi di natura professionale sono: (a seconda dei casi,  la presenza di un architetto o un
ingegnere, un geologo, etc., un coordinatore per la sicurezza ex decreto legislativo n. 81 del 2008,
iscritti ai rispettivi Ordini o Albi professionali, ove previsti dalla normativa vigente)

In ogni caso dovrà essere indicato il professionista incaricato dell'integrazione delle prestazioni
specialistiche (se previste diversificate).

l requisiti minimi di capacità tecnica sono aver eseguito, negli ultimi dieci anni5 (è consigliata
l’estensione di tale periodo - vedi nota), servizi tecnici di _______________________________, di
servizi di architettura e ingegneria  di cui all’art. 3, lett. vvvv) del Codice, rientranti nelle categorie
di cui alla tabella del precedente punto 1) e precisamente:

 gruppo: ______ e tipo: _________6 (facoltativo) per un importo complessivo di tali lavori
non inferiore all'importo stimato dei lavori oggetto dell'incarico.

 ………

4. INFORMAZIONI COMPLEMENTARI E PRESCRIZIONI CONTRATTUALI

4.1. Modalità di verifica dei requisiti di partecipazione
La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed
economico-finanziario avviene, ai sensi dell’articolo 216, comma 13 del Codice, attraverso
l’utilizzo del sistema AVCPASS, reso disponibile dall’Autorità per la Vigilanza sui Contratti
pubblici di Lavori, Servizi e Forniture, ora Autorità Nazionale Anticorruzione (nel prosieguo,
“Autorità”) con la delibera attuativa n. 111 del 20 dicembre 2012 e s.m.i. Pertanto, tutti i
soggetti interessati a partecipare alla procedura ed invitati, accedendo all’apposito link sul
portale dell’Autorità www.anticorruzione.it (Servizi ad accesso riservato-AVCPASS) secondo
le istruzioni ivi contenute, devono, obbligatoriamente, registrarsi al sistema AVCPASS e, con
riferimento al CIG indicato al punto 1 del presente avviso, acquisire il “PASSOE”, di cui
all’articolo 2, comma 3.2 della succitata Delibera attuativa, da produrre in sede di gara
inserendolo nella busta A del successivo punto 10.
(nel caso non trovi applicazione l’articolo 216, comma 13 del Codice - AVCPASS)
La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed
economico-finanziario avviene mediante l'applicazione delle disposizioni previste dal Codice.

4.2. Effettuazione del sopralluogo e presa visione della documentazione di gara
La presa visione della documentazione di gara ed il sopralluogo sono obbligatori; il termine
che sarà indicato nella lettera d’invito per la presa visione della documentazione di gara e per
l’inoltro della richiesta di sopralluogo, è tassativo.
(alternativa: La presa visione della documentazione di gara è obbligatoria; il termine che sarà
indicato nella lettera d’invito per la presa visione della documentazione di gara è tassativo.)
Sarà possibile prendere visione della documentazione di gara, per la manifestazione
dell’offerta, nei termini e con le modalità che saranno resi noti nella lettera d’invito.

5 Vedi nota 4
6 Vedi nota 5
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4.3. Chiarimenti
È possibile, da parte dei soggetti che intendono produrre la manifestazione d’interesse e la
domanda di partecipazione alla successiva gara, ottenere chiarimenti in ordine alla presente
procedura, mediante la proposizione di quesiti scritti da inoltrare al Responsabile del
Procedimento, al fax ____________________ o all’indirizzo email__________________ entro
e non oltre il giorno ___________, ore ___________.
Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le
risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno
______________ giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle
manifestazioni di interesse. Non saranno fornite risposte ai quesiti pervenuti
successivamente al termine indicato.
La Stazione Appaltante pubblicherà, in forma anonima, le risposte alle richieste di chiarimenti
e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla presente procedura, sul proprio
sito internet: ___________________________.

4.4. Modalità di presentazione della documentazione e della richiesta di invito
Il plico contenente la manifestazione d’interesse, la richiesta d’invito e le documentazioni
indicate, deve essere idoneamente sigillato e deve pervenire, a mezzo raccomandata del
servizio postale, oppure mediante agenzia di recapito autorizzata, entro le ore 12,00 del
giorno __________, esclusivamente all’indirizzo indicato nel presente avviso.
È altresì facoltà dei candidati la consegna a mano del plico, tutti i giorni feriali, escluso il
sabato, dalle ore 9,00 alle ore 12,00 presso _______________________________________. In
caso di consegna a mano il personale addetto rilascerà apposita ricevuta nella quale sarà
indicata data e ora di ricevimento del plico.
Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti.
Il plico, debitamente chiuso, deve recare all’esterno le informazioni relative all’operatore
economico candidato (denominazione o ragione sociale, codice fiscale, indirizzo, numero di
telefono, fax e/o posta elettronica certificata, per le comunicazioni) e le indicazioni relative
all’oggetto della manifestazione d’interesse.
Si precisa che nel caso di candidati con idoneità plurisoggettiva (raggruppamenti temporanei
di impresa, consorzio ordinario, aggregazioni tra le imprese aderenti al contratto di rete, GEIE)
vanno riportati sul plico i nominativi, gli indirizzi ed i codici fiscali dei singoli partecipanti, sia
se questi sono già costituiti sia se sono da costituirsi.
La presentazione può avvenire anche mediante posta elettronica certificata purché
esclusivamente all'indirizzo __________________________; in tal caso per plico si intende il
messaggio di posta elettronica, per l'oggetto e il mittente, l'oggetto e il mittente del
messaggio.

5. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
l termini e le modalità per la presentazione dell'offerta e ogni altra condizione necessaria agli
stessi scopi saranno indicate nella lettera di invito.

Il soggetto aggiudicatario non potrà più essere selezionato7, per incarichi analoghi, per i successivi
24 (ventiquattro) mesi, salvo che al momento dell'avvio della nuova procedura analoga non vi
siano manifestazioni di interesse inferiori al numero minimo di cui all'articolo 36, comma 2, lettera

7 Cfr. punto 2 della Determinazione n. 4, del 25 febbraio 2015 (pubblicata nella Gazzetta Ufficiale Serie Generale n.61
del 14 marzo 2015)
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b) del Codice.
L'aggiudicazione, con le precisazioni di cui alla successiva lettera di invito, avverrà con il criterio
dell'offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell'articolo 95 del Codice, applicando il
metodo aggregativo-compensatore. Fermo restando che la definizione degli elementi e dei sub-
elementi, nonché dei relativi pesi e sub-pesi e dei relativi criteri motivazionali8, sarà determinata
nella lettera di invito, la valutazione avverrà, separatamente, in relazione:
a) all'offerta tecnica;
b) all'offerta economica (espressa dal ribasso percentuale unico sull'importo totale del

corrispettivo posto a base di gara), come stimato nell'avviso informale per la ricerca delle
manifestazioni di interesse.

c) all'offerta di tempo (espressa dalla riduzione sul termine previsto per la progettazione posto a
base di gara), come stimato nell'avviso informale per la ricerca delle manifestazioni di
interesse.

6. CONTENUTO DEL PLICO O DEL MESSAGGIO DI POSTA ELETTRONICA CERTIFICATA -
DOCUMENTAZIONE

Nella plico o nel messaggio di posta elettronica certificata dovrà essere contenuta la seguente
documentazione:
a) Domanda di partecipazione e manifestazione di interesse, sottoscritta dal Legale

Rappresentante del candidato; alla domanda, in alternativa all’autenticazione della
sottoscrizione, deve essere allegata copia fotostatica di un documento di identità del/dei
sottoscrittore/i. La domanda può essere sottoscritta anche da un procuratore del Legale
Rappresentante ed in tal caso va allegata, a pena di esclusione dalla gara, copia conforme
all’originale della relativa procura.
Si precisa che nel caso di candidato costituito da raggruppamento temporaneo o da un
consorzio non ancora costituiti, la domanda deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che
costituiranno il predetto raggruppamento o consorzio.
La domanda dovrà indicare:

a.1) della modalità di partecipazione quale operatore economico singolo oppure quale
mandatario o mandante in raggruppamento temporaneo di operatori economici;

a.2) della forma giuridica tra quelle previste dall'articolo 46, comma 1 del Codice;

b) dichiarazione relativa alle condizioni di ammissione con la quale il candidato dichiara:
b.1) la situazione personale (possesso dei requisiti di idoneità professionale e dei requisiti di

ordine generale e assenza delle cause di esclusione) di cui al precedente punto 3.1;
b.3) il possesso dei requisiti di ordine professionale di cui al precedente punto 3.2;
b.2) il possesso dei requisiti speciali di cui al precedente punto 3.3;

c) limitatamente ai candidati che intendono ricorrere al subappalto: dichiarazione delle
prestazioni, nei limiti di cui all'articolo 31, comma 8, del Codice; non costituisce subappalto,
sempre all'interno dei predetti limiti, l'affidamento di attività specifiche a lavoratori autonomi;

8 Cfr. punto 6.2 della Determinazione n. 4, del 25 febbraio 2015 (pubblicata nella Gazzetta Ufficiale Serie Generale
n.61 del 14 marzo 2015)
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d) il sopralluogo in sito è obbligatorio/facoltativo e non necessita di attestazione;

e) indicazione del professionista (un solo soggetto persona fisica, tra i professionisti appartenenti al
candidato) incaricato dell'integrazione tra le prestazioni specialistiche ai sensi dell'articolo 24,
comma 5 del Codice;

f) limitatamente ai raggruppamenti temporanei, ai sensi dell'articolo 48, commi 2, 4, 5, 7, primo
periodo, 8, 9, 10, 12, 13 e 14, del Codice:

f.1) se già formalmente costituiti: copia autentica dell'atto di mandato collettivo speciale, con
l'indicazione del soggetto designato quale mandatario o capogruppo, della quota di
partecipazione e dei servizi o della parte di servizi da affidare a ciascun operatore
economico raggruppato; in alternativa, dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà, con la
quale si attesti che tale atto è già stato stipulato, indicandone gli estremi e riportandone i
contenuti;

f.2) se non ancora costituiti: dichiarazione di impegno alla costituzione mediante
conferimento di mandato al soggetto designato quale mandatario o capogruppo,
corredato dall'indicazione della quota di partecipazione e dei servizi o della parte di servizi
da affidare a ciascun operatore economico raggruppato, ai sensi dell'articolo 48, comma
8, del Codice;

f.3) in ogni caso, per ciascun operatore economico raggruppato o che intende raggrupparsi:
 dichiarazioni relative alla situazione personale (possesso dei requisiti di idoneità

professionale e dei requisiti di ordine generale e assenza delle cause di esclusione) e al
possesso dei requisiti di cui ai punti 3.1, 3.2 e 3.3, presentate e sottoscritte
distintamente da ciascun operatore economico in relazione a quanto di propria
pertinenza;

f.4) deve essere prevista la presenza di un professionista laureato abilitato da meno di cinque
anni all'esercizio della professione e iscritto al relativo ordine professionale; a tale scopo
almeno uno degli operatori economici raggruppati deve indicare la presenza di tale
soggetto; questi può essere un libero professionista singolo o associato mandante del
raggruppamento, oppure un socio, un dipendente, un consulente su base annua che abbia
fatturato nei confronti del candidato una quota superiore al 50 per cento del proprio
fatturato annuo risultante dall'ultima dichiarazione IVA;

g) limitatamente ai consorzi stabili di società, ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera f), del
Codice:
g.1) devono dichiarare le cause di esclusione che riguardano direttamente il consorzio e gli

eventuali requisiti posseduti in proprio dallo stesso consorzio (mentre i requisiti posseduti
dalle società consorziate devono essere dichiarati da queste ultime, separatamente, ai sensi
del successivo punto g.2);

g.2) devono dichiarare l'elenco delle società consorziate, costituenti il consorzio stabile,
limitatamente a quelle che contribuiscono al possesso dei requisiti del consorzio non
posseduti direttamente da quest'ultimo ai sensi del precedente punto g.1);

g.3) devono indicare se intendano eseguire le prestazioni direttamente con la propria
organizzazione consortile o se ricorrono ad uno o più operatori economici consorziati e, in
quest'ultimo caso, devono indicare il consorziato o i consorziati esecutori per i quali il
consorzio per i quali il consorzio intende manifestare l'interesse;

g.4) le società consorziate di cui al punto g.2), nonché la società consorziata o le società
consorziate indicate ai sensi del punto g.3) se diverse, devono dichiarare l'assenza delle
cause di esclusione e il possesso dei propri requisiti presentando apposite dichiarazioni ai
sensi dei punti 3.1, 3.2 e 3.3;
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h) dichiarazione con la quale si rende noto, a titolo collaborativo e acceleratorio e la cui assenza
non è causa di esclusione:
h.1) il domicilio eletto per le comunicazioni;
h.2) l'indirizzo di posta elettronica certificata o strumento analogo se residente in uno degli

stati membri dell’Unione Europea.

i) limitatamente ai candidati con dipendenti o a società di ingegneria con soci non iscritti alle
casse professionali autonome, ai fini della acquisizione del DURC a titolo collaborativo e
acceleratorio, la cui assenza non è causa di esclusione: modello unificato INAIL-INPS, compilato
nei quadri «A» e «B» oppure, in alternativa, indicazione:
i.1) del contratto collettivo nazionale di lavoro (CCNL) applicato;
i.2) per I'INAIL: codice ditta, sede territoriale dell'ufficio di competenza, numero di posizione

assicurativa;
i.3) per I'INPS: matricola azienda, sede territoriale dell'ufficio di competenza.

7. PROCEDURA DI QUALIFICAZIONE

Un’apposita commissione in seduta riservata (ai sensi dell'articolo 91, comma 2, del Codice), sulla
base della documentazione prodotta dai candidati procede alla verifica dell'adeguatezza della
documentazione presentata, in relazione ai requisiti necessari alla partecipazione e ad ogni altro
adempimento richiesto, ivi compresa la correttezza delle diverse dichiarazioni, nonché a
verificare:
 che gli operatori economici raggruppati, non abbiano presentato domanda in altra forma,

singolarmente o in altri raggruppamenti, e che non abbiano assunto la veste di operatori
economici ausiliari per conto di altri candidati, a pena dell'esclusione di entrambi;

 che i consorziati, per conto dei quali i consorzi stabili di cui all'articolo 46, comma 1, lettera f),
del Codice, hanno dichiarato di candidarsi, non abbiano presentato domanda autonomamente
o in qualsiasi altra forma, a pena di esclusione sia del consorzio che dei consorziati.

Seguirà la verbalizzazione dell'elenco dei candidati ammessi e, separatamente, di quelli
eventualmente esclusi, dopo l’eventuale espletamento delle procedure di soccorso istruttorio
previste dall’articolo 83, comma 9 del Codice, esponendo per questi ultimi le relative motivazioni.
Le dichiarazioni ed i documenti possono essere oggetto di richieste di chiarimenti da parte della
stazione appaltante con i limiti e alle condizioni di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.
Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alle richieste della stazione appaltante, formulate ai
sensi dell’art. 83 comma 9 costituisce causa di esclusione. La sanzione pecuniaria prevista dall’art.
83, comma 9, del Codice è fissata in € ______________ (euro _____________________________).
Per l’applicazione dell’articolo 89, comma 9 del Codice si farà riferimento anche alla
determinazione dell’A.N.AC. n. 1 dell’8 gennaio 2015 e successivo comunicato del Presidente del 25
marzo 2015.
Saranno invitati tutti i soggetti che ne abbiano fatto richiesta e che siano in possesso dei requisiti.
In presenza di un solo soggetto che manifesta l'interesse, risultato idoneo, la procedura negoziata
si svolge con tale unico operatore economico.
Il verbale e l'elenco degli operatori economici che hanno presentato richiesta di invito e l'elenco
degli operatori economici effettivamente invitati a presentare offerta sono riservati; il diritto di
accesso a tali atti è differito a dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte
previsto dall'avviso.
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8. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell’Autorità giudiziaria
del Foro di ___________________, rimanendo esclusa la competenza arbitrale.

9. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e s.m.i.,
esclusivamente nell’ambito della gara cui si riferisce il presente avviso esplorativo.

N.B. Nella compilazione del modello, le eventuali indicazioni evidenziate in rosso e/o le opzioni non
scelte vanno rimosse
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CNAPPC- Guida alla compilazione dei bandi
Allegato 4

MITTENTE

Spett. Arch./Ing./Società
______________________
______________________

INVITO A PROCEDURA NEGOZIATA

Modalità di trasmissione: raccomandata a.r. anticipata per PEC

OGGETTO: Servizi di ________________________________ inerenti i lavori per __________
_______________________________________________________________________
__.
Procedura negoziata ai sensi dell’articolo 157, comma 2 e dell’articolo 36, comma 2,
lett.b) del D.Lgs. 50/2016 – Invito a presentare offerta.

CIG: __________
CUP: __________

Con la presente, si invita Codesto Operatore Economico a presentare offerta per l’affidamento del
servizio indicato in oggetto con le modalità indicate nella presente lettera d’invito e nel disciplinare di
gara, che costituisce parte integrante ed inscindibile della stessa.

1. STAZIONE APPALTANTE

___________________________________, Via _____________________, Città _______________,
CAP ________, Italia. Punti di contatto: Ufficio _____________________________________;
Telefono ______________; Fax _______________; Posta elettronica ________________________.

2. PROCEDURA DI GARA

Procedura negoziata senza previa pubblicazione di un bando di gara ai sensi dell’articolo 157,
comma 2 e dell’articolo 36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016. (nel prosieguo “Codice”).

3. NATURA E IMPORTO COMPLESSIVO DELLA PRESTAZIONE PROFESSIONALE

3.1. Natura della prestazione
I lavori a cui si riferisce la prestazione professionale di cui alla presente procedura negoziata
sono stati desunti applicando il D.M. 17 giugno 2016, ai sensi dell’articolo 5 della Legge 7 agosto
2012, n. 134 e delle indicazioni delle Linee Guida n. 1, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n.
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50, recanti “Indirizzi generali sull’affidamento dei servizi attinenti all’architettura e
all’ingegneria”, approvate dal Consiglio dell’Autorità con Delibera n. 973, del 14 settembre
2016 (nel prosieguo “Linee Guida n.1”).
L’affidamento del servizio richiesto comprende le prestazioni di
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
________.

3.2. Importo complessivo del corrispettivo professionale
Euro € ______________ (euro _____________________________) IVA ed oneri previdenziali
esclusi

4. TERMINE DI ESPLETAMENTO DELL’INCARICO

Per la prestazione professionale richiesta, sono previsti __________ giorni naturali e consecutivi,
fermi restando le protrazioni dei termini di esecuzione dei lavori disposti ai sensi della vigente
normativa.

5. DOCUMENTAZIONE E MODULISTICA ALLEGATA

5.1. Documentazione da inviare per la partecipazione alla gara, esclusivamente secondo i
modelli allegati, oltre a quanto previsto nell’allegato disciplinare di gara:
1. Allegato 1 – Domanda di ammissione alla gara e dichiarazioni a corredo dell’offerta
2. Allegato 2 – Dichiarazione resa dagli ulteriori soggetti ai sensi dell’articolo 80, comma 3,

del Codice
3. Allegato 3 – Offerta economica e offerta tempo (il tempo solo nel caso di ricorso all’offerta

economicamente più vantaggiosa; nel caso di sola direzione lavori, unicamente
Offerta economica).

5.2. Altra documentazione allegata:
4. Allegato 4 – Schema di disciplinare di incarico
5. Allegato 5 – Calcolo della spesa a base di gara
6. Allegato 6 – Relazione tecnico-illustrativa
7. _____________________________________
8. _____________________________________.

6. TERMINE, INDIRIZZO DI RICEZIONE, MODALITÀ DI PRESENTAZIONE E DATA DI
APERTURA DELLE OFFERTE

6.1. Termine di presentazione delle offerte: ore 12.00 del giorno ______________.
6.2. Indirizzo: ___________________________ – ____________________ – _________________.
6.3. Modalità: secondo quanto previsto nel disciplinare di gara.
6.4. Apertura offerte: prima seduta pubblica il giorno ___________ alle ore 09.00 presso

____________________________________ - Via__________________________ –
____________.
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7. SOGGETTI AMMESSI ALL’APERTURA DELLE OFFERTE

I candidati o i Legali rappresentanti dei concorrenti di cui al successivo punto 9 ovvero soggetti,
uno per ogni candidato, muniti di specifica delega loro conferita dai suddetti Legali
rappresentanti.

8. FINANZIAMENTO

L’incarico oggetto di affidamento è finanziato con _________________________.

9. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA

I soggetti di cui all’articolo 46, comma 1 del Codice, in possesso dei requisiti di ordine generale e dei
requisiti speciali di idoneità professionale, capacità tecnico-organizzativa, ed economico finanziaria di cui
all’allegato disciplinare.

10.TERMINE DI VALIDITÀ DELL’OFFERTA

Gli offerenti hanno la facoltà di svincolarsi dalla propria offerta trascorsi centottanta giorni dalla
data dell’esperimento della gara.

11. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

La migliore offerta, ai sensi dell’articolo 95 del Codice, sarà selezionata con il criterio dell’offerta
economicamente più vantaggiosa, prendendo in considerazione i criteri (con i relativi criteri
motivazionali) e sub-criteri indicati nel disciplinare di gara.
(alternativa 2 solo per importi fino a 40.000 euro ai sensi dell’articolo 95, comma 3, lettera b) del
codice):
L’aggiudicazione del contratto avverrà con il criterio del prezzo più basso, ai sensi dell’articolo 82
del Codice con riferimento al massimo ribasso percentuale sul prezzo complessivo dell’appalto.
(facoltativo-suggerito, solo per  alternativa 2)
Il soggetto deputato all’espletamento della gara procederà, successivamente, all’esclusione
automatica delle offerte di ribasso pari o superiori alla soglia di anomalia di cui all’articolo 97,
comma 8, del Codice. In caso di un numero di offerte valide inferiori a 10, non si procederà
all’esclusione automatica, fermo restando il potere di valutare la congruità delle offerte ritenute
anormalmente basse, secondo le modalità indicate dagli articoli 97 del Codice.

12.ALTRE INFORMAZIONI

1. Nell’espletamento della procedura di gara troveranno applicazione le vincolanti disposizioni
previste dal Disciplinare di Gara, che si considera parte integrante e sostanziale della presente
lettera d’invito;

2. Le dichiarazioni ed i documenti possono essere oggetto di richieste di chiarimenti da parte
della stazione appaltante con i limiti e alle condizioni di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.
Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alle richieste della stazione appaltante, formulate
ai sensi dell’art. 89, comma 9 del codice, costituisce causa di esclusione. La sanzione pecuniaria
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prevista dall’art. 89, comma 3 del Codice è fissata in € _________ (euro__________________).
Per l’applicazione dell’articolo 89, comma 3 del Codice si farà riferimento anche alla
determinazione dell’A.N.AC. n. 1 dell’8 gennaio 2015 e successivo comunicato del Presidente
del 25 marzo 2015.

3. si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida sempre che sia
ritenuta congrua e conveniente;

4. in caso di offerte uguali si procederà secondo quanto previsto nel disciplinare di gara;
5. le autocertificazioni, le certificazioni, i documenti e l’offerta devono essere in lingua italiana o

corredati di traduzione giurata;
6. a norma dell’articolo 31 comma 8 del Codice, l’affidatario non può avvalersi del subappalto

fatta eccezione per le attività previste dal citato articolo 31, comma 8 del Codice. Resta
comunque impregiudicata la responsabilità del progettista incaricato. Nel caso di subappalto
delle attività di cui all’articolo 31, comma 8 del Codice, si fa riferimento a quanto previsto
dall’articolo. 105 del Codice;

7. il recapito del plico rimane a esclusivo rischio del mittente ove per qualsiasi motivo lo stesso
non giunga a destinazione in tempo utile;

8. ai fini dell’ammissione alla procedura di gara fanno fede la data e l’ora di ricezione delle offerte
e non quelle di spedizione;

9. non si darà luogo all’apertura del plico che risulti pervenuto oltre il termine fissato per la
ricezione;

10. nel caso di inadempimento a qualsiasi titolo dell’affidatario risultante da ritardi nei tempi di
consegna previsti o da altre sostanziali discrasie riscontrate dal R.U.P. nel caso
dell’espletamento dell’incarico, si procederà alla revoca dell’affidamento e si procederà
all’aggiudicazione immediata al secondo partecipante classificato;

11. gli invitati possono chiedere notizie e chiarimenti al R.U.P. negli orari di ufficio fino al giorno
antecedente il termine fissato per la presentazione delle offerte;

12. il professionista assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all'articolo della
Legge 13 agosto 2010 n. 136 e s.m.i. A tal fine si impegna a comunicare entro sette giorni
dall'accensione, o nel caso di conti correnti già esistenti entro sette giorni dalla data della firma
del presente Disciplinare di incarico, gli estremi del c/c bancario o postale con l'indicazione
dell'opera alla quale sono dedicati; comunicherà altresì le generalità delle persone delegate ad
operare su di essi. L'omessa o incompleta o tardiva comunicazione degli elementi informativi di
cui all'articolo 3 comma 7 comporta a carico del soggetto inadempiente le applicazioni
amministrative e le sanzioni pecuniarie di cui all’articolo 6 comma 4 della Legge 136/2010 e
s.m.i.

13. i dati raccolti saranno trattati, ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 esclusivamente
nell’ambito del procedimento relativo alla presente gara ed ai conseguenti obblighi previsti
dalla legge;

14. il Responsabile Unico del Procedimento è ________________; tel. _____________; fax
_________________; e-mail __________________________.

______________, lì___________________

Il Responsabile Unico del Procedimento

N.B. Nella compilazione del modello, le eventuali indicazioni evidenziate in rosso e/o le opzioni non
scelte vanno rimosse
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CNAPPC- Guida alla compilazione dei Bandi
Allegato 4.1

Schema di

DISCIPLINARE

della procedura negoziata per l'appalto di servizi tecnici di architettura e
ingegneria relativi a lavoro pubblico

(corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)

C.I.G.

C.U.P.
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1. OGGETTO DELL’APPALTO E IMPORTO A BASE DI GARA

Il presente disciplinare di gara, allegato alla lettera d’invito di cui costituisce parte integrante e
sostanziale, contiene le norme integrative alla stessa lettera d’invito, relative alle modalità di
partecipazione alla procedura indetta da____________________________________________, alle
modalità di compilazione e presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della
stessa e alla procedura di aggiudicazione nonché le altre ulteriori informazioni relative all’appalto
avente ad oggetto l’espletamento dell’attività concernente servizi tecnici di architettura e
ingegneria di ______________________ inerenti i lavori di ________________________________,
come meglio specificato nello schema di disciplinare l‘incarico allegato agli atti di gara.
L’affidamento in oggetto è stato disposto con delibera a contrarre del ____________________ e
avverrà mediante procedura negoziata e con il criterio
(Opzione 1) dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi degli articoli 95, comma 3
lettera b) del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 (nel prosieguo “Codice”) e delle indicazioni
delle Linee Guida n. 1, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti “Indirizzi generali
sull’affidamento dei servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria”, approvate dal Consiglio
dell’Autorità con Delibera n. 973, del 14 settembre 2016 (nel prosieguo “Linee Guida n.1”).
(Opzione 2 - alternativa solo per importi fino a 40.000 euro ai sensi dell’articolo 95, comma 3,
lettera b) del Codice) del massimo ribasso percentuale sul prezzo complessivo dell’appalto ai sensi
dell’articolo 95 del Codice,
(solo nel caso dell’opzione 2. Facoltativa/suggerita) avvalendosi dell’esclusione automatica delle
offerte di ribasso pari o superiori alla soglia di anomalia di cui all’articolo 97, comma 8, del Codice.
In caso di un numero di offerte valide inferiori a 10, non si procederà all’esclusione automatica,
fermo restando il potere di valutare la congruità delle offerte ritenute anormalmente basse,
secondo le modalità indicate dagli articoli 97 del Codice.
Il luogo di esecuzione dei lavori è ubicato presso _______________________________________.

CIG:________________; CUP: _________________.
Gli importi complessivi, compresi gli oneri per la sicurezza, e le classi e categorie individuati, ai
sensi dell’articolo 5 della legge 7 agosto 2012, n. 134, sulla base delle elencazioni contenute nel
D.M. 17 giugno 2016 dei lavori oggetto del servizio attinente all’architettura e all’ingegneria da
affidare sono i seguenti1:

CATEGORIA DESTINAZIONE FUNZIONALE ID
OPERE

GRADO DI
COMPLESSITÀ

CORRISPONDENZA
L. 143/49

CLASSI E CATEGORIE
IMPORTO

TOTALE

1 Si ricorda che: 1) ai sensi dell’articolo 8 del DM 17 giugno 2016, “gradi di complessità maggiore qualificano anche
per opere di complessità inferiore all'interno della stessa categoria d'opera”; 2) nel caso di incertezze nella
comparazione di classi e categorie di cui al del DM 17 giugno 2016, rispetto alle classificazioni precedenti, prevale il
contenuto oggettivo della prestazione professionale, in relazione all’identificazione delle opere.
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1.1. L’affidamento del servizio richiesto comprende le seguenti prestazioni:
[esempio:
1.1.1. Progetto definitivo:

1.1.1.1. relazione generale;
1.1.1.2. relazioni tecniche e relazioni specialistiche;
1.1.1.3. rilievi planoaltimetrici e studio dettagliato di inserimento urbanistico;
1.1.1.4. elaborati grafici;
1.1.1.5. studio di impatto ambientale ovvero studio di fattibilità ambientale;
1.1.1.6. calcoli delle strutture e degli impianti;
1.1.1.7. disciplinare descrittivo e prestazionale degli elementi tecnici;
1.1.1.8. piano particellare di esproprio;
1.1.1.9. elenco dei prezzi unitari ed eventuali analisi;
1.1.1.10. computo metrico estimativo;
1.1.1.11. aggiornamento del documento contenente le prime indicazioni e disposizioni

per la stesura dei piani di sicurezza;
1.1.1.12. quadro economico con l’indicazione dei costi della sicurezza.

1.1.2. Progetto esecutivo:
1.1.2.1. relazione generale;
1.1.2.2. relazioni specialistiche;
1.1.2.3. elaborati grafici comprensivi anche di quelli delle strutture, degli impianti e di

ripristino e miglioramento ambientale;
1.1.2.4. calcoli esecutivi delle strutture e degli impianti;
1.1.2.5. piano di manutenzione dell’opera e delle sue parti;
1.1.2.6. piano di sicurezza e di coordinamento e quadro di incidenza della manodopera;
1.1.2.7. computo metrico estimativo e quadro economico;
1.1.2.8. cronoprogramma;
1.1.2.9. elenco dei prezzi unitari e eventuali analisi;
1.1.2.10. schema di contratto e capitolato speciale di appalto;
1.1.2.11. piano particellare di esproprio.]

1.2. La durata del servizio è di ___________, dalla data di ________________________.

1.3. L’importo a base di gara, IVA esclusa, ai sensi dell’articolo 24, comma 8 del Codice, è pari a €
_________________, diconsi (euro _______________________________), IVA esclusa.

1.4. L’appalto è finanziato con ________________________ (descrivere le fonti di finanziamento)

1.5. Il pagamento del corrispettivo della prestazione oggetto dell’appalto verrà effettuato nel
rispetto dei termini previsti dal d.lgs. 9 ottobre 2002, n. 231. Il contratto è soggetto agli
obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’articolo 3 della l. 13 agosto 2010, n.
136.

1.6. La documentazione di gara comprende:
 Domanda di ammissione alla gara e dichiarazioni a corredo dell’offerta
 Dichiarazione resa dagli ulteriori soggetti ai sensi dell’articolo 80, comma 3, del Codice
 Schema di Offerta economica e offerta tempo (il tempo solo nel caso di ricorso all’offerta

economicamente più vantaggiosa; in caso di sola direzione lavori, unicamente Offerta
economica)

 Capitolato prestazionale e schema di contratto
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 Calcolo della spesa a base di gara
 Relazione tecnico-illustrativa
 ____________________________________
 ____________________________________

2. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA

Sono ammessi alla gara i soggetti di cui all’articolo 46, comma 1 del Codice, in possesso dei
requisiti prescritti dai successivi paragrafi 3 e 7.

3. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

3.1. Requisiti di ordine generale
Non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano:
3.1.1. le cause di esclusione di cui all’articolo 80 del Codice nonché di qualsiasi altra situazione

prevista dalla legge come causa di esclusione da gare d'appalto o come causa ostativa
alla conclusione di contratti con la Pubblica Amministrazione;

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle cd. black list
di cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al Decreto del Ministro
dell’economia e delle finanze del 21 novembre 2001 devono essere in possesso
dell’autorizzazione rilasciata ai sensi del D.M. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e
delle finanze ai sensi (articolo 37 del D.L. 3 maggio 2010, n. 78).
L'accertamento dell’assenza della cause di esclusione e del possesso dei requisiti, comporta:
1) l’identificazione del candidato e del relativo personale tecnico che si intende impiegare

nello svolgimento del servizio, con l'indicazione del rapporto giuridico intercorrente tra le
persone fisiche indicate e il candidato stesso, come segue:
a. indicazione dei soggetti titolari, rappresentanti legali e responsabili delle prestazioni,

come segue:
a.1. nel caso di liberi professionisti singoli, il titolare dello studio;
a.2. nel caso di associazioni professionali di liberi professionisti (studi associati),

costituite in vigenza della Legge n. 1815 del 1939, anteriormente alla sua
abrogazione, tutti i professionisti associati;

a.3. nel caso di società di professionisti (costituite esclusivamente da professionisti
iscritti negli appositi albi, ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera b) del Codice), e/o
raggruppamenti temporanei di professionisti costituiti o da costituire, tutti i
soci/associati professionisti;

a.4. nel caso società di ingegneria (costituite ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera c),
del Codice):
a.4.1. i professionisti amministratori muniti di potere di rappresentanza
a.4.2. il direttore tecnico di cui all'articolo 3 del DM 2 dicembre 2016, n. 263;
a.4.3. gli amministratori muniti di potere di rappresentanza non professionisti;
a.4.4. qualora la società di ingegneria abbia meno di quattro soci, il socio unico o il

socio di maggioranza, se diversi dai soggetti già indicati;

b. indicazione dei professionisti, diversi da quelli di cui alla precedente lettera a), che si
intendono utilizzare nello svolgimento delle prestazioni, quali:
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b.1. professionisti dipendenti;
b.2. professionisti consulenti con contratto su base annua che abbiano fatturato nei

confronti del candidato una quota superiore al 50 per cento del proprio fatturato
annuo risultante dall'ultima dichiarazione IVA;

c. indicazione degli estremi di iscrizione ai relativi Ordini professionali dei soggetti di cui
alle precedenti lettere a) e b), ad eccezione dei soggetti di cui alla precedente lettera a)
punto a.4.3);

d. per le società di professionisti, società di ingegneria e società consortili: indicazione
dell’iscrizione nei registri della Camera di Commercio, Industria, Artigianato, Agricoltura
o altro registro ufficiale per i candidati stabiliti in un paese diverso dall'Italia, ai sensi
dell'Allegato XI A al Codice; la dichiarazione deve essere completa dei numeri
identificativi e della località di iscrizione, nonché delle generalità di tutte le seguenti
persone fisiche:
 tutti i soci in caso di società di persone;
 tutti gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza, in caso di società di

capitali, di società cooperative o di consorzio;
 il socio unico o i soci di maggioranza in caso di società di capitali con meno di

quattro soci;
2) I soggetti indicati nell’articolo 46 del Codice devono dichiarare:

a. di non rientrare in alcuno dei casi di sussistenza delle cause di esclusione di cui
all’articolo 80 del Codice, nonché di qualsiasi altra situazione prevista dalla legge
come causa di esclusione da gare d'appalto o come causa ostativa alla conclusione di
contratti con la Pubblica Amministrazione.

3) I soggetti indicati nell’articolo 46 del Codice devono dichiarare altresì l’assenza di
partecipazione plurima ovvero che alla stessa procedura non presenta la manifestazione
di interesse, contemporaneamente e a qualunque titolo:
a. in più di un raggruppamento temporaneo ovvero singolarmente e quale componente

di un raggruppamento temporaneo o di un consorzio stabile;
b. una società di professionisti o una società di ingegneria delle quali il candidato è

amministratore, socio, dipendente, consulente o collaboratore, ai sensi di quanto
previsto dagli articoli 2 o 3 del DM 2 dicembre 2016, n. 263;

4) assenza delle cause di incompatibilità di cui all'articolo 42 del Codice ovvero che il
candidato, direttamente o per il tramite di altro soggetto che risulti controllato,
controllante o collegato, non ha svolto attività di supporto per l'intervento oggetto della
manifestazione di interesse, né che alcun suo dipendente o suo consulente su base annua
con rapporto esclusivo ha partecipato a tale attività di supporto.

3.2. Cause di esclusione
Sono esclusi, senza che si proceda all'apertura del plico, i concorrenti la cui offerta:
 è pervenuta dopo il termine perentorio indicato nel bando di gara, indipendentemente

dall'entità del ritardo e indipendentemente dalla data di spedizione, restando il recapito a
rischio del mittente;

 non reca l'indicazione dell'oggetto della gara o la denominazione del concorrente; in caso
di raggruppamento temporaneo è sufficiente l'indicazione dell'operatore economico
designato mandatario o capogruppo.

Sono esclusi, dopo l'apertura del plico, fatta salva l’applicazione dell’articolo 83, comma 9 del
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Codice, i concorrenti:
 che non hanno presentato una o più d'una delle dichiarazioni richieste;
 che hanno presentato una o più d'una delle dichiarazioni richieste recanti indicazioni

errate, insufficienti, non pertinenti, non veritiere o comunque non idonee
all'accertamento dell'esistenza di fatti, circostanze o requisiti per i quali sono prodotte;
oppure non sottoscritte dal soggetto competente; oppure non corredate, anche
cumulativamente, da almeno una fotocopia del documento di riconoscimento di ciascun
sottoscrittore o dichiarante;

 che non hanno dichiarato il possesso di uno o più d'uno dei requisiti di partecipazione in
misura sufficiente oppure non hanno dichiarato il possesso di una o più d'una delle
qualificazioni rispetto a quanto prescritto;

in caso di raggruppamento temporaneo:
 che non hanno prodotto l'atto di mandato cui al Capo 6, lettera h), punto h.1) se già

costituito;
 che non hanno prodotto l'atto di impegno di cui al Capo 6, lettera h), punto h.2) se da

costituire;
 che hanno omesso di indicare le quote di partecipazione al raggruppamento temporaneo

oppure non hanno indicato i servizi o le parti di servizi da assumere ed eseguire da parte
di ciascun operatore economico raggruppato;

in caso di consorzio stabile:

 che non avendo indicato di eseguire i servizi direttamente con la propria organizzazione
consortile, non ha indicato il consorziato esecutore per il quale si candida;

sono comunque esclusi i concorrenti:

 per i quali risulta una delle condizioni ostative di cui all'articolo 80 del Codice;
 che si trovano in una delle situazioni che costituiscono causa di esclusione che, ancorché

dichiarate inesistenti, sia accertata con qualunque mezzo dalla Stazione appaltante;
 la cui documentazione è in contrasto con clausole essenziali che regolano la procedura,

prescritte dal Codice, ancorché non indicate nel presente elenco;
 la cui documentazione è in contrasto con altre prescrizioni legislative inderogabili, con le

norme di ordine pubblico o con i principi generali dell'ordinamento giuridico.

4. INFORMAZIONI COMPLEMENTARI E PRESCRIZIONI CONTRATTUALI

4.1. Modalità di verifica dei requisiti di partecipazione
La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed
economico-finanziario avviene, ai sensi dell’articolo 216, comma 13 del Codice, attraverso
l’utilizzo del sistema AVCPASS, reso disponibile dall’Autorità per la Vigilanza sui Contratti
pubblici di Lavori, Servizi e Forniture, ora Autorità Nazionale Anticorruzione (nel prosieguo,
Autorità) con la delibera attuativa n. 111 del 20 dicembre 2012 e s.m.i. Pertanto, tutti i soggetti
interessati a partecipare alla procedura ed invitati, accedendo all’apposito link sul portale
dell’Autorità www.anticorruzione.it (Servizi ad accesso riservato-AVCPASS) secondo le
istruzioni ivi contenute, devono, obbligatoriamente, registrarsi al sistema AVCPASS e, con
riferimento al CIG indicato al punto 1 del presente disciplinare, acquisire il “PASSOE”, di cui
all’articolo 2, comma 3.2 della succitata Delibera attuativa, da produrre in sede di gara
inserendolo nella busta A del successivo punto 10.
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(nel caso non trovi applicazione l’articolo 216, comma 13 del Codice – AVCPASS:) La verifica del
possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-finanziario
avviene mediante l'applicazione delle disposizioni previste dal Codice e dal Regolamento.

4.2. Effettuazione del sopralluogo e presa visione della documentazione di gara
(facoltativo/sconsigliato in quanto riduce la concorrenza) Il sopralluogo è obbligatorio. La
mancata effettuazione del sopralluogo sarà causa di esclusione dalla procedura di gara.
Il termine indicato per la presa visione della documentazione di gara e per l’inoltro della
richiesta di sopralluogo, è tassativo. Sarà possibile prendere visione della documentazione di
gara, per la formulazione dell’offerta, presso gli uffici del responsabile del procedimento siti
in _________________________ nei giorni feriali dal lunedì al venerdì dalle ore _____ alle ore
_____, previo appuntamento telefonico al numero ____________.
Il soggetto incaricato dal concorrente della visione della documentazione dovrà dimostrare la
propria titolarità alla rappresentanza tramite delega firmata dal titolare o legale
rappresentante del soggetto che intende concorrere.
Ai fini dell’effettuazione del prescritto sopralluogo sui luoghi interessati ai servizi, i
concorrenti devono inviare all’amministrazione appaltante, non oltre _____ giorni dalla data
di pubblicazione del bando di gara, all’indirizzo ____________ /fax ___________ /posta
elettronica certificata ____________________, una richiesta di sopralluogo indicando nome e
cognome, con i relativi dati anagrafici delle persone incaricate di effettuarlo. La richiesta deve
specificare l’indirizzo/numero di fax/posta elettronica, cui indirizzare la convocazione.
Il sopralluogo viene effettuato nei soli giorni stabiliti dall’amministrazione aggiudicatrice.
Data e luogo del sopralluogo sono comunicati con almeno _____ giorni di anticipo. All’atto
del sopralluogo ciascun incaricato deve sottoscrivere il documento, predisposto
dall’amministrazione aggiudicatrice, a conferma dell’effettuato sopralluogo e del ritiro della
relativa dichiarazione attestante tale operazione.
Il sopralluogo deve essere effettuato da un rappresentante legale, o da un direttore tecnico
del concorrente, come risultanti da certificato CCIAA in caso di concorrenti in forma
societaria, dal professionista singolo o associato negli altri casi; può essere fatto anche da
soggetto diverso solo se munito di procura notarile o altro atto di delega scritto, purché
dipendente dell’operatore economico concorrente.
In caso di raggruppamento temporaneo sia già costituiti che non ancora costituiti, in
relazione al regime della solidarietà di cui all’articolo 48, comma 5, del Codice, tra i diversi
operatori economici, il sopralluogo può essere effettuato a cura di uno qualsiasi degli
operatori economici raggruppati.
In caso di consorzio stabile, il sopralluogo deve essere effettuato a cura del consorzio oppure
dell’operatore economico consorziato indicato come esecutore dei servizi.

4.3. Chiarimenti
È possibile ottenere chiarimenti in ordine alla presente procedura mediante la proposizione
di quesiti scritti da inoltrare al Responsabile del Procedimento, al fax __________________ o
all’indirizzo email _______________________ entro e non oltre il giorno _____, ore _____.
Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le
risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno _____ giorni
(non inferiore a 6 giorni articolo 74, comma 4 Codice) prima della scadenza del termine fissato
per la presentazione delle offerte. Non saranno fornite risposte ai quesiti pervenuti
successivamente al termine indicato.
La Stazione Appaltante pubblicherà, in forma anonima, le risposte alle richieste di chiarimenti
e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla presente procedura, sul proprio
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sito internet:___________________________.

4.4. Modalità di presentazione della documentazione
Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura
di gara:

1. devono essere rilasciate ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. n. 445/2000, in carta
semplice, con la sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale del concorrente o
altro soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente il concorrente stesso); al
tale fine, le stesse devono essere corredate dalla copia fotostatica di un documento di
riconoscimento del dichiarante, in corso di validità; per ciascun dichiarante è sufficiente
una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza di più dichiarazioni su
più fogli distinti;

2. potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentati ed in tal caso va
allegata copia conforme all’originare della relativa procura;

3. devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma di partecipazione,
singoli, raggruppati, consorziati, ognuno per quanto di propria competenza;

Le dichiarazioni sono redatte preferibilmente sui modelli predisposti e messi a disposizione
gratuitamente dalla stazione appaltante disponibili sul sito internet www.________________,
che il concorrente è tenuto ad adattare in relazione alle proprie condizioni specifiche.
Le dichiarazioni e i documenti possono essere oggetto di richieste di chiarimenti e(o
integrazioni da parte della stazione appaltante con i limiti e alle condizioni di cui all’articolo
83, comma 9 del Codice.
Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alla richiesta della stazione appaltante,
formulata ai sensi dell’articolo 83, comma 9, del Codice, di completare o fornire chiarimenti in
ordine al contenuto dei documenti e delle dichiarazioni presentati, costituisce causa di
esclusione.
In caso di concorrenti non residenti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in
modalità idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua
straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. Si precisa che in caso
di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua
italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione, inoltre gli
importi dichiarati da concorrenti aventi sede negli Stati non aderenti all’Unione europea
dovranno essere espressi in euro.

4.5. Comunicazioni
Tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra stazione appaltante e operatori
economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese al domicilio
eletto o all’indirizzo di posta elettronica certificata indicati dai concorrenti.
Ai sensi dell’articolo 52 del Codice e dell’articolo 6 del D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82, in caso di
indicazione di indirizzo PEC, le comunicazioni verranno effettuate in via esclusiva o principale
attraverso PEC. Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC o del numero di fax o problemi
temporanei nell’utilizzo di tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente
segnalate all’ufficio _________ via fax al n. ______________ o con raccomandata A/R o via
PEC; diversamente, l’amministrazione declina ogni responsabilità per il tardivo o mancato
recapito delle comunicazioni.
In caso di raggruppamenti temporanei anche se non ancora costituiti formalmente, la
comunicazione recapitata al mandatario capogruppo si intende validamente resa a tutti gli



Modello aggiornato al 15 marzo 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI DISCIPLINARE PER PROCEDURA NEGOZIATA

ai sensi dell’art.157, comma 2 e dell’art.36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)
_____________________________________________________________________________________________________________

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all’articolo 213, comma 2  del
Codice 9

operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.
In caso di avvalimento, la comunicazione è recapitata all’offerente e a tutti gli operatori
economici ausiliari ai sensi dell’articolo 89, comma 9 del Codice.

4.6. Subappalti
Gli eventuali subappalti saranno disciplinati ai sensi delle vigenti leggi nei limiti dell’articolo 31,
comma 8 del Codice.
Non è consentito affidare subappalti a soggetti che in qualunque forma abbiano partecipato
alla presente gara.
Il concorrente deve indicare all’atto dell’offerta le parti del servizio che intende subappaltare
in conformità a quanto previsto dall’articolo 105 e dall’articolo 31, comma 8, del Codice; in
mancanza di tali indicazioni il successivo subappalto è vietato.
La mancata espressione della volontà di ricorso al subappalto non comporta l’esclusione dalla
gara ma rappresenta impedimento per l’aggiudicatario a ricorrere al subappalto.
La stazione appaltante provvederà al pagamento diretto dei subappaltatori e dei cottimisti
nei casi previsti dall’articolo 105, comma 13 del Codice.

4.7. Ulteriori informazioni
Si precisa, altresì, che si applicheranno le seguenti disposizioni.
Non si procederà all’aggiudicazione della gara in presenza di ______ (una/due) sola/e
offerta/e valida/e, che non verrà/verranno aperta/e.
(oppure) Si procederà all’aggiudicazione, anche in presenza di una sola offerta valida, sempre
che sia ritenuta congrua e conveniente ai sensi dell’articolo 97 del Codice.
(da inserire in ogni caso) È in ogni caso facoltà della stazione appaltante di non procedere
all’aggiudicazione della gara qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione
all’oggetto del contratto, o se aggiudicata, di non stipulare il contratto d’appalto.
L’offerta vincolerà il concorrente per _______ (almeno 180 gg.) dal termine indicato nel bando
per la scadenza della presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla stazione
appaltante.
Fatto salvo l’esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti e l’ipotesi
di differimento espressamente concordata con l’aggiudicatario, il contratto di affidamento
verrà stipulato nel termine di 60 giorni (ovvero altro termine previsto dalla stazione
appaltante) che decorre dalla data in cui l’aggiudicazione definitiva è divenuta efficace.
La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure
previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia ed al controllo del possesso dei
requisiti prescritti.
Le spese relative alla stipulazione del contratto e le spese relative alla pubblicazione sulla
Gazzetta Ufficiale sono a carico dell’aggiudicatario; le spese relative alla pubblicazione, pari
ad euro _____________, dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro il
termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione.
La stazione appaltante consulterà l’Osservatorio istituito presso l’Autorità contenente le
annotazioni sugli operatori economici relativamente a tutti i concorrenti che hanno
presentato offerta.
Nel caso in cui le “Informazioni Antimafia” di cui all’articolo 91 del D.Lgs. 6 settembre 2011, n.
159, abbiano dato esito positivo, il contratto è risolto di diritto.
I concorrenti, ad eccezione dell’aggiudicatario, possono chiedere alla stazione appaltante la
restituzione della documentazione presentata al fine della partecipazione alla gara.
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Si precisa che, ai sensi dell'articolo 83, comma 9, del Codice, le carenze di qualsiasi elemento
formale della domanda possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso
istruttorio. In particolare, la mancanza, l'incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale
degli elementi e del documento di gara unico europeo di cui all'articolo 85 del Codice, con
esclusione di quelle afferenti all'offerta tecnica ed economica, obbliga il concorrente che vi
ha dato causa al pagamento, in favore della stazione appaltante, della sanzione pecuniaria, in
misura pari a euro ________ (non inferiore all'uno per mille e non superiore all'uno per cento
del valore della gara e comunque non superiore a 5.000 euro). In tal caso, la stazione
appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché siano
rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie da presentare contestualmente al
documento comprovante l'avvenuto pagamento della sanzione, a pena di esclusione. La
sanzione è dovuta esclusivamente in caso di regolarizzazione. Nei casi di irregolarità formali,
ovvero di mancanza o incompletezza di dichiarazioni non essenziali, la stazione appaltante ne
richiede comunque la regolarizzazione con la procedura di cui al periodo precedente, ma non
applica alcuna sanzione. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il
concorrente è escluso dalla gara. Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze
della documentazione che non consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto
responsabile della stessa.
Ogni variazione che intervenga, anche in conseguenza di una pronuncia giurisdizionale,
successivamente alla fase di ammissione, regolarizzazione o esclusione delle offerte non
rileva ai fini del calcolo di medie nella procedura, né per l'individuazione della soglia di
anomalia delle offerte.

5. CAUZIONI E GARANZIE RICHIESTE

(In caso di incarichi attinenti a Direzione Lavori e/o coordinamento della sicurezza in esecuzione)
L’offerta dei concorrenti, per i servizi diversi da quelli previsti dall’articolo 93, comma 10 del codice
(progettazione, piano di sicurezza, supporto al RUP), deve essere corredata da:
1. garanzia provvisoria, come definita dall’articolo 93 del Codice, pari ad euro ____________

(euro _________________) e costituita, a scelta del concorrente:
a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria

provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione
appaltante; il valore deve essere al corso del giorno del deposito;

b. in contanti, con versamento presso _______________________;
c. da garanzia fideiussoria, avente validità per almeno 180 giorni dalla data di presentazione

delle offerte, rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai requisiti di
solvibilità previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attività o rilasciata dagli
intermediari finanziari iscritti nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 1°
settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di
garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una società di revisione
iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58 e
che abbiano i requisiti minimi di solvibilità richiesti dalla vigente normativa bancaria
assicurativa.

In caso di prestazione della garanza provvisoria in contanti o in titoli del debito pubblico dovrà
essere presentata anche una dichiarazione di un istituto bancario o di una assicurazione
contenente l’impegno verso il concorrente a rilasciare, qualora l’offerente risultasse
aggiudicatario, garanzia fideiussoria relativa alla garanzia definitiva in favore della stazione
appaltante, valida fino alla data di emissione del certificato di collaudo provvisorio o comunque
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decorsi 12 (dodici) mesi dalla data di ultimazione dei lavori risultante dal relativo certificato.
In caso di prestazione della garanzia provvisoria mediante garanzia fideiussione bancaria o
assicurativa queste dovranno:
a. essere conformi agli schemi di polizza tipo previsti dal decreto ministeriale 12 Marzo 2004, n.

123, pubblicato sul S.O. n. 89/L alla Gazzetta Ufficiale n. 109 dell’11 Maggio 2004;
b. essere prodotte in originale con espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito;
c. (facoltativo/sconsigliato) riportare la autentica della sottoscrizione da parte di un notaio;
d. avere validità per _______ giorni (almeno 180 gg., ovvero altro termine, in relazione alla durata

prevista per la validità dell’offerta) dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;
e. (facoltativo/da motivare) l’offerta deve essere corredata, altresì, dall’impegno del garante a

rinnovare, su richiesta della stazione appaltante, la garanzia per ulteriori _________ giorni, nel
caso in cui al momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta l’aggiudicazione;

f. essere, qualora si riferiscano a raggruppamenti temporanei, aggregazioni di imprese di rete o
consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti, tassativamente intestate a tutte le imprese che
costituiranno il raggruppamento, l’aggregazione di imprese di rete, il consorzio o il GEIE;

g. prevedere espressamente:
1) la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’articolo

1944 del codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;
2) la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’articolo 1957 del codice civile;
3) la loro operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;
4) la dichiarazione contenente l’impegno a rilasciare, in caso di aggiudicazione dell’appalto, a

richiesta del concorrente, una fideiussione bancaria oppure una polizza assicurativa
fideiussoria, relativa alla garanzia definitiva di cui all’articolo 103 del Codice, in favore della
stazione appaltante, valida fino alla data di emissione della verifica di conformità del
servizio espletato o comunque decorsi 12 (dodici) mesi dalla data di ultimazione delle
prestazioni.

La garanzia provvisoria è stabilita nella misura pari a euro __________ (euro ______________) (da
uno a quattro per cento - vedi articolo 93, comma 1 del Codice.
La presentazione di garanzie provvisorie inferiori o prive delle caratteristiche richieste costituirà
causa di esclusione dalla procedura di gara.
Ai sensi dell’articolo 93, comma 6 del Codice, la cauzione provvisoria verrà svincolata
all’aggiudicatario automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto, mentre agli
altri concorrenti, ai sensi dell’articolo 93, comma 9, del Codice, verrà svincolata entro trenta giorni
dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione.
All’atto della stipula del contratto l’aggiudicatario deve prestare la garanzia definitiva nella misura
e nei modi previsti dall’articolo 103 del Codice.
L’importo della garanzia provvisoria e della garanzia definitiva è ridotto nelle percentuali previste
dal comma 7 dell’articolo 93 del Codice alle condizioni ivi previste.
Per le prestazioni escluse dall’applicazione dell’articolo 93, comma 10 del Codice trovano
applicazione le disposizioni dell’articolo 103 del Codice.

6. VERSAMENTO ALL’ANAC
Trattandosi d’importo inferiore a 150.000 euro il versamento del contributo previsto dalla legge in
favore dell’Autorità non è dovuto.
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7. REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE, CAPACITÀ TECNICO-ORGANIZZATIVA ED
ECONOMICO-FINANZIARIA
Il concorrente deve disporre e indicare, nell'ambito dei soggetti (persone fisiche) di cui al
precedente punto 3.1:
a. i professionisti in possesso dei seguenti requisiti professionali e abilitativi, corredando le

indicazioni con gli estremi di iscrizione ai relativi Ordini, Albi o altri elenchi ufficiali imposti o
necessari in base alle norme giuridiche sulle professioni tecniche (da adattare alle singole
fattispecie):
a.1. un architetto o un ingegnere;
a.2. un soggetto abilitato al coordinamento per la sicurezza e la salute nei cantieri (articolo 98

del decreto legislativo n. 81 del 2008);
a.3. un geologo per la relazione geologica;

b. è ammessa la coincidenza nello stesso soggetto (persona fisica) delle seguenti figure
professionali tra quelle di cui alla precedente lettera a.:
b.1. il soggetto abilitato al coordinamento per la sicurezza di cui alla lettera a., punto a.2., con

uno dei soggetti di cui alla lettera a., punto a.1, purché in possesso dei requisiti di cui
all'articolo 98 del decreto legislativo n. 81 del 2008.

l requisiti minimi di capacità tecnica sono comprovati dall’aver eseguito, negli ultimi dieci
anni2 (è consigliata l’estensione di tale periodo - vedi nota), servizi di architettura e
ingegneria, di cui all’art. 3, lett. vvvv) del Codice, nelle categorie di cui alla tabella del
precedente punto 1) (Ai sensi dell’articolo 8 del D.M.17 giugno 2016 “gradi di complessità
maggiore qualificano anche per opere di complessità inferiore all’interno della stessa categoria
d’opera”) e precisamente:
 gruppo: ______ e tipo: _________, per un importo complessivo di tali lavori non inferiore

all'importo stimato dei lavori oggetto dell'incarico.

 …….

Si precisa e stabilisce che:
c. i raggruppamenti temporanei previsti dall’articolo 46, comma 1, lett. e) del Codice, devono

prevedere, quale progettista la presenza di almeno un professionista laureato abilitato da
meno di cinque anni all’esercizio della professione secondo le norme dello Stato membro
dell’Unione Europea di residenza;

d. con riferimento alla tavola Z-1 allegata al D.M. 17 giugno 2016, ai sensi dell’articolo 8 del

2 È consigliata l’estensione del periodo di dieci anni all’intera carriera professionale, al fine di garantire una
maggiore concorrenza, in linea con i contenuti dell’allegato XVII al D.Lgs. 50/2016 - Parte II: Capacità tecnica;
lettere i) ed ii):
Allegato XVII
[…] Mezzi per provare le capacità tecniche degli operatori economici di cui all'articolo 83:
a) i seguenti elenchi:

i) un elenco dei lavori eseguiti negli ultimi cinque anni; tale elenco è corredato di certificati di corretta esecuzione e
buon esito dei lavori più importanti; se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le
amministrazioni aggiudicatrici possono precisare che sarà presa in considerazione la prova relativa ai lavori analoghi
realizzati più di cinque anni prima;

ii) un elenco delle principali forniture o dei principali servizi effettuati negli ultimi tre anni, con indicazione dei rispettivi
importi, date e destinatari, pubblici o privati. Se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le
amministrazioni aggiudicatrici possono precisare che sarà preso in considerazione la prova relativa a forniture o a
servizi forniti o effettuati più di tre anni prima.
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medesimo decreto “gradi di complessità maggiore qualificano anche per opere di complessità
inferiore all'interno della stessa categoria d'opera”;

e. I raggruppamenti temporanei previsti dall’articolo 46, comma 1, lett. e), del Codice, ai sensi
dello stesso articolo 48, comma 4, del Codice, nell’offerta devono specificare le parti del
servizio che saranno eseguite dai singoli soggetti riuniti o consorziati. L’obbligo di cui al citato
articolo 48, comma 4, di specificazione delle parti del servizio, si ritiene assolto in caso di
indicazione, in termini descrittivi, sia delle singole parti del servizio da cui sia evincibile il
riparto di esecuzione tra loro, sia di indicazione, in termini percentuali, della quota di riparto
delle prestazioni che saranno eseguite dai singoli raggruppati. L’obbligo di indicare le parti del
servizio da eseguire spetta indistintamente ai raggruppamenti orizzontali e verticali.

f. Verranno presi in considerazione ai fini della verifica del raggiungimento dei requisiti, tutti i
servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria, di cui all’art.3, lettera vvvv) del Codice,
concernenti lo studio di fattibilità, la redazione del progetto preliminare3, del progetto
definitivo, del progetto esecutivo e del piano di sicurezza e di coordinamento nonché le
attività tecnico-amministrative connesse alla progettazione e la direzione lavori.

g. Ai fini della dimostrazione dei requisiti tra i servizi attinenti all’ingegneria e all’architettura
sono ricompresi anche gli studi di fattibilità effettuati, anche per opere pubbliche da
realizzarsi tramite finanza di progetto, la partecipazione a concorsi di progettazione 4 e ogni
altro servizio propedeutico alla progettazione effettuato nei confronti di committenti pubblici
o privati. Ai sensi dell’art. 46, comma 1, lett. a) del Codice, infatti, sono ammessi a partecipare
alle procedure di affidamento dei servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria i prestatori di
servizi di ingegneria e architettura “che rendono a committenti pubblici e privati, operando
sul mercato, servizi di ingegneria e di architettura, nonché attività tecnico-amministrative e
studi di fattibilità economico-finanziaria ad esse connesse”.

h. Il requisito dei servizi svolti non può essere inteso nel senso di limitare il fatturato ai soli servizi
specificamente posti a base di gara. Trattandosi di affidamento della progettazione, della
direzione lavori e del coordinamento per la sicurezza, ai fini della dimostrazione della specifica
esperienza pregressa, anche per i servizi c.d. “di punta”, in relazione ad ognuna delle classi e
categorie dei lavori cui si riferiscono i servizi da affidare, detti requisiti sono dimostrati con
l’espletamento pregresso di incarichi di progettazione, direzione lavori e coordinamento della
sicurezza, di sola progettazione, di sola direzione lavori ovvero di solo coordinamento per la
sicurezza.

In attuazione dei disposti dell’articolo 89 del Codice, il concorrente singolo o consorziato o
raggruppato può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e
organizzativo avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto.
Ai fini di quanto sopra, dovrà essere fornita - a pena di esclusione - in sede di domanda di
partecipazione, tutta la documentazione prevista dal suddetto articolo 89 del Codice.
Il concorrente e l’impresa ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione

3 ovvero il progetto di fattibilità tecnica all’entrata in vigore del D.M. ex art.23, comma 3 del Codice
4 solo per i progetti premiati o meritevoli di menzione o per i progetti ammessi al secondo grado/fase, nel caso di

concorsi ex art.154 commi 4 e 5) del codice, per i quali sia stato acquisito dal concorrente un certificato di buona
esecuzione del servizio. Si richiamano all’uopo le linee guida n.1 dell’ANAC che, in merito al riconoscimento dei
requisiti speciali, fanno riferimento anche ad “ogni altro servizio propedeutico alla progettazione effettuato nei
confronti di committenti pubblici o privati.” Il concorso rientra in tale fattispecie, in quanto prestazione
propedeutica allo sviluppo dei vari livelli di progettazione.
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appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del contratto.
Non è consentito - a pena di esclusione - che della stessa impresa ausiliaria si avvalga più di un
concorrente, e che partecipino alla gara sia l’impresa ausiliaria che quella che si avvale dei
requisiti.

8. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
(Opzione 1 – Offerta economicamente più vantaggiosa)
Ai sensi dell’articolo 95 del Codice, le offerte saranno valutate con il criterio dell’offerta
economicamente più vantaggiosa, prendendo in considerazione i seguenti criteri (con i relativi
criteri motivazionali) e sub-criteri:

Elemento di valutazione Subelemento di valutazione Subpeso Peso
1 PREZZO

2

Adeguatezza dell’offerta relativamente ai servizi di ______________
___________________________________________ dalle
documentazioni prodotte dal Concorrente Busta “B – Offerta tecnica” del
presente Disciplinare di Gara per un massimo di 3 (tre) servizi di
___________________________________________.
CRITERIO MOTIVAZIONALE: La valutazione riguarda la capacità di
realizzare la prestazione sotto il profilo tecnico, evidenziando le modalità
seguite
______________________________________________________.
Le documentazioni sui sub-criteri saranno prodotte per ciascuna classe e
categoria prevista nell’appalto:

2.1 Servizi rientranti nella ___________

2.2 Servizi rientranti nella ___________

2.3 Etc.

3

Caratteristiche metodologiche dell’offerta desunte dalla illustrazione delle
modalità di svolgimento delle prestazioni oggetto dell'incarico.
CRITERI MOTIVAZIONALI: La valutazione riguarda la modalità con cui
saranno svolte le prestazioni di ______________________________
_______________________________________, oggetto dell'incarico, con
riferimento ai seguenti aspetti:

• __________________________________________
etc.

4

Prestazioni superiori ad alcuni o tutti i criteri ambientali minimi ovvero soluzioni
progettuali che prevedano l’utilizzo di materiale rinnovabile, di cui all’allegato 1 al
Decreto del Ministero dell'ambiente e della Tutela del Territorio e del Mare 24
dicembre 2015, come modificato dal DM 24 maggio 2016, relativo alla
determinazione dei punteggi premianti.
Il punteggio attribuito dovrà essere proporzionale al numero e all’importanza (da
valutarsi nel singolo caso di specie) dei criteri in ordine ai quali viene superato il
criterio minimo

5 TEMPO DI REALIZZAZIONE DELLA PRESTAZIONE (Qualora pertinente)
SOMMANO 100

8.1. Metodo di calcolo per l’attribuzione dei coefficienti e dei punteggi
L’attribuzione dei punteggi avverrà con l’applicazione della formula prevista dall’allegato M
al Regolamento, ovvero:
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Ki = A1i*PA1+A2i*PA2 + Bi*PB + Ci*PC
dove:
Ki è il punteggio attribuito al concorrente iesimo;
A1i, A2i, Bi e Ci sono coefficienti compresi tra 0 ed 1, espressi in valore centesimali, attribuiti al
concorrente iesimo:
- il coefficiente è pari a zero in corrispondenza della prestazione minima possibile;
- il coefficiente è pari ad uno in corrispondenza della prestazione massima offerta.
PA1, PA2, PB e PC sono i fattori ponderali attribuiti rispettivamente ai criteri di valutazione di
natura qualitativa “2”, “3”, e “4” e agli elementi di valutazione quantitativa ”1” e “5”.
I punteggi verranno attribuiti moltiplicando i coefficienti per i relativi sub-pesi.
I coefficienti A1i, A2i e Bi saranno calcolati con il metodo del confronto a coppie, secondo le
linee guida contenute nell’allegato G, con impiego di matrice quadrata con valutazione
dell’indice di consistenza in conformità al metodo analityc hierarchy process (AHP)
approssimato.
RIPARAMETRAZIONE: I punteggi assegnati ad ogni concorrente in base ai sub-criteri ed ai
sub-pesi verranno riparametrati con riferimento ai pesi previsti per l’elemento di partenza.
Ai fini della determinazione dei coefficienti relativi agli elementi di valutazione di natura
qualitativa, nel caso le offerte da valutare siano inferiori a tre, si precisa che gli stessi saranno
determinati mediante la media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai singoli
commissari. In tal caso la valutazione dei sub-criteri, relativi ai criteri 2, 3 e 4 avverrà con
attribuzione di un punteggio da parte dei singoli commissari che varierà da “ottimo”,
“buono”, “sufficiente”, “minimo”, “assolutamente non adeguato”, in base al livello di
professionalità meglio rispondente all’obiettivo di garanzia di espletamento dell’incarico nel
più elevato rispetto di standard qualitativi e alla migliore concezione organizzativa e struttura
tecnico- organizzativa offerta. In particolare, la Commissione, a proprio insindacabile giudizio,
valuterà le offerte attribuendo il punteggio a ciascun sub-criterio di valutazione, secondo i
seguenti parametri:

Valutazione Descrizione Peso
punteggio

Ottimo Il requisito è trattato in modo completamente esauriente e quanto
proposto risponde in modo assolutamente migliorativo alle attese. 1

Buono Il requisito è trattato in modo esauriente e quanto proposto risponde
pienamente alle attese 0,75

Sufficiente Il requisito è trattato in modo accettabile e quanto proposto risponde
in misura soddisfacente alle attese 0,50

Minimo Il requisito, è trattato in modo appena sufficiente e quanto proposto è
appena adeguato alle attese 0,25

Assolutamente non
adeguato Assolutamente non adeguato 0

Si precisa che i punteggi tecnici verranno arrotondati alla seconda cifra decimale.
Ai fini della determinazione del coefficiente Ci la commissione giudicatrice impiegherà la
seguente formula:
• Ci (per Si <= Ssoglia) = X* Si/ Ssoglia;
• Ci (per Si >Ssoglia) = X+ (1,00 – X)*[( Si - Ssoglia)/(Smax- Ssoglia)]
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dove:
Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo;
Si = valore dell’offerta (ribasso) del concorrente i-esimo;
Soglia = media aritmetica dei valori delle offerte (ribasso sul prezzo) dei concorrenti; X = 0,80;
Smax = valore dell’offerta (ribasso) più conveniente.
Il punteggio verrà attribuito moltiplicando il coefficiente Ci per il relativo peso ponderale.
Si precisa che qualora il ribasso offerto sul tempo di realizzazione della prestazione sia
superiore al 20% (venti per cento) sull’elemento 5 della tabella precedente verrà comunque
considerata la ponderazione pari a _____ punti.

(Opzione 2 – Prezzo più basso solo nei casi rientranti nell’articolo 95, comma 3 lettera b – importo
fino a 40.000 euro)
L’aggiudicazione del contratto avverrà con il criterio del prezzo più basso ai sensi dell’articolo 95
del Codice con riferimento al massimo ribasso percentuale sul prezzo complessivo dell’appalto.
(facoltativo/suggerito) Il soggetto deputato all’espletamento della gara procederà,
successivamente, all’esclusione automatica delle offerte di ribasso pari o superiori alla soglia di
anomalia di cui all’articolo 97, comma 8, del Codice. In caso di un numero di offerte valide inferiori
a 10, non si procederà all’esclusione automatica, fermo restando il potere di valutare la congruità
delle offerte ritenute anormalmente basse, secondo le modalità indicate dagli articoli 97 del
Codice.

9. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITÀ DELLE OFFERTE

Il plico contenente l’offerta e le documentazioni, a pena di esclusione dalla gara, deve essere
idoneamente sigillato e deve pervenire, a mezzo raccomandata del servizio postale, oppure
mediante agenzia di recapito autorizzata, entro le ore __________ del giorno __________,
esclusivamente all’indirizzo indicato nel bando di gara.
E’ altresì facoltà dei concorrenti la consegna a mano del plico, tutti i giorni feriali, escluso il sabato,
dalle ore _______ alle ore _______ presso l’ufficio protocollo della stazione appaltante, sito in
___________.
In caso di consegna a mano il personale addetto rilascerà apposita ricevuta nella quale sarà
indicata data e ora di ricevimento del plico.
Per evitare dubbi interpretativi si precisa che per “sigillatura” deve intendersi una chiusura
ermetica recante un qualsiasi segno o impronta, apposto su materiale plastico come ceralacca o
striscia incollata, tale da rendere chiusi il plico e le buste, attestare l’autenticità della chiusura
originaria proveniente dal mittente, nonché garantire l’integrità e la non manomissione del plico e
delle buste.
Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti.
Il plico, debitamente chiuso, deve recare all’esterno le informazioni relative all’operatore
economico concorrente (denominazione o ragione sociale, codice fiscale, indirizzo, numero di
telefono e posta elettronica certificata, per le comunicazioni) e le indicazioni relative all’oggetto
della gara.
Si precisa che nel caso di concorrenti con idoneità plurisoggettiva (raggruppamenti temporanei di
professionisti, consorzi ordinari), vanno riportati sul plico i nominativi, gli indirizzi ed i codici fiscali
dei singoli partecipanti, sia se questi sono già costituiti sia se sono da costituirsi.

(Opzione 1- Criterio offerta economicamente più vantaggiosa)
Il plico deve contenere al suo interno tre buste, a loro volta sigillate e controfirmate sui lembi di
chiusura, recanti l’intestazione del mittente, l’indicazione dell’oggetto dell’appalto e la dicitura,
rispettivamente: A – Documentazione amministrativa; B - Offerta tecnica; C - Offerta economica.
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Si precisa che la mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero
l’inserimento di elementi concernenti il prezzo esclusivamente in documenti non contenuti nella
busta dedicata all’offerta economica, costituirà causa di esclusione dalla gara.

(Opzione 2 – Prezzo più basso)
Il plico deve contenere al suo interno due buste, a loro volta sigillate e controfirmate sui lembi di
chiusura, recanti l’intestazione del mittente, l’indicazione dell’oggetto dell’appalto e la dicitura,
rispettivamente: A – Documentazione amministrativa; B - Offerta economica.
Si precisa, altresì, che non saranno ammesse e verranno pertanto escluse le offerte plurime
condizionate, alternative o espresse in aumento rispetto all’importo a base di gara.

10.CONTENUTO DELLA BUSTA “A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”

Nella busta “A – Documentazione amministrativa” devono essere contenuti i seguenti
documenti:
a) Domanda di partecipazione, sottoscritta dal Legale Rappresentante del concorrente; alla

domanda, in alternativa all’autenticazione della sottoscrizione, deve essere allegata copia
fotostatica di un documento di identità del/dei sottoscrittore/i. La domanda può essere
sottoscritta anche da un procuratore del Legale Rappresentante ed in tal caso va allegata, a
pena di esclusione dalla gara, copia conforme all’originale della relativa procura.
Si precisa che nel caso di concorrente costituito da raggruppamento temporaneo o da un
consorzio non ancora costituiti, la domanda deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che
costituiranno il predetto raggruppamento o consorzio.
La domanda dovrà indicare:
a.1) la modalità di partecipazione quale operatore economico singolo oppure quale

mandatario o mandante in raggruppamento temporaneo di operatori economici;
a.2) della forma giuridica tra quelle previste dall'articolo 46, comma 1 del Codice;

b) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445
e ss.mm.ii. oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale il concorrente:
b.1) attesta la situazione personale (possesso dei requisiti di idoneità professionale e dei requisiti

di ordine generale e assenza delle cause di esclusione) di cui al precedente punto 3.1;
b.3) attesta il possesso dei requisiti di ordine professionale di cui al precedente punto 7;
b.2) attesta il possesso dei requisiti speciali di cui al precedente punto 7;

c) limitatamente ai candidati che intendono ricorrere al subappalto: dichiarazione delle
prestazioni, nei limiti di cui all'articolo 31, comma 8, del Codice; non costituisce subappalto,
sempre all'interno dei predetti limiti, l'affidamento di attività specifiche a lavoratori autonomi;

d) il sopralluogo in sito è obbligatorio/facoltativo e non necessita di attestazione;
e) indicazione del professionista (un solo soggetto persona fisica, tra i professionisti appartenenti al

candidato) incaricato dell'integrazione tra le prestazioni specialistiche ai sensi dell'articolo 24,
comma 5 del Codice;

f) limitatamente ai raggruppamenti temporanei, ai sensi dell'articolo 48, commi 2, 4, 5, 7, primo
periodo, 8, 9, 10, 12, 13 e 14, del Codice::
f.1) se già formalmente costituiti: copia autentica dell'atto di mandato collettivo speciale, con

l'indicazione del soggetto designato quale mandatario o capogruppo, della quota di
partecipazione e dei servizi o della parte di servizi da affidare a ciascun operatore
economico raggruppato; in alternativa, dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà, con la



Modello aggiornato al 15 marzo 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI DISCIPLINARE PER PROCEDURA NEGOZIATA

ai sensi dell’art.157, comma 2 e dell’art.36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)
_____________________________________________________________________________________________________________

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all’articolo 213, comma 2  del
Codice 18

quale si attesti che tale atto è già stato stipulato, indicandone gli estremi e riportandone i
contenuti;

f.2) se non ancora costituiti: dichiarazione di impegno alla costituzione mediante
conferimento di mandato al soggetto designato quale mandatario o capogruppo,
corredato dall'indicazione della quota di partecipazione e dei servizi o della parte di servizi
da affidare a ciascun operatore economico raggruppato, ai sensi dell'articolo 48, comma
8, del Codice;

f.3) in ogni caso, per ciascun operatore economico raggruppato o che intende raggrupparsi:
 dichiarazioni relative alla situazione personale (possesso dei requisiti di idoneità

professionale e dei requisiti di ordine generale e assenza delle cause di esclusione) e al
possesso dei requisiti di cui ai punti 3.1 e 7, presentate e sottoscritte distintamente da
ciascun operatore economico in relazione a quanto di propria pertinenza;

f.4) deve essere prevista la presenza di un professionista laureato abilitato da meno di cinque
anni all'esercizio della professione e iscritto al relativo ordine professionale; a tale scopo
almeno uno degli operatori economici raggruppati deve indicare la presenza di tale
soggetto; questi può essere un libero professionista singolo o associato mandante del
raggruppamento, oppure un socio, un dipendente, un consulente su base annua che abbia
fatturato nei confronti del candidato una quota superiore al 50 per cento del proprio
fatturato annuo risultante dall'ultima dichiarazione IVA;

g) limitatamente ai consorzi stabili di società, ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera f), del
Codice:
g.1) devono dichiarare le cause di esclusione che riguardano direttamente il consorzio e gli

eventuali requisiti posseduti in proprio dallo stesso consorzio (mentre i requisiti posseduti
dalle società consorziate devono essere dichiarati da queste ultime, separatamente, ai sensi
del successivo punto g.2);

g.2) devono dichiarare l'elenco delle società consorziate, costituenti il consorzio stabile,
limitatamente a quelle che contribuiscono al possesso dei requisiti del consorzio non
posseduti direttamente da quest'ultimo ai sensi del precedente punto g.1);

g.3) devono indicare se intendano eseguire le prestazioni direttamente con la propria
organizzazione consortile o se ricorrono ad uno o più operatori economici consorziati e, in
quest'ultimo caso, devono indicare il consorziato o i consorziati esecutori per i quali il
consorzio per i quali il consorzio intende manifestare l'interesse;

g.4) le società consorziate di cui al punto i.2), nonché la società consorziata o le società
consorziate indicate ai sensi del punto g.3) se diverse, devono dichiarare l'assenza delle
cause di esclusione e il possesso dei propri requisiti presentando apposite dichiarazioni ai
sensi dei punti 3.1 e 7;

h) dichiarazione, ai sensi dell'articolo 79, commi 5-bis e 5quinquies, del Codice, con la quale si
rende noto, a titolo collaborativo e acceleratorio e la cui assenza non è causa di esclusione:
h.1) il domicilio eletto per le comunicazioni;
h.2) l'indirizzo di posta elettronica certificata o strumento analogo se residente in uno degli

stati membri dell’Unione Europea.
i) limitatamente ai candidati con dipendenti o a società di ingegneria con soci non iscritti alle

casse professionali autonome, ai fini della acquisizione del DURC a titolo collaborativo e
acceleratorio, la cui assenza non è causa di esclusione: modello unificato INAIL-INPS, compilato
nei quadri «A» e «B» oppure, in alternativa, indicazione:
i.1) del contratto collettivo nazionale di lavoro (CCNL) applicato;
i.2) per I'INAIL: codice ditta, sede territoriale dell'ufficio di competenza, numero di posizione
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assicurativa;
i.3) per I'INPS: matricola azienda, sede territoriale dell'ufficio di competenza.

l) in caso dell’avvalimento, a pena di esclusione, il concorrente dovrà allegare alla domanda:
l.1) dichiarazione sostitutiva con cui il concorrente indica specificatamente i requisiti di

partecipazione di carattere economico-finanziario, tecnico-organizzativo per i quali
intende ricorrere all’avvalimento ed indica il soggetto ausiliario;

l.2) dichiarazione sostitutiva sottoscritta dal legale rappresentante del soggetto ausiliario, con
la quale:
 attesta il possesso, in capo al soggetto ausiliario, dei requisiti generali di cui all’articolo

89 del Codice e il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento;
 si obbliga verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione,

per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente;
 attesta che il soggetto ausiliario non partecipa alla gara in proprio o in altra forma

prevista dal codice;
l.3) originale o copia autentica del contratto, in virtù del quale il soggetto ausiliario si obbliga,

nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse
necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto,
oppure, in caso di avvalimento nei confronti di un soggetto che appartiene al medesimo
gruppo, dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente nel
gruppo; dal contratto e dalla suddetta dichiarazione discendono, ai sensi dell’articolo 89,
comma 5, del Codice, nei confronti del soggetto ausiliario, i medesimi obblighi in materia
di normativa antimafia previsti per il concorrente;
(Art.89, comma 1 del Codice: Per quanto riguarda i criteri relativi all'indicazione dei titoli di
studio e professionali di cui all'allegato XVII, parte II, lettera f), o alle esperienze professionali
pertinenti, gli operatori economici possono tuttavia avvalersi delle capacità di altri soggetti
solo se questi ultimi eseguono direttamente i lavori o i servizi per cui tali capacità sono
richieste.)

m) PASSOE di cui all’articolo 2, comma 3.2, delibera n. 111 del 20 dicembre 2012 dell’Autorità;
n) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e

ss.mm.ii. oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale il concorrente, a pena di
esclusione:
1. dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha

preso atto e tenuto conto:
a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di

sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore
nel luogo dove devono essere svolti i servizi;

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che
possono avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi, sia sulla determinazione
della propria offerta.

2. dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal codice di comportamento dei
dipendenti pubblici di cui al regolamento approvato con d.P.R. 16 aprile 2013, n. 62 e si
impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e
collaboratori il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto.

3. accetta, senza condizione o riserva alcuna tutte le norme e disposizioni contenute nella
documentazione di gara di cui alle premesse del presente disciplinare di gara;
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o) a pena di esclusione, documento attestante la garanzia provvisoria di cui il paragrafo 11, con
allegata la dichiarazione, di cui all’articolo 93, comma 8, del Codice, concernente l’impegno a
rilasciare la garanzia definitiva (nel caso in cui la garanzia provvisoria venga prestata in misura
ridotta, ai sensi del comma 7 dell’articolo 93 del Codice);

p) ricevuta di pagamento del contributo a favore dell’Autorità di € ___________ (euro
_____________) di cui al paragrafo 6 del presente disciplinare di gara.

q) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e
ss.mm.ii. oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale il concorrente:
a. indica il domicilio fiscale, il codice fiscale, la partita IVA, l’indirizzo di PEC per tutte le

comunicazioni inerenti la presente procedura di gara;
b. indica le posizioni INPS e INAIL e l’agenzia delle entrate competente per territorio;
c. autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la

stazione appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la
partecipazione alla gara;

(oppure)
c. non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la

stazione appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle giustificazioni che saranno
eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da
segreto tecnico/commerciale. La stazione appaltante si riserva di valutare la compatibilità
dell’istanza di riservatezza con il diritto di accesso dei soggetti interessati;

d. attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, che i
dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente
nell’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione viene resa.

r) Nei casi di concorrenti con idoneità plurisoggettiva
nel caso di raggruppamento temporaneo già costituito
1. a pena di esclusione, mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla

mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata, con indicazione del soggetto
designato quale mandatario.

nel caso di GEIE già costituito
2. a pena di esclusione, atto costitutivo e statuto del GEIE in copia autentica, con indicazione

del soggetto designato quale capogruppo.
3. dichiarazione in cui si indica a pena di esclusione, ai sensi dell’articolo 48, comma 4, del

Codice, le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli soggetti raggruppati.
nel caso di raggruppamento temporaneo o GEIE non ancora costituiti
4. a pena di esclusione, dichiarazione resa da ciascun concorrente attestante:

a. il soggetto al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o GEIE;

c. le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli soggetti riuniti ai sensi dell’articolo
48, comma 4, del Codice.

In alternativa, le precedenti dichiarazioni inerenti l’assenza dei motivi di esclusione di cui
all’art. 80 D.Lgs. 50/2016 nonché sul possesso dei criteri di selezione, potranno essere rese
dall’operatore economico concorrente, ai sensi del D.P.R. 445/2000, attraverso il DGUE,
disponibile nella documentazione di gara in   formato .doc, approvato in allegato alla
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Circolare del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti n. 3 del 18 luglio 2016 “Linee guida
per la compilazione del modello di formulario di Documento di gara unico europeo (DGUE)
approvato dal Regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione del 5 gennaio 2016.
(16A05530)” - Gazzetta Ufficiale -Serie Generale n. 174 del 27-7-2016.
Il concorrente o altro soggetto tenuto alla presentazione del DGUE, è responsabile di tutte le
dichiarazioni rese ai sensi del D.P.R. 445/2000 e s.m.i. La Stazione appaltante assume il
contenuto delle dichiarazioni così come rese nel DGUE e sulla base di queste verifica la
conformità di tutta la documentazione richiesta per la partecipazione alla gara.
La Stazione appaltante, nella successiva fase di controllo, anche a campione, verificherà la
veridicità del contenuto di tali dichiarazioni.
Il DGUE, dovrà essere compilato come segue:

 relativamente alla parte II: Informazioni sull’operatore economico – tutte le sezioni;
 relativamente alla parte III: Motivi di esclusione – tutte le sezioni;
 relativamente alla parte IV: Criteri di selezione: Sezioni A, B, C per le parti di competenza in

base ai requisiti speciali richiesti dalle presenti norme integrative.
 alla parte VI: Dichiarazioni finali – tutte le dichiarazioni ivi contenute.

Il DGUE dovrà essere sottoscritto dal titolare o legale rappresentante o procuratore del
soggetto concorrente.
Nel caso di Raggruppamento temporaneo di concorrenti, il DGUE dovrà essere compilato e
sottoscritto (dal titolare o legale rappresentante o procuratore) da ciascun membro facente
parte del Raggruppamento temporaneo di concorrenti.

Nel caso di Consorzio di cui all’art. 46, c.1 lett. f), del D.Lgs. 50/2016, il DGUE dovrà essere
compilato e sottoscritto dal titolare o legale rappresentante o procuratore del Consorzio. Inoltre,
ciascuna consorziata esecutrice dovrà compilare e sottoscrivere il Documento di Gara Unico
Europeo (DGUE).

(Capo 11 solo nel caso di adozione del Criterio offerta economicamente più vantaggiosa)

11. CONTENUTO DELLA BUSTA “B - OFFERTA TECNICA”

Nella busta “B-Offerta Tecnica”, al fine di consentire l’attribuzione dei punteggi secondo quanto
previsto alla successiva sezione 13 “Procedura di aggiudicazione”, devono essere contenuti, a
pena di esclusione, i seguenti documenti:
a. documentazione con la quale il Concorrente descriva - indicando anche i committenti, gli

importi e il periodo di svolgimento – al massimo 3 (tre) servizi di (esempio) progettazione
definitiva ed esecutiva - mediante la presentazione per ciascun servizio di schede numerate di
formato A3 (per un massimo di 3) o formato A4 (per un massimo di 6) - scelti fra interventi
qualificabili affini a quelli oggetto dell'affidamento, secondo i criteri desumibili dal D.M. 17
giugno 2016, ricompresi nelle classi e categorie ex articolo 14 della L. 143/1949 indicate nella
tabella inserita al Capo I del presente disciplinare, ritenuti significativi della propria capacità a
realizzare la prestazione sotto il profilo tecnico; la documentazione sarà prodotta per
ciascuna classe e categoria prevista nell’appalto – il mancato adempimento per una specifica
classe e categoria, comporterà l’esclusione dell’elemento di valutazione dal confronto a
coppie e l’assegnazione del punteggio “zero” con riferimento al relativo sub-criterio;

b. una relazione tecnico-metodologica, costituita da un numero massimo di 20 (venti) cartelle
numerate, che illustri le modalità con cui saranno svolte le prestazioni di
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_________________________________________, oggetto dell'incarico, con riferimento ai
seguenti aspetti:
1. __________________________________;
2. __________________________________;

c. Elenco dei documenti prodotti richiesti nei precedenti punti.
Si precisa che ai fini della valutazione dell’offerta tecnica non si terrà conto delle schede e delle
cartelle prodotte dal Concorrente in numero superiore a quanto indicato ai punti a) e b) che
precedono.
Non sono ammesse offerte tecniche sottoposte a condizione e non verranno valutate prestazioni
diverse e/o ulteriori rispetto a quelle previste nei documenti di gara.
(opzione suggerita) Secondo quanto già disposto dall’articolo 266, c. 3 del DPR 207/2010 e
confermato dall’ANAC con le Linee Guida n° 1 (Cap.VI paragrafo 1.7.1), approvate con delibera
973/2016, si precisa che qualora la valutazione dell’offerta tecnica del Concorrente non
raggiunga complessivamente un punteggio minimo pari a ________ rispetto al punteggio
massimo attribuibile all’offerta tecnica pari a ________, il concorrente non verrà ammesso alle
fasi successive della gara e pertanto non si procederà all’apertura della busta “C - Offerta
Economica” presentata dal medesimo Concorrente.
L’offerta tecnica dovrà contenere l’eventuale indicazione espressa delle parti che costituiscono,
secondo motivata e comprovata dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici o commerciali e che
pertanto necessiterebbero, ai sensi dell’articolo 53 del Codice, di adeguata e puntuale tutela in
caso di accesso agli atti da parte di terzi. In ogni caso il Responsabile del Procedimento valuterà,
sulla base delle proprie conoscenze tecniche, se l’offerta contiene segreti tecnici o commerciali.
La documentazione e le relazioni elencate ai punti a) e b) che precedono costituenti l'offerta
tecnica devono essere sottoscritte, a pena di esclusione, dal Concorrente (nel caso di
professionista singolo ai sensi dell'articolo 46, comma 1 del Codice) ovvero dal legale rappresentante
del Concorrente o da persona munita di idonei poteri (si precisa che nel caso di procuratore
speciale, il Concorrente dovrà allegare copia conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000 della procura
speciale) negli altri casi previsti dall’articolo 46 del Codice.
Qualora il Concorrente sia un Raggruppamento temporaneo non ancora costituito di cui
all'articolo 46, comma 1, lett. e), del Codice, la documentazione e le relazioni elencate ai punti a) e
b) che precedono, costituenti l'offerta tecnica, devono essere sottoscritte, a pena di esclusione,
da tutti i soggetti che costituiranno il Concorrente ovvero dal loro legale rappresentante o da
persona munita di idonei poteri (se procuratore speciale, il Concorrente dovrà allegare copia
conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000 della procura speciale) di ciascun componente i medesimi
soggetti giuridici.

12. CONTENUTO DELLA BUSTA “C - OFFERTA ECONOMICA”

12.1 Nella busta “C – Offerta Economica”, a pena di esclusione, deve essere contenuta l'offerta
economica, compilando preferibilmente l’allegato “3 – Offerta economica”, costituita dal
ribasso percentuale unico offerto fino alla seconda cifra decimale, espresso in cifre ed in
lettere;

12.2 In caso di discordanza tra le cifre e le lettere e tra l’indicazione del ribasso percentuale e
l’offerta espressa in forma esplicita, verrà comunque preso in considerazione il ribasso
percentuale indicato in lettere;

12.3 Non sono ammesse offerte economiche parziali o sottoposte a condizione e non verranno
valutate prestazioni diverse e/o ulteriori rispetto a quelle previste nei documenti di gara;
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12.4 Non sono ammesse offerte in aumento;

12.5. L'offerta economica deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, dal Concorrente (nel caso
in cui il Concorrente sia un professionista singolo ai sensi dell'articolo 46, comma 1 del Codice),
ovvero dal legale rappresentante del Concorrente o da persona munita di idonei poteri (se
procuratore speciale, il Concorrente dovrà allegare copia conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000
della procura speciale);

12.6.Qualora il Concorrente sia un Raggruppamento temporaneo non ancora costituito di cui
all'articolo 46, comma 1, lett. e), del Codice, l’offerta economica dovrà essere sottoscritta, a
pena di esclusione, da tutti i soggetti che costituiranno il Concorrente ovvero dal loro legale
rappresentante o da persona munita di idonei poteri (se procuratore speciale, il Concorrente
dovrà allegare copia conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000 della procura speciale) di ciascun
componente i medesimi soggetti giuridici.

13. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

13.1. Apertura dei plichi e verifica della documentazione amministrativa

La prima seduta pubblica avrà luogo presso_____________ il giorno _______, alle ore
_______ e vi potranno partecipare i legali rappresentanti delle imprese interessate oppure
persone munite di specifica delega, loro conferita da suddetti legali rappresentanti. Le
operazioni di gara potranno essere aggiornate ad altra ora o ai giorni successivi. Le
successive sedute pubbliche avranno luogo presso la medesima sede alle ore _______ del
giorno che sarà comunicato ai concorrenti a mezzo fax/posta elettronica certificata almeno
________ giorni prima della data fissata.

Il soggetto che presiede la gara, il giorno fissato nel bando per l’apertura delle offerte, in
seduta pubblica, sulla base della documentazione contenuta nella busta “A -
Documentazione amministrativa”, procede:

a) a verificare la correttezza formale delle offerte e della documentazione ed in caso
negativo ad escludere dalla gara i concorrenti cui esse si riferiscono;

b) a verificare che nessuno dei consorziati di un consorzio stabile, di cui all’articolo 46,
comma 1, lettera f), del Codice, partecipante alla gara, elencati nella dichiarazione cui al
paragrafo 6, lettera g) del presente disciplinare abbia presentato offerta in qualsiasi altra
forma ed in caso positivo ad escludere dalla gara il consorzio ed il consorziato;

c) a verificare che nessuno dei concorrenti partecipi in più di un raggruppamento
temporaneo ovvero anche in forma individuale qualora gli stessi abbiano partecipato alla
gara medesima in raggruppamento e in caso positivo ad escluderli dalla gara.

Il soggetto che presiede la gara procede, nella stessa seduta, o in successive sedute
pubbliche, ad una verifica circa il possesso dei requisiti generali e speciali dei concorrenti,
sulla base delle dichiarazioni da essi presentate, secondo le modalità indicate al paragrafo 4.1.
del presente disciplinare e procede all’eventuale esclusione dalla gara dei concorrenti non in
possesso dei suddetti requisiti.

Il soggetto che presiede la gara nella stessa seduta o nell’eventuale successiva seduta
pubblica, procede (facoltativo - essendo obbligatoria ai sensi dell’articolo 36, comma 6 del
Codice la verifica solo sull’aggiudicatario):

a) al sorteggio di almeno il ____% dei concorrenti da sottoporre a verifica del possesso dei
requisiti speciali di cui al paragrafo 7, attraverso il sistema AVCPASS;



Modello aggiornato al 15 marzo 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI DISCIPLINARE PER PROCEDURA NEGOZIATA

ai sensi dell’art.157, comma 2 e dell’art.36, comma 2, lett. b) del D.Lgs. 50/2016 (corrispettivo stimato di importo inferiore a 100.000 euro)
_____________________________________________________________________________________________________________

Il presente schema costituisce una guida alla redazione del disciplinare per procedure negoziate, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all’articolo 213, comma 2  del
Codice 24

b) all’esclusione dalla gara dei concorrenti per i quali non risulti confermato il possesso del
requisito di cui al punto sub a);

c) alla comunicazione di quanto avvenuto agli uffici della stazione appaltante cui spetta
provvedere all’escussione della cauzione provvisoria, alla segnalazione del fatto
all’Autorità ai fini dell’inserimento dei dati nel casellario informatico delle imprese, nonché
all’eventuale applicazione delle norme vigenti in materia di dichiarazioni non veritiere.

(Solo nel caso adozione del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa)
13.2. Apertura delle buste contenenti l’offerta tecnico-organizzativa e l’offerta economica e

valutazione delle offerte.
La commissione giudicatrice, in seduta pubblica, procede all’apertura della busta “B -
Offerta tecnico-organizzativa”, al fine del solo controllo formale del corredo documentale
prescritto.
La commissione giudicatrice, procederà, in successive sedute riservate a determinare,
l’offerta economicamente più vantaggiosa impiegando il metodo descritto al precedente
paragrafo 8.
Ai sensi dell’articolo 95, comma 8, del Codice, saranno esclusi dalla gara e, pertanto, non si
procederà alla apertura della loro offerta economica, i concorrenti i cui punti attribuiti dalla
commissione giudicatrice in relazione al criterio di valutazione di natura qualitativa
________ della tabella sopra riportata, non siano pari o superiore alla soglia del _____ di
quello massimo previsti dal presente disciplinare di gara, arrotondata alla unità superiore
((opzione suggerita- soglia di sbarramento).
Si precisa altresì che, fine di non alterare i rapporti stabiliti nel bando di gara tra i pesi dei
criteri di valutazione di natura qualitativa e quelli di natura quantitativa (per i quali in base
alle indicazioni e formule indicate nel presente disciplinare, per ogni criterio alla offerta
migliore è sempre attribuito un coefficiente pari ad uno), se nessun concorrente ottiene, per
l’intera offerta tecnica, il punteggio pari al peso complessivo dell’offerta tecnica, è
effettuata la cd. riparametrazione dei punteggi assegnando il peso totale dell’offerta
tecnica all’offerta che ha ottenuto il massimo punteggio quale somma dei punteggi dei
singoli elementi, e alle altre offerte un punteggio proporzionale decrescente, in modo che
la miglior somma dei punteggi sia riportata al valore della somma dei pesi attribuiti all’intera
offerta tecnica.
I punteggi relativi al criterio di valutazione __________ della tabella dei punteggi saranno
comunicati dalla commissione giudicatrice, in seduta pubblica. La data e l’ora sono della
seduta pubblica saranno comunicati con almeno cinque giorni di anticipo sulla data fissata.
Nella medesima seduta pubblica la commissione giudicatrice procede all’apertura delle
buste “C - Offerta economica”, dando lettura dei prezzi e dei ribassi offerti.
La commissione giudicatrice provvede poi ad attribuire i punteggi relativi all’offerta
economica, effettuando il calcolo del punteggio complessivo assegnato ai concorrenti e
redige, infine, la graduatoria dei concorrenti.
Nel caso che le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo,
ma punteggi parziali per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione differenti, sarà
dichiarato aggiudicatario il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta
tecnica.
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio
complessivo e lo stesso punteggio per il prezzo e per gli altri elementi di valutazione, si
procederà all’aggiudicazione mediante sorteggio.
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(Solo nel caso di adozione del criterio del prezzo più basso)

13.2. Apertura delle buste contenenti l’offerta economica e valutazione delle offerte

13.2.1. Successivamente, in seduta pubblica, il soggetto deputato all’espletamento della
gara procederà all’apertura delle buste contenenti le offerte economiche, dando
lettura dei prezzi e dei ribassi offerti;

13.2.2. Qualora il soggetto deputato all’espletamento della gara accerti, sulla base di
univoci elementi, che vi sono offerte che non sono state formulate
autonomamente, ovvero che sono imputabili ad un unico centro decisionale,
procederà ad escludere i concorrenti che le hanno presentate. All’esito della
valutazione delle offerte economiche, il soggetto deputato all’espletamento della
gara procederà, in seduta riservata, alla formazione della graduatoria provvisoria di
gara;

(Nel caso in cui non sia prevista l’esclusione automatica delle offerte anomale - consigliato)
13.2.3. Il soggetto deputato all’espletamento della gara procederà, successivamente, alla

verifica di anomalia delle offerte che superino la soglia determinata ai sensi
dell’articolo 97, comma 2 del Codice, fatta salva la possibilità di verificare ogni altra
offerta che, in base ad elementi specifici, appaia anormalmente bassa. La verifica è
effettuata secondo le modalità previste al capo 14 del presente disciplinare di gara.

(Nel caso in cui sia prevista l’esclusione automatica delle offerte anomale - sconsigliato)
13.2.3. Il soggetto deputato all’espletamento della gara procederà, successivamente,

all’esclusione automatica delle offerte di ribasso pari o superiori alla soglia di
anomalia di cui all’articolo 97, comma 1, del Codice. In caso di un numero di offerte
valide inferiori a 10, non si procederà all’esclusione automatica, fermo restando il
potere di valutare la congruità delle offerte ritenute anormalmente basse, secondo
le modalità indicate dagli articoli 97 del Codice.

13.2.4. All’esito delle operazioni di cui sopra, il soggetto deputato all’espletamento della
gara redigerà la graduatoria e proporrà l’aggiudicazione dell’appalto al concorrente
che ha presentato la migliore offerta.

14.OFFERTE ANORMALMENTE BASSE

La verifica delle offerte anormalmente basse avviene attraverso la seguente procedura:
(opzione 1: in caso di verifica in sequenza delle offerte anomale)

a) iniziando dalla prima migliore offerta, e, qualora questa sia esclusa dalla conclusione del
procedimento di verifica ai sensi delle successive lettere h) oppure i), procedendo nella stessa
maniera progressivamente nei confronti delle successive migliori offerte, fino ad individuare la
migliore offerta non giudicata anomala in quanto adeguatamente giustificata e alla
conseguente proclamazione della graduatoria e relativa proposta di aggiudicazione; in
presenza di due o più offerte uguali la verifica di queste avviene contemporaneamente;
qualora la verifica sia conclusa positivamente per tutte le offerte uguali, si procede
all’inserimento in graduatoria e alla proposta di aggiudicazione mediante sorteggio tra le
stesse;

(opzione 2: in caso di verifica contemporanea delle offerte anomale)
a) contemporaneamente per tutte le migliori offerte che appaiano anormalmente basse,

comunque non più di 5 (cinque), fino ad individuare la migliore offerta non giudicata anomala
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in quanto adeguatamente giustificata e alla conseguente proclamazione della graduatoria e
della relativa proposta di aggiudicazione; in presenza di due o più offerte uguali, se la verifica
sia conclusa positivamente per tutte tali offerte uguali, si procede all’inserimento in
graduatoria e alla proposta di aggiudicazione mediante sorteggio tra le stesse;

(in ogni caso)
b) richiedendo per iscritto a ciascun offerente, titolare di offerta ai sensi della precedente lettera

a), di presentare le spiegazioni; nella richiesta la stazione appaltante può indicare le
componenti dell'offerta ritenute anormalmente basse ed invitare l’offerente a fornire tutte le
giustificazioni che ritenga utili, nell’ambito dei criteri previsti dal presente disciplinare;

c) all’offerente è assegnato un termine perentorio di 15 (quindici) giorni dal ricevimento della
richiesta per la presentazione, in forma scritta, delle giustificazioni;

d) la stazione appaltante, se del caso mediante una commissione tecnica, esamina gli elementi
costitutivi dell’offerta tenendo conto delle giustificazioni fornite;

e) prima di escludere l’offerta, ritenuta eccessivamente bassa, la Stazione appaltante convoca
l'offerente con un anticipo di almeno 3 (tre) giorni lavorativi e lo invita a indicare ogni
elemento che ritenga utile;

f) la stazione appaltante può escludere l’offerta, a prescindere dalle giustificazioni e
dall’audizione dell’offerente qualora questi:
1. non presenti le giustificazioni entro il termine di cui alla precedente lettera c);
2. non si presenti all’ora e al giorno della convocazione di cui alla precedente lettera e);

g) La stazione appaltante esclude l’offerta che, in base all’esame degli elementi forniti con le
giustificazioni e le precisazioni, nonché in sede di convocazione, risulta, nel suo complesso,
inaffidabile.

l) Per quanto non previsto dal presente disciplinare di gara alla procedura di verifica delle offerte
anormalmente basse si applica l’articolo 97 del Codice.

15. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

(nel caso si escluda la competenza arbitrale ex articolo 209 del Codice) Tutte le controversie
derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell’Autorità giudiziaria del Foro di
__________, rimanendo esclusa la competenza arbitrale.

(nel caso si ammetta la competenza arbitrale ex articolo 209 del Codice) Tutte le controversie
derivanti dal contratto sono deferite alla competenza arbitrale, giusto provvedimento di
autorizzazione reso da _______ in data __________, mediante clausola compromissoria da
inserire nel contratto, salvo ricusazione da parte dell’aggiudicatario, da comunicare alla stazione
appaltante entro venti giorni dalla conoscenza dell’aggiudicazione.

16.TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e s.m.i.,
esclusivamente nell’ambito della gara cui si riferisce il presente disciplinare di gara.

N.B. Nella compilazione del modello, le eventuali indicazioni evidenziate in rosso e/o le opzioni non
scelte vanno rimosse
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CNAPPC- Guida alla compilazione dei Bandi
Allegato 5

Schema di

BANDO DI GARA

di procedura aperta/ristretta per l’appalto di servizi tecnici di architettura e
ingegneria relativi a lavoro pubblico

da supportare con il disciplinare di gara in relazione alla procedura scelta (aperta o ristretta)

(corrispettivo stimato di importo pari o superiore a 100.000 euro)

C.I.G.

C.U.P.
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Sezione I: Amministrazione aggiudicatrice

I.1) Denominazione e indirizzi (di tutte le amministrazioni aggiudicatrici responsabili della procedura)

Denominazione ufficiale: Numero di identificazione nazionale:

Indirizzo postale:

Città: Codice NUTS: Codice postale: Paese:

Persona di contatto: Tel.:

E-mail: Fax:

Indirizzi Internet
Indirizzo principale: (URL)
Indirizzo del profilo di committente: (URL)

I.2) Appalto congiunto
◯ Il contratto prevede un appalto congiunto

(Nel caso di appalto congiunto che coinvolge diversi Paesi, indicare le normative nazionali sugli appalti in vigore):
 ……
 ……

◯ L'appalto è aggiudicato da una centrale di committenza

I.3) Comunicazione

◯ I documenti di gara sono disponibili per un accesso gratuito, illimitato e diretto presso: (URL)
◯ L'accesso ai documenti di gara è limitato. Ulteriori informazioni sono disponibili presso: (URL)

Ulteriori informazioni sono disponibili presso
◯ l'indirizzo sopraindicato
◯ altro indirizzo: (fornire altro indirizzo)

Le offerte o le domande di partecipazione vanno inviate
◯ in versione elettronica: (URL)
◯ all’indirizzo sopraindicato
◯ al seguente indirizzo: (fornire altro indirizzo)

◯ Lacomunicazioneelettronicarichiedel'utilizzodistrumentiedispositivicheingenerenonsonodisponibili.Questistrumentie
dispositivisono disponibili per un accesso gratuito, illimitato e diretto presso: (URL)

I.4) Tipo di amministrazione aggiudicatrice
◯ Ministero o qualsiasi altra autorità nazionale o federale, inclusi gli Organismo di diritto pubblico
◯ Agenzia/ufficio regionale o locale uffici a livello locale o regionale
◯ Agenzia/ufficio nazionale o federale
◯ Istituzione/agenzia europea o organizzazione internazionale
◯ Autorità regionale o locale
◯ Altro tipo: …

I.5) Principali settori di attività
◯ Servizigeneralidelleamministrazionipubbliche ◯ Ediliziaabitativaestruttureperlecollettività
◯ Difesa ◯Protezionesociale
◯ Ordinepubblicoesicurezza ◯ Servizi ricreativi, cultura e religione
◯ Ambiente ◯ Istruzione
◯ Affarieconomicie finanziari ◯ Altreattività:
◯ Salute
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Sezione II: Oggetto

II.1) Entità dell'appalto

II.1.1) Denominazione: Numero di riferimento: 2

II.1.2) Codice CPV
principale: [ ][ ] . [   ][  ] . [ ][ ] . [  ][ ] Codice CPV

supplementare: 1, 2 [ ][ ][ ][ ]

II.1.3)Tipodiappalto ◯
Lavori

◯ Forniture ◯ Servizi

II.1.4) Breve descrizione:
II.1.5) Valore totale stimato 2

Valore, IVA esclusa: [ ]  Valuta: [   ] [   ] [ ]
(in caso di accordi quadro o sistema dinamico di acquisizione – valore massimo totale stimato per l'intera durata dell'accordo quadro o
del sistema dinamicodiacquisizione)
II.1.6) Informazioni relative ai lotti
Questo appalto è suddiviso in lotti ◯ sì ◯ no
Le offerte vanno presentate per ◯ tutti i lotti ◯ numero massimo di lotti: [ ] ◯ un solo lotto
□ Numero massimo di lotti che possono essere aggiudicati a un offerente: [ ]
□ L’amministrazione aggiudicatrice si riserva la facoltà di aggiudicare i contratti d’appalto combinando i seguenti lotti o gruppi

di lotti:

II.2) Descrizione

II.2.1) Denominazione: 2 Lotto n.: 2

II.2.2) Codici CPV supplementari 2

Codice CPV principale: 1 [  ][  ] . [  ][  ] . [  ][  ] . [  ][  ]  Codice CPV supplementare: 1, 2 [  ][  ][  ][  ]
II.2.3) Luogo di esecuzione
Codice NUTS: 1 [  ] [  ] [  ] [  ] [
]

Luogo principale di esecuzione:

II.2.4) Descrizione dell'appalto:
(natura e quantità di lavori, forniture o servizi o indicazione di esigenze e requisiti)

II.2.5) Criteri di aggiudicazione
◯ I criteri indicati di seguito
◯ Criterio di qualità – Nome: / Ponderazione: 1, 2, 20

◯ Costo – Nome: / Ponderazione: 1, 20

◯ Prezzo – Ponderazione: 21

◯ Il prezzo non è il solo criterio di aggiudicazione e tutti i criteri sono indicati solo nei documenti di gara

II.2.6) Valore stimato
Valore, IVA esclusa: [ ]  Valuta: [   ] [   ] [ ]
(in caso di accordi quadro o sistema dinamico di acquisizione – valore massimo totale stimato per l'intera durata di questo lotto)

II.2.7) Durata del contratto d'appalto, dell'accordo quadro o del sistema dinamico di acquisizione
Durata inmesi: [ ] oppure Durata ingiorni: [ ]
oppure Inizio: (gg/mm/aaaa) / Fine: (gg/mm/aaaa)

Il contratto d'appalto è oggetto di rinnovo ◯ sì ◯no Descrizione dei rinnovi:

II.2.9) Informazioni relative ai limiti al numero di candidati che saranno invitati a partecipare (ad eccezione delle procedure
aperte)
Numeroprevistodicandidati: [ ]
oppure Numerominimoprevisto: [ ] / Numero
massimo: 2[ ] Criteri
obiettivi per la selezione del numero limitato di
candidati:
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II.2.10) Informazioni sulle varianti
Sono autorizzate varianti ◯ sì ◯ no

II.2.11) Informazioni relative alle opzioni
Opzioni ◯ sì ◯ no Descrizione delle opzioni:

II.2.12) Informazioni relative ai cataloghi elettronici
◯ Le offerte devono essere presentate in forma di cataloghi elettronici o includere un catalogo elettronico
II.2.13) Informazioni relative ai fondi dell'Unione europea
L'appaltoèconnessoadunprogettoe/oprogrammafinanziatodafondidell'Unione

europea◯sì◯no Numero o riferimento del progetto:

II.2.14)  Informazioni complementari:

Sezione III: Informazioni di carattere giuridico, economico, finanziario e tecnico

III.1) Condizioni di partecipazione

III.1.1) Abilitazione all’esercizio dell’attività professionale, inclusi i requisiti relativi all'iscrizione nell'albo professionale o nel
registro commerciale
Elenco e breve descrizione delle condizioni:
 …..
 …...

III.1.2) Capacità economica e finanziaria
◯ Criteri di selezione indicati nei documenti di gara

◯ Elenco e breve descrizione dei criteri di selezione:

◯ Livelli minimi di capacità eventualmente richiesti: 2

III.1.3) Capacità professionale e tecnica
◯ Criteri di selezione indicati nei documenti di gara

◯ Elenco e breve descrizione dei criteri di selezione:

◯ Livelli minimi di capacità eventualmente richiesti: 2

III.1.5) Informazioni concernenti contratti d'appalto riservati 2

◯ Il contratto d’appalto è limitato a laboratori protetti e operatori economici, il cui obiettivo sia l’integrazione sociale e
professionale delle persone disabili e svantaggiate

◯ L’esecuzione del contratto d’appalto avviene nel contesto di programmi di lavoro protetti

III.2) Condizioni relative al contratto d'appalto

III.2.1) Informazioni relative ad una particolare professione (solo per contratti di servizi)
◯ La prestazione del servizio è riservata ad una particolare professione (Citare le corrispondenti disposizioni legislative,

regolamentari o amministrative:

III.2.2) Condizioni di esecuzione del contratto d'appalto:
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III.2.3) Informazioni relative al personale responsabile dell'esecuzione del contratto d'appalto:
(Obbligo di indicare i nomi e le qualifiche professionali del personale incaricato dell'esecuzione del contratto d'appalto)

Sezione IV: Procedura

IV.1 Descrizione

IV.1.1) Tipo di procedura
◯ Procedura aperta
□ Procedura accelerata

Motivazione:
◯ Procedura ristretta
□ Procedura accelerata

Motivazione:
◯ Procedura competitiva con negoziazione
□ Procedura accelerata

Motivazione:
◯ Dialogo competitivo
◯ Partenariato per l'innovazione

IV.1.3) Informazioni su un accordo quadro o un sistema dinamico di acquisizione
◯ L’avviso comporta la conclusione di un accordo quadro
□ Accordo quadro con un unico operatore
□ Accordo quadro con diversi operatori
□ Numero massimo di partecipanti all'accordo quadro previsto: 2 [ ]

◯ L'avviso comporta l'istituzione di un sistema dinamico di acquisizione
□ Il sistema dinamico di acquisizione può essere utilizzato da altri committenti

N.B.: In caso di accordi quadro – giustificare eventuale durata superiore a 4 anni:

IV.1.4) Informazioni relative alla riduzione del numero di soluzioni o di offerte durante la negoziazione o il dialogo
◯ Ricorso ad una procedura in più fasi al fine di ridurre progressivamente il numero di soluzioni da discutere o di offerte

da negoziare

IV.1.5) Informazioni relative alla negoziazione (solo per procedure competitive con negoziazione)

◯ L'amministrazione aggiudicatricesi riserva la facoltàdi aggiudicare il contratto d'appalto sulla basedelleofferte iniziali
senza condurreuna negoziazione

IV.1.6) Informazioni sull'asta elettronica
◯ Ricorso ad un’asta elettronica

◯ Ulteriori informazioni sull'asta elettronica:

IV.1.8) Informazioni relative all’accordo sugli appalti pubblici (AAP)
L'appalto è disciplinato dall'accordo sugli appalti pubblici ◯ sì ◯no

IV.2 Informazionidicarattereamministrativo

IV.2.1) Pubblicazione precedente relativa alla stessa procedura 2

Numero dell'avviso nella GU S: [  ][  ][  ][  ]/S [  ][  ][  ]–[  ][  ][  ][  ][  ][  ][  ]
(Uno dei seguenti: Avviso di preinformazione; Avviso relativo al profilo di committente)
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IV.2.2) Termine per il ricevimento delle offerte o delle domande di partecipazione
Data: (gg/mm/aaaa) Ora locale: (hh:mm)

IV.2.3) Data stimata di spedizione ai candidati prescelti degli inviti a presentare offerte o a partecipare 4

Data: (gg/mm/aaaa)

IV.2.4) Lingue utilizzabili per la presentazione delle offerte o delle domande di partecipazione: [ ] [ ] 1

IV.2.6) Periodo minimo durante il quale l'offerente è vincolato alla propria offerta
L'offerta deve essere valida fino al: (gg/mm/aaaa)
oppure Duratainmesi: [ ] (dal termine ultimo per il ricevimento delle offerte)

IV.2.7) Modalità di apertura delle offerte
Data: (gg/mm/aaaa) Oralocale: (hh:mm) Luogo:
Informazioni relative alle persone ammesse e alla procedura di apertura:

Sezione V: Altre informazioni
V.1 Informazioni relative alla rinnovabilità

Si tratta di un appalto rinnovabile ◯ sì ◯ no

Indicare il calendario previsto di pubblicazione dei prossimi avvisi: 2

V.2 Informazioni relative ai flussi di lavoro elettronici

□ Si farà ricorso all’ordinazione elettronica
□ Sarà accettata la fatturazione elettronica
□ Saràutilizzatoilpagamentoelettronico

V.3 Informazioni  complementari:

V.4 - Procedure di ricorso
V.4.1) Organismo responsabile delle procedure di ricorso

Denominazione ufficiale:

Indirizzo postale:

Città: Codice postale: Paese:

E-mail: Tel.:

Indirizzo Internet: (URL) Fax:

V.4.2) Organismo responsabile delle procedure di mediazione 2

Denominazione ufficiale:

Indirizzo postale:

Città: Codice postale: Paese:
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E-mail: Tel.:

Indirizzo Internet: (URL) Fax:

V.4.3) Procedure di ricorso:
(Fornire informazioni dettagliate sui termini di presentazione dei ricorsi):

V.4.4) Servizio presso il quale sono disponibili informazioni sulle procedure di ricorso 2

Denominazione ufficiale:

Indirizzo postale:

Città: Codice postale: Paese:

E-mail: Tel.:

Indirizzo Internet: (URL) Fax:

V.5 - Data di spedizione del presente avviso: (gg/mm/aaaa)
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CNAPPC- Guida alla compilazione dei Bandi
Allegato 5.1

Schema di

DISCIPLINARE

di procedura aperta per l’appalto di servizi tecnici di architettura e ingegneria
relativi a lavoro pubblico

(corrispettivo stimato di importo pari o superiore a 100.000 euro)

C.I.G.

C.U.P.
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1. OGGETTO DELL’APPALTO E IMPORTO A BASE DI GARA

Il presente disciplinare di gara, allegato al bando di cui costituisce parte integrale e sostanziale,
contiene le norme integrative relative alle modalità di partecipazione alla procedura indetta
da____________________________________________, alle modalità di compilazione e
presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa e alla procedura di
aggiudicazione nonché le altre ulteriori informazioni relative all’appalto avente ad oggetto
l’espletamento dell’attività concernente servizi tecnici di architettura e ingegneria di
_________________________ inerenti i lavori di ______________________________________,
come meglio specificato nel capitolato tecnico prestazionale.

L’affidamento in oggetto è stato disposto con delibera a contrarre del ____________; avverrà
mediante procedura aperta e con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi
degli articoli 95, comma 3 lett. b) del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50 (nel prosieguo
“Codice”) e delle indicazioni delle Linee Guida n. 1, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50,
recanti “Indirizzi generali sull’affidamento dei servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria”,
approvate dal Consiglio dell’Autorità con Delibera n. 973, del 14 settembre 2016 (nel prosieguo
“Linee Guida n.1”).

Il luogo di esecuzione dei lavori è ubicato presso ________________________________________.

CIG:________________; CUP: _________________.

Gli importi complessivi, compresi gli oneri per la sicurezza, e le classi e categorie individuati, ai
sensi dell’articolo 5 della legge 7 agosto 2012, n. 134, sulla base delle elencazioni contenute nel
D.M. 17 giugno 2016 dei lavori oggetto del servizio attinente all’architettura e all’ingegneria da
affidare sono i seguenti1:

CATEGORIA DESTINAZIONE FUNZIONALE ID
OPERE

GRADO DI
COMPLESSITÀ

CORRISPONDENZA
L. 143/49

CLASSI E CATEGORIE
IMPORTO

TOTALE

1.1. L’affidamento del servizio richiesto comprende le seguenti prestazioni:
[esempio:
1.1.1. Progetto definitivo:

1.1.1.1. relazione generale;
1.1.1.2. relazioni tecniche e relazioni specialistiche;

1 Si ricorda che: 1) ai sensi dell’articolo 8 del DM 17 giugno 2016, “gradi di complessità maggiore qualificano anche
per opere di complessità inferiore all'interno della stessa categoria d'opera”; 2) nel caso di incertezze nella
comparazione di classi e categorie di cui al del DM 17 giugno 2016, rispetto alle classificazioni precedenti, prevale il
contenuto oggettivo della prestazione professionale, in relazione all’identificazione delle opere.
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1.1.1.3. rilievi planoaltimetrici e studio dettagliato di inserimento urbanistico;
1.1.1.4. elaborati grafici;
1.1.1.5. studio di impatto ambientale ovvero studio di fattibilità ambientale;
1.1.1.6. calcoli delle strutture e degli impianti;
1.1.1.7. disciplinare descrittivo e prestazionale degli elementi tecnici;
1.1.1.8. piano particellare di esproprio;
1.1.1.9. elenco dei prezzi unitari ed eventuali analisi;
1.1.1.10. computo metrico estimativo;
1.1.1.11. aggiornamento del documento contenente le prime indicazioni e disposizioni

per la stesura dei piani di sicurezza;
1.1.1.12. quadro economico con l’indicazione dei costi della sicurezza.

1.1.2. Progetto esecutivo:
1.1.2.1. relazione generale;
1.1.2.2. relazioni specialistiche;
1.1.2.3. elaborati grafici comprensivi anche di quelli delle strutture, degli impianti e di

ripristino e miglioramento ambientale;
1.1.2.4. calcoli esecutivi delle strutture e degli impianti;
1.1.2.5. piano di manutenzione dell’opera e delle sue parti;
1.1.2.6. piano di sicurezza e di coordinamento e quadro di incidenza della manodopera;
1.1.2.7. computo metrico estimativo e quadro economico;
1.1.2.8. cronoprogramma;
1.1.2.9. elenco dei prezzi unitari e eventuali analisi;
1.1.2.10. schema di contratto e capitolato speciale di appalto;
1.1.2.11. piano particellare di esproprio.]

1.2. La durata del servizio è di ___________, dalla data di ________________________;

1.3. L’importo a base di gara, IVA ed oneri previdenziali esclusi, ai sensi dell’articolo 24, comma 8
del Codice, è pari a € ________________, diconsi (euro _______________________________);

1.4. L’appalto è finanziato con ________________________ (descrivere le fonti di finanziamento);

1.5. Il pagamento del corrispettivo della prestazione oggetto dell’appalto verrà effettuato nel
rispetto dei termini previsti dal D.Lgs. 9 ottobre 2002, n. 231. Il contratto è soggetto agli
obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’articolo 3 della L. 13 agosto 2010,
n. 136;

1.6. La documentazione di gara comprende:
a) Relazione tecnico-illustrativa del servizio
b) Calcolo della spesa a base di gara
c) Bando di gara
d) Disciplinare di gara
e) Schema di Contratto e capitolato tecnico prestazionale
f) Domanda di ammissione alla gara e dichiarazioni a corredo dell’offerta
g) Dichiarazione resa dagli ulteriori soggetti ai sensi dell’articolo 80, comma 3, del Codice
h) Schema di Offerta economica e offerta tempo (nel caso di sola direzione lavori, unicamente

Offerta economica)
i) ______________________
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2. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA

Sono ammessi alla gara i soggetti di cui all’articolo 46, comma 1 del Codice, in possesso dei
requisiti prescritti dal successivo paragrafo 3.

3. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

3.1. Requisiti di ordine generale
Non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano:
3.1.1. le cause di esclusione di cui all’articolo 80 del Codice nonché di qualsiasi altra situazione

prevista dalla legge come causa di esclusione da gare d'appalto o come causa ostativa
alla conclusione di contratti con la Pubblica Amministrazione;

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle cd. black list
di cui al decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro
dell’economia e delle finanze del 21 novembre 2001 devono essere in possesso
dell’autorizzazione rilasciata ai sensi del D.M. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e
delle finanze ai sensi (articolo 37 del d.l. 3 maggio 2010, n. 78).
L'accertamento dell’assenza della cause di esclusione e del possesso dei requisiti, comporta:
1) l’identificazione del candidato e del relativo personale tecnico che si intende impiegare

nello svolgimento del servizio, con l'indicazione del rapporto giuridico intercorrente tra le
persone fisiche indicate e il candidato stesso, come segue:
a. indicazione dei soggetti titolari, rappresentanti legali e responsabili delle prestazioni,

come segue:
a.1. nel caso di liberi professionisti singoli, il titolare dello studio;
a.2. nel caso di associazioni professionali di liberi professionisti (studi associati),

costituite in vigenza della legge n. 1815 del 1939, anteriormente alla sua
abrogazione, tutti i professionisti associati;

a.3. nel caso di società di professionisti (costituite esclusivamente da professionisti
iscritti negli appositi albi, ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera b) del Codice), e/o
raggruppamenti temporanei di professionisti costituiti o da costituire, tutti i
soci/associati professionisti;

a.4. nel caso società di ingegneria (costituite ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera c),
del Codice):
a.4.1. i professionisti amministratori muniti di potere di rappresentanza
a.4.2. il direttore tecnico di cui all'articolo 3 del DM 2 dicembre 2016, n. 263;
a.4.3. gli amministratori muniti di potere di rappresentanza non professionisti;
a.4.4. qualora la società di ingegneria abbia meno di quattro soci, il socio unico o il

socio di maggioranza, se diversi dai soggetti già indicati;
b. indicazione dei professionisti, diversi da quelli di cui alla precedente lettera a), che si

intendono utilizzare nello svolgimento delle prestazioni, quali:
b.1. professionisti dipendenti;
b.2. professionisti consulenti con contratto su base annua che abbiano fatturato nei

confronti del candidato una quota superiore al 50 per cento del proprio fatturato
annuo risultante dall'ultima dichiarazione IVA;

c. indicazione degli estremi di iscrizione ai relativi Ordini professionali dei soggetti di cui
alle precedenti lettere a) e b), ad eccezione dei soggetti di cui alla precedente lettera a)
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punto a.4.3);
d. per le società di professionisti, società di ingegneria e società consortili: indicazione

dell’iscrizione nei registri della Camera di Commercio, Industria, Artigianato, Agricoltura
o altro registro ufficiale per i candidati stabiliti in un paese diverso dall'Italia, ai sensi
dell'Allegato XI A al Codice; la dichiarazione deve essere completa dei numeri
identificativi e della località di iscrizione, nonché delle generalità di tutte le seguenti
persone fisiche:
 tutti i soci in caso di società di persone;
 tutti gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza, in caso di società di

capitali, di società cooperative o di consorzio;
 il socio unico o i soci di maggioranza in caso di società di capitali con meno di quattro

soci;
2) I soggetti indicati nell’articolo 46 del Codice devono dichiarare:

a. di non rientrare in alcuno dei casi di sussistenza delle cause di esclusione di cui
all’articolo 80 del Codice, nonché di qualsiasi altra situazione prevista dalla legge
come causa di esclusione da gare d'appalto o come causa ostativa alla conclusione di
contratti con la Pubblica Amministrazione.

3) I soggetti indicati nell’articolo 46 del Codice devono dichiarare altresì l’assenza di
partecipazione plurima ovvero che alla stessa procedura non presenta la manifestazione
di interesse, contemporaneamente e a qualunque titolo:
a. in più di un raggruppamento temporaneo ovvero singolarmente e quale componente

di un raggruppamento temporaneo o di un consorzio stabile;
b. una società di professionisti o una società di ingegneria delle quali il candidato è

amministratore, socio, dipendente, consulente o collaboratore, ai sensi di quanto
previsto dagli articoli 2 o 3 del DM 2 dicembre 2016, n. 263;

4) assenza delle cause di incompatibilità di cui all'articolo 42 del Codice ovvero che il
candidato, direttamente o per il tramite di altro soggetto che risulti controllato,
controllante o collegato, non ha svolto attività di supporto per l'intervento oggetto della
manifestazione di interesse, né che alcun suo dipendente o suo consulente su base annua
con rapporto esclusivo ha partecipato a tale attività di supporto.

3.2. Cause di esclusione
Sono esclusi, senza che si proceda all'apertura del plico, i concorrenti la cui offerta:
 è pervenuta dopo il termine perentorio indicato nel bando di gara, indipendentemente

dall'entità del ritardo e indipendentemente dalla data di spedizione, restando il recapito a
rischio del mittente;

 non reca l'indicazione dell'oggetto della gara o la denominazione del concorrente; in caso
di raggruppamento temporaneo è sufficiente l'indicazione dell'operatore economico
designato mandatario o capogruppo.

Sono esclusi, dopo l'apertura del plico, fatta salva l’applicazione dell’articolo 83, comma 9 del
Codice, i concorrenti:
 che non hanno presentato una o più d'una delle dichiarazioni richieste;
 che hanno presentato una o più d'una delle dichiarazioni richieste recanti indicazioni

errate, insufficienti, non pertinenti, non veritiere o comunque non idonee
all'accertamento dell'esistenza di fatti, circostanze o requisiti per i quali sono prodotte;
oppure non sottoscritte dal soggetto competente; oppure non corredate, anche
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cumulativamente, da almeno una fotocopia del documento di riconoscimento di ciascun
sottoscrittore o dichiarante;

 che non hanno dichiarato il possesso di uno o più d'uno dei requisiti di partecipazione in
misura sufficiente oppure non hanno dichiarato il possesso di una o più d'una delle
qualificazioni rispetto a quanto prescritto;

in caso di raggruppamento temporaneo:
 che non hanno prodotto l'atto di mandato cui al Capo 6, lettera h), punto h.1) se già

costituito;
 che non hanno prodotto l'atto di impegno di cui al Capo 6, lettera h), punto h.2) se da

costituire;
 che hanno omesso di indicare le quote di partecipazione al raggruppamento temporaneo

oppure non hanno indicato i servizi o le parti di servizi da assumere ed eseguire da parte
di ciascun operatore economico raggruppato;

in caso di consorzio stabile:
 che non avendo indicato di eseguire i servizi direttamente con la propria organizzazione

consortile, non ha indicato il consorziato esecutore per il quale si candida;
sono comunque esclusi i concorrenti:
 per i quali risulta una delle condizioni ostative di cui all'articolo 80 del Codice;
 che si trovano in una delle situazioni che costituiscono causa di esclusione che, ancorché

dichiarate inesistenti, sia accertata con qualunque mezzo dalla Stazione appaltante;
 la cui documentazione è in contrasto con clausole essenziali che regolano la procedura,

prescritte dal Codice, ancorché non indicate nel presente elenco;
 la cui documentazione è in contrasto con altre prescrizioni legislative inderogabili, con le

norme di ordine pubblico o con i principi generali dell'ordinamento giuridico.

4. INFORMAZIONI COMPLEMENTARI E PRESCRIZIONI CONTRATTUALI

4.1. Modalità di verifica dei requisiti di partecipazione
La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed
economico-finanziario avviene, ai sensi dell’articolo 216, comma 13 del Codice, attraverso
l’utilizzo del sistema AVCPASS, reso disponibile dall’Autorità per la Vigilanza sui Contratti
pubblici di Lavori, Servizi e Forniture, ora Autorità Nazionale Anticorruzione (nel prosieguo,
Autorità) con la delibera attuativa n. 111 del 20 dicembre 2012 e s.m.i. Pertanto, tutti i soggetti
interessati a partecipare alla procedura ed invitati, accedendo all’apposito link sul portale
dell’Autorità www.anticorruzione.it (Servizi ad accesso riservato-AVCPASS) secondo le
istruzioni ivi contenute, devono, obbligatoriamente, registrarsi al sistema AVCPASS e, con
riferimento al CIG indicato al punto 1 del presente disciplinare, acquisire il “PASSOE”, di cui
all’articolo 2, comma 3.2 della succitata Delibera attuativa, da produrre in sede di gara
inserendolo nella busta A del successivo punto 10.
(nel caso non trovi applicazione l’articolo 216, comma 13 del Codice - AVCPASS)
La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed
economico-finanziario avviene mediante l'applicazione delle disposizioni previste dal Codice.

4.2. Effettuazione del sopralluogo e presa visione della documentazione di gara
(facoltativo/sconsigliato in quanto riduce la concorrenza) Il sopralluogo è obbligatorio. La
mancata effettuazione del sopralluogo sarà causa di esclusione dalla procedura di gara.
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Il termine indicato per la presa visione della documentazione di gara e per l’inoltro della
richiesta di sopralluogo, è tassativo. Sarà possibile prendere visione della documentazione di
gara, per la formulazione dell’offerta, presso gli uffici del responsabile del procedimento siti
in ______________ nei giorni feriali dal lunedì al venerdì dalle ore ______ alle ore ______,
previo appuntamento telefonico al numero __________.
Il soggetto incaricato dal concorrente della visione della documentazione dovrà dimostrare
la propria titolarità alla rappresentanza tramite delega firmata dal titolare o legale
rappresentante del soggetto che intende concorrere.
Ai fini dell’effettuazione del prescritto sopralluogo sui luoghi interessati ai servizi, i
concorrenti devono inviare all’amministrazione appaltante, non oltre _______ giorni dalla
data di pubblicazione del bando di gara, all’indirizzo
__________________/fax_____________/posta elettronica certificata _________________,
una richiesta di sopralluogo indicando nome e cognome, con i relativi dati anagrafici delle
persone incaricate di effettuarlo. La richiesta deve specificare l’indirizzo/numero di fax/posta
elettronica, cui indirizzare la convocazione.
Il sopralluogo viene effettuato nei soli giorni stabiliti dall’amministrazione aggiudicatrice.
Data e luogo del sopralluogo sono comunicati con almeno _______ giorni di anticipo. All’atto
del sopralluogo ciascun incaricato deve sottoscrivere il documento, predisposto
dall’amministrazione aggiudicatrice, a conferma dell’effettuato sopralluogo e del ritiro della
relativa dichiarazione attestante tale operazione.
Il sopralluogo deve essere effettuato da un rappresentante legale, o da un direttore tecnico
del concorrente, come risultanti da certificato CCIAA in caso di concorrenti in forma
societaria, dal professionista singolo o associato nei casi di cui all’articolo 46, comma 1,
lettera d) o f) se riferito a concorrenti con le medesime caratteristiche dei soggetti di cui alla
citata lettera d); può essere fatto anche da soggetto diverso solo se munito di procura
notarile o altro atto di delega scritto purché dipendente dell’operatore economico
concorrente.
In caso di raggruppamento temporaneo sia già costituiti che non ancora costituiti, in
relazione al regime della solidarietà di cui all’articolo 48, comma 5, del Codice, tra i diversi
operatori economici, il sopralluogo può essere effettuato a cura di uno qualsiasi degli
operatori economici raggruppati.
In caso di consorzio stabile, il sopralluogo deve essere effettuato a cura del consorzio oppure
dell’operatore economico consorziato indicato come esecutore dei servizi.

4.3. Chiarimenti
È possibile ottenere chiarimenti in ordine alla presente procedura mediante la proposizione
di quesiti scritti da inoltrare al Responsabile del Procedimento, al fax _________________ o
all’indirizzo email _________________ entro e non oltre il giorno _______, ore _______.
Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le
risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno _______ giorni
(non inferiore a 6 giorni articolo 74, comma 4 Codice) prima della scadenza del termine fissato
per la presentazione delle offerte. Non saranno fornite risposte ai quesiti pervenuti
successivamente al termine indicato.
La Stazione Appaltante pubblicherà, in forma anonima, le risposte alle richieste di chiarimenti
e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla presente procedura, sul proprio
sito internet: _________________.

4.4. Modalità di presentazione della documentazione
Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura
di gara:
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1. devono essere rilasciate ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. n. 445/2000, in carta
semplice, con la sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale del concorrente o
altro soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente il concorrente stesso); al
tale fine le stesse devono essere corredate dalla copia fotostatica di un documento di
riconoscimento del dichiarante, in corso di validità; per ciascun dichiarante è sufficiente
una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza di più dichiarazioni su
più fogli distinti;

2. potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentati ed in tal caso va
allegata copia conforme all’originare della relativa procura;

3. devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma di partecipazione,
singoli, raggruppati, consorziati, aggregati in rete di imprese, ancorché appartenenti alle
eventuali imprese ausiliarie, ognuno per quanto di propria competenza;

Le dichiarazioni sono redatte preferibilmente sui modelli predisposti e messi a disposizione
gratuitamente dalla stazione appaltante disponibili sul sito internet www.________________,
che il concorrente è tenuto ad adattare in relazione alle proprie condizioni specifiche.
Le dichiarazioni e i documenti possono essere oggetto di richieste di chiarimenti e/o
integrazioni da parte della stazione appaltante con i limiti e alle condizioni di cui all’articolo
83, comma 9 del Codice.
Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alla richiesta della stazione appaltante,
formulata ai sensi dell’articolo 83, comma 9, del Codice, di completare o fornire chiarimenti in
ordine al contenuto dei documenti e delle dichiarazioni presentati, costituisce causa di
esclusione.
In caso di concorrenti non residenti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in
modalità idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua
straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. Si precisa che in caso
di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua
italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione, inoltre gli
importi dichiarati da concorrenti aventi sede negli Stati non aderenti all’Unione europea
dovranno essere espressi in euro.

4.5. Comunicazioni

Tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra stazione appaltante e operatori
economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese al domicilio
eletto o all’indirizzo di posta elettronica certificata.
Ai sensi dell’articolo 52 del Codice e dell’articolo 6 del D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82, in caso di
indicazione di indirizzo PEC le comunicazioni verranno effettuate in via esclusiva o principale
attraverso PEC. Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC o problemi temporanei nell’utilizzo di
tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate all’ufficio
_________ con raccomandata A/R o via PEC; diversamente, l’amministrazione declina ogni
responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni.
In caso di raggruppamenti temporanei anche se non ancora costituiti formalmente, la
comunicazione recapitata al mandatario capogruppo si intende validamente resa a tutti gli
operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.
In caso di avvalimento, la comunicazione è recapitata all’offerente e a tutti gli operatori
economici ausiliari ai sensi dell’articolo 89, comma 9 del Codice.



Modello aggiornato al 15 marzo 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI DISCIPLINARE

Procedure Aperte per l'affidamento di Servizi di Architettura e Ingegneria di importo stimato pari o superiore a 100.000 euro

Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure aperte per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di
cui all’articolo 213, co.2 Codice. 9

4.6. Subappalti
Gli eventuali subappalti saranno disciplinati ai sensi delle vigenti leggi nei limiti dell’articolo 31,
comma 8 del Codice.
Non è consentito affidare subappalti a soggetti che in qualunque forma abbiano partecipato
alla presente gara.
Il concorrente deve indicare all’atto dell’offerta le parti del servizio che intende subappaltare
in conformità a quanto previsto dall’articolo 105 e dall’articolo 31, comma 8, del Codice; in
mancanza di tali indicazioni il successivo subappalto è vietato.
La mancata espressione della volontà di ricorso al subappalto non comporta l’esclusione dalla
gara ma rappresenta impedimento per l’aggiudicatario a ricorrere al subappalto.
La stazione appaltante provvederà al pagamento diretto dei subappaltatori e dei cottimisti
nei casi previsti dall’articolo 105, comma 13 del Codice.

4.7. Ulteriori informazioni
Si precisa, altresì, che si applicheranno le seguenti disposizioni.
Non si procederà all’aggiudicazione della gara in presenza di ______ (una/due) sola/e
offerta/e valida/e, che non verrà/verranno aperta/e.
(oppure) Si procederà all’aggiudicazione, anche in presenza di una sola offerta valida, sempre
che sia ritenuta congrua e, conveniente ai sensi dell’articolo 97 del Codice.
(da inserire in ogni caso) È in ogni caso facoltà della stazione appaltante di non procedere
all’aggiudicazione della gara qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione
all’oggetto del contratto, o se aggiudicata, di non stipulare il contratto d’appalto.
L’offerta vincolerà il concorrente per _______ (almeno 180 gg.) dal termine indicato nel bando
per la scadenza della presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla stazione
appaltante.
Fatto salvo l’esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti e l’ipotesi
di differimento espressamente concordata con l’aggiudicatario, il contratto di affidamento
verrà stipulato nel termine di 60 giorni (ovvero altro termine previsto dalla stazione
appaltante) che decorre dalla data in cui l’aggiudicazione è divenuta efficace.
La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure
previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia ed al controllo del possesso dei
requisiti prescritti.
Le spese relative alla stipulazione del contratto e le spese relative alla pubblicazione sulla
Gazzetta Ufficiale - e sui quotidiani solo nel caso di appalti comunitari - sono a carico
dell’aggiudicatario; le spese relative alla pubblicazione, pari ad euro _____________,
dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro il termine di sessanta giorni
dall’aggiudicazione.
La stazione appaltante consulterà l’Osservatorio istituito presso l’Autorità contenente le
annotazioni sugli operatori economici relativamente a tutti i concorrenti che hanno
presentato offerta.
Nel caso in cui le “Informazioni Antimafia” di cui all’articolo 91 del D.Lgs. 6 settembre 2011, n.
159, abbiano dato esito positivo, il contratto è risolto di diritto.
I concorrenti, ad eccezione dell’aggiudicatario, possono chiedere alla stazione appaltante la
restituzione della documentazione presentata al fine della partecipazione alla gara.
Si precisa che, ai sensi dell'articolo 83, comma 9, del Codice, le carenze di qualsiasi elemento
formale della domanda possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso
istruttorio. In particolare, la mancanza, l'incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale
degli elementi e del documento di gara unico europeo di cui all'articolo 85 del Codice, con
esclusione di quelle afferenti all'offerta tecnica ed economica, obbliga il concorrente che vi
ha dato causa al pagamento, in favore della stazione appaltante, della sanzione pecuniaria, in
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misura pari a euro ________ (non inferiore all'uno per mille e non superiore all'uno per cento
del valore della gara e comunque non superiore a 5.000 euro). In tal caso, la stazione
appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché siano
rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie da presentare contestualmente al
documento comprovante l'avvenuto pagamento della sanzione, a pena di esclusione. La
sanzione è dovuta esclusivamente in caso di regolarizzazione. Nei casi di irregolarità formali,
ovvero di mancanza o incompletezza di dichiarazioni non essenziali, la stazione appaltante ne
richiede comunque la regolarizzazione con la procedura di cui al periodo precedente, ma non
applica alcuna sanzione. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il
concorrente è escluso dalla gara. Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze
della documentazione che non consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto
responsabile della stessa.
Ogni variazione che intervenga, anche in conseguenza di una pronuncia giurisdizionale,
successivamente alla fase di ammissione, regolarizzazione o esclusione delle offerte non
rileva ai fini del calcolo di medie nella procedura, né per l'individuazione della soglia di
anomalia delle offerte.

5. CAUZIONI E GARANZIE RICHIESTE

(In caso di incarichi attinenti a Direzione Lavori e/o coordinamento della sicurezza in esecuzione)
L’offerta dei concorrenti, per i servizi diversi da quelli previsti dall’articolo 93, comma 10 del codice
(diversi da progettazione, redazione piani di sicurezza, supporto al RUP), deve essere corredata
da:
1. garanzia provvisoria, come definita dall’articolo 93 del Codice, pari ad €. _______________

(euro _________________) e costituita, a scelta del concorrente:

a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria
provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione
appaltante; il valore deve essere al corso del giorno del deposito;

b. in contanti, con versamento presso _______________________;
c. da garanzia fideiussoria, avente validità per almeno 180 giorni dalla data di presentazione

delle offerte, rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai requisiti di
solvibilità previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attività o rilasciata dagli
intermediari finanziari iscritti nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 1°
settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di
garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una società di revisione
iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58 e
che abbiano i requisiti minimi di solvibilità richiesti dalla vigente normativa bancaria
assicurativa.

In caso di prestazione della garanza provvisoria in contanti o in titoli del debito pubblico dovrà
essere presentata anche una dichiarazione di un istituto bancario o di una assicurazione
contenente l’impegno verso il concorrente a rilasciare, qualora l’offerente risultasse
aggiudicatario, garanzia fideiussoria relativa alla garanzia definitiva in favore della stazione
appaltante, valida fino alla data di emissione del certificato di collaudo provvisorio o comunque
decorsi 12 (dodici) mesi dalla data di ultimazione dei lavori risultante dal relativo certificato.
In caso di prestazione della garanzia provvisoria mediante garanzia fideiussione bancaria o
assicurativa queste dovranno:
a. essere conformi agli schemi di polizza tipo previsti dal decreto ministeriale 12 Marzo 2004, n.

123, pubblicato sul S.O. n. 89/L alla Gazzetta Ufficiale n. 109 dell’11 Maggio 2004;
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b. essere prodotte in originale con espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito;
c. (facoltativo/sconsigliato) riportare la autentica della sottoscrizione da parte di un notaio;
d. avere validità per _______ giorni (almeno 180 gg., ovvero altro termine, in relazione alla durata

prevista per la validità dell’offerta) dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;
e. (facoltativo/da motivare) corredare l’offerta con l’impegno del garante a rinnovare, su richiesta

della stazione appaltante, la garanzia per ulteriori _________ giorni, nel caso in cui al momento
della sua scadenza non sia ancora intervenuta l’aggiudicazione;

f. essere, qualora si riferiscano a raggruppamenti temporanei, aggregazioni di imprese di rete o
consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti, tassativamente intestate a tutte le imprese che
costituiranno il raggruppamento, l’aggregazione di imprese di rete, il consorzio o il GEIE;

g. prevedere espressamente:
1) la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’articolo

1944 del codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;
2) la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’articolo 1957 del codice civile;
3) la loro operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;
4) la dichiarazione contenente l’impegno a rilasciare, in caso di aggiudicazione dell’appalto, a

richiesta del concorrente, una fideiussione bancaria oppure una polizza assicurativa
fideiussoria, relativa alla garanzia definitiva di cui all’articolo 103 del Codice, in favore della
stazione appaltante, valida fino alla data di emissione della verifica di conformità del
servizio espletato o comunque decorsi 12 (dodici) mesi dalla data di ultimazione delle
prestazioni.

La garanzia provvisoria è stabilita nella misura pari a euro __________ (euro ______________) (da
uno a quattro per cento - vedi articolo 93, comma 1 del Codice).
La presentazione di garanzie provvisorie inferiori o prive delle caratteristiche richieste costituirà
causa di esclusione dalla procedura di gara.
Ai sensi dell’articolo 93, comma 6 del Codice, la cauzione provvisoria verrà svincolata
all’aggiudicatario automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto, mentre agli
altri concorrenti, ai sensi dell’articolo 93, comma 9 del Codice, verrà svincolata entro trenta giorni
dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione.
All’atto della stipula del contratto l’aggiudicatario deve prestare la garanzia definitiva nella misura
e nei modi previsti dall’articolo 103 del Codice.
L’importo della garanzia provvisoria e della garanzia definitiva è ridotto nelle percentuali previste
dal comma 7 dell’articolo 93 del Codice alle condizioni ivi previste.
Per le prestazioni escluse dall’applicazione dell’articolo 93, comma 10 del Codice trovano
applicazione le disposizioni dell’articolo 103 del Codice.

6. PAGAMENTO A FAVORE DELL’ANAC

In caso di importo a base di gara superiore a 150.000 euro, i concorrenti devono effettuare il
pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorità, per un importo pari ad €
______, (euro ______) scegliendo tra le modalità di cui alla deliberazione dell’A.N.AC. del 22
dicembre 2015 n.163.
La mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento potrà essere sanata ai sensi dell’art. 83,
comma 9 del Codice, previo pagamento alla Stazione Appaltante della sanzione pecuniaria di cui
al paragrafo 4.7 del presente disciplinare.
In caso di mancata sanatoria, la Stazione Appaltante procederà all’esclusione del concorrente
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dalla procedura di gara.

7. REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE, CAPACITA TECNICO-ORGANIZZATIVA ED
ECONOMICO-FINANZIARIA

Il concorrente deve disporre e indicare, nell'ambito dei soggetti (persone fisiche) di cui al
precedente punto 3.1:

a. i professionisti in possesso dei seguenti requisiti professionali e abilitativi, corredando le
indicazioni con gli estremi di iscrizione ai relativi Ordini, Albi o altri elenchi ufficiali imposti o
necessari in base alle norme giuridiche sulle professioni tecniche (da adattare alle singole
fattispecie):

a.1) un architetto o un ingegnere;

a.2) un soggetto abilitato al coordinamento per la sicurezza e la salute nei cantieri (articolo 98 del
decreto legislativo n. 81 del 2008);

a.3) un geologo per la relazione geologica;

b. è ammessa la coincidenza nello stesso soggetto (persona fisica) delle seguenti figure
professionali tra quelle di cui alla precedente lettera a):

b.1) il soggetto abilitato al coordinamento per la sicurezza di cui alla lettera a), punto a.2), con
uno dei soggetti di cui alla lettera a), punti a.1 purché in possesso dei requisiti di cui
all'articolo 98 del decreto legislativo n. 81 del 2008.

I concorrenti devono essere in possesso dei seguenti requisiti previsti per l’affidamento dei servizi
attinenti l’architettura e l’ingegneria.

I requisiti speciali sono costituiti, qualsiasi sia l’articolazione della struttura operativa di
progettazione (professionista singolo o raggruppamento temporaneo di tipo orizzontale, verticale o
misto), da:

a. (facoltativo/da motivare- sconsigliato perché riduce la concorrenza-vedi nota) - Il fatturato
globale2 per servizi di ingegneria e di architettura, di cui all’art. 3, lett. vvvv) del Codice,
espletati nei migliori tre esercizi dell’ultimo quinquennio antecedente la pubblicazione del
bando, per un importo pari € ____________ diconsi (euro _________________);

in alternativa al fatturato (c0nsigliato), ai fini della comprova  della capacità economico
finanziaria è richiesta una “copertura assicurativa” annua contro i rischi professionali per un
importo percentuale pari al 10% del costo di costruzione dell'opera da progettare, così come
consentito dall’art. 83, comma 4, lett. c) del Codice e specificato dall’allegato XVII, parte prima,
lettera a);

b. espletamento negli ultimi dieci anni3 (è consigliata l’estensione di tale periodo - vedi nota), di

2 il secondo periodo dell’art.83, comma 5 del Codice individua il fatturato annuo come un requisito a cui ricorrere
solo a seguito di apposita motivazione . E’ pertanto consigliato il ricorso al requisito alternativo  della copertura
assicurativa  (vedi anche Linee Guida n°1 dell’ANAC, approvate con del. 973/2016- Capitolo IV paragrafo 2.2.1
capoverso 3  e paragrafo 2.2.2.1.a)
3 È consigliata l’estensione del periodo di dieci anni all’intera carriera professionale, al fine di garantire una

maggiore concorrenza, in linea con i contenuti dell’allegato XVII al D.Lgs. 50/2016 - Parte II: Capacità tecnica;
lettere i) ed ii):
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servizi di architettura e ingegneria, di cui all’art. 3, lett. vvvv) del Codice, riguardanti lavori di
importo globale pari ad almeno:

1. all’importo globale  per lavori appartenenti a ciascuna classe e categoria, tra quelle
indicate nella tabella che segue (D.M. 17 giugno 2016); importo da riportare a fianco delle
medesime classi e categorie:

TABELLA I
IMPORTI GLOBALI LAVORI NEL DECENNIO PRECEDENTE LA DATA DI PUBBLICAZIONE DEL

PRESENTE BANDO PER CATEGORIA E DESTINAZIONE FUNZIONALE

CATEGORIA DESTINAZIONE
FUNZIONALE

ID
OPERE

GRADO DI
COMPLESSITÀ

CORRISPONDENZA
L. 143/49
CLASSI E

CATEGORIE

IMPORTO
LAVORI

Consigliato
coeff. 1,00

TOTALE
Si specifica che:
1) ai sensi dell’art. 8 del DM 17-6-2016, “gradi di complessità maggiore qualificano anche per opere di
complessità inferiore all'interno della stessa categoria d'opera4;

2) nel caso di incertezze nella comparazione di classi e categorie di cui al DM 17-6-2016, rispetto alle
classificazioni precedenti, prevale il contenuto oggettivo della prestazione professionale, in relazione
all’identificazione delle opere5.

Allegato XVII
[…] Mezzi per provare le capacità tecniche degli operatori economici di cui all'articolo 83:
a) i seguenti elenchi:
i) un elenco dei lavori eseguiti negli ultimi cinque anni; tale elenco è corredato di certificati di corretta esecuzione e
buon esito dei lavori più importanti; se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le
amministrazioni aggiudicatrici possono precisare che sarà presa in considerazione la prova relativa ai lavori analoghi
realizzati più di cinque anni prima;
ii) un elenco delle principali forniture o dei principali servizi effettuati negli ultimi tre anni, con indicazione dei rispettivi
importi, date e destinatari, pubblici o privati. Se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le
amministrazioni aggiudicatrici possono precisare che sarà preso in considerazione la prova relativa a forniture o a
servizi forniti o effettuati più di tre anni prima.
4 L’ANAC, riprendendo il principio introdotto dal citato articolo 8, con le Linee Guida n. 1 sui S.A.I., approvate con
delibera n. 973/2016 (Capitolo V – paragrafo  1,) precisa che: “Ai fini della qualificazione, nell’ambito della stessa
categoria edilizia, le attività svolte per opere analoghe a quelle oggetto dei servizi da affidare (non necessariamente di
identica destinazione funzionale) sono da ritenersi idonee a comprovare i requisiti quando il grado di complessità sia
almeno pari a quello dei servizi da affidare. Esemplificando, l’aver svolto servizi tecnici per la realizzazione di ospedali
(E.10), caratterizzati dal grado di complessità pari a 1,20, può ritenersi idoneo a comprovare requisiti per servizi tecnici
caratterizzati da pari complessità, quali quelli per la realizzazione di tribunali (E.16), o da minore complessità, quali quelli
per la realizzazione di scuole (E.09 con grado di complessità pari a 1,15). Tale criterio è confermato dall’art. 8 del D.M. 17
giugno 2016, ove afferma che “gradi di complessità maggiore qualificano anche per opere di complessità inferiore
all’interno della stessa categoria d’opera”.
5 L’ANAC con le Linee Guida n. 1 sui S.A.I., approvate con delibera n. 973/2016 (Capitolo V – paragrafo 2,) precisa che: “2.
In relazione alla comparazione, ai fini della dimostrazione dei requisiti, tra le attuali classificazioni e quelle della l.
143/1949, si indica alle stazioni appaltanti di evitare interpretazioni eccessivamente formali che possano determinare
ingiustificate restrizioni alla partecipazione alle gare. In particolare, per le opere di edilizia ospedaliera, identificate dal
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c. espletamento negli ultimi dieci anni6 (è consigliata l’estensione di tale periodo - vedi nota),
decorrenti dalla data di pubblicazione del bando, di due servizi tecnici per ciascuna classe e
categoria indicata alla precedente lettera b., riguardanti lavori di importo complessivo pari ad
almeno:

TABELLA II
IMPORTI LAVORI NEL DECENNIO PRECEDENTE LA DATA DI PUBBLICAZIONE DEL

PRESENTE BANDO PER I SERVIZI DI PUNTA, PER CATEGORIA E DESTINAZIONE
FUNZIONALE

CATEGORIA DESTINAZIONE
FUNZIONALE

ID
OPERE

GRADO DI
COMPLESSITÀ

CORRISPONDENZA
L. 143/49
CLASSI E

CATEGORIE

IMPORTO
LAVORI

Consigliato
coeff. 0,40

TOTALE
Si specifica che:
1) ai sensi dell’art. 8 del DM 17-6-2016, “gradi di complessità maggiore qualificano anche per opere di
complessità inferiore all'interno della stessa categoria d'opera7;

2) nel caso di incertezze nella comparazione di classi e categorie di cui al DM 17-6-2016, rispetto alle
classificazioni precedenti, prevale il contenuto oggettivo della prestazione professionale, in relazione
all’identificazione delle opere8.

d. (facoltativo/da motivare- sconsigliato perché riduce la concorrenza) per i soggetti organizzati
in forma societaria (società di professionisti e società di ingegneria) numero medio annuo del
personale tecnico utilizzato negli ultimi tre anni (comprendente i soci attivi, i dipendenti e i
consulenti con contratto di collaborazione coordinata e continuativa su base annua iscritti ai
relativi albi professionali, ove esistenti, e muniti di partiva IVA e che firmino il progetto, ovvero
firmino i rapporti di verifica del progetto, ovvero facciano parte dell’ufficio di direzione lavori
e che abbiano fatturato nei confronti della società offerente una quota superiore al cinquanta
per cento del proprio fatturato annuo, risultante dall’ultima dichiarazione IVA), in una misura
pari alle unità stimate per lo svolgimento dell’incarico pari a _____ unità  per lo svolgimento
dell’incarico;

e. (facoltativo/da motivare- sconsigliato perché riduce la concorrenza) per i professionisti singoli
e associati, numero di unità minime di tecnici, in misura proporzionata alle unità stimate per lo
svolgimento dell’incarico pari a ______ unità, da raggiungere anche mediante la costituzione
di un raggruppamento temporaneo di professionisti.

d.m. 17 giugno 2016, nella categoria E.10, deve essere indicata la corrispondenza con le opere precedentemente
classificate dalla l. 143/1949 quali I/d (alla quale erano ascrivibili in genere tutti gli edifici di rilevante importanza tecnica
ed architettonica); si osserva, invece, come, in base alla classificazione di cui alla tabella dell’art. 14 della l. 143/1949 gli
ospedali risultassero riconducibili anche alla classe e categoria I/c, con una valutazione circa la complessità delle opere da
ritenersi da tempo superata.”
6 Vedi nota 3
7 Vedi nota 4
8 Vedi nota 5
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Si precisa che i servizi di cui alla precedente lettera c), per ognuna delle classi e categorie di cui alla
tabella II, non possono essere frazionati, ma possono invece essere stati svolti anche da due
diversi soggetti purché appartenenti allo stesso raggruppamento.

Si precisa e stabilisce che:

a) I raggruppamenti temporanei previsti dall’articolo 46, comma 1, lett. e), del Codice, devono
prevedere, quale progettista la presenza di almeno un professionista laureato abilitato da
meno di cinque anni all’esercizio della professione secondo le norme dello Stato membro
dell’Unione Europea di residenza;

b) Con riferimento alla tavola Z-1 allegata al D.M. 17 giugno 2016, ai sensi dell’articolo 8 del
medesimo decreto “gradi di complessità maggiore qualificano anche per opere di
complessità inferiore all'interno della stessa categoria d'opera” ;

c) I raggruppamenti temporanei previsti dall’articolo 46, comma 1, lett. e), del Codice, ai sensi
dell’articolo articolo 48, comma 4, del Codice, nell’offerta devono specificare le parti del
servizio che saranno eseguite dai singoli soggetti riuniti o consorziati. L’obbligo di cui al citato
articolo 48, comma 4, di specificazione delle parti del servizio, si ritiene assolto in caso di
indicazione, in termini descrittivi, sia delle singole parti del servizio da cui sia evincibile il
riparto di esecuzione tra loro, sia di indicazione, in termini percentuali, della quota di riparto
delle prestazioni che saranno eseguite dai singoli raggruppati. L’obbligo di indicare le parti
del servizio da eseguire spetta indistintamente ai raggruppamenti orizzontali e verticali.

d) Verranno presi in considerazione ai fini della verifica del raggiungimento dei requisiti, tutti i
servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria, di cui all’art.3, lettera vvvv) del Codice,
concernenti lo studio di fattibilità, la redazione del progetto preliminare9, del progetto
definitivo, del progetto esecutivo e del piano di sicurezza e di coordinamento nonché le
attività tecnico-amministrative connesse alla progettazione e la direzione lavori.

e) Ai fini della dimostrazione dei requisiti tra i servizi attinenti all’ingegneria e all’architettura
sono ricompresi anche gli studi di fattibilità effettuati, anche per opere pubbliche da
realizzarsi tramite finanza di progetto, la partecipazione a concorsi di progettazione 10 e ogni
altro servizio propedeutico alla progettazione effettuato nei confronti di committenti
pubblici o privati. Ai sensi dell’art. 46, comma 1, lett. a) del Codice, infatti, sono ammessi a
partecipare alle procedure di affidamento dei servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria i
prestatori di servizi di ingegneria e architettura “che rendono a committenti pubblici e
privati, operando sul mercato, servizi di ingegneria e di architettura, nonché attività tecnico-
amministrative e studi di fattibilità economico-finanziaria ad esse connesse”.

f) Il requisito dei servizi svolti non può essere inteso nel senso di limitare il fatturato ai soli
servizi specificamente posti a base di gara. Trattandosi di affidamento della progettazione,
della direzione lavori e del coordinamento per la sicurezza, ai fini della dimostrazione della
specifica esperienza pregressa, anche per i servizi c.d. “di punta”, in relazione ad ognuna
delle classi e categorie dei lavori cui si riferiscono i servizi da affidare, detti requisiti sono

9 Ovvero il progetto di fattibilità tecnica all’entrata in vigore del D.M. ex art.23, comma 3 del Codice
10 Solo per i progetti premiati o meritevoli di menzione o per i progetti ammessi al secondo grado/fase, nel caso di

concorsi ex art.154 commi 4 e 5) del codice, per i quali sia stato acquisito dal concorrente un certificato di buona
esecuzione del servizio. Si richiamano all’uopo le linee guida n.1 dell’ANAC che, in merito al riconoscimento dei
requisiti speciali, fanno riferimento anche ad “ogni altro servizio propedeutico alla progettazione effettuato nei
confronti di committenti pubblici o privati.” Il concorso rientra in tale fattispecie, in quanto prestazione
propedeutica allo sviluppo dei vari livelli di progettazione.
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dimostrati con l’espletamento pregresso di incarichi di progettazione, direzione lavori e
coordinamento della sicurezza, di sola progettazione, di sola direzione lavori ovvero di solo
coordinamento per la sicurezza.

g) Il requisito del “servizio di punta” è quello di aver svolto singoli servizi di una certa entità
complessivamente considerati e non di aver svolto servizi identici a quelli da affidare.
Trattandosi di affidamento della progettazione, della direzione lavori e del coordinamento
per la sicurezza, ai fini della dimostrazione della specifica esperienza pregressa, anche per i
servizi c.d. “di punta”, in relazione ad ognuna delle classi e categorie dei lavori cui si
riferiscono i servizi da affidare, detti requisiti sono dimostrati con l’espletamento pregresso
di incarichi di progettazione, direzione lavori e coordinamento della sicurezza, di sola
progettazione, di sola direzione lavori ovvero di solo coordinamento per la sicurezza.

h) In attuazione dei disposti dell’articolo 89 del Codice, il candidato singolo o consorziato o
raggruppato può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario,
tecnico e organizzativo avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto con i limiti e le modalità
prevista nel medesimo articolo 89 del Codice. Ai fini di quanto sopra, dovrà essere fornita - a
pena di esclusione - in sede di domanda di partecipazione, tutta la documentazione prevista
dal suddetto articolo 89 del Codice. Il candidato e il soggetto ausiliario sono responsabili in
solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del
contratto. Non è consentito - a pena di esclusione - che dello stesso soggetto ausiliario si
avvalga più di un candidato, e che partecipino alla gara sia il soggetto ausiliario che quello che
si avvale dei requisiti.

8. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
Ai sensi dell’articolo 95 del Codice, le offerte saranno valutate con il criterio dell’offerta
economicamente più vantaggiosa, prendendo in considerazione i seguenti criteri (con i
relativi criteri motivazionali) e sub-criteri:

Elemento di valutazione Subelemento di valutazione Subpeso Peso
1 PREZZO

2

Adeguatezza dell’offerta relativamente ai servizi di ______________
___________________________________________ dalle
documentazioni prodotte dal Concorrente nella Busta “B – Offerta tecnica”
del presente Disciplinare di Gara per un massimo di 3 (tre) servizi di
___________________________________________.
CRITERIO MOTIVAZIONALE: La valutazione riguarda la capacità di
realizzare la prestazione sotto il profilo tecnico, evidenziando le modalità
seguite
______________________________________________________.
Le documentazioni sui sub-criteri saranno prodotte per ciascuna classe e
categoria prevista nell’appalto:

2.1 Servizi rientranti nella ___________

2.2 Servizi rientranti nella ___________

2.3 Etc.
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3

Caratteristiche metodologiche dell’offerta desunte dalla illustrazione delle
modalità di svolgimento delle prestazioni oggetto dell'incarico.
CRITERI MOTIVAZIONALI: La valutazione riguarda la modalità con cui
saranno svolte le prestazioni di ______________________________
_______________________________________, oggetto dell'incarico, con
riferimento ai seguenti aspetti:

• __________________________________________
etc.

4

Prestazioni superiori ad alcuni o tutti i criteri ambientali minimi ovvero soluzioni
progettuali che prevedano l’utilizzo di materiale rinnovabile, di cui all’allegato 1 al
Decreto del Ministero dell'ambiente e della Tutela del Territorio e del Mare 24
dicembre 2015, come modificato dal DM 24 maggio 2016, relativo alla
determinazione dei punteggi premianti.
Il punteggio attribuito dovrà essere proporzionale al numero e all’importanza (da
valutarsi nel singolo caso di specie) dei criteri in ordine ai quali viene superato il
criterio minimo

5 TEMPO DI REALIZZAZIONE DELLA PRESTAZIONE (Qualora pertinente)
SOMMANO 100

8.1. Metodo di calcolo per l’attribuzione dei coefficienti e dei punteggi
L’attribuzione dei punteggi avverrà con l’applicazione della formula prevista dall’allegato M
al Regolamento, ovvero:
Ki = A1i*PA1+A2i*PA2 + Bi*PB + Ci*PC
dove:
Ki è il punteggio attribuito al concorrente iesimo;
A1i, A2i, Bi e Ci sono coefficienti compresi tra 0 ed 1, espressi in valore centesimali, attribuiti al
concorrente iesimo:

- il coefficiente è pari a zero in corrispondenza della prestazione minima
possibile;

- il coefficiente è pari ad uno in corrispondenza della prestazione massima
offerta.

PA1, PA2, PB e PC sono i fattori ponderali attribuiti rispettivamente ai criteri di valutazione di
natura qualitativa “2”, “3”, e “4” e agli elementi di valutazione quantitativa ”1” e “5”.
I punteggi verranno attribuiti moltiplicando i coefficienti per i relativi sub-pesi.
I coefficienti A1i, A2i e Bi saranno calcolati con il metodo del confronto a coppie, secondo le
linee guida contenute nell’allegato G, con impiego di matrice quadrata con valutazione
dell’indice di consistenza in conformità al metodo analityc hierarchy process (AHP)
approssimato.
RIPARAMETRAZIONE: I punteggi assegnati ad ogni concorrente in base ai sub-criteri ed ai
sub-pesi verranno riparametrati con riferimento ai pesi previsti per l’elemento di partenza.
Ai fini della determinazione dei coefficienti relativi agli elementi di valutazione di natura
qualitativa, nel caso le offerte da valutare siano inferiori a tre, si precisa che gli stessi saranno
determinati mediante la media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai singoli
commissari. In tal caso la valutazione dei sub-criteri, relativi ai criteri 2, 3 e 4 avverrà con
attribuzione di un punteggio da parte dei singoli commissari che varierà da “ottimo”,
“buono”, “sufficiente”, “minimo”, “assolutamente non adeguato”, in base al livello di
professionalità meglio rispondente all’obiettivo di garanzia di espletamento dell’incarico nel
più elevato rispetto di standard qualitativi e alla migliore concezione organizzativa e
struttura tecnico- organizzativa offerta. In particolare, la Commissione, a proprio
insindacabile giudizio, valuterà le offerte attribuendo il punteggio a ciascun sub-criterio di
valutazione, secondo i seguenti parametri:
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Valutazione Descrizione Peso
punteggio

Ottimo
Il requisito è trattato in modo completamente esauriente
e quanto proposto risponde in modo assolutamente
migliorativo alle attese

1

Buono Il requisito è trattato in modo esauriente e quanto
proposto risponde pienamente alle attese

0,75

Sufficiente Il requisito è trattato in modo accettabile e quanto
proposto risponde in misura soddisfacente alle attese

0,50

Minimo Il requisito, è trattato in modo appena sufficiente e
quanto proposto è appena adeguato alle attese

0,25

Assolutamente
non adeguato Assolutamente non adeguato 0

Si precisa che i punteggi tecnici verranno arrotondati alla seconda cifra decimale.
Ai fini della determinazione del coefficiente Ci la commissione giudicatrice impiegherà la
seguente formula:
• Ci (per Si <= Ssoglia) = X* Si/ Ssoglia;
• Ci (per Si >Ssoglia) = X+ (1,00 – X)*[( Si - Ssoglia)/(Smax- Ssoglia)]
dove:
Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo;
Si = valore dell’offerta (ribasso) del concorrente i-esimo;
Ssoglia = media aritmetica dei valori delle offerte (ribasso sul prezzo) dei concorrenti; X =
0,80;
Smax = valore dell’offerta (ribasso) più conveniente.
Il punteggio verrà attribuito moltiplicando il coefficiente Ci per il relativo peso ponderale.
Si precisa che qualora il ribasso offerto sul tempo di realizzazione della prestazione sia
superiore al 20% (venti per cento) sull’elemento 5 della tabella precedente verrà comunque
considerata la ponderazione pari a _____ punti.

9. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITÀ DELLE OFFERTE

Il plico contenente l’offerta e le documentazioni, a pena di esclusione dalla gara, deve essere
idoneamente sigillato e deve pervenire, a mezzo raccomandata del servizio postale, oppure
mediante agenzia di recapito autorizzata, entro le ore __________ del giorno __________,
esclusivamente all’indirizzo indicato nel bando di gara.
È altresì facoltà dei concorrenti la consegna a mano del plico, tutti i giorni feriali, escluso il sabato,
dalle ore _______ alle ore _______ presso l’ufficio protocollo della stazione appaltante, sito in
___________.
In caso di consegna a mano il personale addetto rilascerà apposita ricevuta nella quale sarà
indicata data e ora di ricevimento del plico.
Per evitare dubbi interpretativi si precisa che per “sigillatura” deve intendersi una chiusura
ermetica recante un qualsiasi segno o impronta, apposto su materiale plastico come ceralacca o
striscia incollata, tale da rendere chiusi il plico e le buste, attestare l’autenticità della chiusura
originaria proveniente dal mittente, nonché garantire l’integrità e la non manomissione del plico e
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delle buste.
Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti.
Il plico, debitamente chiuso, deve recare all’esterno le informazioni relative all’operatore
economico concorrente (denominazione o ragione sociale, codice fiscale, indirizzo, numero di
telefono e posta elettronica certificata, per le comunicazioni) e le indicazioni relative all’oggetto
della gara.
Si precisa che nel caso di concorrenti con idoneità plurisoggettiva (raggruppamenti temporanei di
professionisti, consorzi ordinari), vanno riportati sul plico i nominativi, gli indirizzi ed i codici fiscali
dei singoli partecipanti, sia se questi sono già costituiti sia se sono da costituirsi.
Il plico deve contenere al suo interno tre buste, a loro volta sigillate e controfirmate sui lembi di
chiusura, recanti l’intestazione del mittente, l’indicazione dell’oggetto dell’appalto e la dicitura,
rispettivamente: A – Documentazione amministrativa; B - Offerta tecnica; C - Offerta economica.
Si precisa che la mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero
l’inserimento di elementi concernenti il prezzo esclusivamente in documenti non contenuti nella
busta dedicata all’offerta economica, costituirà causa di esclusione dalla gara.

10.CONTENUTO DELLA BUSTA “A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”

Nella busta “A – Documentazione amministrativa” devono essere contenuti i seguenti
documenti:
a) Domanda di partecipazione, sottoscritta dal Legale Rappresentante del concorrente; alla

domanda, in alternativa all’autenticazione della sottoscrizione, deve essere allegata copia
fotostatica di un documento di identità del/dei sottoscrittore/i. La domanda può essere
sottoscritta anche da un procuratore del Legale Rappresentante ed in tal caso va allegata, a
pena di esclusione dalla gara, copia conforme all’originale della relativa procura.
Si precisa che nel caso di concorrente costituito da raggruppamento temporaneo o da un
consorzio non ancora costituiti, la domanda deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che
costituiranno il predetto raggruppamento o consorzio.
La domanda dovrà indicare:
a.1) la modalità di partecipazione quale operatore economico singolo oppure quale

mandatario o mandante in raggruppamento temporaneo di operatori economici;
a.2) la forma giuridica tra quelle previste dall'articolo 46, comma 1 del Codice;

b) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445
e ss.mm.ii. oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale il concorrente:
b.1) attesta la situazione personale (possesso dei requisiti di idoneità professionale e dei requisiti

di ordine generale e assenza delle cause di esclusione) di cui al precedente punto 3.1;
b.3) attesta il possesso dei requisiti di ordine professionale di cui al precedente punto 7;
b.2) attesta il possesso dei requisiti speciali di cui al precedente punto 7;

c) limitatamente ai candidati che intendono ricorrere al subappalto: dichiarazione delle
prestazioni, nei limiti di cui all'articolo 31, comma 8, del Codice; non costituisce subappalto,
sempre all'interno dei predetti limiti, l'affidamento di attività specifiche a lavoratori autonomi;

d) il sopralluogo in sito è obbligatorio/facoltativo e non necessita di attestazione;
e) indicazione del professionista (un solo soggetto persona fisica, tra i professionisti appartenenti al

candidato) incaricato dell'integrazione tra le prestazioni specialistiche ai sensi dell'articolo 24,
comma 5 del Codice;

f) limitatamente ai raggruppamenti temporanei, ai sensi dell'articolo 48, commi 2, 4, 5, 7, primo
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periodo, 8, 9, 10, 12, 13 e 14, del Codice:
f.1) se già formalmente costituiti: copia autentica dell'atto di mandato collettivo speciale, con

l'indicazione del soggetto designato quale mandatario o capogruppo, della quota di
partecipazione e dei servizi o della parte di servizi da affidare a ciascun operatore
economico raggruppato; in alternativa, dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà, con la
quale si attesti che tale atto è già stato stipulato, indicandone gli estremi e riportandone i
contenuti;

f.2) se non ancora costituiti: dichiarazione di impegno alla costituzione mediante
conferimento di mandato al soggetto designato quale mandatario o capogruppo,
corredato dall'indicazione della quota di partecipazione e dei servizi o della parte di servizi
da affidare a ciascun operatore economico raggruppato, ai sensi dell'articolo 48, comma
8, del Codice;

f.3) in ogni caso, per ciascun operatore economico raggruppato o che intende raggrupparsi:
 dichiarazioni relative alla situazione personale (possesso dei requisiti di idoneità

professionale e dei requisiti di ordine generale e assenza delle cause di esclusione) e al
possesso dei requisiti di cui ai punti 3.1 e 7, presentate e sottoscritte distintamente da
ciascun operatore economico in relazione a quanto di propria pertinenza;

f.4) deve essere prevista la presenza di un professionista laureato abilitato da meno di cinque
anni all'esercizio della professione e iscritto al relativo ordine professionale; a tale scopo
almeno uno degli operatori economici raggruppati deve indicare la presenza di tale
soggetto; questi può essere un libero professionista singolo o associato mandante del
raggruppamento, oppure un socio, un dipendente, un consulente su base annua che abbia
fatturato nei confronti del candidato una quota superiore al 50 per cento del proprio
fatturato annuo risultante dall'ultima dichiarazione IVA;

g) limitatamente ai consorzi stabili di società, ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera f), del
Codice:
g.1) devono dichiarare le cause di esclusione che riguardano direttamente il consorzio e gli

eventuali requisiti posseduti in proprio dallo stesso consorzio (mentre i requisiti posseduti
dalle società consorziate devono essere dichiarati da queste ultime, separatamente, ai sensi
del successivo punto g.2);

g.2) devono dichiarare l'elenco delle società consorziate, costituenti il consorzio stabile,
limitatamente a quelle che contribuiscono al possesso dei requisiti del consorzio non
posseduti direttamente da quest'ultimo ai sensi del precedente punto g.1);

g.3) devono indicare se intendano eseguire le prestazioni direttamente con la propria
organizzazione consortile o se ricorrono ad uno o più operatori economici consorziati e, in
quest'ultimo caso, devono indicare il consorziato o i consorziati esecutori per i quali il
consorzio per i quali il consorzio intende manifestare l'interesse;

g.4) le società consorziate di cui al punto i.2), nonché la società consorziata o le società
consorziate indicate ai sensi del punto g.3) se diverse, devono dichiarare l'assenza delle
cause di esclusione e il possesso dei propri requisiti presentando apposite dichiarazioni ai
sensi dei punti 3.1 e 7;

h) dichiarazione, ai sensi dell'articolo 76, comma 6, del Codice, con la quale si rende noto, a titolo
collaborativo e acceleratorio e la cui assenza non è causa di esclusione:
h.1) il domicilio eletto per le comunicazioni;
h.2) l'indirizzo di posta elettronica certificata o strumento analogo se residente in uno degli

stati membri dell’Unione Europea.
i) limitatamente ai candidati con dipendenti o a società di ingegneria con soci non iscritti alle
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casse professionali autonome, ai fini della acquisizione del DURC a titolo collaborativo e
acceleratorio, la cui assenza non è causa di esclusione: modello unificato INAIL-INPS, compilato
nei quadri «A» e «B» oppure, in alternativa, indicazione:
i.1) del contratto collettivo nazionale di lavoro (CCNL) applicato;
i.2) per I'INAIL: codice ditta, sede territoriale dell'ufficio di competenza, numero di posizione

assicurativa;
i.3) per I'INPS: matricola azienda, sede territoriale dell'ufficio di competenza.

l) in caso dell’avvalimento, a pena di esclusione, il concorrente dovrà allegare alla domanda:
l.1) dichiarazione sostitutiva con cui il concorrente indica specificatamente i requisiti di

partecipazione di carattere economico-finanziario, tecnico-organizzativo per i quali
intende ricorrere all’avvalimento ed indica il soggetto ausiliario;

l.2) dichiarazione sostitutiva sottoscritta dal legale rappresentante del soggetto ausiliario, con
la quale:
 attesta il possesso, in capo al soggetto ausiliario, dei requisiti generali di cui all’articolo

89 del Codice e il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento;
 si obbliga verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione,

per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente;
 attesta che il soggetto ausiliario non partecipa alla gara in proprio o in altra forma

prevista dal codice;
l.3) originale o copia autentica del contratto, in virtù del quale il soggetto ausiliario si obbliga,

nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse
necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto,
oppure, in caso di avvalimento nei confronti di un soggetto che appartiene al medesimo
gruppo, dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente nel
gruppo; dal contratto e dalla suddetta dichiarazione discendono, ai sensi dell’articolo 89,
comma 5, del Codice, nei confronti del soggetto ausiliario, i medesimi obblighi in materia
di normativa antimafia previsti per il concorrente;
(Ai sensi dell’art.89, comma 1 del Codice: Per quanto riguarda i criteri relativi all'indicazione
dei titoli di studio e professionali di cui all'allegato XVII, parte II, lettera f), o alle esperienze
professionali pertinenti, gli operatori economici possono tuttavia avvalersi delle capacità di
altri soggetti solo se questi ultimi eseguono direttamente i lavori o i servizi per cui tali
capacità sono richieste.)

m) PASSOE di cui all’articolo 2, comma 3.2, delibera n. 111 del 20 dicembre 2012 dell’Autorità;
n) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e

ss.mm.ii. oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale il concorrente, a pena di
esclusione:
1. dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha

preso atto e tenuto conto:
a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di

sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore
nel luogo dove devono essere svolti i servizi;

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che
possono avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi, sia sulla determinazione
della propria offerta.

2. dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal codice di comportamento dei
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dipendenti pubblici di cui al regolamento approvato con d.P.R. 16 aprile 2013, n. 62 e si
impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e
collaboratori il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto.

3. accetta, senza condizione o riserva alcuna tutte le norme e disposizioni contenute nella
documentazione di gara di cui alle premesse del presente disciplinare di gara;

o) a pena di esclusione, documento attestante la garanzia provvisoria di cui il paragrafo 11, con
allegata la dichiarazione, di cui all’articolo 93, comma 8, del Codice, concernente l’impegno a
rilasciare la garanzia definitiva (nel caso in cui la garanzia provvisoria venga prestata in misura
ridotta, ai sensi del comma 7 dell’articolo 93 del Codice);

p) ricevuta di pagamento del contributo a favore dell’Autorità di € ___________ (euro
_____________) di cui al paragrafo 6 del presente disciplinare di gara.

q) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e
ss. mm. ii. oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale il concorrente:
a. indica il domicilio fiscale, il codice fiscale, la partita IVA, l’indirizzo di PEC per tutte le

comunicazioni inerenti la presente procedura di gara;
b. indica le posizioni INPS e INAIL e l’agenzia delle entrate competente per territorio;
c. autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la

stazione appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la
partecipazione alla gara;

(oppure)
c. non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la

stazione appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle giustificazioni che saranno
eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da
segreto tecnico/commerciale. La stazione appaltante si riserva di valutare la compatibilità
dell’istanza di riservatezza con il diritto di accesso dei soggetti interessati;

d. attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, che i
dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente
nell’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione viene resa.

r) Nei casi di concorrenti con idoneità plurisoggettiva e, specificatamente;
nel caso di raggruppamento temporaneo già costituito
1. a pena di esclusione, mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla

mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata, con indicazione del soggetto
designato quale mandatario.

nel caso di GEIE già costituito
2. a pena di esclusione, atto costitutivo e statuto del GEIE in copia autentica, con indicazione

del soggetto designato quale capogruppo.
3. dichiarazione in cui si indica a pena di esclusione, ai sensi dell’articolo 48, comma 4, del

Codice, le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli soggetti raggruppati.
nel caso di raggruppamento temporaneo o GEIE non ancora costituiti
4. a pena di esclusione, dichiarazione resa da ciascun concorrente attestante:

a. il soggetto al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o GEIE;

c. le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli soggetti riuniti ai sensi dell’articolo
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48, comma 4, del Codice.
In alternativa, le precedenti dichiarazioni inerenti l’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80
D.Lgs. 50/2016 nonché sul possesso dei criteri di selezione, potranno essere rese dall’operatore
economico concorrente, ai sensi del D.P.R. 445/2000, attraverso il DGUE, disponibile nella
documentazione di gara in   formato .doc, approvato in allegato alla Circolare del Ministero delle
Infrastrutture e dei Trasporti n. 3 del 18 luglio 2016 “Linee guida per la compilazione del modello di
formulario di Documento di gara unico europeo (DGUE) approvato dal Regolamento di esecuzione
(UE) 2016/7 della Commissione del 5 gennaio 2016. (16A05530)” - Gazzetta Ufficiale -Serie Generale n.
174 del 27-7-2016.
Il concorrente o altro soggetto tenuto alla presentazione del DGUE, è responsabile di tutte le
dichiarazioni rese ai sensi del D.P.R. 445/2000 e s.m.i. La Stazione appaltante assume il contenuto
delle dichiarazioni così come rese nel DGUE e sulla base di queste verifica la conformità di tutta la
documentazione richiesta per la partecipazione alla gara.
La Stazione appaltante, nella successiva fase di controllo, anche a campione, verificherà la veridicità
del contenuto di tali dichiarazioni.
Il DGUE, dovrà essere compilato come segue:

 relativamente alla parte II: Informazioni sull’operatore economico – tutte le sezioni;
 relativamente alla parte III: Motivi di esclusione – tutte le sezioni;
 relativamente alla parte IV: Criteri di selezione: Sezioni A, B, C per le parti di

competenza in base ai requisiti speciali richiesti dalle presenti norme integrative.
 alla parte VI: Dichiarazioni finali – tutte le dichiarazioni ivi contenute.

Il DGUE dovrà essere sottoscritto dal titolare o legale rappresentante o procuratore del soggetto
concorrente.
Nel caso di Raggruppamento temporaneo di concorrenti, il DGUE dovrà essere compilato e
sottoscritto (dal titolare o legale rappresentante o procuratore) da ciascun membro facente parte
del Raggruppamento temporaneo di concorrenti.
Nel caso di Consorzio di cui all’art. 46, c.1 lett. f), del D.Lgs. 50/2016, il DGUE dovrà essere compilato
e sottoscritto dal titolare o legale rappresentante o procuratore del Consorzio. Inoltre, ciascuna
consorziata esecutrice dovrà compilare e sottoscrivere il Documento di Gara Unico Europeo (DGUE).

11. CONTENUTO DELLA BUSTA “B - OFFERTA TECNICA”

Nella busta “B-Offerta Tecnica”, al fine di consentire l’attribuzione dei punteggi secondo quanto
previsto alla successiva sezione 13 “Criterio di aggiudicazione”, devono essere contenuti, a pena
di esclusione, i seguenti documenti:
a. documentazione con la quale il Concorrente descriva - indicando anche i committenti, gli

importi e il periodo di svolgimento – al massimo 3 (tre) servizi di (esempio) progettazione
definitiva ed esecutiva – mediante la presentazione per ciascun servizio di schede numerate
di formato A3 (per un massimo di 3) o formato A4 (per un massimo di 6) - scelti fra interventi
qualificabili affini a quelli oggetto dell'affidamento, secondo i criteri desumibili dal D.M. 17
giugno 2016, ricompresi nelle classi e categorie ex articolo 14 della L. 143/1949 indicate
nell’allegato “Calcolo della spesa a base di gara”, ritenuti significativi della propria capacità a
realizzare la prestazione sotto il profilo tecnico; la documentazione sarà prodotta per
ciascuna classe e categoria prevista nell’appalto – il mancato adempimento per una specifica
classe e categoria, comporterà l’esclusione dell’elemento di valutazione dal confronto a
coppie e l’assegnazione del punteggio “zero” con riferimento al relativo sub-criterio;

b. una relazione tecnico-metodologica, costituita da un numero massimo di 20 (venti) cartelle
numerate, che illustri le modalità con cui saranno svolte le prestazioni di
_________________________________________, oggetto dell'incarico, con riferimento ai
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seguenti aspetti:
1. __________________________________;
2. __________________________________;
3. Elenco dei documenti prodotti richiesti nei precedenti punti.

Si precisa che ai fini della valutazione dell’offerta tecnica non si terrà conto delle schede e delle
cartelle prodotte dal Concorrente in numero superiore a quanto indicato ai punti a) e b) che
precedono.
Non sono ammesse offerte tecniche sottoposte a condizione e non verranno valutate prestazioni
diverse e/o ulteriori rispetto a quelle previste nei documenti di gara.
(opzione suggerita) Secondo quanto già disposto dall’articolo 266, c. 3 del DPR 207/2010 e
confermato dall’ANAC con le Linee Guida n° 1 (Cap.VI paragrafo 1.7.1), approvate con delibera
973/2016, si precisa che qualora la valutazione dell’offerta tecnica del Concorrente non
raggiunga complessivamente un punteggio minimo pari a ________ rispetto al punteggio
massimo attribuibile all’offerta tecnica pari a ________, il concorrente non verrà ammesso alle
fasi successive della gara e pertanto non si procederà all’apertura della busta “C - Offerta
Economica” presentata dal medesimo Concorrente.
L’offerta tecnica dovrà contenere l’eventuale indicazione espressa delle parti che costituiscono,
secondo motivata e comprovata dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici o commerciali e che
pertanto necessiterebbero, ai sensi dell’articolo 13 del Codice, di adeguata e puntuale tutela in
caso di accesso agli atti da parte di terzi. In ogni caso il Responsabile del Procedimento valuterà,
sulla base delle proprie conoscenze tecniche, se l’offerta contiene segreti tecnici o commerciali ai
sensi dell’articolo 79 comma 4 del Codice.
La documentazione e le relazioni elencate ai punti a) e b) che precedono, costituenti l'offerta
tecnica devono essere sottoscritte, a pena di esclusione, dal Concorrente (nel caso di
professionista singolo ai sensi dell'articolo 90, comma 1, lett. d, del Codice) ovvero dal legale
rappresentante del Concorrente o da persona munita di idonei poteri (si precisa che nel caso di
procuratore speciale, il Concorrente dovrà allegare copia conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000 della
procura speciale) negli altri casi previsti dall’articolo 90 del Codice.
Qualora il Concorrente sia un Raggruppamento temporaneo non ancora costituito di cui
all'articolo 46, comma 1, lett. e), del Codice, la documentazione e le relazioni elencate ai punti a) e
b) che precedono, costituenti l'offerta tecnica, devono essere sottoscritte, a pena di esclusione,
da tutti i soggetti che costituiranno il Concorrente ovvero dal loro legale rappresentante o da
persona munita di idonei poteri (se procuratore speciale, il Concorrente dovrà allegare copia
conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000 della procura speciale) di ciascun componente i medesimi
soggetti giuridici.

12. CONTENUTO DELLA BUSTA “C - OFFERTA ECONOMICA”

12.1 Nella busta “C – Offerta Economica”, a pena di esclusione, deve essere contenuta l'offerta
economica, compilando preferibilmente l’allegato “3 – Offerta economica”, costituita dal
ribasso percentuale unico offerto fino alla seconda cifra decimale, espresso in cifre ed in
lettere;

12.2 In caso di discordanza tra le cifre e le lettere e tra l’indicazione del ribasso percentuale e
l’offerta espressa in forma esplicita, verrà comunque preso in considerazione il ribasso
percentuale indicato in lettere;

12.3 Non sono ammesse offerte economiche parziali o sottoposte a condizione e non verranno
valutate prestazioni diverse e/o ulteriori rispetto a quelle previste nei documenti di gara;
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12.4 Non sono ammesse offerte in aumento;
12.5. L'offerta economica deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, dal Concorrente (nel caso

in cui il Concorrente sia un professionista singolo ai sensi dell'articolo 46, comma 1 del Codice),
ovvero dal legale rappresentante del Concorrente o da persona munita di idonei poteri (se
procuratore speciale, il Concorrente dovrà allegare copia conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000
della procura speciale);

12.6. Qualora il Concorrente sia un Raggruppamento temporaneo non ancora costituito di cui
all'articolo 46, comma 1, lett. e), del Codice, l’offerta economica dovrà essere sottoscritta, a
pena di esclusione, da tutti i soggetti che costituiranno il Concorrente ovvero dal loro legale
rappresentante o da persona munita di idonei poteri (se procuratore speciale, il Concorrente
dovrà allegare copia conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000 della procura speciale) di ciascun
componente i medesimi soggetti giuridici.

13. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

13.1 Apertura dei plichi e verifica della documentazione amministrativa
La prima seduta pubblica avrà luogo presso _______________, il giorno __________, alle ore
_____ e vi potranno partecipare i legali rappresentanti delle imprese interessate oppure
persone munite di specifica delega, loro conferita da suddetti legali rappresentanti. Le
operazioni di gara potranno essere aggiornate ad altra ora o ai giorni successivi. Le
successive sedute pubbliche avranno luogo presso la medesima sede alle ore _____ del
giorno che sarà comunicato ai concorrenti a mezzo fax/posta elettronica certificata almeno
_____ giorni prima della data fissata.
La commissione giudicatrice, il giorno fissato nel bando per l’apertura delle offerte, in seduta
pubblica, sulla base della documentazione contenuta nella busta “A - Documentazione
amministrativa”, procede:
a) a verificare la correttezza formale delle offerte e della documentazione ed in caso

negativo ad escludere dalla gara i concorrenti cui esse si riferiscono;
b) a verificare che nessuno dei consorziati di un consorzio stabile, di cui all’articolo 46,

comma 1, lettera f), del Codice, partecipante alla gara, elencati nella dichiarazione cui al
paragrafo 6, lettera g) del presente disciplinare abbia presentato offerta in qualsiasi altra
forma ed in caso positivo ad escludere dalla gara il consorzio ed il consorziato;

c) a verificare che nessuno dei concorrenti partecipi in più di un raggruppamento
temporaneo ovvero anche in forma individuale qualora gli stessi abbiano partecipato alla
gara medesima in raggruppamento e in caso positivo ad escluderli dalla gara.

Il soggetto che presiede la gara procede, nella stessa seduta, o in successive sedute
pubbliche, ad una verifica circa il possesso dei requisiti generali e speciali dei concorrenti,
sulla base delle dichiarazioni da essi presentate, secondo le modalità indicate al paragrafo 4.1.
del presente disciplinare e procede all’eventuale esclusione dalla gara dei concorrenti non in
possesso dei suddetti requisiti.
Il soggetto che presiede la gara nella stessa seduta o nell’eventuale successiva seduta
pubblica, procede (opzione facoltativa - essendo obbligatoria ai sensi dell’articolo 36, comma
6 del Codice, la verifica solo sull’aggiudicatario):
a) al sorteggio di almeno il ____% dei concorrenti da sottoporre a verifica del possesso dei

requisiti speciali di cui al paragrafo 7, attraverso il sistema AVCPASS;
b) all’esclusione dalla gara dei concorrenti per i quali non risulti confermato il possesso del

requisito di cui al punto sub a);



Modello aggiornato al 15 marzo 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI DISCIPLINARE

Procedure Aperte per l'affidamento di Servizi di Architettura e Ingegneria di importo stimato pari o superiore a 100.000 euro

Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione del disciplinare di gara per procedure aperte per importi pari o superiori a 100.000€, in attesa dei bandi tipo di
cui all’articolo 213, co.2 Codice. 26

c) alla comunicazione di quanto avvenuto agli uffici della stazione appaltante cui spetta
provvedere all’escussione della cauzione provvisoria, alla segnalazione del fatto
all’Autorità ai fini dell’inserimento dei dati nel casellario informatico delle imprese, nonché
all’eventuale applicazione delle norme vigenti in materia di dichiarazioni non veritiere.

13.2 Apertura delle buste contenenti l’offerta tecnico-organizzativa e l’offerta economica e
valutazione delle offerte

La commissione giudicatrice, in seduta pubblica, procede all’apertura della busta “B -
Offerta tecnico-organizzativa”, al fine del solo controllo formale del corredo documentale
prescritto.
La commissione giudicatrice, procederà, in successive sedute riservate a determinare,
l’offerta economicamente più vantaggiosa impiegando il metodo descritto al precedente
paragrafo 8.
Ai sensi dell’articolo 95, comma 8, del Codice, saranno esclusi dalla gara e, pertanto, non si
procederà alla apertura della loro offerta economica, i concorrenti i cui punti attribuiti dalla
commissione giudicatrice in relazione al criterio di valutazione di natura qualitativa
________ della tabella sopra riportata, non siano pari o superiore alla soglia del _____ di
quello massimo previsti dal presente disciplinare di gara, arrotondata alla unità superiore
(opzione suggerita- soglia di sbarramento).
Si precisa altresì che, al fine di non alterare i rapporti stabiliti nel bando di gara tra i pesi dei
criteri di valutazione di natura qualitativa e quelli di natura quantitativa (per i quali in base
alle indicazioni e formule indicate nel presente disciplinare, per ogni criterio alla offerta
migliore è sempre attribuito un coefficiente pari ad uno), se nessun concorrente ottiene, per
l’intera offerta tecnica, il punteggio pari al peso complessivo dell’offerta tecnica, è
effettuata la cd. riparametrazione dei punteggi assegnando il peso totale dell’offerta
tecnica all’offerta che ha ottenuto il massimo punteggio quale somma dei punteggi dei
singoli elementi, e alle altre offerte un punteggio proporzionale decrescente, in modo che
la miglior somma dei punteggi sia riportata al valore della somma dei pesi attribuiti all’intera
offerta tecnica.
I punteggi relativi al criterio di valutazione __________ della tabella dei punteggi saranno
comunicati dalla commissione giudicatrice, in seduta pubblica. La data e l’ora sono della
seduta pubblica saranno comunicati con almeno cinque giorni di anticipo sulla data fissata.
Nella medesima seduta pubblica la commissione giudicatrice procede all’apertura delle
buste “C - Offerta economica”, dando lettura dei prezzi e dei ribassi offerti.
La commissione giudicatrice provvede poi ad attribuire i punteggi relativi all’offerta
economica, effettuando il calcolo del punteggio complessivo assegnato ai concorrenti e
redige, infine, la graduatoria dei concorrenti.
Nel caso che le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo,
ma punteggi parziali per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione differenti, sarà
dichiarato primo in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio
sull’offerta tecnica.
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio
complessivo e lo stesso punteggio per il prezzo e per gli altri elementi di valutazione, si
procederà mediante sorteggio.
All’esito delle operazioni di cui sopra, il soggetto deputato all’espletamento della gara
redigerà la graduatoria e proporrà l’aggiudicazione dell’appalto al concorrente che ha
presentato la migliore offerta.
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14.OFFERTE ANORMALMENTE BASSE
Qualora il punteggio relativo al prezzo e la somma dei punteggi relativi agli altri elementi di
valutazione delle offerte siano entrambi pari o superiori ai limiti indicati dall’articolo 97, comma 3
del Codice, il soggetto che presiede la gara chiude la seduta pubblica e ne dà comunicazione al
responsabile del procedimento, che procede alla verifica delle giustificazioni ai sensi dell’articolo
97, comma 1, del Codice, avvalendosi degli uffici o degli organismi tecnici della stazione appaltante
ovvero della commissione di gara, ove costituita.
La verifica delle offerte anormalmente basse avviene attraverso la seguente procedura:
(scegliere una delle opzioni che seguono)
(opzione 1: in caso di verifica in sequenza delle offerte anomale)
a) iniziando dalla prima migliore offerta, e, qualora questa sia esclusa dalla conclusione del

procedimento di verifica ai sensi delle successive lettere h) oppure i), procedendo nella stessa
maniera progressivamente nei confronti delle successive migliori offerte, fino ad individuare
la migliore offerta non giudicata anomala in quanto adeguatamente giustificata e alla
conseguente proclamazione della graduatoria e relativa proposta di aggiudicazione; in
presenza di due o più offerte identiche, la verifica di queste avviene contemporaneamente;
qualora la verifica sia conclusa positivamente per tutte le offerte identiche, si procede
all’inserimento in graduatoria e alla proposta di aggiudicazione mediante sorteggio tra le
stesse;

(opzione 2: in caso di verifica contemporanea delle offerte anomale)
a) contemporaneamente per tutte le migliori offerte che appaiano anormalmente basse,

comunque non più di 5 (cinque), fino ad individuare la migliore offerta non giudicata anomala
in quanto adeguatamente giustificata e alla conseguente proclamazione della graduatoria e
della relativa proposta di aggiudicazione; in presenza di due o più offerte identiche, se la
verifica sia conclusa positivamente per tutte tali offerte identiche, si procede all’inserimento
in graduatoria e alla proposta di aggiudicazione mediante sorteggio tra le stesse;

(in ogni caso)
b) richiedendo per iscritto a ciascun offerente, titolare di offerta ai sensi della precedente lettera

a), di presentare le giustificazioni; nella richiesta, la stazione appaltante può indicare le
componenti dell'offerta ritenute anormalmente basse ed invitare l’offerente a fornire tutte le
giustificazioni che ritenga utili, nell’ambito dei criteri previsti dal presente disciplinare;

c) all’offerente è assegnato un termine perentorio di 15 (quindici) giorni dal ricevimento della
richiesta per la presentazione, in forma scritta, delle giustificazioni;

d) la stazione appaltante, se del caso mediante una commissione tecnica, esamina gli elementi
costitutivi dell’offerta tenendo conto delle giustificazioni fornite;

e) prima di escludere l’offerta, ritenuta eccessivamente bassa, la Stazione appaltante convoca
l'offerente con un anticipo di almeno 3 (tre) giorni lavorativi e lo invita a indicare ogni
elemento che ritenga utile;

f) la stazione appaltante può escludere l’offerta, a prescindere dalle giustificazioni e
dall’audizione dell’offerente qualora questi:
1. non presenti le giustificazioni entro il termine di cui alla precedente lettera c);
2. non si presenti all’ora e al giorno della convocazione di cui alla precedente lettera e);

g) La stazione appaltante esclude l’offerta che, in base all’esame degli elementi forniti con le
giustificazioni e le precisazioni, nonché in sede di convocazione, risulta, nel suo complesso,
inaffidabile.

Per quanto non previsto dal presente disciplinare di gara alla procedura di verifica delle offerte
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anormalmente basse si applica l’articolo 97 del Codice.

15. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE
(nel caso si escluda la competenza arbitrale ex articolo 209 del Codice):
Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell’Autorità giudiziaria
del Foro di __________, rimanendo esclusa la competenza arbitrale.
(nel caso si ammetta la competenza arbitrale ex articolo 209 del Codice):
Tutte le controversie derivanti dal contratto sono deferite alla competenza arbitrale, giusto
provvedimento di autorizzazione reso da _______ in data __________, mediante clausola
compromissoria da inserire nel contratto, salvo ricusazione da parte dell’aggiudicatario, da
comunicare alla stazione appaltante entro venti giorni dalla conoscenza dell’aggiudicazione.

16. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e s.m.i.,
esclusivamente nell’ambito della gara cui si riferisce il presente disciplinare di gara.

N.B. Nella compilazione del modello, le eventuali indicazioni evidenziate in rosso e/o le opzioni non
scelte vanno rimosse
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CNAPPC- Guida alla compilazione dei bandi
Allegato 5.2

Schema di

DISCIPLINARE

di procedura ristretta per l’appalto di servizi tecnici di architettura e
ingegneria relativi a lavoro pubblico

(corrispettivo stimato di importo pari o superiore a 100.000 euro)

C.I.G.

C.U.P.
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1. OGGETTO DELL’APPALTO E IMPORTO A BASE DI GARA

Il presente disciplinare di gara, allegato al bando di cui costituisce parte integrale e sostanziale,
contiene le norme integrative relative alle modalità di partecipazione alla procedura indetta
da____________________________________________, alle modalità di compilazione e
presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa e alla procedura di
aggiudicazione nonché le altre ulteriori informazioni relative all’appalto avente ad oggetto
l’espletamento dell’attività concernente servizi tecnici di architettura e ingegneria di
_________________________ inerenti i lavori di ______________________________________.

L’affidamento in oggetto è stato disposto con delibera a contrarre del ____________; avverrà
mediante procedura ristretta ai sensi dell’articolo 61 del Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n. 50
(nel prosieguo “Codice”) e con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi
degli articoli 95, comma 3 lett. b) dello stesso decreto e delle indicazioni delle Linee Guida n. 1, di
attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti “Indirizzi generali sull’affidamento dei servizi
attinenti all’architettura e all’ingegneria”, approvate dal Consiglio dell’Autorità con Delibera n. 973
del 14 settembre 2016 (nel prosieguo “Linee Guida n.1”).

La Gara sarà espletata tra gli operatori economici, in possesso dei requisiti prescritti, che
presentano la domanda di partecipazione nel rispetto delle modalità e dei termini fissati dal bando
di gara e, successivamente, le proprie offerte nel rispetto delle modalità e dei termini fissati nella
lettera d’invito.

Il luogo di esecuzione dei lavori è ubicato presso ________________________________________.

CIG:________________; CUP: _________________.

Gli importi complessivi, compresi gli oneri per la sicurezza, e le classi e categorie individuati, ai
sensi dell’articolo 5 della legge 7 agosto 2012, n. 134, sulla base delle elencazioni contenute nel
D.M. 17 giugno 2016, dei lavori oggetto del servizio attinente all’architettura e all’ingegneria da
affidare sono i seguenti1:

CATEGORIA DESTINAZIONE FUNZIONALE ID
OPERE

GRADO DI
COMPLESSITÀ

CORRISPONDENZA
L. 143/49

CLASSI E CATEGORIE
IMPORTO

TOTALE

1.1. L’affidamento del servizio richiesto comprende le seguenti prestazioni:
[esempio:
1.1.1. Progetto definitivo:

1.1.1.1. relazione generale;

1 Si ricorda che: 1) ai sensi dell’articolo 8 del DM 17 giugno 2016, “gradi di complessità maggiore qualificano anche
per opere di complessità inferiore all'interno della stessa categoria d'opera”; 2) nel caso di incertezze nella
comparazione di classi e categorie di cui al del DM 17 giugno 2016, rispetto alle classificazioni precedenti, prevale il
contenuto oggettivo della prestazione professionale, in relazione all’identificazione delle opere.
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1.1.1.2. relazioni tecniche e relazioni specialistiche;
1.1.1.3. rilievi planoaltimetrici e studio dettagliato di inserimento urbanistico;
1.1.1.4. elaborati grafici;
1.1.1.5. studio di impatto ambientale ovvero studio di fattibilità ambientale;
1.1.1.6. calcoli delle strutture e degli impianti;
1.1.1.7. disciplinare descrittivo e prestazionale degli elementi tecnici;
1.1.1.8. piano particellare di esproprio;
1.1.1.9. elenco dei prezzi unitari ed eventuali analisi;
1.1.1.10. computo metrico estimativo;
1.1.1.11. aggiornamento del documento contenente le prime indicazioni e disposizioni per

la stesura dei piani di sicurezza;
1.1.1.12. quadro economico con l’indicazione dei costi della sicurezza.

1.1.2. Progetto esecutivo:
1.1.2.1. relazione generale;
1.1.2.2. relazioni specialistiche;
1.1.2.3. elaborati grafici comprensivi anche di quelli delle strutture, degli impianti e di

ripristino e miglioramento ambientale;
1.1.2.4. calcoli esecutivi delle strutture e degli impianti;
1.1.2.5. piano di manutenzione dell’opera e delle sue parti;
1.1.2.6. piano di sicurezza e di coordinamento e quadro di incidenza della manodopera;
1.1.2.7. computo metrico estimativo e quadro economico;
1.1.2.8. cronoprogramma;
1.1.2.9. elenco dei prezzi unitari e eventuali analisi;
1.1.2.10. schema di contratto e capitolato speciale di appalto;
1.1.2.11. piano particellare di esproprio.]

1.2. La durata del servizio è di ___________, dalla data di ________________________;

1.3. L’importo a base di gara, IVA ed oneri previdenziali esclusi, ai sensi dell’articolo 24, comma 8
del Codice, è pari a € ______________, diconsi (euro _______________________________);

1.4. L’appalto è finanziato con _________________________ (descrivere le fonti di finanziamento);

1.5. Il pagamento del corrispettivo della prestazione oggetto dell’appalto verrà effettuato nel
rispetto dei termini previsti dal D.Lgs. 9 ottobre 2002, n. 231. Il contratto è soggetto agli
obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’articolo 3 della L. 13 agosto 2010,
n. 136;

1.6. La documentazione di gara comprende:
a) Relazione tecnico-illustrativa del servizio
b) Calcolo della spesa a base di gara
c) Bando di gara
d) Disciplinare di gara
e) Schema di Contratto e capitolato tecnico prestazionale
f) Domanda di ammissione alla gara e dichiarazioni a corredo dell’offerta
g) Dichiarazione resa dagli ulteriori soggetti ai sensi dell’articolo 80, comma 3, del Codice
h) Schema di Offerta economica e offerta tempo (nel caso di sola direzione lavori, unicamente

Offerta economica)
i) ______________________
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2. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA

Sono ammessi alla gara i soggetti di cui all’articolo 46, comma 1 del Codice, in possesso dei
requisiti prescritti dal successivo paragrafo 3.

3. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

3.1. Requisiti di ordine generale
Non è ammessa la partecipazione alla gara di candidati per i quali sussistano:
3.1.1. le cause di esclusione di cui all’articolo 80 del Codice, nonché di qualsiasi altra

situazione prevista dalla legge come causa di esclusione da gare d'appalto o come
causa ostativa alla conclusione di contratti con la Pubblica Amministrazione.

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle cd. black list
di cui al Decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al Decreto del Ministro
dell’economia e delle finanze del 21 novembre 2001, devono essere in possesso
dell’autorizzazione rilasciata ai sensi del D.M. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e
delle finanze ai sensi (articolo 37 del D.L. 3 maggio 2010, n. 78).
L'accertamento dell’assenza della cause di esclusione e del possesso dei requisiti, comporta:
1) l’identificazione del candidato e del relativo personale tecnico che si intende impiegare

nello svolgimento del servizio, con l'indicazione del rapporto giuridico intercorrente tra le
persone fisiche indicate e il candidato stesso, come segue:
a. indicazione dei soggetti titolari, rappresentanti legali e responsabili delle prestazioni,

come segue:
a.1. nel caso di liberi professionisti singoli, il titolare dello studio;
a.2. nel caso di associazioni professionali di liberi professionisti (studi associati),

costituite in vigenza della Legge n. 1815 del 1939, anteriormente alla sua
abrogazione, tutti i professionisti associati;

a.3. nel caso di società di professionisti (costituite esclusivamente da professionisti
iscritti negli appositi albi, ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera b) del Codice), e/o
raggruppamenti temporanei di professionisti costituiti o da costituire, tutti i
soci/associati professionisti;

a.4. nel caso società di ingegneria (costituite ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera c),
del Codice):
a.4.1. i professionisti amministratori muniti di potere di rappresentanza
a.4.2. il direttore tecnico di cui all'articolo 3 del DM 2 dicembre 2016, n. 263;
a.4.3. gli amministratori muniti di potere di rappresentanza non professionisti;
a.4.4. qualora la società di ingegneria abbia meno di quattro soci, il socio unico o il

socio di maggioranza, se diversi dai soggetti già indicati;
b. indicazione dei professionisti, diversi da quelli di cui alla precedente lettera a), che si

intendono utilizzare nello svolgimento delle prestazioni, quali:
b.1. professionisti dipendenti;
b.2. professionisti consulenti con contratto su base annua che abbiano fatturato nei

confronti del candidato una quota superiore al 50 per cento del proprio fatturato
annuo risultante dall'ultima dichiarazione IVA;

c. indicazione degli estremi di iscrizione ai relativi Ordini professionali dei soggetti di cui
alle precedenti lettere a) e b), ad eccezione dei soggetti di cui alla precedente lettera a)
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punto a.4.3);
d. per le società di professionisti, società di ingegneria e società consortili: indicazione

dell’iscrizione nei registri della Camera di Commercio, Industria, Artigianato, Agricoltura
o altro registro ufficiale per i candidati stabiliti in un paese diverso dall'Italia, ai sensi
dell'Allegato XI A al Codice; la dichiarazione deve essere completa dei numeri
identificativi e della località di iscrizione, nonché delle generalità di tutte le seguenti
persone fisiche:
 tutti i soci in caso di società di persone;
 tutti gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza, in caso di società di capitali,

di società cooperative o di consorzio;
 il socio unico o i soci di maggioranza in caso di società di capitali con meno di quattro

soci.
2) I soggetti indicati nell’articolo 46 del Codice devono dichiarare:

a. di non rientrare in alcuno dei casi di sussistenza delle cause di esclusione di cui
all’articolo 80 del Codice, nonché di qualsiasi altra situazione prevista dalla legge
come causa di esclusione da gare d'appalto o come causa ostativa alla conclusione di
contratti con la Pubblica Amministrazione.

3) I soggetti indicati nell’articolo 46 del Codice devono dichiarare altresì l’assenza di
partecipazione plurima ovvero che alla stessa procedura non presenta la manifestazione
di interesse, contemporaneamente e a qualunque titolo:
a. in più di un raggruppamento temporaneo ovvero singolarmente e quale componente

di un raggruppamento temporaneo o di un consorzio stabile;
b. una società di professionisti o una società di ingegneria delle quali il candidato è

amministratore, socio, dipendente, consulente o collaboratore, ai sensi di quanto
previsto dagli articoli 2 o 3 del DM 2 dicembre 2016, n. 263;

4) assenza delle cause di incompatibilità di cui all'articolo 42 del Codice ovvero che il
candidato, direttamente o per il tramite di altro soggetto che risulti controllato,
controllante o collegato, non ha svolto attività di supporto per l'intervento oggetto della
manifestazione di interesse, né che alcun suo dipendente o suo consulente su base annua
con rapporto esclusivo ha partecipato a tale attività di supporto.

3.2. Cause di esclusione
Sono esclusi, senza che si proceda all'apertura del plico, i candidati la cui domanda di
partecipazione:
 è pervenuta dopo il termine perentorio indicato nel bando di gara, indipendentemente

dall'entità del ritardo e indipendentemente dalla data di spedizione, restando il recapito a
rischio del mittente;

 non reca l'indicazione dell'oggetto della gara o la denominazione del candidato; in caso di
raggruppamento temporaneo vanno riportati sul plico i nominativi, gli indirizzi ed i codici
fiscali dei singoli partecipanti, sia se questi sono già costituiti sia se sono da costituirsi.

Sono esclusi, dopo l'apertura del plico, fatta salva l’applicazione dell’articolo 83, comma 9 del
Codice, i candidati:
 che non hanno presentato una o più d'una delle dichiarazioni richieste;
 che hanno presentato una o più d'una delle dichiarazioni richieste recanti indicazioni

errate, insufficienti, non pertinenti, non veritiere o comunque non idonee
all'accertamento dell'esistenza di fatti, circostanze o requisiti per i quali sono prodotte;
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oppure non sottoscritte dal soggetto competente; oppure non corredate, anche
cumulativamente, da almeno una fotocopia del documento di riconoscimento di ciascun
sottoscrittore o dichiarante;

 che non hanno dichiarato il possesso di uno o più d'uno dei requisiti di partecipazione in
misura sufficiente oppure non hanno dichiarato il possesso di una o più d'una delle
qualificazioni rispetto a quanto prescritto;

in caso di raggruppamento temporaneo:
 che non hanno prodotto l'atto di mandato cui al Capo 10, lettera f), punto f.1) se già

costituito;
 che non hanno prodotto l'atto di impegno di cui al Capo 10, lettera f), punto f.2) se da

costituire;
 che hanno omesso di indicare le quote di partecipazione al raggruppamento temporaneo

oppure non hanno indicato i servizi o le parti di servizi da assumere ed eseguire da parte di
ciascun operatore economico raggruppato;

in caso di consorzio stabile:
 che non avendo indicato di eseguire i servizi direttamente con la propria organizzazione

consortile, non ha indicato il consorziato esecutore per il quale si candida;
sono comunque esclusi i candidati:
 per i quali risulta una delle condizioni ostative di cui all'articolo 80 del Codice;
 che si trovano in una delle situazioni che costituiscono causa di esclusione che, ancorché

dichiarate inesistenti, sia accertata con qualunque mezzo dalla Stazione appaltante;
 la cui documentazione è in contrasto con clausole essenziali che regolano la procedura,

prescritte dal Codice, ancorché non indicate nel presente elenco;
 la cui documentazione è in contrasto con altre prescrizioni legislative inderogabili, con le

norme di ordine pubblico o con i principi generali dell'ordinamento giuridico.

4. INFORMAZIONI COMPLEMENTARI E PRESCRIZIONI CONTRATTUALI

4.1. Modalità di verifica dei requisiti di partecipazione
La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed
economico-finanziario avviene in sede di gara, ai sensi dell’articolo 216, comma 13 del Codice,
attraverso l’utilizzo del sistema AVCPASS, reso disponibile dall’Autorità per la Vigilanza sui
Contratti pubblici di Lavori, Servizi e Forniture, ora Autorità Nazionale Anticorruzione (nel
prosieguo, “Autorità”) con la delibera attuativa n. 111 del 20 dicembre 2012 e s.m.i. Pertanto,
tutti i soggetti interessati a partecipare alla procedura ed invitati, accedendo all’apposito link
sul portale dell’Autorità www.anticorruzione.it (Servizi ad accesso riservato-AVCPASS)
secondo le istruzioni ivi contenute, devono, obbligatoriamente, registrarsi al sistema
AVCPASS e, con riferimento al CIG indicato al punto 1 del presente disciplinare, acquisire il
“PASSOE”, di cui all’articolo 2, comma 3.2 della succitata Delibera attuativa, da produrre in
sede di gara.
(nel caso non trovi applicazione l’articolo 216, comma 13 del Codice - AVCPASS)
La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed
economico-finanziario avviene mediante l'applicazione delle disposizioni previste dal Codice.

La Stazione appaltante, nella fase di valutazione delle informazioni fornite (prequalifica), ove
lo ritenga necessario e senza che ne derivi un aggravio probatorio per i candidati, si riserva la
facoltà di verificare, ai sensi dell’art. 71 del D.P.R. n. 445/2000 e s.m.i., la veridicità di quanto
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dichiarato in sede di domanda di partecipazione.
Per i candidati stabiliti in stati diversi dall’Italia, l’effettuazione delle verifiche sulla veridicità
delle dichiarazioni contenute nel plico, attestanti il possesso dei requisiti generali previsti
dalla normativa vigente, se del caso, sarà disposta ai sensi dell’art. 88 del D.Lgs. 50/2016.
Per i candidati per i quali non risulti confermato il possesso dei requisiti generali e speciali
dichiarati, si procederà alla esclusione dalla gara e alla segnalazione alle Autorità competenti.

4.2. Presa visione della documentazione di gara
(facoltativo/sconsigliato in quanto riduce la concorrenza) Sarà possibile prendere visione della
documentazione di gara, per la formulazione dell’offerta, presso gli uffici del responsabile del
procedimento siti in ……………………. nei giorni feriali dal lunedì al venerdì dalle ore _____.
alle ore _____, previo appuntamento telefonico al numero ___________
La presa visione della documentazione di gara sarà ammessa non oltre le ore ______ del
________ giorno antecedente la data di scadenza per la presentazione dell’offerta, come
verrà stabilita nella lettera di invito che sarà inviata a tutti i candidati che avranno presentato
domanda di partecipazione alla gara e risulteranno prequalificati.

4.3. Chiarimenti
È possibile ottenere chiarimenti in ordine alla presente procedura mediante la proposizione
di quesiti scritti da inoltrare al Responsabile del Procedimento, al fax _________________ o
all’indirizzo email _________________ entro e non oltre il giorno _______, ore _______.
Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le
risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno _______ giorni
(non inferiore a 6 giorni articolo 74, comma 4 Codice) prima della scadenza del termine fissato
per la presentazione della domanda di partecipazione. Non saranno fornite risposte ai quesiti
pervenuti successivamente al termine indicato.
La Stazione Appaltante pubblicherà, in forma anonima, le risposte alle richieste di chiarimenti
e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla presente procedura, sul proprio
sito internet: _________________.

4.4. Modalità di presentazione della documentazione
Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura
di gara:
1. devono essere rilasciate ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. n. 445/2000, in carta

semplice, con la sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale del candidato o altro
soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente il candidato stesso); al tale fine le
stesse devono essere corredate dalla copia fotostatica di un documento di riconoscimento
del dichiarante, in corso di validità; per ciascun dichiarante è sufficiente una sola copia del
documento di riconoscimento anche in presenza di più dichiarazioni su più fogli distinti;

2. potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentati ed in tal caso va
allegata copia conforme all’originale della relativa procura;

3. devono essere rese e sottoscritte dai candidati, in qualsiasi forma di partecipazione,
singoli, raggruppati, consorziati, ognuno per quanto di propria competenza;

Le dichiarazioni sono redatte preferibilmente sui modelli predisposti e messi a disposizione
gratuitamente dalla stazione appaltante disponibili sul sito internet www.________________,
che il candidato è tenuto ad adattare in relazione alle proprie condizioni specifiche.
Le dichiarazioni e i documenti possono essere oggetto di richieste di chiarimenti e/o
integrazioni da parte della stazione appaltante con i limiti e alle condizioni di cui all’articolo
83, comma 9 del Codice.
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Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alla richiesta della stazione appaltante,
formulata ai sensi dell’articolo 83, comma 9, del Codice, di completare o fornire chiarimenti in
ordine al contenuto dei documenti e delle dichiarazioni presentati, costituisce causa di
esclusione.
In caso di candidati non residenti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in
modalità idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua
straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. Si precisa che, in
caso di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana, prevarrà la versione in
lingua italiana, essendo a rischio del candidato assicurare la fedeltà della traduzione, inoltre
gli importi dichiarati da candidati aventi sede negli Stati non aderenti all’Unione europea
dovranno essere espressi in euro.

4.5. Comunicazioni
Tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra stazione appaltante e operatori
economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese al domicilio
eletto o all’indirizzo di posta elettronica certificata.
Ai sensi dell’articolo 52 del Codice e dell’articolo 6 del D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82, in caso di
indicazione di indirizzo PEC, le comunicazioni verranno effettuate in via esclusiva o principale
attraverso PEC. Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC o problemi temporanei nell’utilizzo di
tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate all’ufficio
_________ con raccomandata A/R o via PEC; diversamente, l’amministrazione declina ogni
responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni.
In caso di raggruppamenti temporanei, anche se non ancora costituiti formalmente, la
comunicazione recapitata al mandatario capogruppo si intende validamente resa a tutti gli
operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.
In caso di avvalimento, la comunicazione è recapitata all’offerente e a tutti gli operatori
economici ausiliari ai sensi dell’articolo 89, comma 9 del Codice.

4.6. Subappalti
Gli eventuali subappalti saranno disciplinati ai sensi delle vigenti leggi nei limiti dell’articolo 31,
comma 8 del Codice.
Non è consentito affidare subappalti a soggetti che in qualunque forma abbiano partecipato
alla presente gara.
Il concorrente deve indicare all’atto dell’offerta le parti del servizio che intende subappaltare
in conformità a quanto previsto dall’articolo 105 e dall’articolo 31, comma 8, del Codice; in
mancanza di tali indicazioni il successivo subappalto è vietato.
La mancata espressione della volontà di ricorso al subappalto non comporta l’esclusione dalla
gara, ma rappresenta impedimento per l’aggiudicatario a ricorrere al subappalto.
La stazione appaltante provvederà al pagamento diretto dei subappaltatori nei casi previsti
dall’articolo 105, comma 13 del Codice.

4.7. Ulteriori informazioni
Si precisa, altresì, che si applicheranno le seguenti disposizioni.
Non si procederà all’aggiudicazione della gara in presenza di ______ (una/due) sola/e offerta/e
valida/e, che non verrà/verranno aperta/e.
(oppure) Si procederà all’aggiudicazione, anche in presenza di una sola offerta valida, sempre
che sia ritenuta congrua e conveniente ai sensi dell’articolo 97 del Codice.
(da inserire in ogni caso) È in ogni caso facoltà della stazione appaltante di non procedere
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all’aggiudicazione della gara qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione
all’oggetto del contratto o, se aggiudicata, di non stipulare il contratto d’appalto.
L’offerta vincolerà il concorrente per _______ giorni (almeno 180 gg.) dal termine indicato nel
bando per la scadenza della presentazione dell’offerta, salvo proroghe richieste dalla
stazione appaltante.
Fatto salvo l’esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti e l’ipotesi
di differimento espressamente concordata con l’aggiudicatario, il contratto di affidamento
verrà stipulato nel termine di 60 giorni (ovvero altro termine previsto dalla stazione
appaltante) che decorre dalla data in cui l’aggiudicazione è divenuta efficace.
La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure
previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia ed al controllo del possesso dei
requisiti prescritti.
Le spese relative alla stipulazione del contratto e le spese relative alla pubblicazione sulla
Gazzetta Ufficiale - e sui quotidiani solo nel caso di appalti comunitari - sono a carico
dell’aggiudicatario; le spese relative alla pubblicazione, pari ad euro _____________,
dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro il termine di sessanta giorni
dall’aggiudicazione.
Nel caso in cui le “Informazioni Antimafia” di cui all’articolo 91 del D.Lgs. 6 settembre 2011, n.
159, abbiano dato esito positivo, il contratto è risolto di diritto.
I concorrenti, ad eccezione dell’aggiudicatario, possono chiedere alla stazione appaltante la
restituzione della documentazione presentata al fine della partecipazione alla gara.
Si precisa che, ai sensi dell'articolo 83, comma 9, del Codice, le carenze di qualsiasi elemento
formale della domanda possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso
istruttorio. In particolare, la mancanza, l'incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale
degli elementi e del documento di gara unico europeo di cui all'articolo 85 del Codice, con
esclusione di quelle afferenti all'offerta tecnica ed economica, obbliga il candidato che vi ha
dato causa al pagamento, in favore della stazione appaltante, della sanzione pecuniaria, in
misura pari a euro ________ (non inferiore all'uno per mille e non superiore all'uno per cento
del valore della gara e comunque non superiore a 5.000 euro). In tal caso, la stazione
appaltante assegna al candidato un termine, non superiore a dieci giorni, perché siano rese,
integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie da presentare contestualmente al
documento comprovante l'avvenuto pagamento della sanzione, a pena di esclusione. La
sanzione è dovuta esclusivamente in caso di regolarizzazione. Nei casi di irregolarità formali,
ovvero di mancanza o incompletezza di dichiarazioni non essenziali, la stazione appaltante ne
richiede comunque la regolarizzazione con la procedura di cui al periodo precedente, ma non
applica alcuna sanzione. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il candidato
è escluso dalla gara. Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze della
documentazione che non consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto
responsabile della stessa.

5. CAUZIONI E GARANZIE RICHIESTE

(In caso di incarichi attinenti a Direzione Lavori e/o coordinamento della sicurezza in esecuzione)
L’offerta dei concorrenti, per i servizi diversi da quelli previsti dall’articolo 93, comma 10 del
Codice (diversi da progettazione, redazione piani di sicurezza, supporto al RUP), deve essere
corredata da:
1. garanzia provvisoria, come definita dall’articolo 93 del Codice, pari ad €. _______________

(euro _________________) e costituita, a scelta del concorrente:

a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria
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provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione
appaltante; il valore deve essere al corso del giorno del deposito;

b. in contanti, con versamento presso _______________________;
c. da garanzia fideiussoria, avente validità per almeno 180 giorni dalla data di presentazione

delle offerte, rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai requisiti di
solvibilità previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attività o rilasciata dagli
intermediari finanziari iscritti nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 1°
settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di
garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una società di revisione
iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58 e
che abbiano i requisiti minimi di solvibilità richiesti dalla vigente normativa bancaria
assicurativa.

In caso di prestazione della garanza provvisoria in contanti o in titoli del debito pubblico, dovrà
essere presentata anche una dichiarazione di un istituto bancario o di una assicurazione
contenente l’impegno verso il concorrente a rilasciare, qualora l’offerente risultasse
aggiudicatario, garanzia fideiussoria relativa alla garanzia definitiva in favore della stazione
appaltante, valida fino alla data di emissione del certificato di collaudo provvisorio o comunque
decorsi 12 (dodici) mesi dalla data di ultimazione dei lavori risultante dal relativo certificato.
In caso di prestazione della garanzia provvisoria mediante garanzia fideiussione bancaria o
assicurativa queste dovranno:
a. essere conformi agli schemi di polizza tipo previsti dal decreto ministeriale 12 Marzo 2004, n.

123, pubblicato sul S.O. n. 89/L alla Gazzetta Ufficiale n. 109 dell’11 Maggio 2004;
b. essere prodotte in originale con espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito;
c. (facoltativo/sconsigliato) riportare la autentica della sottoscrizione da parte di un notaio;
d. avere validità per _______ giorni (almeno 180 gg., ovvero altro termine, in relazione alla durata

prevista per la validità dell’offerta) dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;
e. (facoltativo/da motivare) corredare l’offerta con l’impegno del garante a rinnovare, su richiesta

della stazione appaltante, la garanzia per ulteriori _________ giorni, nel caso in cui al momento
della sua scadenza non sia ancora intervenuta l’aggiudicazione;

f. essere, qualora si riferiscano a raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari non ancora
costituiti, tassativamente intestate a tutti i professionisti che costituiranno il raggruppamento
o il consorzio;

g. prevedere espressamente:
1) la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’articolo

1944 del codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;
2) la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’articolo 1957 del codice civile;
3) la loro operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;
4) la dichiarazione contenente l’impegno a rilasciare, in caso di aggiudicazione dell’appalto, a

richiesta del concorrente, una fideiussione bancaria oppure una polizza assicurativa
fideiussoria, relativa alla garanzia definitiva di cui all’articolo 103 del Codice, in favore della
stazione appaltante, valida fino alla data di emissione della verifica di conformità del servizio
espletato o comunque decorsi 12 (dodici) mesi dalla data di ultimazione delle prestazioni.

La garanzia provvisoria è stabilita nella misura pari a euro __________ (euro ______________) (da
uno a quattro per cento - vedi articolo 93, comma 1 del Codice).
La presentazione di garanzie provvisorie inferiori o prive delle caratteristiche richieste costituirà
causa di esclusione dalla procedura di gara.
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Ai sensi dell’articolo 93, comma 6 del Codice, la cauzione provvisoria verrà svincolata
all’aggiudicatario automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto, mentre agli
altri concorrenti, ai sensi dell’articolo 93, comma 9 del Codice, verrà svincolata entro trenta giorni
dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione.
All’atto della stipula del contratto l’aggiudicatario deve prestare la garanzia definitiva nella misura
e nei modi previsti dall’articolo 103 del Codice.
L’importo della garanzia provvisoria e della garanzia definitiva è ridotto nelle percentuali previste
dal comma 7 dell’articolo 93 del Codice alle condizioni ivi previste.
Per le prestazioni escluse dall’applicazione dell’articolo 93, comma 10 del Codice trovano
applicazione le disposizioni dell’articolo 103 del Codice.

6. PAGAMENTO A FAVORE DELL’ANAC

In caso di importo a base di gara superiore a 150.000 euro, i concorrenti devono effettuare, entro
la data di scadenza per la presentazione delle offerte indicata nella lettera di invito, il pagamento
del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorità, per un importo pari ad € ______, (euro
______) scegliendo tra le modalità di cui alla deliberazione dell’A.N.AC. del 22 dicembre 2015 n.163.

7. REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE, CAPACITA TECNICO-ORGANIZZATIVA ED
ECONOMICO-FINANZIARIA

Il candidato deve disporre e indicare, nell'ambito dei soggetti (persone fisiche) di cui al precedente
punto 3.1:

a. i professionisti in possesso dei seguenti requisiti professionali e abilitativi, corredando le
indicazioni con gli estremi di iscrizione ai relativi Ordini, Albi o altri elenchi ufficiali imposti o
necessari in base alle norme giuridiche sulle professioni tecniche (da adattare alle singole
fattispecie):

a.1) un architetto o un ingegnere;

a.2) un soggetto abilitato al coordinamento per la sicurezza e la salute nei cantieri (articolo 98 del
decreto legislativo n. 81 del 2008);

a.3) un geologo per la relazione geologica;

b. è ammessa la coincidenza nello stesso soggetto (persona fisica) delle seguenti figure
professionali tra quelle di cui alla precedente lettera a):

b.1) il soggetto abilitato al coordinamento per la sicurezza di cui alla lettera a), punto a.2), con
uno dei soggetti di cui alla lettera a), punto a.1 purché in possesso dei requisiti di cui
all'articolo 98 del decreto legislativo n. 81 del 2008.

I candidati devono essere in possesso dei seguenti requisiti previsti per l’affidamento dei servizi
attinenti l’architettura e l’ingegneria.

I requisiti speciali sono costituiti, qualsiasi sia l’articolazione della struttura operativa di
progettazione (professionista singolo o raggruppamento temporaneo di tipo orizzontale, verticale o
misto), da:
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a. (facoltativo/da motivare - sconsigliato perché riduce la concorrenza-vedi nota) - Il fatturato
globale2 per servizi di ingegneria e di architettura, di cui all’art. 3, lett. vvvv) del Codice,
espletati nei migliori tre esercizi dell’ultimo quinquennio antecedente la pubblicazione del
bando, per un importo pari € ____________ diconsi (euro _________________);

in alternativa al fatturato (c0nsigliato), ai fini della comprova della capacità economico
finanziaria, è richiesta una “copertura assicurativa” annua contro i rischi professionali per un
importo percentuale pari al 10% del costo di costruzione dell'opera da progettare, così come
consentito dall’art. 83, comma 4, lett. c) del Codice e specificato dall’allegato XVII, parte prima,
lettera a);

b. espletamento, negli ultimi dieci anni3 (è consigliata l’estensione di tale periodo - vedi nota), di
servizi di architettura e ingegneria, di cui all’art. 3, lett. vvvv) del Codice, riguardanti lavori di
importo globale pari ad almeno:

1. all’importo globale per lavori appartenenti a ciascuna classe e categoria, tra quelle indicate
nella tabella che segue (D.M. 17 giugno 2016); importo da riportare a fianco delle medesime
classi e categorie:

TABELLA I
IMPORTI GLOBALI LAVORI NEL DECENNIO PRECEDENTE LA DATA DI PUBBLICAZIONE DEL

PRESENTE BANDO PER CATEGORIA E DESTINAZIONE FUNZIONALE

CATEGORIA DESTINAZIONE
FUNZIONALE

ID
OPERE

GRADO DI
COMPLESSITÀ

CORRISPONDENZA
L. 143/49
CLASSI E

CATEGORIE

IMPORTO
LAVORI

Consigliato
coeff. 1,00

TOTALE
Si specifica che:

2 il secondo periodo dell’art.83, comma 5 del Codice individua il fatturato annuo come un requisito a cui ricorrere solo
a seguito di apposita motivazione. È pertanto consigliato il ricorso al requisito alternativo della copertura assicurativa
(vedi anche Linee Guida n°1 dell’ANAC, approvate con del. 973/2016- Capitolo IV paragrafo 2.2.1 capoverso 3 e
paragrafo 2.2.2.1.a)
3 È consigliata l’estensione del periodo di dieci anni all’intera carriera professionale, al fine di garantire una

maggiore concorrenza, in linea con i contenuti dell’allegato XVII al D.Lgs. 50/2016 - Parte II: Capacità tecnica;
lettere i) ed ii):
Allegato XVII
[…] Mezzi per provare le capacità tecniche degli operatori economici di cui all'articolo 83:
a) i seguenti elenchi:
i) un elenco dei lavori eseguiti negli ultimi cinque anni; tale elenco è corredato di certificati di corretta esecuzione e buon
esito dei lavori più importanti; se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le amministrazioni
aggiudicatrici possono precisare che sarà presa in considerazione la prova relativa ai lavori analoghi realizzati più di
cinque anni prima;
ii) un elenco delle principali forniture o dei principali servizi effettuati negli ultimi tre anni, con indicazione dei rispettivi
importi, date e destinatari, pubblici o privati. Se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le
amministrazioni aggiudicatrici possono precisare che sarà preso in considerazione la prova relativa a forniture o a
servizi forniti o effettuati più di tre anni prima.
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1) ai sensi dell’art. 8 del DM 17-6-2016, “gradi di complessità maggiore qualificano anche per opere di
complessità inferiore all'interno della stessa categoria d'opera4;
2) nel caso di incertezze nella comparazione di classi e categorie di cui al DM 17-6-2016, rispetto alle
classificazioni precedenti, prevale il contenuto oggettivo della prestazione professionale, in relazione
all’identificazione delle opere5.

c. espletamento negli ultimi dieci anni6 (è consigliata l’estensione di tale periodo - vedi nota),
decorrenti dalla data di pubblicazione del bando, di due servizi tecnici per ciascuna classe e
categoria indicata alla precedente lettera b, riguardanti lavori di importo complessivo pari ad
almeno:

TABELLA II
IMPORTI LAVORI NEL DECENNIO PRECEDENTE LA DATA DI PUBBLICAZIONE DEL

PRESENTE BANDO PER I SERVIZI DI PUNTA, PER CATEGORIA E DESTINAZIONE
FUNZIONALE

CATEGORIA DESTINAZIONE
FUNZIONALE

ID
OPERE

GRADO DI
COMPLESSITÀ

CORRISPONDENZA
L. 143/49
CLASSI E

CATEGORIE

IMPORTO
LAVORI

Consigliato
coeff. 0,40

TOTALE
Si specifica che:
1) ai sensi dell’art. 8 del DM 17-6-2016, “gradi di complessità maggiore qualificano anche per opere di
complessità inferiore all'interno della stessa categoria d'opera”7;

4 L’ANAC, riprendendo il principio introdotto dal citato articolo 8, con le Linee Guida n. 1 sui S.A.I., approvate con delibera
n. 973/2016 (Capitolo V – paragrafo  1,) precisa che: “Ai fini della qualificazione, nell’ambito della stessa categoria edilizia,
le attività svolte per opere analoghe a quelle oggetto dei servizi da affidare (non necessariamente di identica
destinazione funzionale) sono da ritenersi idonee a comprovare i requisiti quando il grado di complessità sia almeno pari
a quello dei servizi da affidare. Esemplificando, l’aver svolto servizi tecnici per la realizzazione di ospedali (E.10),
caratterizzati dal grado di complessità pari a 1,20, può ritenersi idoneo a comprovare requisiti per servizi tecnici
caratterizzati da pari complessità, quali quelli per la realizzazione di tribunali (E.16), o da minore complessità, quali quelli
per la realizzazione di scuole (E.09 con grado di complessità pari a 1,15). Tale criterio è confermato dall’art. 8 del D.M. 17
giugno 2016, ove afferma che “gradi di complessità maggiore qualificano anche per opere di complessità inferiore
all’interno della stessa categoria d’opera”.
5 L’ANAC con le Linee Guida n. 1 sui S.A.I., approvate con delibera n. 973/2016 (Capitolo V – paragrafo 2,) precisa che:
“2. In relazione alla comparazione, ai fini della dimostrazione dei requisiti, tra le attuali classificazioni e quelle della l.
143/1949, si indica alle stazioni appaltanti di evitare interpretazioni eccessivamente formali che possano determinare
ingiustificate restrizioni alla partecipazione alle gare. In particolare, per le opere di edilizia ospedaliera, identificate dal
d.m. 17 giugno 2016, nella categoria E.10, deve essere indicata la corrispondenza con le opere precedentemente
classificate dalla l. 143/1949 quali I/d (alla quale erano ascrivibili in genere tutti gli edifici di rilevante importanza tecnica
ed architettonica); si osserva, invece, come, in base alla classificazione di cui alla tabella dell’art. 14 della l. 143/1949 gli
ospedali risultassero riconducibili anche alla classe e categoria I/c, con una valutazione circa la complessità delle opere da
ritenersi da tempo superata.”
6 Vedi nota 3
7 Vedi nota 4
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2) nel caso di incertezze nella comparazione di classi e categorie di cui al DM 17-6-2016, rispetto alle
classificazioni precedenti, prevale il contenuto oggettivo della prestazione professionale, in relazione
all’identificazione delle opere8.

d. (facoltativo/da motivare- sconsigliato perché riduce la concorrenza) per i soggetti organizzati
in forma societaria (società di professionisti e società di ingegneria) numero medio annuo del
personale tecnico utilizzato negli ultimi tre anni (comprendente i soci attivi, i dipendenti e i
consulenti con contratto di collaborazione coordinata e continuativa su base annua iscritti ai
relativi albi professionali, ove esistenti, e muniti di partiva IVA e che firmino il progetto, ovvero
firmino i rapporti di verifica del progetto, ovvero facciano parte dell’ufficio di direzione lavori e
che abbiano fatturato nei confronti della società offerente una quota superiore al cinquanta
per cento del proprio fatturato annuo, risultante dall’ultima dichiarazione IVA), in una misura
pari alle unità stimate per lo svolgimento dell’incarico pari a _____ unità  per lo svolgimento
dell’incarico;

e. (facoltativo/da motivare- sconsigliato perché riduce la concorrenza) per i professionisti singoli
e associati, numero di unità minime di tecnici, in misura proporzionata alle unità stimate per lo
svolgimento dell’incarico pari a ______ unità, da raggiungere anche mediante la costituzione
di un raggruppamento temporaneo di professionisti.

Si precisa che i servizi di cui alla precedente lettera c), per ognuna delle classi e categorie di cui alla
tabella II, non possono essere frazionati, ma possono invece essere stati svolti anche da due
diversi soggetti purché appartenenti allo stesso raggruppamento.

Si precisa e stabilisce che:

a) I raggruppamenti temporanei previsti dall’articolo 46, comma 1, lett. e), del Codice devono
prevedere, quale progettista, la presenza di almeno un professionista laureato abilitato da
meno di cinque anni all’esercizio della professione secondo le norme dello Stato membro
dell’Unione Europea di residenza.

b) Con riferimento alla tavola Z-1 allegata al D.M. 17 giugno 2016, ai sensi dell’articolo 8 del
medesimo decreto “gradi di complessità maggiore qualificano anche per opere di
complessità inferiore all'interno della stessa categoria d'opera”.

c) I raggruppamenti temporanei previsti dall’articolo 46, comma 1, lett. e), del Codice, ai sensi
dello stesso articolo 48, comma 4, del Codice, nell’offerta devono specificare le parti del
servizio che saranno eseguite dai singoli soggetti riuniti o consorziati. L’obbligo di cui al citato
articolo 48, comma 4, di specificazione delle parti del servizio, si ritiene assolto in caso di
indicazione, in termini descrittivi, sia delle singole parti del servizio da cui sia evincibile il
riparto di esecuzione tra loro, sia di indicazione, in termini percentuali, della quota di riparto
delle prestazioni che saranno eseguite dai singoli raggruppati. L’obbligo di indicare le parti
del servizio da eseguire spetta indistintamente ai raggruppamenti orizzontali e verticali.

d) Verranno presi in considerazione ai fini della verifica del raggiungimento dei requisiti, tutti i
servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria, di cui all’art.3, lettera vvvv) del Codice,
concernenti lo studio di fattibilità, la redazione del progetto preliminare9, del progetto
definitivo, del progetto esecutivo e del piano di sicurezza e di coordinamento nonché le
attività tecnico-amministrative connesse alla progettazione e la direzione lavori.

8 Vedi nota 5
9 Ovvero il progetto di fattibilità tecnica all’entrata in vigore del D.M. ex art.23, comma 3 del Codice
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e) Ai fini della dimostrazione dei requisiti tra i servizi attinenti all’ingegneria e all’architettura
sono ricompresi anche gli studi di fattibilità effettuati, anche per opere pubbliche da
realizzarsi tramite finanza di progetto, la partecipazione a concorsi di progettazione 10 e ogni
altro servizio propedeutico alla progettazione effettuato nei confronti di committenti
pubblici o privati. Ai sensi dell’art. 46, comma 1, lett. a) del Codice, infatti, sono ammessi a
partecipare alle procedure di affidamento dei servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria i
prestatori di servizi di ingegneria e architettura “che rendono a committenti pubblici e privati,
operando sul mercato, servizi di ingegneria e di architettura, nonché attività tecnico-
amministrative e studi di fattibilità economico-finanziaria ad esse connesse”.

f) Il requisito dei servizi svolti non può essere inteso nel senso di limitare il fatturato ai soli
servizi specificamente posti a base di gara. Trattandosi di affidamento della progettazione,
della direzione lavori e del coordinamento per la sicurezza, ai fini della dimostrazione della
specifica esperienza pregressa, anche per i servizi c.d. “di punta”, in relazione ad ognuna
delle classi e categorie dei lavori cui si riferiscono i servizi da affidare, detti requisiti sono
dimostrati con l’espletamento pregresso di incarichi di progettazione, direzione lavori e
coordinamento della sicurezza, di sola progettazione, di sola direzione lavori ovvero di solo
coordinamento per la sicurezza.

g) Il requisito del “servizio di punta” è quello di aver svolto singoli servizi di una certa entità
complessivamente considerati e non di aver svolto servizi identici a quelli da affidare.
Trattandosi di affidamento della progettazione, della direzione lavori e del coordinamento
per la sicurezza, ai fini della dimostrazione della specifica esperienza pregressa, anche per i
servizi c.d. “di punta”, in relazione ad ognuna delle classi e categorie dei lavori cui si
riferiscono i servizi da affidare, detti requisiti sono dimostrati con l’espletamento pregresso di
incarichi di progettazione, direzione lavori e coordinamento della sicurezza, di sola
progettazione, di sola direzione lavori ovvero di solo coordinamento per la sicurezza.

h) In attuazione dei disposti dell’articolo 89 del Codice, il candidato singolo o consorziato o
raggruppato può dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario,
tecnico e organizzativo avvalendosi dei requisiti di un altro soggetto con i limiti e le modalità
prevista nel medesimo articolo 89 del Codice. Ai fini di quanto sopra, dovrà essere fornita - a
pena di esclusione - in sede di domanda di partecipazione, tutta la documentazione prevista
dal suddetto articolo 89 del Codice. Il candidato e il soggetto ausiliario sono responsabili in
solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle prestazioni oggetto del
contratto. Non è consentito - a pena di esclusione - che dello stesso soggetto ausiliario si
avvalga più di un candidato, e che partecipino alla gara sia il soggetto ausiliario che quello che
si avvale dei requisiti.

8. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

Ai sensi dell’articolo 95 del Codice, le offerte saranno valutate con il criterio dell’offerta
economicamente più vantaggiosa, sulla base dei criteri e sottocriteri di valutazione e relativi pesi e

10 solo per i progetti premiati o meritevoli di menzione o per i progetti ammessi al secondo grado/fase, nel caso di
concorsi ex art.154 commi 4 e 5) del codice, per i quali sia stato acquisito dal concorrente un certificato di buona
esecuzione del servizio. Si richiamano all’uopo le linee guida n.1 dell’ANAC che, in merito al riconoscimento dei
requisiti speciali, fanno riferimento anche ad “ogni altro servizio propedeutico alla progettazione effettuato nei
confronti di committenti pubblici o privati.” Il concorso rientra in tale fattispecie, in quanto prestazione
propedeutica allo sviluppo dei vari livelli di progettazione.
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sottopesi che verranno specificati nella lettera di invito. Per il calcolo dell’offerta economicamente
più vantaggiosa si farà ricorso al metodo aggregativo compensatore di cui al paragrafo VI punto 1
delle Linee guida n. 2 dell’ANAC. La valutazione degli elementi qualitativi verrà effettuata
attraverso il metodo approssimato AHP, criterio fondato sul calcolo dell’autovettore principale
della matrice completa dei confronti a coppie (Paragrafo V linee Guida Anac), la valutazione degli
elementi quantitativi, verrà effettuata attraverso interpolazione lineare (Paragrafo IV linee Guida
Anac), con le modalità meglio specificate nella lettera invito che sarà inviata ai candidati ammessi
al prosieguo della procedura.

9. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITÀ DELLE DOMANDE DI
PARTECIPAZIONE

Il plico contenente la domanda di partecipazione e la documentazione prescritta dal bando e dal
presente disciplinare di gara, a pena di esclusione dalla gara, deve essere idoneamente sigillato e
deve pervenire, a mezzo raccomandata del servizio postale, oppure mediante agenzia di recapito
autorizzata, entro le ore __________ del giorno __________, esclusivamente all’indirizzo indicato
nel bando di gara.
È altresì facoltà dei candidati la consegna a mano del plico, tutti i giorni feriali, escluso il sabato,
dalle ore _______ alle ore _______ presso l’ufficio protocollo della stazione appaltante, sito in
___________.
In caso di consegna a mano, il personale addetto rilascerà apposita ricevuta nella quale saranno
indicate data e ora di ricevimento del plico.
Per evitare dubbi interpretativi, si precisa che per “sigillatura” deve intendersi una chiusura
ermetica recante un qualsiasi segno o impronta, apposto su materiale plastico come ceralacca o
striscia incollata, tale da rendere chiusi il plico e le buste, attestare l’autenticità della chiusura
originaria proveniente dal mittente, nonché garantire l’integrità e la non manomissione del plico e
delle buste.
Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti.
Il plico, debitamente chiuso, deve recare all’esterno le informazioni relative all’operatore
economico candidato (denominazione o ragione sociale, codice fiscale, indirizzo, numero di telefono
e posta elettronica certificata, per le comunicazioni) e le indicazioni relative all’oggetto della gara.
Si precisa che nel caso di candidati con idoneità plurisoggettiva (raggruppamenti temporanei di
professionisti, consorzi ordinari), vanno riportati sul plico i nominativi, gli indirizzi ed i codici fiscali
dei singoli partecipanti, sia se questi sono già costituiti sia se sono da costituirsi.
Il plico deve contenere al suo interno la documentazione di cui al successivo punto 10.

(solo nel caso trovi applicazione l’articolo 91 del codice – 9.1)

9.1. Informazioni relative ai limiti al numero di candidati che saranno invitati a partecipare

Trattandosi di servizio che presenta difficoltà e/o complessità, la stazione appaltante si è avvalsa
della facoltà di limitare il numero di candidati che soddisfano i criteri di selezione richiesti e che
saranno invitati a presentare un'offerta, ai sensi dell’art. 91 del Codice appalti.

Qualora il numero dei candidati in possesso dei requisiti minimi previsti dal bando di gara risulti
superiore a quello massimo fissato dal bando stesso, la scelta dei soggetti da invitare a presentare
offerta viene effettuata per metà arrotondata per difetto, tramite sorteggio pubblico, e per i
restanti sulla base dei seguenti criteri.

I candidati ai quali spedire la lettera di invito a presentare l’offerta saranno selezionati sulla base di
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una graduatoria compilata attribuendo ad ogni candidato un punteggio determinato in relazione
ai seguenti elementi:

1. importo complessivo dei lavori, per i quali sono stati svolti dal candidato,
precedentemente alla data di pubblicazione del bando, servizi di cui alle categorie e
destinazioni funzionali indicati al precedente punto 7, co. 2 lettera b), tabella I;

2. importo dei lavori per i quali sono stati svolti dal candidato, precedentemente alla
data di pubblicazione del bando, due servizi di cui alle categorie e destinazioni
funzionali indicati al precedente punto 7, co. 2 lettera c), tabella II.

3. Numero di servizi di architettura ed ingegneria analoghi all’opera oggetto di
affidamento, svolti dal concorrente.

Il punteggio di ogni candidato è ottenuto sommando quelli calcolati mediante interpolazione
lineare per ognuno dei suddetti elementi. Ai fini di tale calcolo, per i due primi criteri, è attribuito
punteggio zero ai valori minimi stabiliti nel bando di gara e punteggio dieci ai valori pari o superiori
a due volte quelli minimi.
Per il terzo criterio, il punteggio massimo verrà attribuito al concorrente avente il maggior
numero di servizi svolti analoghi a quelli oggetto di affidamento, punteggio zero nel caso di
avvenuta esecuzione di un’unica opera.
Il punteggio è incrementato del cinque per cento qualora sia presente quale progettista nel
candidato almeno un professionista che, alla data di pubblicazione del bando, abbia ottenuto
l’abilitazione all’esercizio professionale da non più di cinque anni incrementato di un ulteriore uno
per cento per ogni giovane professionista in più avente gli stessi requisiti di cui sopra fino ad un
massimo del due per cento.
Nel caso di candidati a pari punteggio, la posizione in graduatoria è stabilita tramite sorteggio
pubblico.
Ai fini dell’attribuzione del punteggio per i precedenti requisiti 1, 2 e 3, non trova applicazione
l’istituto dell’avvalimento.

10. DOCUMENTAZIONE PER LA RICHIESTA DI PARTECIPAZIONE

La richiesta di partecipazione deve essere accompagnata dai seguenti documenti:
a) Domanda di partecipazione, sottoscritta dal Legale Rappresentante del candidato; alla

domanda, in alternativa all’autenticazione della sottoscrizione, deve essere allegata copia
fotostatica di un documento di identità del/dei sottoscrittore/i. La domanda può essere
sottoscritta anche da un procuratore del Legale Rappresentante ed in tal caso va allegata, a
pena di esclusione dalla gara, copia conforme all’originale della relativa procura.
Si precisa che nel caso di candidato costituito da raggruppamento temporaneo o da un
consorzio non ancora costituiti, la domanda deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che
costituiranno il predetto raggruppamento o consorzio.
La domanda dovrà indicare:
a.1) la modalità di partecipazione quale operatore economico singolo oppure quale

mandatario o mandante in raggruppamento temporaneo di operatori economici;
a.2) la forma giuridica tra quelle previste dall'articolo 46, comma 1 del Codice;

b) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445
e ss.mm.ii. oppure, per i candidati non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale il candidato:
b.1) attesta la situazione personale (possesso dei requisiti di idoneità professionale e dei requisiti

di ordine generale e assenza delle cause di esclusione) di cui al precedente punto 3.1;
b.2) attesta il possesso dei requisiti di ordine professionale di cui al precedente punto 7;
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b.3) attesta il possesso dei requisiti speciali di cui al precedente punto 7;

(in alternativa al punto b.3 nel caso in cui trovi applicazione l’art.91 del codice)
b.3) attesta il possesso dei requisiti speciali di cui al precedente punto 7, specificando i seguenti

requisiti economico-finanziari e tecnico-amministrativi previsti dalla disciplina di gara:
(nel caso di raggruppamenti temporanei devono essere indicati i requisiti
complessivamente posseduti dal raggruppamento):

1) di aver espletato negli ultimi dieci anni11 (è consigliata l’estensione di tale periodo - vedi
nota), i seguenti servizi di ingegneria e di architettura di cui all’art. 3, lett. ww) del codice,
relativi a lavori appartenenti ad ognuna delle classi e categorie dei lavori cui si riferiscono i
servizi da affidare, individuate sulla base delle elencazioni contenute nel D.M.17 giugno
2016:

CATEGORIA
ID OPERE

DM
17/06/2016

GRADO DI
COMPL.

CLASSI/CATEGORIE
L 143/1948

IMPORTO
GLOBALE €

2) di aver svolto anni negli ultimi dieci anni12 (è consigliata l’estensione di tale periodo - vedi
nota), i seguenti due servizi di ingegneria e di architettura di cui all’art. 3, lett. ww) del
codice, relativi a lavori appartenenti ad ognuna delle classi e categorie dei lavori cui si
riferiscono i servizi da affidare, individuate sulla base delle elencazioni contenute nel D.M.
17 giugno 2016:

SOGGETTO
SERVIZIO

N. 1
CATEGORIA

ID OPERE
DM

17/06/2016

CLASSI/CATEGORIE
L 143/1948

IMPORTO
EURO

11 È consigliata l’estensione del periodo di dieci anni all’intera carriera professionale, al fine garantire una maggiore
concorrenza, in linea con i contenuti dell’allegato XVII al D.Lgs. 50/2016 - Parte II: Capacità tecnica; lettere i) ed ii)
12 Vedi nota precedente
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SOGGETTO
SERVIZIO

N. 2
CATEGORIA

ID OPERE
DM

17/06/2016

CLASSI/CATEGORIE
L 143/1948

IMPORTO
EURO

IMPORTO TOTALE

3) Per i soggetti organizzati in forma societaria (società di professionisti e società di
ingegneria), che il numero medio annuo del personale tecnico utilizzato negli ultimi tre
anni è il seguente:

Anno n. TECNICI

Totale

NUMERO
MEDIO ANNUO

4-bis) Per i professionisti singoli e associati, che il numero di tecnici a disposizione è pari a 2
(due) volte il numero necessario per lo svolgimento dell’incarico, stimato pari a _____
unità (2x_____=___ unità)

c) limitatamente ai candidati che intendono ricorrere al subappalto: dichiarazione delle
prestazioni, nei limiti di cui all'articolo 31, comma 8, del Codice; non costituisce subappalto,
sempre all'interno dei predetti limiti, l'affidamento di attività specifiche a lavoratori autonomi;

d) il sopralluogo in sito è obbligatorio/facoltativo e non necessita di attestazione;
e) indicazione del professionista (un solo soggetto persona fisica, tra i professionisti appartenenti al

candidato) incaricato dell'integrazione tra le prestazioni specialistiche ai sensi dell'articolo 24,
comma 5 del Codice;

f) limitatamente ai raggruppamenti temporanei, ai sensi dell'articolo 48, commi 2, 4, 5, 7, primo
periodo, 8, 9, 10, 12, 13 e 14, del Codice:
f.1) se già formalmente costituiti: copia autentica dell'atto di mandato collettivo speciale, con

l'indicazione del soggetto designato quale mandatario o capogruppo, della quota di
partecipazione e dei servizi o della parte di servizi da affidare a ciascun operatore
economico raggruppato; in alternativa, dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà, con la
quale si attesti che tale atto è già stato stipulato, indicandone gli estremi e riportandone i
contenuti;

f.2) se non ancora costituiti: dichiarazione di impegno alla costituzione mediante
conferimento di mandato al soggetto designato quale mandatario o capogruppo,
corredato dall'indicazione della quota di partecipazione e dei servizi o della parte di servizi
da affidare a ciascun operatore economico raggruppato, ai sensi dell'articolo 48, comma
8, del Codice;

f.3) in ogni caso, per ciascun operatore economico raggruppato o che intende raggrupparsi:
 dichiarazioni relative alla situazione personale (possesso dei requisiti di idoneità
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professionale e dei requisiti di ordine generale e assenza delle cause di esclusione) e al
possesso dei requisiti di cui ai punti 3.1 e 7, presentate e sottoscritte distintamente da
ciascun operatore economico in relazione a quanto di propria pertinenza;

f.4) deve essere prevista la presenza di un professionista laureato abilitato da meno di cinque
anni all'esercizio della professione e iscritto al relativo ordine professionale; a tale scopo
almeno uno degli operatori economici raggruppati deve indicare la presenza di tale
soggetto; questi può essere un libero professionista singolo o associato mandante del
raggruppamento, oppure un socio, un dipendente, un consulente su base annua che abbia
fatturato nei confronti del candidato una quota superiore al 50 per cento del proprio
fatturato annuo risultante dall'ultima dichiarazione IVA;

g) limitatamente ai consorzi stabili di società, ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera f), del
Codice:
g.1) devono dichiarare le cause di esclusione che riguardano direttamente il consorzio e gli

eventuali requisiti posseduti in proprio dallo stesso consorzio (mentre i requisiti posseduti
dalle società consorziate devono essere dichiarati da queste ultime, separatamente, ai sensi
del successivo punto g.2);

g.2) devono dichiarare l'elenco delle società consorziate, costituenti il consorzio stabile,
limitatamente a quelle che contribuiscono al possesso dei requisiti del consorzio non
posseduti direttamente da quest'ultimo ai sensi del precedente punto g.1);

g.3) devono indicare se intendano eseguire le prestazioni direttamente con la propria
organizzazione consortile o se ricorrono ad uno o più operatori economici consorziati e, in
quest'ultimo caso, devono indicare il consorziato o i consorziati esecutori per i quali il
consorzio per i quali il consorzio intende manifestare l'interesse;

g.4) le società consorziate di cui al punto i.2), nonché la società consorziata o le società
consorziate indicate ai sensi del punto g.3) se diverse, devono dichiarare l'assenza delle
cause di esclusione e il possesso dei propri requisiti presentando apposite dichiarazioni ai
sensi dei punti 3.1 e 7;

h) dichiarazione, ai sensi dell'articolo 76, comma 6, del Codice, con la quale si rende noto, a titolo
collaborativo e acceleratorio e la cui assenza non è causa di esclusione:
h.1) il domicilio eletto per le comunicazioni;
h.2) l'indirizzo di posta elettronica certificata o strumento analogo se residente in uno degli

stati membri dell’Unione Europea.
i) limitatamente ai candidati con dipendenti o a società di ingegneria con soci non iscritti alle

casse professionali autonome, ai fini della acquisizione del DURC a titolo collaborativo e
acceleratorio, la cui assenza non è causa di esclusione: modello unificato INAIL-INPS, compilato
nei quadri «A» e «B» oppure, in alternativa, indicazione:
i.1) del contratto collettivo nazionale di lavoro (CCNL) applicato;
i.2) per I'INAIL: codice ditta, sede territoriale dell'ufficio di competenza, numero di posizione

assicurativa;
i.3) per I'INPS: matricola azienda, sede territoriale dell'ufficio di competenza.

l) in caso dell’avvalimento, a pena di esclusione, il candidato dovrà allegare alla domanda:
l.1) dichiarazione sostitutiva con cui il candidato indica specificatamente i requisiti di

partecipazione di carattere economico-finanziario, tecnico-organizzativo per i quali
intende ricorrere all’avvalimento ed indica il soggetto ausiliario;

l.2) dichiarazione sostitutiva sottoscritta dal legale rappresentante del soggetto ausiliario, con
la quale:
 attesta il possesso, in capo al soggetto ausiliario, dei requisiti generali di cui all’articolo
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89 del Codice e il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento;
 si obbliga verso il candidato e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione,

per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il candidato;
 attesta che il soggetto ausiliario non partecipa alla gara in proprio o in altra forma

prevista dal codice;
l.3) originale o copia autentica del contratto, in virtù del quale il soggetto ausiliario si obbliga,

nei confronti del candidato, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse
necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto,
oppure, in caso di avvalimento nei confronti di un soggetto che appartiene al medesimo
gruppo, dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente nel
gruppo; dal contratto e dalla suddetta dichiarazione discendono, ai sensi dell’articolo 89,
comma 5, del Codice, nei confronti del soggetto ausiliario, i medesimi obblighi in materia
di normativa antimafia previsti per il candidato;
(Ai sensi dell’art.89, comma 1 del Codice: Per quanto riguarda i criteri relativi all'indicazione
dei titoli di studio e professionali di cui all'allegato XVII, parte II, lettera f), o alle esperienze
professionali pertinenti, gli operatori economici possono tuttavia avvalersi delle capacità di
altri soggetti solo se questi ultimi eseguono direttamente i lavori o i servizi per cui tali
capacità sono richieste.)

m) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e
ss. mm. ii. oppure, per i candidati non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale il candidato:
 indica il domicilio fiscale, il codice fiscale, la partita IVA, l’indirizzo di PEC per tutte le

comunicazioni inerenti la presente procedura di gara;
 indica le posizioni INPS e INAIL e l’agenzia delle entrate competente per territorio;
 autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la

stazione appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la
partecipazione alla gara;

(oppure)
c. non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la

stazione appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle giustificazioni che saranno
eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da
segreto tecnico/commerciale. La stazione appaltante si riserva di valutare la compatibilità
dell’istanza di riservatezza con il diritto di accesso dei soggetti interessati;

 attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti del D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196, che i
dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente
nell’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione viene resa.

In alternativa, le precedenti dichiarazioni inerenti l’assenza dei motivi di esclusione di cui
all’art. 80 D.Lgs. 50/2016 nonché sul possesso dei criteri di selezione, potranno essere rese
dall’operatore economico candidato, ai sensi del D.P.R. 445/2000, attraverso il DGUE,
disponibile nella documentazione di gara in formato .doc, approvato in allegato alla Circolare
del Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti n. 3 del 18 luglio 2016 “Linee guida per la
compilazione del modello di formulario di Documento di gara unico europeo (DGUE)
approvato dal Regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione del 5 gennaio 2016.
(16A05530)” - Gazzetta Ufficiale -Serie Generale n. 174 del 27-7-2016.
Il candidato o altro soggetto tenuto alla presentazione del DGUE, è responsabile di tutte le
dichiarazioni rese ai sensi del D.P.R. 445/2000 e s.m.i. La Stazione appaltante assume il
contenuto delle dichiarazioni così come rese nel DGUE e sulla base di queste verifica la
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conformità di tutta la documentazione richiesta per la partecipazione alla gara.
La Stazione appaltante, nella successiva fase di controllo, anche a campione, verificherà la
veridicità del contenuto di tali dichiarazioni.
Il DGUE, dovrà essere compilato come segue:

 relativamente alla parte II: Informazioni sull’operatore economico – tutte le sezioni;
 relativamente alla parte III: Motivi di esclusione – tutte le sezioni;
 relativamente alla parte IV: Criteri di selezione: Sezioni A, B, C per le parti di

competenza in base ai requisiti speciali richiesti dalle presenti norme integrative.
 alla parte VI: Dichiarazioni finali – tutte le dichiarazioni ivi contenute.

Il DGUE dovrà essere sottoscritto dal titolare o legale rappresentante o procuratore del
soggetto candidato.
Nel caso di Raggruppamento temporaneo di concorrenti, il DGUE dovrà essere compilato e
sottoscritto (dal titolare o legale rappresentante o procuratore) da ciascun membro facente
parte del Raggruppamento temporaneo di concorrenti.
Nel caso di Consorzio di cui all’art. 46, c.1 lett. f), del D.Lgs. 50/2016, il DGUE dovrà essere
compilato e sottoscritto dal titolare o legale rappresentante o procuratore del Consorzio.
Inoltre, ciascuna consorziata esecutrice dovrà compilare e sottoscrivere il Documento di Gara
Unico Europeo (DGUE).

11. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

11.1 Procedura di valutazione delle informazioni fornite nella domanda di partecipazione
La Stazione appaltante in seduta riservata provvederà a:
 esame preliminare dell’integrità dei plichi contenenti la domanda di partecipazione, come

pervenuti all’amministrazione;
 esclusione dei plichi pervenuti fuori termine;
 apertura dei plichi regolarmente presentati nei termini e verifica della correttezza

formale e sostanziale della documentazione contenuta.
Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda di partecipazione e delle
dichiarazioni autocertificative possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso
istruttorio di cui all’art. 83, c.9 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i.
L’invito a presentare offerta sarà spedito, ai sensi dell’art. 61, c.3 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. a
tutti i candidati che hanno presentato le domande di partecipazione corredate dalla prescritta
documentazione e siano in possesso dei requisiti di qualificazione previsti dal bando, sempre che
la documentazione prodotta risulti corretta sul piano formale e sostanziale.
(in alternativa nel caso trovi applicazione l’articolo 91 del codice)
L’invito a presentare offerta sarà spedito, ai sensi dell’art. 61, c.3 del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. al
numero di candidati utilmente posti nella graduatoria compilata con le modalità di cui al
precedente punto 9.1.
Il mancato invito sarà motivatamente comunicato al candidato.

11.2 Procedura di valutazione delle informazioni fornite nella domanda di partecipazione
La scelta del contraente sarà effettuata da una Commissione di gara nominata ai sensi
dell’art. 77 del D.Lgs. 50/2016 e s.m.i. e delle Linee guida n. 5 “Criteri di scelta dei commissari di
gara e di iscrizione degli esperti nell’Albo nazionale obbligatorio dei componenti delle
commissioni giudicatrici”, approvate con Delibera Anac n. 1190 del 16 novembre 2016 e
pubblicate sulla Gazzetta Ufficiale Serie Generale n. 283 del 3 dicembre 2016, a favore
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dell’offerta economicamente più vantaggiosa ex art. l’art. 95, c. 3, lett. b) del D. Lgs. 50/2016
e s.m.i., mediante il metodo indicato al precedente punto 8.

12. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

(nel caso si escluda la competenza arbitrale ex articolo 209 del Codice):
Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell’Autorità giudiziaria
del Foro di __________, rimanendo esclusa la competenza arbitrale.
(nel caso si ammetta la competenza arbitrale ex articolo 209 del Codice):
Tutte le controversie derivanti dal contratto sono deferite alla competenza arbitrale, giusto
provvedimento di autorizzazione reso da _______ in data __________, mediante clausola
compromissoria da inserire nel contratto, salvo ricusazione da parte dell’aggiudicatario, da
comunicare alla stazione appaltante entro venti giorni dalla conoscenza dell’aggiudicazione.

13. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e s.m.i.,
esclusivamente nell’ambito della gara cui si riferisce il presente disciplinare di gara.

N.B. Nella compilazione del modello, le eventuali indicazioni evidenziate in rosso e/o le opzioni non
scelte vanno rimosse
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CNAPPC- Guida alla compilazione dei bandi
Allegato 5.3

MITTENTE

Spett. Arch./Ing./Società
______________________
______________________

INVITO A PROCEDURA RISTRETTA

Modalità di trasmissione: raccomandata a.r. anticipata via PEC

OGGETTO: Servizi di ________________________________ inerenti ai lavori per __________
_______________________________________________________________________
_
per procedura ristretta ai sensi dell’articolo 61 del D.Lgs. 50/2016 – Invito a
presentare offerta.

CIG: __________
CUP: __________

Con la presente, si invita Codesto Operatore Economico a presentare offerta per l’affidamento del
servizio indicato in oggetto, come meglio specificato nel capitolato tecnico prestazionale, con le
modalità indicate nella presente lettera d’invito.

1. OGGETTO DELL’APPALTO E IMPORTO A BASE DI GARA

L’affidamento in oggetto è stato disposto con delibera a contrarre del ____________, mediante
procedura ristretta e con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi degli
articoli 95, comma 3 lett. b) del decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 (nel prosieguo “Codice”) e
delle indicazioni delle Linee Guida n. 1, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recanti
“Indirizzi generali sull’affidamento dei servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria”, approvate
dal Consiglio dell’Autorità con Delibera n. 973, del 14 settembre 2016 (nel prosieguo “Linee Guida
n.1”).

Il luogo di esecuzione dei lavori è ubicato presso ________________________________________.

Gli importi complessivi, compresi gli oneri per la sicurezza, e le classi e categorie individuati, ai
sensi dell’articolo 5 della legge 7 agosto 2012, n. 134, sulla base delle elencazioni contenute nel
D.M. 17 giugno 2016 dei lavori oggetto del servizio attinente all’architettura e all’ingegneria da
affidare sono i seguenti1:

1 Si ricorda che: 1) ai sensi dell’articolo 8 del DM 17 giugno 2016, “gradi di complessità maggiore qualificano anche per
opere di complessità inferiore all'interno della stessa categoria d'opera”; 2) nel caso di incertezze nella comparazione
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CATEGORIA DESTINAZIONE FUNZIONALE ID
OPERE

GRADO DI
COMPLESSITÀ

CORRISPONDENZA
L. 143/49

CLASSI E CATEGORIE
IMPORTO

TOTALE

1.1. L’affidamento del servizio richiesto comprende le seguenti prestazioni:
[esempio:
1.1.1. Progetto definitivo:

1.1.1.1. relazione generale;
1.1.1.2. relazioni tecniche e relazioni specialistiche;
1.1.1.3. rilievi planoaltimetrici e studio dettagliato di inserimento urbanistico;
1.1.1.4. elaborati grafici;
1.1.1.5. studio di impatto ambientale ovvero studio di fattibilità ambientale;
1.1.1.6. calcoli delle strutture e degli impianti;
1.1.1.7. disciplinare descrittivo e prestazionale degli elementi tecnici;
1.1.1.8. piano particellare di esproprio;
1.1.1.9. elenco dei prezzi unitari ed eventuali analisi;
1.1.1.10. computo metrico estimativo;
1.1.1.11. aggiornamento del documento contenente le prime indicazioni e disposizioni

per la stesura dei piani di sicurezza;
1.1.1.12. quadro economico con l’indicazione dei costi della sicurezza.

1.1.2. Progetto esecutivo:
1.1.2.1. relazione generale;
1.1.2.2. relazioni specialistiche;
1.1.2.3. elaborati grafici comprensivi anche di quelli delle strutture, degli impianti e di

ripristino e miglioramento ambientale;
1.1.2.4. calcoli esecutivi delle strutture e degli impianti;
1.1.2.5. piano di manutenzione dell’opera e delle sue parti;
1.1.2.6. piano di sicurezza e di coordinamento e quadro di incidenza della manodopera;
1.1.2.7. computo metrico estimativo e quadro economico;
1.1.2.8. cronoprogramma;
1.1.2.9. elenco dei prezzi unitari e eventuali analisi;
1.1.2.10. schema di contratto e capitolato speciale di appalto;
1.1.2.11. piano particellare di esproprio.]

1.2. La durata del servizio è di ___________, dalla data di ________________________;
1.3. L’importo a base di gara, IVA ed oneri previdenziali esclusi, ai sensi dell’articolo 24, comma 8

del Codice, è pari a € _______________, diconsi (euro
_____________________________________);

1.4. L’appalto è finanziato con ___________________________ (descrivere le fonti di

di classi e categorie di cui al del DM 17 giugno 2016, rispetto alle classificazioni precedenti, prevale il contenuto
oggettivo della prestazione professionale, in relazione all’identificazione delle opere.
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finanziamento);
1.5. Il pagamento del corrispettivo della prestazione oggetto dell’appalto verrà effettuato nel

rispetto dei termini previsti dal d.lgs. 9 ottobre 2002, n. 231. Il contratto è soggetto agli
obblighi in tema di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’articolo 3 della l. 13 agosto 2010, n.
136;

1.6. La documentazione di gara comprende:
a) Relazione tecnico-illustrativa del servizio
b) Calcolo della spesa a base di gara
c) Schema di Contratto e capitolato tecnico prestazionale
d) Domanda di ammissione alla gara e dichiarazioni a corredo dell’offerta
e) Dichiarazione resa dagli ulteriori soggetti ai sensi dell’articolo 80, comma 3, del Codice
f) Schema di Offerta economica e offerta tempo (nel caso di sola direzione lavori, unicamente

Offerta economica)
g) ______________________

2. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA

Sono ammessi alla gara i soggetti di cui all’articolo 46, comma 1 del Codice, in possesso dei
requisiti prescritti dal successivo paragrafo 3.

3. CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

3.1. Requisiti di ordine generale
Non è ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano:
3.1.1. le cause di esclusione di cui all’articolo 80 del Codice nonché di qualsiasi altra situazione

prevista dalla legge come causa di esclusione da gare d'appalto o come causa ostativa
alla conclusione di contratti con la Pubblica Amministrazione;

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle cd. black list
di cui al Decreto del Ministro delle finanze del 4 maggio 1999 e al Decreto del Ministro
dell’economia e delle finanze del 21 novembre 2001 devono essere in possesso
dell’autorizzazione rilasciata ai sensi del D.M. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e
delle finanze ai sensi (articolo 37 del D.L. 3 maggio 2010, n. 78).
L'accertamento dell’assenza della cause di esclusione e del possesso dei requisiti, comporta:
1) l’identificazione del concorrente e del relativo personale tecnico che si intende impiegare

nello svolgimento del servizio, con l'indicazione del rapporto giuridico intercorrente tra le
persone fisiche indicate e il candidato stesso, come segue:
a. indicazione dei soggetti titolari, rappresentanti legali e responsabili delle prestazioni,

come segue:
a.1. nel caso di liberi professionisti singoli, il titolare dello studio;
a.2. nel caso di associazioni professionali di liberi professionisti (studi associati),

costituite in vigenza della Legge n. 1815 del 1939, anteriormente alla sua
abrogazione, tutti i professionisti associati;

a.3. nel caso di società di professionisti (costituite esclusivamente da professionisti
iscritti negli appositi albi, ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera b) del Codice), e/o
raggruppamenti temporanei di professionisti costituiti o da costituire, tutti i
soci/associati professionisti;
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a.4. nel caso società di ingegneria (costituite ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera c),
del Codice):
a.4.1. i professionisti amministratori muniti di potere di rappresentanza
a.4.2. il direttore tecnico di cui all'articolo 3 del DM 2 dicembre 2016, n. 263;
a.4.3. gli amministratori muniti di potere di rappresentanza non professionisti;
a.4.4. qualora la società di ingegneria abbia meno di quattro soci, il socio unico o il

socio di maggioranza, se diversi dai soggetti già indicati;
b. indicazione dei professionisti, diversi da quelli di cui alla precedente lettera a), che si

intendono utilizzare nello svolgimento delle prestazioni, quali:
b.1. professionisti dipendenti;
b.2. professionisti consulenti con contratto su base annua che abbiano fatturato nei

confronti del candidato una quota superiore al 50 per cento del proprio fatturato
annuo risultante dall'ultima dichiarazione IVA;

c. indicazione degli estremi di iscrizione ai relativi Ordini professionali dei soggetti di cui
alle precedenti lettere a) e b), ad eccezione dei soggetti di cui alla precedente lettera a)
punto a.4.3);

d. per le società di professionisti, società di ingegneria e società consortili: indicazione
dell’iscrizione nei registri della Camera di Commercio, Industria, Artigianato, Agricoltura
o altro registro ufficiale per i candidati stabiliti in un paese diverso dall'Italia, ai sensi
dell'Allegato XI A al Codice; la dichiarazione deve essere completa dei numeri
identificativi e della località di iscrizione, nonché delle generalità di tutte le seguenti
persone fisiche:
 tutti i soci in caso di società di persone;
 tutti gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza, in caso di società di

capitali, di società cooperative o di consorzio;
 il socio unico o i soci di maggioranza in caso di società di capitali con meno di

quattro soci;
2) I soggetti indicati nell’articolo 46 del Codice devono dichiarare:

a. di non rientrare in alcuno dei casi di sussistenza delle cause di esclusione di cui
all’articolo 80 del Codice, nonché di qualsiasi altra situazione prevista dalla legge
come causa di esclusione da gare d'appalto o come causa ostativa alla conclusione di
contratti con la Pubblica Amministrazione.

3) I soggetti indicati nell’articolo 46 del Codice devono dichiarare altresì l’assenza di
partecipazione plurima ovvero che alla stessa procedura non presenta la manifestazione
di interesse, contemporaneamente e a qualunque titolo:
a. in più di un raggruppamento temporaneo ovvero singolarmente e quale componente

di un raggruppamento temporaneo o di un consorzio stabile;
b. una società di professionisti o una società di ingegneria delle quali il candidato è

amministratore, socio, dipendente, consulente o collaboratore, ai sensi di quanto
previsto dagli articoli 2 o 3 del DM 2 dicembre 2016, n. 263;

4) assenza delle cause di incompatibilità di cui all'articolo 42 del Codice ovvero che il
candidato, direttamente o per il tramite di altro soggetto che risulti controllato,
controllante o collegato, non ha svolto attività di supporto per l'intervento oggetto della
manifestazione di interesse, né che alcun suo dipendente o suo consulente su base annua
con rapporto esclusivo ha partecipato a tale attività di supporto.
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3.2. Cause di esclusione
Sono esclusi, senza che si proceda all'apertura del plico, i concorrenti la cui offerta:
 è pervenuta dopo il termine perentorio indicato nella presente lettera d’invito,

indipendentemente dall'entità del ritardo e indipendentemente dalla data di spedizione,
restando il recapito a rischio del mittente;

 non reca l'indicazione dell'oggetto della gara o la denominazione del concorrente; in caso
di raggruppamento temporaneo vanno riportati sul plico i nominativi, gli indirizzi ed i
codici fiscali dei singoli partecipanti, sia se questi sono già costituiti sia se sono da
costituirsi.

Sono esclusi, dopo l'apertura del plico, fatta salva l’applicazione dell’articolo 83, comma 9 del
Codice, i concorrenti:
 che non hanno presentato una o più d'una delle dichiarazioni richieste;
 che hanno presentato una o più d'una delle dichiarazioni richieste recanti indicazioni

errate, insufficienti, non pertinenti, non veritiere o comunque non idonee
all'accertamento dell'esistenza di fatti, circostanze o requisiti per i quali sono prodotte;
oppure non sottoscritte dal soggetto competente; oppure non corredate, anche
cumulativamente, da almeno una fotocopia del documento di riconoscimento di ciascun
sottoscrittore o dichiarante;

 che non hanno dichiarato il possesso di uno o più d'uno dei requisiti di partecipazione in
misura sufficiente oppure non hanno dichiarato il possesso di una o più d'una delle
qualificazioni rispetto a quanto prescritto;

in caso di raggruppamento temporaneo:
 che non hanno prodotto l'atto di mandato cui al Capo 10, lettera f), punto f.1) se già

costituito;
 che non hanno prodotto la dichiarazione di impegno di cui al Capo 10, lettera f), punto f.2)

se da costituire;
 che hanno omesso di indicare le quote di partecipazione al raggruppamento temporaneo

oppure non hanno indicato i servizi o le parti di servizi da assumere ed eseguire da parte
di ciascun operatore economico raggruppato;

in caso di consorzio stabile:
 che non avendo indicato di eseguire i servizi direttamente con la propria organizzazione

consortile, non ha indicato il consorziato esecutore per il quale si candida;
sono comunque esclusi i concorrenti:
 per i quali risulta una delle condizioni ostative di cui all'articolo 80 del Codice;
 che si trovano in una delle situazioni che costituiscono causa di esclusione che, ancorché

dichiarate inesistenti, sia accertata con qualunque mezzo dalla Stazione appaltante;
 la cui documentazione è in contrasto con clausole essenziali che regolano la procedura,

prescritte dal Codice, ancorché non indicate nel presente elenco;
 la cui documentazione è in contrasto con altre prescrizioni legislative inderogabili, con le

norme di ordine pubblico o con i principi generali dell'ordinamento giuridico.
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4. INFORMAZIONI COMPLEMENTARI E PRESCRIZIONI CONTRATTUALI

4.1. Modalità di verifica dei requisiti di partecipazione
La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed
economico-finanziario avviene, ai sensi dell’articolo 216, comma 13 del Codice, attraverso
l’utilizzo del sistema AVCPASS, reso disponibile dall’Autorità per la Vigilanza sui Contratti
pubblici di Lavori, Servizi e Forniture, ora Autorità Nazionale Anticorruzione (nel prosieguo,
Autorità) con la delibera attuativa n. 111 del 20 dicembre 2012 e s.m.i. Pertanto, tutti i soggetti
interessati a partecipare alla procedura ed invitati, accedendo all’apposito link sul portale
dell’Autorità www.anticorruzione.it (Servizi ad accesso riservato-AVCPASS) secondo le
istruzioni ivi contenute, devono, obbligatoriamente, registrarsi al sistema AVCPASS e, con
riferimento al CIG indicato al punto 1 del presente disciplinare, acquisire il “PASSOE”, di cui
all’articolo 2, comma 3.2 della succitata Delibera attuativa, da produrre in sede di gara
inserendolo nella busta A del successivo punto 10.
(nel caso non trovi applicazione l’articolo 216, comma 13 del Codice - AVCPASS)
La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed
economico-finanziario avviene mediante l'applicazione delle disposizioni previste dal Codice.

4.2. Effettuazione del sopralluogo e presa visione della documentazione di gara

(facoltativo/sconsigliato in quanto riduce la concorrenza) Il sopralluogo è obbligatorio. La
mancata effettuazione del sopralluogo sarà causa di esclusione dalla procedura di gara.
Il termine indicato per la presa visione della documentazione di gara e per l’inoltro della
richiesta di sopralluogo, è tassativo. Sarà possibile prendere visione della documentazione di
gara, per la formulazione dell’offerta, presso gli uffici del responsabile del procedimento siti
in ______________ nei giorni feriali dal lunedì al venerdì dalle ore ______ alle ore ______,
previo appuntamento telefonico al numero __________.
Il soggetto incaricato dal concorrente della visione della documentazione dovrà dimostrare
la propria titolarità alla rappresentanza tramite delega firmata dal titolare o legale
rappresentante del soggetto che intende concorrere.
Ai fini dell’effettuazione del prescritto sopralluogo sui luoghi interessati ai servizi, i
concorrenti devono inviare all’amministrazione appaltante, non oltre _______ giorni dalla
data di ricevimento della presente lettera d’invito, all’indirizzo
__________________/fax_____________/posta elettronica certificata _________________,
una richiesta di sopralluogo indicando nome e cognome, con i relativi dati anagrafici delle
persone incaricate di effettuarlo. La richiesta deve specificare l’indirizzo/numero di fax/posta
elettronica, cui indirizzare la convocazione.
Il sopralluogo viene effettuato nei soli giorni stabiliti dall’amministrazione aggiudicatrice.
Data e luogo del sopralluogo sono comunicati con almeno _______ giorni di anticipo. All’atto
del sopralluogo ciascun incaricato deve sottoscrivere il documento, predisposto
dall’amministrazione aggiudicatrice, a conferma dell’effettuato sopralluogo e del ritiro della
relativa dichiarazione attestante tale operazione.
Il sopralluogo deve essere effettuato da un rappresentante legale, o da un direttore tecnico
del concorrente, come risultanti da certificato CCIAA in caso di concorrenti in forma
societaria, dal professionista singolo o associato nei casi di cui all’articolo 46, comma 1,
lettera d) o f) se riferito a concorrenti con le medesime caratteristiche dei soggetti di cui alla
citata lettera d); può essere fatto anche da soggetto diverso solo se munito di procura
notarile o altro atto di delega scritto purché dipendente dell’operatore economico
concorrente.
In caso di raggruppamento temporaneo sia già costituiti che non ancora costituiti, in
relazione al regime della solidarietà di cui all’articolo 48, comma 5, del Codice, tra i diversi
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operatori economici, il sopralluogo può essere effettuato a cura di uno qualsiasi degli
operatori economici raggruppati.
In caso di consorzio stabile, il sopralluogo deve essere effettuato a cura del consorzio oppure
dell’operatore economico consorziato indicato come esecutore dei servizi.

4.3. Chiarimenti
È possibile ottenere chiarimenti in ordine alla presente procedura mediante la proposizione
di quesiti scritti da inoltrare al Responsabile del Procedimento, al fax _________________ o
all’indirizzo email _________________ entro e non oltre il giorno _______, ore _______.
Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le
risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno _______ giorni
(non inferiore a 6 giorni articolo 74, comma 4 Codice) prima della scadenza del termine fissato
per la presentazione delle offerte. Non saranno fornite risposte ai quesiti pervenuti
successivamente al termine indicato.
La Stazione Appaltante pubblicherà, in forma anonima, le risposte alle richieste di chiarimenti
e/o eventuali ulteriori informazioni sostanziali in merito alla presente procedura, sul proprio
sito internet: _________________.

4.4. Modalità di presentazione della documentazione
Tutte le dichiarazioni sostitutive richieste ai fini della partecipazione alla presente procedura
di gara:
1. devono essere rilasciate ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. n. 445/2000, in carta

semplice, con la sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale del concorrente o
altro soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente il concorrente stesso); al
tale fine le stesse devono essere corredate dalla copia fotostatica di un documento di
riconoscimento del dichiarante, in corso di validità; per ciascun dichiarante è sufficiente
una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza di più dichiarazioni su
più fogli distinti;

2. potranno essere sottoscritte anche da procuratori dei legali rappresentati ed in tal caso va
allegata copia conforme all’originare della relativa procura;

3. devono essere rese e sottoscritte dai concorrenti, in qualsiasi forma di partecipazione,
singoli, raggruppati, consorziati, ognuno per quanto di propria competenza;

Le dichiarazioni sono redatte preferibilmente sui modelli predisposti e messi a disposizione
gratuitamente dalla stazione appaltante disponibili sul sito internet www.________________,
che il concorrente è tenuto ad adattare in relazione alle proprie condizioni specifiche.
Le dichiarazioni e i documenti possono essere oggetto di richieste di chiarimenti e/o
integrazioni da parte della stazione appaltante con i limiti e alle condizioni di cui all’articolo
83, comma 9 del Codice.
Il mancato, inesatto o tardivo adempimento alla richiesta della stazione appaltante,
formulata ai sensi dell’articolo 83, comma 9, del Codice, di completare o fornire chiarimenti in
ordine al contenuto dei documenti e delle dichiarazioni presentati, costituisce causa di
esclusione.
In caso di concorrenti non residenti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in
modalità idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza.
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua
straniera, deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. Si precisa che in caso
di contrasto tra testo in lingua straniera e testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua
italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la fedeltà della traduzione, inoltre gli
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importi dichiarati da concorrenti aventi sede negli Stati non aderenti all’Unione europea
dovranno essere espressi in euro.

4.5. Comunicazioni

Tutte le comunicazioni e tutti gli scambi di informazioni tra stazione appaltante e operatori
economici si intendono validamente ed efficacemente effettuate qualora rese al domicilio
eletto o all’indirizzo di posta elettronica certificata.
Ai sensi dell’articolo 52 del Codice e dell’articolo 6 del D.Lgs. 7 marzo 2005, n. 82, in caso di
indicazione di indirizzo PEC, le comunicazioni verranno effettuate in via esclusiva o principale
attraverso PEC. Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC o problemi temporanei nell’utilizzo di
tali forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate all’ufficio
_________ con raccomandata A/R o via PEC; diversamente, l’amministrazione declina ogni
responsabilità per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni.
In caso di raggruppamenti temporanei anche se non ancora costituiti formalmente, la
comunicazione recapitata al mandatario capogruppo si intende validamente resa a tutti gli
operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.
In caso di avvalimento, la comunicazione è recapitata all’offerente e a tutti gli operatori
economici ausiliari ai sensi dell’articolo 89, comma 9 del Codice.

4.6. Subappalti
Gli eventuali subappalti saranno disciplinati ai sensi delle vigenti leggi nei limiti dell’articolo 31,
comma 8 del Codice.
Non è consentito affidare subappalti a soggetti che in qualunque forma abbiano partecipato
alla presente gara.
Il concorrente deve indicare all’atto dell’offerta le parti del servizio che intende subappaltare
in conformità a quanto previsto dall’articolo 105 e dall’articolo 31, comma 8, del Codice; in
mancanza di tali indicazioni il successivo subappalto è vietato.
La mancata espressione della volontà di ricorso al subappalto non comporta l’esclusione dalla
gara ma rappresenta impedimento per l’aggiudicatario a ricorrere al subappalto.
La stazione appaltante provvederà al pagamento diretto dei subappaltatori e dei cottimisti
nei casi previsti dall’articolo 105, comma 13 del Codice.

4.7. Ulteriori informazioni
Si precisa, altresì, che si applicheranno le seguenti disposizioni.
Non si procederà all’aggiudicazione della gara in presenza di ______ (una/due) sola/e
offerta/e valida/e, che non verrà/verranno aperta/e.
(oppure) Si procederà all’aggiudicazione, anche in presenza di una sola offerta valida, sempre
che sia ritenuta congrua e, conveniente ai sensi dell’articolo 97 del Codice.
(da inserire in ogni caso) È in ogni caso facoltà della stazione appaltante di non procedere
all’aggiudicazione della gara qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione
all’oggetto del contratto, o se aggiudicata, di non stipulare il contratto d’appalto.
L’offerta vincolerà il concorrente per ______ giorni (almeno 180 gg.) dal termine indicato nella
presente lettera d’invito per la scadenza della presentazione dell’offerta, salvo proroghe
richieste dalla stazione appaltante.
Fatto salvo l’esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalle norme vigenti e l’ipotesi
di differimento espressamente concordata con l’aggiudicatario, il contratto di affidamento
verrà stipulato nel termine di 60 giorni (ovvero altro termine previsto dalla stazione
appaltante) che decorre dalla data in cui l’aggiudicazione è divenuta efficace.
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La stipulazione del contratto è, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure
previste dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia ed al controllo del possesso dei
requisiti prescritti.
Le spese relative alla stipulazione del contratto e le spese relative alla pubblicazione sulla
Gazzetta Ufficiale - e sui quotidiani solo nel caso di appalti comunitari - sono a carico
dell’aggiudicatario; le spese relative alla pubblicazione, pari ad euro _____________,
dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro il termine di sessanta giorni
dall’aggiudicazione.
La stazione appaltante consulterà l’Osservatorio istituito presso l’Autorità contenente le
annotazioni sugli operatori economici relativamente a tutti i concorrenti che hanno
presentato offerta.
Nel caso in cui le “Informazioni Antimafia” di cui all’articolo 91 del D.Lgs. 6 settembre 2011, n.
159, abbiano dato esito positivo, il contratto è risolto di diritto.
I concorrenti, ad eccezione dell’aggiudicatario, possono chiedere alla stazione appaltante la
restituzione della documentazione presentata al fine della partecipazione alla gara.
Si precisa che, ai sensi dell'articolo 83, comma 9, del Codice, le carenze di qualsiasi elemento
formale della domanda possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso
istruttorio. In particolare, la mancanza, l'incompletezza e ogni altra irregolarità essenziale
degli elementi e del documento di gara unico europeo di cui all'articolo 85 del Codice, con
esclusione di quelle afferenti all'offerta tecnica ed economica, obbliga il concorrente che vi
ha dato causa al pagamento, in favore della stazione appaltante, della sanzione pecuniaria, in
misura pari a euro ________ (non inferiore all'uno per mille e non superiore all'uno per cento
del valore della gara e comunque non superiore a 5.000 euro). In tal caso, la stazione
appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché siano
rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie da presentare contestualmente al
documento comprovante l'avvenuto pagamento della sanzione, a pena di esclusione. La
sanzione è dovuta esclusivamente in caso di regolarizzazione. Nei casi di irregolarità formali,
ovvero di mancanza o incompletezza di dichiarazioni non essenziali, la stazione appaltante ne
richiede comunque la regolarizzazione con la procedura di cui al periodo precedente, ma non
applica alcuna sanzione. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il
concorrente è escluso dalla gara. Costituiscono irregolarità essenziali non sanabili le carenze
della documentazione che non consentono l'individuazione del contenuto o del soggetto
responsabile della stessa.
Ogni variazione che intervenga, anche in conseguenza di una pronuncia giurisdizionale,
successivamente alla fase di ammissione, regolarizzazione o esclusione delle offerte non
rileva ai fini del calcolo di medie nella procedura, né per l'individuazione della soglia di
anomalia delle offerte.

5. CAUZIONI E GARANZIE RICHIESTE

(In caso di incarichi attinenti a Direzione Lavori e/o coordinamento della sicurezza in esecuzione)
L’offerta dei concorrenti, per i servizi diversi da quelli previsti dall’articolo 93, comma 10 del codice
(diversi da progettazione, redazione piani di sicurezza, supporto al RUP), deve essere corredata
da:
1. garanzia provvisoria, come definita dall’articolo 93 del Codice, pari ad €. _______________

(euro _________________) e costituita, a scelta del concorrente:

a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria
provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione
appaltante; il valore deve essere al corso del giorno del deposito;
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b. in contanti, con versamento presso _______________________;
c. da garanzia fideiussoria, avente validità per almeno 180 giorni dalla data di presentazione

delle offerte, rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai requisiti di
solvibilità previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispettive attività o rilasciata dagli
intermediari finanziari iscritti nell'albo di cui all'articolo 106 del decreto legislativo 1°
settembre 1993, n. 385, che svolgono in via esclusiva o prevalente attività di rilascio di
garanzie e che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una società di revisione
iscritta nell'albo previsto dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbraio 1998, n. 58 e
che abbiano i requisiti minimi di solvibilità richiesti dalla vigente normativa bancaria
assicurativa.

In caso di prestazione della garanza provvisoria in contanti o in titoli del debito pubblico dovrà
essere presentata anche una dichiarazione di un istituto bancario o di una assicurazione
contenente l’impegno verso il concorrente a rilasciare, qualora l’offerente risultasse
aggiudicatario, garanzia fideiussoria relativa alla garanzia definitiva in favore della stazione
appaltante, valida fino alla data di emissione del certificato di collaudo provvisorio o comunque
decorsi 12 (dodici) mesi dalla data di ultimazione dei lavori risultante dal relativo certificato.
In caso di prestazione della garanzia provvisoria mediante garanzia fideiussione bancaria o
assicurativa queste dovranno:
a. essere conformi agli schemi di polizza tipo previsti dal decreto ministeriale 12 Marzo 2004, n.

123, pubblicato sul S.O. n. 89/L alla Gazzetta Ufficiale n. 109 dell’11 Maggio 2004;
b. essere prodotte in originale con espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito;
c. (facoltativo/sconsigliato) riportare la autentica della sottoscrizione da parte di un notaio;
d. avere validità per _______ giorni (almeno 180 gg., ovvero altro termine, in relazione alla durata

prevista per la validità dell’offerta) dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;
e. (facoltativo/da motivare) corredare l’offerta con l’impegno del garante a rinnovare, su richiesta

della stazione appaltante, la garanzia per ulteriori _________ giorni, nel caso in cui al momento
della sua scadenza non sia ancora intervenuta l’aggiudicazione;

f. essere, qualora si riferiscano a raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari non ancora
costituiti, tassativamente intestate a tutti i professionisti che costituiranno il raggruppamento
o il consorzio;

g. prevedere espressamente:
1) la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’articolo

1944 del codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;
2) la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’articolo 1957 del codice civile;
3) la loro operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;
4) la dichiarazione contenente l’impegno a rilasciare, in caso di aggiudicazione dell’appalto, a

richiesta del concorrente, una fideiussione bancaria oppure una polizza assicurativa
fideiussoria, relativa alla garanzia definitiva di cui all’articolo 103 del Codice, in favore della
stazione appaltante, valida fino alla data di emissione della verifica di conformità del
servizio espletato o comunque decorsi 12 (dodici) mesi dalla data di ultimazione delle
prestazioni.

La garanzia provvisoria è stabilita nella misura pari a euro __________ (euro ______________) (da
uno a quattro per cento - vedi articolo 93, comma 1 del Codice).
La presentazione di garanzie provvisorie inferiori o prive delle caratteristiche richieste costituirà
causa di esclusione dalla procedura di gara.



Modello aggiornato al 15 marzo 2017

CONSIGLIO NAZIONALE DEGLI ARCHITETTI, PIANIFICATORI, PAESAGGISTI E CONSERVATORI
SCHEMA DI LETTERA DI INVITO

per procedura ristretta ai sensi dell’articolo 61 del D.Lgs. 50/2016 - corrispettivo stimato di importo pari o superiore a 100.000 euro

Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione della lettera d’invito per procedure ristrette, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all’articolo 213,
co.2 del Codice 11

Ai sensi dell’articolo 93, comma 6 del Codice, la cauzione provvisoria verrà svincolata
all’aggiudicatario automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto, mentre agli
altri concorrenti, ai sensi dell’articolo 93, comma 9 del Codice, verrà svincolata entro trenta giorni
dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione.
All’atto della stipula del contratto l’aggiudicatario deve prestare la garanzia definitiva nella misura
e nei modi previsti dall’articolo 103 del Codice.
L’importo della garanzia provvisoria e della garanzia definitiva è ridotto nelle percentuali previste
dal comma 7 dell’articolo 93 del Codice alle condizioni ivi previste.
Per le prestazioni escluse dall’applicazione dell’articolo 93, comma 10 del Codice trovano
applicazione le disposizioni dell’articolo 103 del Codice.

6. PAGAMENTO A FAVORE DELL’ANAC

In caso di importo a base di gara superiore a 150.000 euro, i concorrenti devono effettuare il
pagamento del contributo previsto dalla legge in favore dell’Autorità, per un importo pari ad €
______, (euro ______) scegliendo tra le modalità di cui alla deliberazione dell’A.N.AC. del 22
dicembre 2015 n.163.
La mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento potrà essere sanata ai sensi dell’art. 83,
comma 9 del Codice, previo pagamento alla Stazione Appaltante della sanzione pecuniaria di cui
al paragrafo 4.7 del presente disciplinare.
In caso di mancata sanatoria, la Stazione Appaltante procederà all’esclusione del concorrente
dalla procedura di gara.

7. REQUISITI DI IDONEITÀ PROFESSIONALE, CAPACITA TECNICO-ORGANIZZATIVA ED
ECONOMICO-FINANZIARIA

Il concorrente deve disporre e indicare, nell'ambito dei soggetti (persone fisiche) di cui al
precedente punto 3.1:

a. i professionisti in possesso dei seguenti requisiti professionali e abilitativi, corredando le
indicazioni con gli estremi di iscrizione ai relativi Ordini, Albi o altri elenchi ufficiali imposti o
necessari in base alle norme giuridiche sulle professioni tecniche (da adattare alle singole
fattispecie):

a.1) un architetto o un ingegnere;

a.2) un soggetto abilitato al coordinamento per la sicurezza e la salute nei cantieri (articolo 98 del
decreto legislativo n. 81 del 2008);

a.3) un geologo per la relazione geologica;

b. è ammessa la coincidenza nello stesso soggetto (persona fisica) delle seguenti figure
professionali tra quelle di cui alla precedente lettera a):

b.1) il soggetto abilitato al coordinamento per la sicurezza di cui alla lettera a), punto a.2), con
uno dei soggetti di cui alla lettera a), punti a.1 purché in possesso dei requisiti di cui
all'articolo 98 del decreto legislativo n. 81 del 2008.

I concorrenti devono essere in possesso dei seguenti requisiti previsti per l’affidamento dei servizi
attinenti l’architettura e l’ingegneria.
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I requisiti speciali sono costituiti, qualsiasi sia l’articolazione della struttura operativa di
progettazione (professionista singolo o raggruppamento temporaneo di tipo orizzontale, verticale o
misto), da:

a. (facoltativo/da motivare- sconsigliato perché riduce la concorrenza-vedi nota) - Il fatturato
globale2 per servizi di ingegneria e di architettura, di cui all’art. 3, lett. vvvv) del Codice,
espletati nei migliori tre esercizi dell’ultimo quinquennio antecedente la pubblicazione del
bando, per un importo pari € ____________ diconsi (euro _________________);

in alternativa al fatturato (c0nsigliato), ai fini della comprova  della capacità economico
finanziaria è richiesta una “copertura assicurativa” annua contro i rischi professionali per un
importo percentuale pari al 10% del costo di costruzione dell'opera da progettare, così come
consentito dall’art. 83, comma 4, lett. c) del Codice e specificato dall’allegato XVII, parte prima,
lettera a);

b. espletamento negli ultimi dieci anni3 (è consigliata l’estensione di tale periodo - vedi nota), di
servizi di architettura e ingegneria, di cui all’art. 3, lett. vvvv) del Codice, riguardanti lavori di
importo globale pari ad almeno:

1. all’importo globale per lavori appartenenti a ciascuna classe e categoria, tra quelle indicate
nella tabella che segue (D.M. 17 giugno 2016); importo da riportare a fianco delle medesime
classi e categorie:

TABELLA I
IMPORTI GLOBALI LAVORI NEL DECENNIO PRECEDENTE LA DATA DI PUBBLICAZIONE DEL

BANDO PER CATEGORIA E DESTINAZIONE FUNZIONALE

CATEGORIA DESTINAZIONE
FUNZIONALE

ID
OPERE

GRADO DI
COMPLESSITÀ

CORRISPONDENZA
L. 143/49
CLASSI E

CATEGORIE

IMPORTO
LAVORI

Consigliato
coeff. 1,00

TOTALE

2 il secondo periodo dell’art.83, comma 5 del Codice individua il fatturato annuo come un requisito a cui ricorrere
solo a seguito di apposita motivazione . E’ pertanto consigliato il ricorso al requisito alternativo della copertura
assicurativa (vedi anche Linee Guida n°1 dell’ANAC, approvate con del. 973/2016- Capitolo IV paragrafo 2.2.1
capoverso 3 e paragrafo 2.2.2.1.a)
3 È consigliata l’estensione del periodo di dieci anni all’intera carriera professionale, al fine di garantire una

maggiore concorrenza, in linea con i contenuti dell’allegato XVII al D.Lgs. 50/2016 - Parte II: Capacità tecnica;
lettere i) ed ii):
Allegato XVII
[…] Mezzi per provare le capacità tecniche degli operatori economici di cui all'articolo 83:
a) i seguenti elenchi:
i) un elenco dei lavori eseguiti negli ultimi cinque anni; tale elenco è corredato di certificati di corretta esecuzione e
buon esito dei lavori più importanti; se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le
amministrazioni aggiudicatrici possono precisare che sarà presa in considerazione la prova relativa ai lavori analoghi
realizzati più di cinque anni prima;
ii) un elenco delle principali forniture o dei principali servizi effettuati negli ultimi tre anni, con indicazione dei rispettivi
importi, date e destinatari, pubblici o privati. Se necessario per assicurare un livello adeguato di concorrenza, le
amministrazioni aggiudicatrici possono precisare che sarà preso in considerazione la prova relativa a forniture o a
servizi forniti o effettuati più di tre anni prima.
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Si specifica che:
1) ai sensi dell’art. 8 del DM 17-6-2016, “gradi di complessità maggiore qualificano anche per opere di
complessità inferiore all'interno della stessa categoria d'opera4;

2) nel caso di incertezze nella comparazione di classi e categorie di cui al DM 17-6-2016, rispetto alle
classificazioni precedenti, prevale il contenuto oggettivo della prestazione professionale, in relazione
all’identificazione delle opere5.

c. espletamento negli ultimi dieci anni6 (è consigliata l’estensione di tale periodo - vedi nota),
decorrenti dalla data di pubblicazione del bando, di due servizi tecnici per ciascuna classe e
categoria indicata alla precedente lettera b., riguardanti lavori di importo complessivo pari
ad almeno:

TABELLA II
IMPORTI LAVORI NEL DECENNIO PRECEDENTE LA DATA DI PUBBLICAZIONE DEL BANDO

PER I SERVIZI DI PUNTA, PER CATEGORIA E DESTINAZIONE FUNZIONALE

CATEGORIA DESTINAZIONE
FUNZIONALE

ID
OPERE

GRADO DI
COMPLESSITÀ

CORRISPONDENZA
L. 143/49
CLASSI E

CATEGORIE

IMPORTO
LAVORI

Consigliato
coeff. 0,40

TOTALE
Si specifica che:
1) ai sensi dell’art. 8 del DM 17-6-2016, “gradi di complessità maggiore qualificano anche per opere di
complessità inferiore all'interno della stessa categoria d'opera”7;
2) nel caso di incertezze nella comparazione di classi e categorie di cui al DM 17-6-2016, rispetto alle
classificazioni precedenti, prevale il contenuto oggettivo della prestazione professionale, in relazione
all’identificazione delle opere8.

4 L’ANAC, riprendendo il principio introdotto dal citato articolo 8, con le Linee Guida n. 1 sui S.A.I., approvate con
delibera n. 973/2016 (Capitolo V – paragrafo  1,) precisa che: “Ai fini della qualificazione, nell’ambito della stessa
categoria edilizia, le attività svolte per opere analoghe a quelle oggetto dei servizi da affidare (non necessariamente di
identica destinazione funzionale) sono da ritenersi idonee a comprovare i requisiti quando il grado di complessità sia
almeno pari a quello dei servizi da affidare. Esemplificando, l’aver svolto servizi tecnici per la realizzazione di ospedali
(E.10), caratterizzati dal grado di complessità pari a 1,20, può ritenersi idoneo a comprovare requisiti per servizi tecnici
caratterizzati da pari complessità, quali quelli per la realizzazione di tribunali (E.16), o da minore complessità, quali quelli
per la realizzazione di scuole (E.09 con grado di complessità pari a 1,15). Tale criterio è confermato dall’art. 8 del D.M. 17
giugno 2016, ove afferma che “gradi di complessità maggiore qualificano anche per opere di complessità inferiore
all’interno della stessa categoria d’opera”.
5 L’ANAC con le Linee Guida n. 1 sui S.A.I., approvate con delibera n. 973/2016 (Capitolo V – paragrafo 2,) precisa che:
“2. In relazione alla comparazione, ai fini della dimostrazione dei requisiti, tra le attuali classificazioni e quelle della l.
143/1949, si indica alle stazioni appaltanti di evitare interpretazioni eccessivamente formali che possano determinare
ingiustificate restrizioni alla partecipazione alle gare. In particolare, per le opere di edilizia ospedaliera, identificate dal
d.m. 17 giugno 2016, nella categoria E.10, deve essere indicata la corrispondenza con le opere precedentemente
classificate dalla l. 143/1949 quali I/d (alla quale erano ascrivibili in genere tutti gli edifici di rilevante importanza tecnica
ed architettonica); si osserva, invece, come, in base alla classificazione di cui alla tabella dell’art. 14 della l. 143/1949 gli
ospedali risultassero riconducibili anche alla classe e categoria I/c, con una valutazione circa la complessità delle opere da
ritenersi da tempo superata.”
6 Vedi nota 3
7 Vedi nota 4
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d. (facoltativo/da motivare- sconsigliato perché riduce la concorrenza) per i soggetti organizzati
in forma societaria (società di professionisti e società di ingegneria) numero medio annuo del
personale tecnico utilizzato negli ultimi tre anni (comprendente i soci attivi, i dipendenti e i
consulenti con contratto di collaborazione coordinata e continuativa su base annua iscritti ai
relativi albi professionali, ove esistenti, e muniti di partiva IVA e che firmino il progetto, ovvero
firmino i rapporti di verifica del progetto, ovvero facciano parte dell’ufficio di direzione lavori
e che abbiano fatturato nei confronti della società offerente una quota superiore al cinquanta
per cento del proprio fatturato annuo, risultante dall’ultima dichiarazione IVA), in una misura
pari alle unità stimate per lo svolgimento dell’incarico pari a _____ unità  per lo svolgimento
dell’incarico;

e. (facoltativo/da motivare- sconsigliato perché riduce la concorrenza) per i professionisti singoli
e associati, numero di unità minime di tecnici, in misura proporzionata alle unità stimate per lo
svolgimento dell’incarico pari a ______ unità, da raggiungere anche mediante la costituzione
di un raggruppamento temporaneo di professionisti.

Si precisa che i servizi di cui alla precedente lettera c), per ognuna delle classi e categorie di cui alla
tabella II, non possono essere frazionati, ma possono invece essere stati svolti anche da due
diversi soggetti purché appartenenti allo stesso raggruppamento.

Si precisa e stabilisce che:

a) I raggruppamenti temporanei previsti dall’articolo 46, comma 1, lett. e), del Codice
devono prevedere, quale progettista, la presenza di almeno un professionista laureato
abilitato da meno di cinque anni all’esercizio della professione secondo le norme dello Stato
membro dell’Unione Europea di residenza.

b) Con riferimento alla tavola Z-1 allegata al D.M. 17 giugno 2016, ai sensi dell’articolo 8 del
medesimo decreto “gradi di complessità maggiore qualificano anche per opere di complessità
inferiore all'interno della stessa categoria d'opera”.

c) I raggruppamenti temporanei previsti dall’articolo 46, comma 1, lett. e), del Codice, ai
sensi dello stesso articolo 48, comma 4, del Codice, nell’offerta devono specificare le parti del
servizio che saranno eseguite dai singoli soggetti riuniti o consorziati. L’obbligo di cui al citato
articolo 48, comma 4, di specificazione delle parti del servizio, si ritiene assolto in caso di
indicazione, in termini descrittivi, sia delle singole parti del servizio da cui sia evincibile il
riparto di esecuzione tra loro, sia di indicazione, in termini percentuali, della quota di riparto
delle prestazioni che saranno eseguite dai singoli raggruppati. L’obbligo di indicare le parti
del servizio da eseguire spetta indistintamente ai raggruppamenti orizzontali e verticali.

d) Verranno presi in considerazione ai fini della verifica del raggiungimento dei requisiti, tutti i
servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria, di cui all’art.3, lettera vvvv) del Codice,
concernenti lo studio di fattibilità, la redazione del progetto preliminare9, del progetto
definitivo, del progetto esecutivo e del piano di sicurezza e di coordinamento nonché le
attività tecnico-amministrative connesse alla progettazione e la direzione lavori.

e) Ai fini della dimostrazione dei requisiti tra i servizi attinenti all’ingegneria e all’architettura
sono ricompresi anche gli studi di fattibilità effettuati, anche per opere pubbliche da
realizzarsi tramite finanza di progetto, la partecipazione a concorsi di progettazione 10 e ogni

8 Vedi nota 5
9 ovvero il progetto di fattibilità tecnica all’entrata in vigore del D.M. ex art.23, comma 3 del Codice
10 solo per i progetti premiati o meritevoli di menzione o per i progetti ammessi al secondo grado/fase, nel caso di

concorsi ex art.154 commi 4 e 5) del codice, per i quali sia stato acquisito dal concorrente un certificato di buona
esecuzione del servizio. Si richiamano all’uopo le linee guida n.1 dell’ANAC che, in merito al riconoscimento dei
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altro servizio propedeutico alla progettazione effettuato nei confronti di committenti
pubblici o privati. Ai sensi dell’art. 46, comma 1, lett. a) del Codice, infatti, sono ammessi a
partecipare alle procedure di affidamento dei servizi attinenti all’architettura e all’ingegneria i
prestatori di servizi di ingegneria e architettura “che rendono a committenti pubblici e
privati, operando sul mercato, servizi di ingegneria e di architettura, nonché attività tecnico-
amministrative e studi di fattibilità economico-finanziaria ad esse connesse”.

f) Il requisito dei servizi svolti non può essere inteso nel senso di limitare il fatturato ai soli
servizi specificamente posti a base di gara. Trattandosi di affidamento della progettazione,
della direzione lavori e del coordinamento per la sicurezza, ai fini della dimostrazione della
specifica esperienza pregressa, anche per i servizi c.d. “di punta”, in relazione ad ognuna
delle classi e categorie dei lavori cui si riferiscono i servizi da affidare, detti requisiti sono
dimostrati con l’espletamento pregresso di incarichi di progettazione, direzione lavori e
coordinamento della sicurezza, di sola progettazione, di sola direzione lavori ovvero di solo
coordinamento per la sicurezza.

g) Il requisito del “servizio di punta” è quello di aver svolto singoli servizi di una certa entità
complessivamente considerati e non di aver svolto servizi identici a quelli da affidare.
Trattandosi di affidamento della progettazione, della direzione lavori e del coordinamento
per la sicurezza, ai fini della dimostrazione della specifica esperienza pregressa, anche per i
servizi c.d. “di punta”, in relazione ad ognuna delle classi e categorie dei lavori cui si
riferiscono i servizi da affidare, detti requisiti sono dimostrati con l’espletamento pregresso
di incarichi di progettazione, direzione lavori e coordinamento della sicurezza, di sola
progettazione, di sola direzione lavori ovvero di solo coordinamento per la sicurezza.

8. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
Ai sensi dell’articolo 95 del Codice, le offerte saranno valutate con il criterio dell’offerta
economicamente più vantaggiosa, prendendo in considerazione i seguenti criteri (con i relativi criteri
motivazionali) e sub-criteri:

Elemento di valutazione Subelemento di valutazione Subpeso Peso
1 PREZZO

2

Adeguatezza dell’offerta relativamente ai servizi di ______________
___________________________________________ dalle
documentazioni prodotte dal Concorrente nella Busta “B – Offerta tecnica”
del presente Disciplinare di Gara per un massimo di 3 (tre) servizi di
___________________________________________.
CRITERIO MOTIVAZIONALE: La valutazione riguarda la capacità di
realizzare la prestazione sotto il profilo tecnico, evidenziando le modalità
seguite
______________________________________________________.
Le documentazioni sui sub-criteri saranno prodotte per ciascuna classe e
categoria prevista nell’appalto:

2.1 Servizi rientranti nella ___________

2.2 Servizi rientranti nella ___________

2.3 Etc.

requisiti speciali, fanno riferimento anche ad “ogni altro servizio propedeutico alla progettazione effettuato nei
confronti di committenti pubblici o privati.” Il concorso rientra in tale fattispecie, in quanto prestazione
propedeutica allo sviluppo dei vari livelli di progettazione.
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3

Caratteristiche metodologiche dell’offerta desunte dalla illustrazione delle
modalità di svolgimento delle prestazioni oggetto dell'incarico.
CRITERI MOTIVAZIONALI: La valutazione riguarda la modalità con cui
saranno svolte le prestazioni di ______________________________
_______________________________________, oggetto dell'incarico, con
riferimento ai seguenti aspetti:

• __________________________________________
etc.

4

Prestazioni superiori ad alcuni o tutti i criteri ambientali minimi ovvero soluzioni
progettuali che prevedano l’utilizzo di materiale rinnovabile, di cui all’allegato 1 al
Decreto del Ministero dell'ambiente e della Tutela del Territorio e del Mare 24
dicembre 2015, come modificato dal DM 24 maggio 2016, relativo alla
determinazione dei punteggi premianti.
Il punteggio attribuito dovrà essere proporzionale al numero e all’importanza (da
valutarsi nel singolo caso di specie) dei criteri in ordine ai quali viene superato il
criterio minimo

5 TEMPO DI REALIZZAZIONE DELLA PRESTAZIONE (Qualora pertinente)
SOMMANO 100

8.1. Metodo di calcolo per l’attribuzione dei coefficienti e dei punteggi
L’attribuzione dei punteggi avverrà con l’applicazione della seguente formula:
Ki = A1i*PA1+A2i*PA2 + Bi*PB + Ci*PC
dove:
Ki è il punteggio attribuito al concorrente iesimo;
A1i, A2i, Bi e Ci sono coefficienti compresi tra 0 ed 1, espressi in valore centesimali, attribuiti al
concorrente iesimo:

- il coefficiente è pari a zero in corrispondenza della prestazione minima
possibile;

- il coefficiente è pari ad uno in corrispondenza della prestazione massima
offerta.

PA1, PA2, PB e PC sono i fattori ponderali attribuiti rispettivamente ai criteri di valutazione di
natura qualitativa “2”, “3”, e “4” e agli elementi di valutazione quantitativa ”1” e “5”.
I punteggi verranno attribuiti moltiplicando i coefficienti per i relativi sub-pesi.
I coefficienti A1i, A2i e Bi saranno calcolati con il metodo del confronto a coppie, secondo il
Paragrafo V delle linee Guida n.2 dell’Anac), con impiego di matrice quadrata con valutazione
dell’indice di consistenza in conformità al metodo analityc hierarchy process (AHP)
approssimato.
RIPARAMETRAZIONE: I punteggi assegnati ad ogni concorrente in base ai sub-criteri ed ai
sub-pesi verranno riparametrati con riferimento ai pesi previsti per l’elemento di partenza.
Ai fini della determinazione dei coefficienti relativi agli elementi di valutazione di natura
qualitativa, nel caso le offerte da valutare siano inferiori a tre, si precisa che gli stessi saranno
determinati mediante la media dei coefficienti attribuiti discrezionalmente dai singoli
commissari. In tal caso la valutazione dei sub-criteri, relativi ai criteri 2, 3 e 4 avverrà con
attribuzione di un punteggio da parte dei singoli commissari che varierà da “ottimo”,
“buono”, “sufficiente”, “minimo”, “assolutamente non adeguato”, in base al livello di
professionalità meglio rispondente all’obiettivo di garanzia di espletamento dell’incarico nel
più elevato rispetto di standard qualitativi e alla migliore concezione organizzativa e
struttura tecnico- organizzativa offerta. In particolare, la Commissione, a proprio
insindacabile giudizio, valuterà le offerte attribuendo il punteggio a ciascun sub-criterio di
valutazione, secondo i seguenti parametri:
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Valutazione Descrizione Peso
punteggio

Ottimo
Il requisito è trattato in modo completamente esauriente
e quanto proposto risponde in modo assolutamente
migliorativo alle attese

1

Buono Il requisito è trattato in modo esauriente e quanto
proposto risponde pienamente alle attese 0,75

Sufficiente Il requisito è trattato in modo accettabile e quanto
proposto risponde in misura soddisfacente alle attese 0,50

Minimo Il requisito, è trattato in modo appena sufficiente e
quanto proposto è appena adeguato alle attese 0,25

Assolutamente
non adeguato Assolutamente non adeguato 0

Si precisa che i punteggi tecnici verranno arrotondati alla seconda cifra decimale.
Ai fini della determinazione del coefficiente Ci la commissione giudicatrice impiegherà la
seguente formula:
• Ci (per Si <= Ssoglia) = X* Si/ Ssoglia;
• Ci (per Si >Ssoglia) = X+ (1,00 – X)*[( Si - Ssoglia)/(Smax- Ssoglia)]
dove:
Ci = coefficiente attribuito al concorrente i-esimo;
Si = valore dell’offerta (ribasso) del concorrente i-esimo;
Ssoglia = media aritmetica dei valori delle offerte (ribasso sul prezzo) dei concorrenti; X =
0,80;
Smax = valore dell’offerta (ribasso) più conveniente.
Il punteggio verrà attribuito moltiplicando il coefficiente Ci per il relativo peso ponderale.
Si precisa che qualora il ribasso offerto sul tempo di realizzazione della prestazione sia
superiore al 20% (venti per cento) sull’elemento 5 della tabella precedente verrà comunque
considerata la ponderazione pari a _____ punti.

9. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE E CRITERI DI AMMISSIBILITÀ DELLE OFFERTE

Il plico contenente l’offerta e le documentazioni, a pena di esclusione dalla gara, deve essere
idoneamente sigillato e deve pervenire, a mezzo raccomandata del servizio postale, oppure
mediante agenzia di recapito autorizzata, entro le ore __________ del giorno __________,
esclusivamente all’indirizzo ________________________________________________.
È altresì facoltà dei concorrenti la consegna a mano del plico, tutti i giorni feriali, escluso il sabato,
dalle ore _______ alle ore _______ presso l’ufficio protocollo della stazione appaltante, sito in
___________.
In caso di consegna a mano, il personale addetto rilascerà apposita ricevuta nella quale saranno
indicate data e ora di ricevimento del plico.
Per evitare dubbi interpretativi, si precisa che per “sigillatura” deve intendersi una chiusura ermetica
recante un qualsiasi segno o impronta, apposto su materiale plastico come ceralacca o striscia
incollata, tale da rendere chiusi il plico e le buste, attestare l’autenticità della chiusura originaria
proveniente dal mittente, nonché garantire l’integrità e la non manomissione del plico e delle buste.
Il recapito tempestivo dei plichi rimane ad esclusivo rischio dei mittenti.
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Il plico, debitamente chiuso, deve recare all’esterno le informazioni relative all’operatore economico
concorrente (denominazione o ragione sociale, codice fiscale, indirizzo, numero di telefono e posta
elettronica certificata, per le comunicazioni) e le indicazioni relative all’oggetto della gara.
Si precisa che nel caso di concorrenti con idoneità plurisoggettiva (raggruppamenti temporanei di
professionisti, consorzi ordinari), vanno riportati sul plico i nominativi, gli indirizzi ed i codici fiscali dei
singoli partecipanti, sia se questi sono già costituiti sia se sono da costituirsi.
Il plico deve contenere al suo interno tre buste, a loro volta sigillate e controfirmate sui lembi di
chiusura, recanti l’intestazione del mittente, l’indicazione dell’oggetto dell’appalto e la dicitura,
rispettivamente: A – Documentazione amministrativa; B - Offerta tecnica; C - Offerta economica.
Si precisa che la mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero
l’inserimento di elementi concernenti il prezzo esclusivamente in documenti non contenuti nella
busta dedicata all’offerta economica, costituirà causa di esclusione dalla gara.

10.CONTENUTO DELLA BUSTA “A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”

Nella busta “A – Documentazione amministrativa” devono essere contenuti i seguenti
documenti:
a) Domanda di partecipazione, sottoscritta dal Legale Rappresentante del concorrente; alla

domanda, in alternativa all’autenticazione della sottoscrizione, deve essere allegata copia
fotostatica di un documento di identità del/dei sottoscrittore/i. La domanda può essere
sottoscritta anche da un procuratore del Legale Rappresentante ed in tal caso va allegata, a
pena di esclusione dalla gara, copia conforme all’originale della relativa procura.
Si precisa che nel caso di concorrente costituito da raggruppamento temporaneo o da un
consorzio non ancora costituiti, la domanda deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che
costituiranno il predetto raggruppamento o consorzio.
La domanda dovrà indicare:
a.1) la modalità di partecipazione quale operatore economico singolo oppure quale

mandatario o mandante in raggruppamento temporaneo di operatori economici;
a.2) la forma giuridica tra quelle previste dall'articolo 46, comma 1 del Codice;

b) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445
e ss.mm.ii. oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale il concorrente:
b.1) attesta la situazione personale (possesso dei requisiti di idoneità professionale e dei requisiti

di ordine generale e assenza delle cause di esclusione) di cui al precedente punto 3.1;
b.3) attesta il possesso dei requisiti di ordine professionale di cui al precedente punto 7;
b.2) attesta il possesso dei requisiti speciali di cui al precedente punto 7;

c) limitatamente ai candidati che intendono ricorrere al subappalto: dichiarazione delle
prestazioni, nei limiti di cui all'articolo 31, comma 8, del Codice; non costituisce subappalto,
sempre all'interno dei predetti limiti, l'affidamento di attività specifiche a lavoratori autonomi;

d) il sopralluogo in sito è obbligatorio/facoltativo e non necessita di attestazione;
e) indicazione del professionista (un solo soggetto persona fisica, tra i professionisti appartenenti al

candidato) incaricato dell'integrazione tra le prestazioni specialistiche ai sensi dell'articolo 24,
comma 5 del Codice;

f) limitatamente ai raggruppamenti temporanei, ai sensi dell'articolo 48, commi 2, 4, 5, 7, primo
periodo, 8, 9, 10, 12, 13 e 14, del Codice:
f.1) se già formalmente costituiti: copia autentica dell'atto di mandato collettivo speciale, con

l'indicazione del soggetto designato quale mandatario o capogruppo, della quota di
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partecipazione e dei servizi o della parte di servizi da affidare a ciascun operatore
economico raggruppato; in alternativa, dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà, con la
quale si attesti che tale atto è già stato stipulato, indicandone gli estremi e riportandone i
contenuti;

f.2) se non ancora costituiti: dichiarazione di impegno alla costituzione mediante
conferimento di mandato al soggetto designato quale mandatario o capogruppo,
corredato dall'indicazione della quota di partecipazione e dei servizi o della parte di servizi
da affidare a ciascun operatore economico raggruppato, ai sensi dell'articolo 48, comma
8, del Codice;

f.3) in ogni caso, per ciascun operatore economico raggruppato o che intende raggrupparsi:
 dichiarazioni relative alla situazione personale (possesso dei requisiti di idoneità

professionale e dei requisiti di ordine generale e assenza delle cause di esclusione) e al
possesso dei requisiti di cui ai punti 3.1 e 7, presentate e sottoscritte distintamente da
ciascun operatore economico in relazione a quanto di propria pertinenza;

f.4) deve essere prevista la presenza di un professionista laureato abilitato da meno di cinque
anni all'esercizio della professione e iscritto al relativo ordine professionale; a tale scopo
almeno uno degli operatori economici raggruppati deve indicare la presenza di tale
soggetto; questi può essere un libero professionista singolo o associato mandante del
raggruppamento, oppure un socio, un dipendente, un consulente su base annua che abbia
fatturato nei confronti del candidato una quota superiore al 50 per cento del proprio
fatturato annuo risultante dall'ultima dichiarazione IVA;

g) limitatamente ai consorzi stabili di società, ai sensi dell'articolo 46, comma 1, lettera f), del
Codice:
g.1) devono dichiarare le cause di esclusione che riguardano direttamente il consorzio e gli

eventuali requisiti posseduti in proprio dallo stesso consorzio (mentre i requisiti posseduti
dalle società consorziate devono essere dichiarati da queste ultime, separatamente, ai sensi
del successivo punto g.2);

g.2) devono dichiarare l'elenco delle società consorziate, costituenti il consorzio stabile,
limitatamente a quelle che contribuiscono al possesso dei requisiti del consorzio non
posseduti direttamente da quest'ultimo ai sensi del precedente punto g.1);

g.3) devono indicare se intendano eseguire le prestazioni direttamente con la propria
organizzazione consortile o se ricorrono ad uno o più operatori economici consorziati e, in
quest'ultimo caso, devono indicare il consorziato o i consorziati esecutori per i quali il
consorzio per i quali il consorzio intende manifestare l'interesse;

g.4) le società consorziate di cui al punto g.2), nonché la società consorziata o le società
consorziate indicate ai sensi del punto g.3) se diverse, devono dichiarare l'assenza delle
cause di esclusione e il possesso dei propri requisiti presentando apposite dichiarazioni ai
sensi dei punti 3.1 e 7;

h) dichiarazione, ai sensi dell'articolo 76, comma 6, del Codice, con la quale si rende noto, a titolo
collaborativo e acceleratorio e la cui assenza non è causa di esclusione:
h.1) il domicilio eletto per le comunicazioni;
h.2) l'indirizzo di posta elettronica certificata o strumento analogo se residente in uno degli

stati membri dell’Unione Europea.
i) limitatamente ai candidati con dipendenti o a società di ingegneria con soci non iscritti alle

casse professionali autonome, ai fini della acquisizione del DURC a titolo collaborativo e
acceleratorio, la cui assenza non è causa di esclusione: modello unificato INAIL-INPS, compilato
nei quadri «A» e «B» oppure, in alternativa, indicazione:
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i.1) del contratto collettivo nazionale di lavoro (CCNL) applicato;
i.2) per I'INAIL: codice ditta, sede territoriale dell'ufficio di competenza, numero di posizione

assicurativa;
i.3) per I'INPS: matricola azienda, sede territoriale dell'ufficio di competenza.

l) in caso dell’avvalimento, a pena di esclusione, il concorrente dovrà allegare alla domanda:
l.1) dichiarazione sostitutiva con cui il concorrente indica specificatamente i requisiti di

partecipazione di carattere economico-finanziario, tecnico-organizzativo per i quali
intende ricorrere all’avvalimento ed indica il soggetto ausiliario;

l.2) dichiarazione sostitutiva sottoscritta dal legale rappresentante del soggetto ausiliario, con
la quale:
 attesta il possesso, in capo al soggetto ausiliario, dei requisiti generali di cui all’articolo

89 del Codice e il possesso dei requisiti tecnici e delle risorse oggetto di avvalimento;
 si obbliga verso il concorrente e verso la stazione appaltante a mettere a disposizione,

per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui è carente il concorrente;
 attesta che il soggetto ausiliario non partecipa alla gara in proprio o in altra forma

prevista dal codice;
l.3) originale o copia autentica del contratto, in virtù del quale il soggetto ausiliario si obbliga,

nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a disposizione le risorse
necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto,
oppure, in caso di avvalimento nei confronti di un soggetto che appartiene al medesimo
gruppo, dichiarazione sostitutiva attestante il legame giuridico ed economico esistente
nel gruppo; dal contratto e dalla suddetta dichiarazione discendono, ai sensi dell’articolo
89, comma 5, del Codice, nei confronti del soggetto ausiliario, i medesimi obblighi in
materia di normativa antimafia previsti per il concorrente;
(Ai sensi dell’art.89, comma 1 del Codice: Per quanto riguarda i criteri relativi all'indicazione
dei titoli di studio e professionali di cui all'allegato XVII, parte II, lettera f), o alle esperienze
professionali pertinenti, gli operatori economici possono tuttavia avvalersi delle capacità di
altri soggetti solo se questi ultimi eseguono direttamente i lavori o i servizi per cui tali
capacità sono richieste.)

m) PASSOE di cui all’articolo 2, comma 3.2, delibera n. 111 del 20 dicembre 2012 dell’Autorità;
n) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445

e ss.mm.ii. oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale il concorrente, a
pena di esclusione:
1. dichiara remunerativa l’offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha

preso atto e tenuto conto:
a) delle condizioni contrattuali e degli oneri compresi quelli eventuali relativi in materia di

sicurezza, di assicurazione, di condizioni di lavoro e di previdenza e assistenza in vigore
nel luogo dove devono essere svolti i servizi;

b) di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che
possono avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi, sia sulla determinazione
della propria offerta.

2. dichiara di essere edotto degli obblighi derivanti dal codice di comportamento dei
dipendenti pubblici di cui al regolamento approvato con d.P.R. 16 aprile 2013, n. 62 e si
impegna, in caso di aggiudicazione, ad osservare e a far osservare ai propri dipendenti e
collaboratori il suddetto codice, pena la risoluzione del contratto.
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3. accetta, senza condizione o riserva alcuna tutte le norme e disposizioni contenute nella
documentazione di gara di cui alle premesse del presente disciplinare di gara;

o) a pena di esclusione, documento attestante la garanzia provvisoria di cui il paragrafo 11, con
allegata la dichiarazione, di cui all’articolo 93, comma 8, del Codice, concernente l’impegno a
rilasciare la garanzia definitiva (nel caso in cui la garanzia provvisoria venga prestata in misura
ridotta, ai sensi del comma 7 dell’articolo 93 del Codice);

p) ricevuta di pagamento del contributo a favore dell’Autorità di € ___________ (euro
_____________) di cui al paragrafo 6 del presente disciplinare di gara.

q) dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445 e
ss. mm. ii. oppure, per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente
secondo la legislazione dello Stato di appartenenza, con la quale il concorrente:
a. indica il domicilio fiscale, il codice fiscale, la partita IVA, l’indirizzo di PEC per tutte le

comunicazioni inerenti la presente procedura di gara;
b. indica le posizioni INPS e INAIL e l’agenzia delle entrate competente per territorio;
c. autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la

stazione appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la
partecipazione alla gara;

(oppure)
c. non autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, la

stazione appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle giustificazioni che saranno
eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da
segreto tecnico/commerciale. La stazione appaltante si riserva di valutare la compatibilità
dell’istanza di riservatezza con il diritto di accesso dei soggetti interessati;

d. attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196, che i
dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente
nell’ambito del procedimento per il quale la dichiarazione viene resa.

r) Nei casi di concorrenti con idoneità plurisoggettiva e, specificatamente;
nel caso di raggruppamento temporaneo già costituito
1. a pena di esclusione, mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla

mandataria per atto pubblico o scrittura privata autenticata, con indicazione del soggetto
designato quale mandatario.

nel caso di GEIE già costituito
2. a pena di esclusione, atto costitutivo e statuto del GEIE in copia autentica, con indicazione

del soggetto designato quale capogruppo.
3. dichiarazione in cui si indica a pena di esclusione, ai sensi dell’articolo 48, comma 4, del

Codice, le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli soggetti raggruppati.
nel caso di raggruppamento temporaneo o GEIE non ancora costituiti
4. a pena di esclusione, dichiarazione resa da ciascun concorrente attestante:

a. il soggetto al quale, in caso di aggiudicazione, sarà conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. l’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o GEIE;

c. le parti del servizio che saranno eseguite dai singoli soggetti riuniti ai sensi dell’articolo
48, comma 4, del Codice.

In alternativa, le precedenti dichiarazioni inerenti l’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80
D.Lgs. 50/2016 nonché sul possesso dei criteri di selezione, potranno essere rese dall’operatore
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economico concorrente, ai sensi del D.P.R. 445/2000, attraverso il DGUE, disponibile nella
documentazione di gara in   formato .doc, approvato in allegato alla Circolare del Ministero delle
Infrastrutture e dei Trasporti n. 3 del 18 luglio 2016 “Linee guida per la compilazione del modello di
formulario di Documento di gara unico europeo (DGUE) approvato dal Regolamento di esecuzione
(UE) 2016/7 della Commissione del 5 gennaio 2016. (16A05530)” - Gazzetta Ufficiale -Serie Generale n.
174 del 27-7-2016.
Il concorrente o altro soggetto tenuto alla presentazione del DGUE, è responsabile di tutte le
dichiarazioni rese ai sensi del D.P.R. 445/2000 e s.m.i. La Stazione appaltante assume il contenuto
delle dichiarazioni così come rese nel DGUE e sulla base di queste verifica la conformità di tutta la
documentazione richiesta per la partecipazione alla gara.
La Stazione appaltante, nella successiva fase di controllo, anche a campione, verificherà la veridicità
del contenuto di tali dichiarazioni.
Il DGUE, dovrà essere compilato come segue:

 relativamente alla parte II: Informazioni sull’operatore economico – tutte le sezioni;
 relativamente alla parte III: Motivi di esclusione – tutte le sezioni;
 relativamente alla parte IV: Criteri di selezione: Sezioni A, B, C per le parti di competenza in

base ai requisiti speciali richiesti dalle presenti norme integrative.
 alla parte VI: Dichiarazioni finali – tutte le dichiarazioni ivi contenute.

Il DGUE dovrà essere sottoscritto dal titolare o legale rappresentante o procuratore del soggetto
concorrente.
Nel caso di Raggruppamento temporaneo di concorrenti, il DGUE dovrà essere compilato e
sottoscritto (dal titolare o legale rappresentante o procuratore) da ciascun membro facente parte
del Raggruppamento temporaneo di concorrenti.
Nel caso di Consorzio di cui all’art. 46, c.1 lett. f), del D.Lgs. 50/2016, il DGUE dovrà essere compilato
e sottoscritto dal titolare o legale rappresentante o procuratore del Consorzio. Inoltre, ciascuna
consorziata esecutrice dovrà compilare e sottoscrivere il Documento di Gara Unico Europeo (DGUE).

11. CONTENUTO DELLA BUSTA “B - OFFERTA TECNICA”

Nella busta “B-Offerta Tecnica”, al fine di consentire l’attribuzione dei punteggi secondo quanto
previsto alla successiva sezione 13 “Criterio di aggiudicazione”, devono essere contenuti, a pena di
esclusione, i seguenti documenti:

a. documentazione con la quale il Concorrente descriva - indicando anche i committenti, gli
importi e il periodo di svolgimento – al massimo 3 (tre) servizi di (esempio) progettazione
definitiva ed esecutiva – mediante la presentazione per ciascun servizio di schede numerate
di formato A3 (per un massimo di 3) o formato A4 (per un massimo di 6) - scelti fra interventi
qualificabili affini a quelli oggetto dell'affidamento, secondo i criteri desumibili dal D.M. 17
giugno 2016, ricompresi nelle classi e categorie ex articolo 14 della L. 143/1949 indicate
nell’allegato “Calcolo della spesa a base di gara”, ritenuti significativi della propria capacità a
realizzare la prestazione sotto il profilo tecnico; la documentazione sarà prodotta per
ciascuna classe e categoria prevista nell’appalto – il mancato adempimento per una specifica
classe e categoria, comporterà l’esclusione dell’elemento di valutazione dal confronto a
coppie e l’assegnazione del punteggio “zero” con riferimento al relativo sub-criterio;

b. una relazione tecnico-metodologica, costituita da un numero massimo di 20 (venti) cartelle
numerate, che illustri le modalità con cui saranno svolte le prestazioni di
_________________________________________, oggetto dell'incarico, con riferimento ai
seguenti aspetti:
1. __________________________________;
2. __________________________________;
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3. Elenco dei documenti prodotti richiesti nei precedenti punti.

Si precisa che, ai fini della valutazione dell’offerta tecnica, non si terrà conto delle schede e delle
cartelle prodotte dal Concorrente in numero superiore a quanto indicato ai punti a) e b) che
precedono.
Non sono ammesse offerte tecniche sottoposte a condizione e non verranno valutate prestazioni
diverse e/o ulteriori rispetto a quelle previste nei documenti di gara.
(opzione suggerita) Secondo quanto già disposto dall’articolo 266, c. 3 del DPR 207/2010 e
confermato dall’ANAC con le Linee Guida n° 1 (Cap.VI paragrafo 1.7.1), approvate con delibera
973/2016, si precisa che qualora la valutazione dell’offerta tecnica del Concorrente non
raggiunga complessivamente un punteggio minimo pari a ________ rispetto al punteggio
massimo attribuibile all’offerta tecnica pari a ________, il concorrente non verrà ammesso alle
fasi successive della gara e pertanto non si procederà all’apertura della busta “C - Offerta
Economica” presentata dal medesimo Concorrente.
L’offerta tecnica dovrà contenere l’eventuale indicazione espressa delle parti che costituiscono,
secondo motivata e comprovata dichiarazione dell’offerente, segreti tecnici o commerciali e che
pertanto necessiterebbero, ai sensi dell’articolo 13 del Codice, di adeguata e puntuale tutela in
caso di accesso agli atti da parte di terzi. In ogni caso il Responsabile del Procedimento valuterà,
sulla base delle proprie conoscenze tecniche, se l’offerta contiene segreti tecnici o commerciali ai
sensi dell’articolo 79 comma 4 del Codice.
La documentazione e le relazioni elencate ai punti a) e b) che precedono, costituenti l'offerta
tecnica devono essere sottoscritte, a pena di esclusione, dal Concorrente (nel caso di
professionista singolo ai sensi dell'articolo 90, comma 1, lett. d, del Codice) ovvero dal legale
rappresentante del Concorrente o da persona munita di idonei poteri (si precisa che nel caso di
procuratore speciale, il Concorrente dovrà allegare copia conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000 della
procura speciale) negli altri casi previsti dall’articolo 90 del Codice.
Qualora il Concorrente sia un Raggruppamento temporaneo non ancora costituito di cui
all'articolo 46, comma 1, lett. e), del Codice, la documentazione e le relazioni elencate ai punti a) e
b) che precedono, costituenti l'offerta tecnica, devono essere sottoscritte, a pena di esclusione,
da tutti i soggetti che costituiranno il Concorrente ovvero dal loro legale rappresentante o da
persona munita di idonei poteri (se procuratore speciale, il Concorrente dovrà allegare copia
conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000 della procura speciale) di ciascun componente i medesimi
soggetti giuridici.

12. CONTENUTO DELLA BUSTA “C - OFFERTA ECONOMICA”

12.1 Nella busta “C – Offerta Economica”, a pena di esclusione, deve essere contenuta l'offerta
economica, compilando preferibilmente l’allegato “3 – Offerta economica”, costituita dal
ribasso percentuale unico offerto fino alla seconda cifra decimale, espresso in cifre ed in
lettere;

12.2 In caso di discordanza tra le cifre e le lettere e tra l’indicazione del ribasso percentuale e
l’offerta espressa in forma esplicita, verrà comunque preso in considerazione il ribasso
percentuale indicato in lettere;

12.3 Non sono ammesse offerte economiche parziali o sottoposte a condizione e non verranno
valutate prestazioni diverse e/o ulteriori rispetto a quelle previste nei documenti di gara;

12.4 Non sono ammesse offerte in aumento;
12.5. L'offerta economica deve essere sottoscritta, a pena di esclusione, dal Concorrente (nel caso

in cui il Concorrente sia un professionista singolo ai sensi dell'articolo 46, comma 1 del Codice),
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ovvero dal legale rappresentante del Concorrente o da persona munita di idonei poteri (se
procuratore speciale, il Concorrente dovrà allegare copia conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000
della procura speciale);

12.6. Qualora il Concorrente sia un Raggruppamento temporaneo non ancora costituito di cui
all'articolo 46, comma 1, lett. e), del Codice, l’offerta economica dovrà essere sottoscritta, a
pena di esclusione, da tutti i soggetti che costituiranno il Concorrente ovvero dal loro legale
rappresentante o da persona munita di idonei poteri (se procuratore speciale, il Concorrente
dovrà allegare copia conforme ai sensi del D.P.R. 445/2000 della procura speciale) di ciascun
componente i medesimi soggetti giuridici.

13. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

13.1 Apertura dei plichi e verifica della documentazione amministrativa
La prima seduta pubblica avrà luogo presso _______________, il giorno __________, alle ore
_____ e vi potranno partecipare i legali rappresentanti dei professionisti interessati oppure
persone munite di specifica delega, loro conferita da suddetti legali rappresentanti. Le
operazioni di gara potranno essere aggiornate ad altra ora o ai giorni successivi. Le
successive sedute pubbliche avranno luogo presso la medesima sede alle ore _____ del
giorno che sarà comunicato ai concorrenti a mezzo fax/posta elettronica certificata almeno
_____ giorni prima della data fissata.
La commissione giudicatrice, il giorno fissato nella presente lettera d’invito per l’apertura
delle offerte, in seduta pubblica, sulla base della documentazione contenuta nella busta “A -
Documentazione amministrativa”, procede:
a) a verificare la correttezza formale delle offerte e della documentazione ed in caso

negativo ad escludere dalla gara i concorrenti cui esse si riferiscono;
b) a verificare che nessuno dei consorziati di un consorzio stabile, di cui all’articolo 46,

comma 1, lettera f), del Codice, partecipante alla gara, elencati nella dichiarazione cui al
paragrafo 6, lettera g) del presente disciplinare abbia presentato offerta in qualsiasi altra
forma ed in caso positivo ad escludere dalla gara il consorzio ed il consorziato;

c) a verificare che nessuno dei concorrenti partecipi in più di un raggruppamento
temporaneo ovvero anche in forma individuale qualora gli stessi abbiano partecipato alla
gara medesima in raggruppamento e in caso positivo ad escluderli dalla gara.

Il soggetto che presiede la gara procede, nella stessa seduta, o in successive sedute
pubbliche, ad una verifica circa il possesso dei requisiti generali e speciali dei concorrenti,
sulla base delle dichiarazioni da essi presentate, secondo le modalità indicate al paragrafo 4.1.
del presente disciplinare e procede all’eventuale esclusione dalla gara dei concorrenti non in
possesso dei suddetti requisiti.
Il soggetto che presiede la gara nella stessa seduta o nell’eventuale successiva seduta
pubblica, procede (opzione facoltativa - essendo obbligatoria ai sensi dell’articolo 36, comma
6 del Codice, la verifica solo sull’aggiudicatario):
a) al sorteggio di almeno il ____% dei concorrenti da sottoporre a verifica del possesso dei

requisiti speciali di cui al paragrafo 7, attraverso il sistema AVCPASS;
b) all’esclusione dalla gara dei concorrenti per i quali non risulti confermato il possesso del

requisito di cui al punto sub a);
c) alla comunicazione di quanto avvenuto agli uffici della stazione appaltante cui spetta

provvedere all’escussione della cauzione provvisoria, alla segnalazione del fatto
all’Autorità ai fini dell’inserimento dei dati nel casellario informatico delle imprese, nonché
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all’eventuale applicazione delle norme vigenti in materia di dichiarazioni non veritiere.

13.2 Apertura delle buste contenenti l’offerta tecnico-organizzativa e l’offerta economica e
valutazione delle offerte

La commissione giudicatrice, in seduta pubblica, procede all’apertura della busta “B -
Offerta tecnico-organizzativa”, al fine del solo controllo formale del corredo documentale
prescritto.
La commissione giudicatrice, procederà, in successive sedute riservate a determinare,
l’offerta economicamente più vantaggiosa impiegando il metodo descritto al precedente
paragrafo 8.
Ai sensi dell’articolo 95, comma 8, del Codice, saranno esclusi dalla gara e, pertanto, non si
procederà alla apertura della loro offerta economica, i concorrenti i cui punti attribuiti dalla
commissione giudicatrice in relazione al criterio di valutazione di natura qualitativa
________ della tabella sopra riportata, non siano pari o superiore alla soglia del _____ di
quello massimo previsti dal presente disciplinare di gara, arrotondata alla unità superiore
(opzione suggerita- soglia di sbarramento).
Si precisa altresì che, al fine di non alterare i rapporti stabiliti nella presente lettera d’invito
tra i pesi dei criteri di valutazione di natura qualitativa e quelli di natura quantitativa (per i
quali in base alle indicazioni e formule indicate nel presente disciplinare, per ogni criterio alla
offerta migliore è sempre attribuito un coefficiente pari ad uno), se nessun concorrente
ottiene, per l’intera offerta tecnica, il punteggio pari al peso complessivo dell’offerta
tecnica, è effettuata la cd. riparametrazione dei punteggi assegnando il peso totale
dell’offerta tecnica all’offerta che ha ottenuto il massimo punteggio quale somma dei
punteggi dei singoli elementi, e alle altre offerte un punteggio proporzionale decrescente,
in modo che la miglior somma dei punteggi sia riportata al valore della somma dei pesi
attribuiti all’intera offerta tecnica.
I punteggi relativi al criterio di valutazione __________ della tabella dei punteggi saranno
comunicati dalla commissione giudicatrice, in seduta pubblica. La data e l’ora sono della
seduta pubblica saranno comunicati con almeno cinque giorni di anticipo sulla data fissata.
Nella medesima seduta pubblica la commissione giudicatrice procede all’apertura delle
buste “C - Offerta economica”, dando lettura dei prezzi e dei ribassi offerti.
La commissione giudicatrice provvede poi ad attribuire i punteggi relativi all’offerta
economica, effettuando il calcolo del punteggio complessivo assegnato ai concorrenti e
redige, infine, la graduatoria dei concorrenti.
Nel caso che le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo,
ma punteggi parziali per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione differenti, sarà
dichiarato primo in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio
sull’offerta tecnica.
Nel caso in cui le offerte di due o più concorrenti ottengano lo stesso punteggio
complessivo e lo stesso punteggio per il prezzo e per gli altri elementi di valutazione, si
procederà mediante sorteggio.
All’esito delle operazioni di cui sopra, il soggetto deputato all’espletamento della gara
redigerà la graduatoria e proporrà l’aggiudicazione dell’appalto al concorrente che ha
presentato la migliore offerta.
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14.OFFERTE ANORMALMENTE BASSE

Qualora il punteggio relativo al prezzo e la somma dei punteggi relativi agli altri elementi di
valutazione delle offerte siano entrambi pari o superiori ai limiti indicati dall’articolo 97, comma 3
del Codice, il soggetto che presiede la gara chiude la seduta pubblica e ne dà comunicazione al
responsabile del procedimento, che procede alla verifica delle giustificazioni ai sensi dell’articolo
97, comma 1, del Codice, avvalendosi degli uffici o degli organismi tecnici della stazione appaltante
ovvero della commissione di gara, ove costituita.
La verifica delle offerte anormalmente basse avviene attraverso la seguente procedura:
(scegliere una delle opzioni che seguono)
(opzione 1: in caso di verifica in sequenza delle offerte anomale)
a) iniziando dalla prima migliore offerta e, qualora questa sia esclusa dalla conclusione del

procedimento di verifica ai sensi delle successive lettere h) oppure i), procedendo nella stessa
maniera progressivamente nei confronti delle successive migliori offerte, fino ad individuare
la migliore offerta non giudicata anomala in quanto adeguatamente giustificata e alla
conseguente proclamazione della graduatoria e relativa proposta di aggiudicazione; in
presenza di due o più offerte identiche, la verifica di queste avviene contemporaneamente;
qualora la verifica sia conclusa positivamente per tutte le offerte identiche, si procede
all’inserimento in graduatoria e alla proposta di aggiudicazione mediante sorteggio tra le
stesse;

(opzione 2: in caso di verifica contemporanea delle offerte anomale)
a) contemporaneamente per tutte le migliori offerte che appaiano anormalmente basse,

comunque non più di 5 (cinque), fino ad individuare la migliore offerta non giudicata anomala
in quanto adeguatamente giustificata e alla conseguente proclamazione della graduatoria e
della relativa proposta di aggiudicazione; in presenza di due o più offerte identiche, se la
verifica sia conclusa positivamente per tutte tali offerte identiche, si procede all’inserimento
in graduatoria e alla proposta di aggiudicazione mediante sorteggio tra le stesse;

(in ogni caso)
b) richiedendo per iscritto a ciascun offerente, titolare di offerta ai sensi della precedente lettera

a), di presentare le giustificazioni; nella richiesta, la stazione appaltante può indicare le
componenti dell'offerta ritenute anormalmente basse ed invitare l’offerente a fornire tutte le
giustificazioni che ritenga utili, nell’ambito dei criteri previsti dal presente disciplinare;

c) all’offerente è assegnato un termine perentorio di 15 (quindici) giorni dal ricevimento della
richiesta per la presentazione, in forma scritta, delle giustificazioni;

d) la stazione appaltante, se del caso mediante una commissione tecnica, esamina gli elementi
costitutivi dell’offerta tenendo conto delle giustificazioni fornite;

e) prima di escludere l’offerta, ritenuta eccessivamente bassa, la Stazione appaltante convoca
l'offerente con un anticipo di almeno 3 (tre) giorni lavorativi e lo invita a indicare ogni
elemento che ritenga utile;

f) la stazione appaltante può escludere l’offerta, a prescindere dalle giustificazioni e
dall’audizione dell’offerente qualora questi:
1. non presenti le giustificazioni entro il termine di cui alla precedente lettera c);
2. non si presenti all’ora e al giorno della convocazione di cui alla precedente lettera e);

g) La stazione appaltante esclude l’offerta che, in base all’esame degli elementi forniti con le
giustificazioni e le precisazioni, nonché in sede di convocazione, risulta, nel suo complesso,
inaffidabile.
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Il presente schema costituisce una semplice guida alla redazione della lettera d’invito per procedure ristrette, nelle more della redazione dei bandi tipo di cui all’articolo 213,
co.2 del Codice 27

Per quanto non previsto dal presente disciplinare di gara alla procedura di verifica delle offerte
anormalmente basse si applica l’articolo 97 del Codice.

15. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

(nel caso si escluda la competenza arbitrale ex articolo 209 del Codice):
Tutte le controversie derivanti da contratto sono deferite alla competenza dell’Autorità giudiziaria
del Foro di __________, rimanendo esclusa la competenza arbitrale.
(nel caso si ammetta la competenza arbitrale ex articolo 209 del Codice):
Tutte le controversie derivanti dal contratto sono deferite alla competenza arbitrale, giusto
provvedimento di autorizzazione reso da _______ in data __________, mediante clausola
compromissoria da inserire nel contratto, salvo ricusazione da parte dell’aggiudicatario, da
comunicare alla stazione appaltante entro venti giorni dalla conoscenza dell’aggiudicazione.

16. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

I dati raccolti saranno trattati, ai sensi del decreto legislativo 30 giugno 2003, n. 196 e s.m.i.,
esclusivamente nell’ambito della gara cui si riferisce il presente disciplinare di gara.

N.B. Nella compilazione del modello, le eventuali indicazioni evidenziate in rosso e/o le opzioni non
scelte vanno rimosse
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Report degli obiettivi raggiunti a marzo 2017 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gruppo Operativo Concorsi: Carlo Azzolini, Cecilia Bolognesi, Vittorio Cecchini, Pier Giorgio Giannelli, Andrea 
Marchisio, Mario Perini 

Coordinamento: Rino La Mendola (CNAPPC) - Giuseppe D’Angelo (Ufficio di Presidenza Conferenza degli Ordini) 
 
Consulenza Tecnica: Accursio Pippo Oliveri  -  Consulenza Legale:  Marco Antonucci - Segreteria:  Raffaele Greco 



OBIETTIVI RAGGIUNTI: 
 

GUIDA ALLA REDAZIONE DEI BANDI DI CONCORSI DI ARCHITETTURA 
 

 

Il Gruppo operativo - nelle more della  pubblicazione, da parte dell’ANAC, dei bandi tipo 

ai sensi dell’art. 213, comma 2 del codice - ha redatto un Guida alla redazione dei Bandi 

dei Concorsi di architettura, alla quale sono stati allegati gli schemi dei bandi relativi ai 

concorsi di progettazione, ad uno e a due gradi, ed ai concorsi di idee, ad unico grado. 
 

La Guida è dotata di un Regolamento per l’organizzazione e lo svolgimento dei concorsi 

di architettura, che sarà osservato dalle stazioni appaltanti che utilizzeranno la 

piattaforma informatica del CNAPPC. 
 

 

CONCORSI DI IDEE E DI PROGETTAZIONE 

 
C1 

 
REGOLAMENTO CONCORSI DI ARCHITETTURA 

 

C2 
 

Schema Bando Concorso di progettazione ad unico grado (art.154) 

 

C3 
 

Schema Bando Concorso di progettazione a due gradi  (art.154 comma 4) 

 

C4 
 

Schema Bando Concorso di idee ad unico grado (art.156) 

 
Il Regolamento e i documenti allegati saranno aggiornati, dallo stesso gruppo 

operativo, in relazione all’evoluzione della normativa di settore. 


