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AVVISO PUBBLICO
per la costituzione di una long list
di prestatori di servizi intellettuali a supporto delle

attivita programmate dell’Ente

VISTA

- lavigente disciplina normativa in materia,

la Delibera del Consiglio Nazionale degli Architetti P.P.C. in ordine alla
riorganizzazione delle attivita istituzionali, alla luce degli obiettivi della

programmazione 2012 — 2015,

il “Regolamento interno per I'affidamento di lavori, forniture e servizi” adottato dal

Consiglio Nazionale,

CONSIDERATO
- che le professionalitd dell’organigramma delle risorse umane interne, che sono
assegnate alle funzioni istituzionali del’Ente, non posseggono competenze

specialistiche nei settori individuati dal presente avviso,

che per svolgere le attivita del mandato, I'Ente ha necessita di procedere alla
costituzione di una long list di esperti specialisti nei diversi campi tecnici attinenti

alle attivita svolte dall’Ente,

E INDETTA

la procedura ad evidenza pubblica ai sensi della vigente normativa per la costituzione di un
long list di esperti cui affidare il contratto di consulenza professionale per prestazione di

servizi di alta specializzazione nell’ambito del D.lgs. 163/06 s.m.i.
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Articolo 1 - Oggetio

Oggetto del presente avviso ¢ I'acquisizione e la selezione di professionisti esperti nei diversi

settori di seguito indicati:

1. CONSULENZA CONTABILE, FISCALE, TRIBUTARIA, DEL LAVORO
2, CONSULENZA SETTORE COMUNICAZIONE

2.1 WEB MASTER SITO

2,2 CONSULENZA ALLE ATTIVITA’ INFORMATICHE

2.3 REDATTORE SITO

2.4 ADDETTO REDAZIONE SITO

2.5 ADDETTO UFFICIO STAMPA

2.6 CAPO REDATTORE SITO E RIVISTA

2.7 SERVIZIO RASSEGNA STAMPA

2.8 SERVIZIO ASSISTENZA GRAFICA
3. ALTRI SETTORI

3.1 ESPERTO LAVORI PUBBLICI E CONCORSI

3.2 ESPERTO ASSISTENZA E ORGANIZZAZIONE EVENTI CULTURALI

3.3 PUBBLICHE RELAZIONI

3.4 ASSISTENZA ATTIVITA’ INTERNAZIONALE

3.5 ASSISTENZA PROGETTO IM@TERIA

3.6 ASSISTENZA PROGETTO PREMI DI ARCHITETTURA

3.7 ASSISTENZA ATTIVITA’ CENTRO STUDI

3.8 RESPONSABILE DEL SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE

3.9 MEDICO COMPETENTE

Articolo 2
Requisiti di ammissibilita

Possono partecipare alle selezioni i candidati persone fisiche professionisti che alla data di
scadenza del termine per la presentazione delle domande di ammissione siano in possesso

dei seguenti requisiti di ordine generale e specialistico.

Requisiti di ordine generale

a) cittadinanza di uno degli Stati membri dell’'Unione Europea;
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b) godimento dei diritti civili e politici;

¢) non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che
riguardano l'applicazione di misure di sicurezza e di misure di prevenzione, di
decisioni civili e di provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale ai

sensi della vigente normativa;

d) non essere stato interdetto dalla partecipazione all’affidamento di contratti pubblici

ai sensi del D.1gs. 163/06 s.m.i.;

e) assenza di attivita o di incarico nell’ambito dell’attivita di libero professionista in

contrasto od in conflitto con l'attivita del presente avviso.
Requisiti di ordine speciale

1. CONSULENZA CONTABILE, FISCALE, TRIBUTARIA, DEL LAVORO
- Iscrizione ad uno dei seguenti Ordini o Collegi: Ordine dei Commercialisti, Collegio
dei Ragionieri, Collegio dei Consulenti del Lavoro, Ordine degli Avvocati,
- Comprovata esperienza nella gestione di analoga attivita per altre Pubbliche
Amministrazioni o Enti a queste equiparati o soggetti privati.
2. CONSULENZA SETTORE COMUNICAZIONE
2.1 WEB MASTER SITO
- Capacita di generare e gestire documenti di analisi e gestione dei sistemt
informatici e comprovata esperienza acquisita nella gestione di analoga attivita:
s per altre Pubbliche Amministrazioni o Enti a queste equiparati o soggetti
privati;
n  per almeno un altro Ente o sito privato specializzato nellarchitettura;
- Comprovata conoscenza e capacita:
" nei linguaggi di programmazione e scrittura per il WEB: HTML, PHP, ASP,
ASPX;
v dei principali database relazionali: MSSQL, MySQL, MS Access;
» di gestione delle principali piattaforme informatiche (Windows, almeno
dalla versione WP pro e Linux, nelle distribuzioni DEBIAN, FEDORA e
UBUNTU);
»  nella gestione diretta di sistemi di help desk e TTS;
v delle principali piattaforme di CMS e CRM.
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2.2 CONSULENZA ATTIVITA INFORMATICHE
- Comprouvata esperienza:

" nella gestione di analoga attivita per altre Pubbliche Amministrazioni o
Enti a queste equiparati o soggetti privati;

v nell'utilizzo e nella gestione degli strumenti adeguati all'attivita di
progettazione tecnico-informatica;

v nella stesura di documenti tecnici ed amministrativi necessari per la
definizione di massima e di dettaglio di un progetto di comunicazione ed
informatico e per la sua contrattualizzazione con soggetti terzi.

2.3 REDATTORE SITO
- Comprovata esperienza:
v nella gestione di analoga attivita per altre Pubbliche Amministrazioni o
Enti a queste equiparati o soggetti privati;
» nella gestione degli strumenti caratterizzanti l'attivita di webdesigner,
information architect, content manager, webmarketing;
v nella stesura di articolt, pubblicati da riviste o siti internet.
2.4 ADDETTO REDAZIONE SITO
- Comprovata esperienza:
» nella gestione di analoga attivita per altre Pubbliche Amministrazioni o
Enti a queste equiparati o soggetti privati.
2.5 ADDETTO UFFICIO STAMPA
- Iscrizione all'Ordine dei giornalisti.
- Comprovata esperienza:
= nella gestione di analoga attivita per altre Pubbliche Amministrazioni o
Enti a queste equiparati;
" nella gestione degli strumenti caratterizzanti Uattivita di ufficio stampa;
» nella stesura di articoli aventi come oggetto l'architettura;
- Livello professionale ricoperto non inferiore a dirigente o partner.
2.6 CAPO REDATTORE SITO E RIVISTA
- Iserizione all'Ordine det giornalisti.
- Comprovata esperienza:
» nella gestione di analoga attivita per altre Pubbliche Amministrazioni o
Enti a queste equiparati o soggetti privati;
v di serittura di singoli articoli, di complessi reportage, di resoconti di tavole

rotonde e di interuviste;
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v di coordinamento di redazioni o di gruppi di lavoro;
v di lavoro in strumenti informativi basati sul mondo web.
- Conoscenza della lingua inglese.
2.7 SERVIZIO RASSEGNA STAMPA
- Comprovata esperienza:

» nella gestione di analoga attivita per altre Pubbliche Amministrazioni o
Enti a queste equiparati o soggetti privati;

v nell'utilizzo e nella gestione degli strumenti adeguati all’attivita di
progettazione tecnico-informatica;

v nella collaborazione operativa a siti internet e nella gestione ed immissione
dati tramite interfaccia CMS.

2.8 SERVIZIO ASSISTENZA GRAFICA
- Comprovata esperienza:

» nella gestione di analoga attivita per altre Pubbliche Amministrazioni o
Enti a queste equiparati o soggetti privati,

s nella collaborazione a riviste di settore con tiratura e/o spedizione online
unita a competenza nella gestione delle attivita di relazione con i mezzi di
informazione;

» nella collaborazione operativa a siti internet e nella gestione ed immissione
dati tramite interfaccia CMS;

= nell'uso dei principali software di electronic publishing (QuarkXPress e
Indesign) nonché dei sistemi Adobe e Office (al completo).

3. ALTRISETTORI
3.1 ESPERTO LL.PP. E CONCORSI
- Comprovata esperienza:

v nella gestione di analoga attivita per altre Pubbliche Amministrazioni o
Enti a queste equiparati;

v pell’ambito della stesura/verifica di bandi per Uaffidamento di servizi di
ingegneria e architettura, di lavori pubblici, di concorsi di idee;
progettazione, progetti di finanza.

3.2 ESPERTO ASSISTENZA E ORGANIZZAZIONE EVENTI CULTURALI
- Comprovata esperienza:

» nella gestione di analoga attivita per altre Pubbliche Amministrazioni o

Enti a queste equiparati o soggetti privati;

» nella organizzazione e gestione di eventi di natura culcurale, compresa la
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ricerca di sponsor.
3.3 PUBBLICHE RELAZIONI
- Comprovata esperienza nella gestione di analoga attivita per altre Pubbliche
Amministrazioni o Enti a queste equiparati o soggetti privati.
- Conoscenza della lingua inglese e francese.
3.4 ASSISTENZA ATTIVITA’ INTERNAZIONALI
- Comprovata esperienza nella gestione di analoga attivita per altre Pubbliche
Amministrazioni o Enti a queste equiparati o soggetti privati;
- Conoscenza della lingua inglese e francese.
3.5 ASSISTENZA PROGETTO IM@TERIA
- Comprovata esperienza nelassistenza giuridica alla stesura di convenzioni con
Pubbliche Amministrazioni.
3.6 ASSISTENZA PROGETTO PREMI DI ARCHITETTURA
- Comprovata esperienza nella gestione di analoga attivita per altre Pubbliche
Amministrazioni o Enti a queste equiparati o soggetti privati.
3.7 ASSISTENZA ATTIVITA' CENTRO STUDI
- Comprovata esperienza nella gestione di analoga attivita per altre Pubbliche
Amministrazioni o Enti a queste equiparati.
3.8 RESPONSABILE DELLA SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE
- Comprovata esperienza nella gestione di analoga attivita per altre Pubbliche
Amministrazioni o Enti a queste equiparati o soggetti privati;
- Possesso dei requisiti di cui all’Art. 32 del D. Leg.vo 81/2008 e s.m.i.
3.9 MEDICO COMPETENTE
- Comprovata esperienza nella gestione di analoga attiviti per altre Pubbliche
Amministrazioni o Enti a queste equiparati o soggetti privati;

- Possesso dei requisiti di cui all’Art. 38 del D.Leg.vo 81/2008 e s.m.i.

I concorrenti dovranno provare i requisiti suindicati mediante dichiarazione autocertificata

dei titoli di abilitazione richiesti e delle specifiche esperienze acquisite.
I concorrenti dovranno altresi presentare un curriculum vitae in formato europeo.

E’ garantita pari opportuniti tra uomini e donne per l'accesso agli incarichi di cui al

presente avviso.
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La mancata indicazione, anche di uno soltanto, dei requisiti richiesti dal presente articolo

comporta I'esclusione dall’inserimento nella long list.

Articolo 3

Periodo di validita della lista

La lista di cui al presente avviso ha validita a partire dalla data della sua pubblicazione nel

sito istituzionale dell’Ente e giungera a scadenza alla data del 31 dicembre 2015.

La lista viene aggiornata dall’Ente con periodicitd annuale in base alle richieste pervenute

nel corso dell’anno.

Articolo 4
Modalita di presentazione dell’iscrizione alla long list
Per candidarsi alliscrizione nella lista devono essere compilati e presentati i documenti di
seguito descritti:
v allegato A
domanda di candidatura e di autocertificazione nelle forme di legge, firmata in
originale, relativa al possesso dei requisiti generali e speciali richiesti;
= allegato B
curriculum vitae in formato europeo, firmato in originale (max 3 cartelle), oltre ad

autocertificazione dei titoli di abilitazione/iscrizione eventualmente richiesti.

Alle dichiarazioni rese e sottoscritte nella domanda di iscrizione e nel curriculum vitae si
riconosce valore di autocertificazione, pertanto non & necessario allegare la
documentazione.

L’autentica della firma (per la domanda, per l'autocertificazione e per il curriculum vitae)
puo essere effettuata ai sensi del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, ossia allegando copia di
un documento di identita chiaro e leggibile del soggetto firmatario.

Le candidature redatte secondo le modalitd di cui al precedente comma (domanda di

candidatura, autocertificazione e curriculum vitae) devono essere presentate:

- amano in busta chiusa,
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- ovvero pervenire a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, o mediante
agenzia di recapito o mediante corrieri privati debitamente autorizzati, sempre in

busta chiusa.

presso il seguente indirizzo: via S. Maria del’Anima n. 10 - 00186 Roma, entro le ore 12,00
del ventesimo giorno successivo a quello di pubblicazione del presente avviso nel sito
istituzionale del Consiglio Nazionale degli Architetti, Pianificatori, Paesaggisti e

Conservatori.

L'invio pud avvenire anche mediante PEC da inviarsi al seguente indirizzo:

direzione.cnappc@archiworldpec.it, entro la medesima scadenza.

Nel caso di spedizione faranno fede la data e l'orario di arrivo risultante dal protocollo in
entrata presso il Consiglio Nazionale degli Architetti, Pianificatori, Paesaggisti e

Conservatori.

Qualora il ventesimo giorno dovesse coincidere con un sabato o con un giorno festivo, la

data utile per I'invio sara quella del giorno lavorativo successivo.

Nell'oggetto della PEC o sul plico contenente la documentazione dovra essere apposta la
seguente dicitura: “AVVISO PUBBLICO PER LA COSTITUZIONE DI UNA LONG LIST *.

Articolo 5
Ammissibilita delle candidature

Le candidature sono ritenute ammissibili se:

" sono inviate allindirizzo ed entro la data di scadenza indicata nel precedente
articolo;
» sono presentate da un soggetto in possesso dei requisiti richiesti dall’articolo 2.
A tal fine, le candidature sono ritenute ammissibili:
- dalla presentazione della documentazione prevista per la presentazione della
candidatura,
- se 1 requisiti sono dimostrati,

- dalla copia di un documento di identita valido,
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- dalla domanda di candidatura e autocertificazione che indichi con precisione i
requisiti indicati al precedente articolo 2

- dal curriculum vitae stilato secondo lo schema europeo.

Le candidature contenenti le indicazioni previste ai punti precedenti saranno sottoposte
all’accertamento dei requisiti richiesti per 'ammissibilita da parte del’Amministrazione
mediante il controllo e I'esibizione dei documenti necessari per accertare le dichiarazioni

rese dal concorrente.

Qualora da queste verifiche dovessero emergere incongruitd tra la dichiarazione e
I'accertamento, ’Amministrazione provvedera all'immediata cancellazione dalla lista del

soggetto risultato in difetto e all’adozione di ogni altra azione prevista per legge.

Articolo 6

Procedure per la valutazione della ammissibilita

La valutazione per 'ammissibilita delle candidature nella long list di cui al presente avviso

sara effettuata da una apposita commissione nominata dal Consiglio Nazionale.

La commissione prendera in esame le domande inviate entro il termine indicato e le
candidature che non risulteranno possedere i requisiti generali e/o i requisiti specifici
richiesti per I'ammissibilitd non saranno prese in considerazione al fine dell'inserimento

nella lista di cui all’oggetto.
L'esito della valutazione sara pubblicato nel sito istituzionale dell’Ente.

Si chiarisce che la costituzione della lista non intende porre in essere alcuna procedura
concorsuale, 'inserimento nella lista non fa maturare, in alcun caso, diritti, pretese,

aspettative da parte del soggetto in ordine all’affidamento dell'incarico.

Non sussiste infatti obbligo per I'’Amministrazione di avvalersi delle prestazioni
professionali degli iscritti alle liste medesime, né sussiste un obbligo di chiamata nei
confronti di tutti gli iscritti.

Articolo 7

Cancellazione dalla lista

La cancellazione dalla lista dei soggetti iscritti si effettua d’ufficio nel caso:
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» di accertata grave inadempienza nell’espletamento di un incarico conferito da ogni

singolo soggetto beneficiario;
v di volonta da parte dell’interessato;

» di mancata accettazione per tre volte consecutive di un incarico proposto da uno o

piu soggetti beneficiari,

n  si accerti la falsitd delle dichiarazioni rese dal candidato ai fini delliscrizione alla
lista.
Articolo 8

Conferimento dell’incarico

Il Consiglio Nazionale degli Architetti Pianificatori, Paesaggisti e Conservatori provvedera
ad individuare, di volta in volta secondo il fabbisogno, il professionista idoneo tra quelli
inseriti validamente nella long list secondo i principi di competenza, parita di trattamento,

non discriminazione, rotazione.

Articolo 9
Modalita di svolgimento degli incarichi
Gli incarichi si svolgeranno in autonomia presso gli studi dei professionisti incaricati.
E’ richiesta, secondo il tipo di incarico, la partecipazione ad incontri periodici di verifica e
coordinamento, con il consigliere delegato, presso la sede del Consiglio Nazionale nonché la
redazione di una relazione periodica sull’attiviti svolta e sullo stato d’avanzamento

dell'incarico.

Articolo 10

Tutela della privacy

Ai sensi del decreto legislativo n. 196/2003 e successive modifiche ed integrazioni, si

informa che:

= il trattamento dei dati personali dei soggetti richiedenti ¢ finalizzato unicamente alla
stesura di un elenco per l'eventuale successivo affidamento dell'incarico

professionale;
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» il trattamento dei dati sara effettuato dal Consiglio Nazionale degli Architetti,
Pianificatori, Paesaggisti e Conservatori, con sede in Roma, nei limiti necessari a
perseguire le sopra citate finalita, con modalitd e strumenti idonei a garantire la

sicurezza e la riservatezza dei richiedenti;

* 1dati potranno essere comunicati o portati a conoscenza di responsabili o incaricati o
di dipendenti coinvolti a vario titolo con lincarico professionale da affidare o
affidato. Il conferimento dei dati & obbligatorio per I'inserimento nell’elenco e
I'eventuale affidamento dell’incarico professionale; il rifiuto di rispondere comporta

il mancato inserimento nell’elenco e il non affidamento dell'incarico;

= all'interessato sono riconosciuti i diritti di cui all’art. 7 del Decreto Legislativo n.

196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali”;

» il responsabile per il trattamento dei dati & il Consiglio Nazionale nella persona della

Responsabile della Struttura, Sig.ra Tamara Dante.

Art. 11
Pubblicita
Al fine di assicurare una puntuale conoscenza dei termini e delle modalita di selezione
previste nel presente avviso, si attueranno forme di pubblicita nel seguente sito Internet
dell’Ente: www.awn.it
Articolo 12
Responsabile del procedimento ed informazioni
Per la presente procedura, responsabile del procedimento ¢é la Sig.ra Patrizia Di Nunzio.
Per informazioni circa la presente procedura ci si potra rivolgere:
- al seguente numero telefonico 06/68899032, durante i seguenti orari di apertura
degli uffici: dal lunedi al venerdi dalle 9.00 alle 13.00 e nei pomeriggi di martedi e
giovedi dalle 14.00 alle 18.00,

- oppure inviare mail al seguente indirizzo: amministrazione.cnappc@archiworld.it

Roma 29 dicembre 2011
Il Presidente
arch. Leopoldo Freyrie
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