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GRUPPI OPERATIVI LAVORI PUBBLICI - CONCORSI - ONSAI
Modello aggiornato a Gennaio 2024
Guida alla compilazione dei bandi
BANDO TIPO  SAI-5.2
aggiornato al Decreto Legislativo 31 marzo 2023, n°36

Schema di
LETTERA DI INVITO A PROCEDURA RISTRETTA
Procedura ristretta ai sensi dell’art. 72 del Decreto Legislativo 31 marzo 2023, n°36 per l’affidamento di servizi di architettura e ingegneria
di importo pari o superiore alle soglie di cui all’art.14 del D.Lgs. 36/2023
con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa
sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo
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  N.B. 
· Nella compilazione del presente modello, le indicazioni in parentesi quadra, le note a piè pagina e le opzioni non scelte vanno rimosse.
· Il presente modello potrà essere integrato e/o modificato dalla stazione appaltante, in relazione al caso specifico, purché vengano introdotti i dati fondamentali, riportati nello stesso modello.
· I contenuti che riguardano lo svolgimento delle procedure di gara con modalità telematiche devono essere adeguati dalle stazioni appaltanti, di volta in volta, in relazione alla piattaforma e-procurement utilizzata. A tal proposito, si ricorda che, dal 1° gennaio 2024, essendo scaduti i termini transitori di cui all’art.225 del Decreto Legislativo 36/2023, le piattaforme e-procurement adottate dalle stazioni appaltanti devono essere certificate AgID. 
· La decisione a contrarre di cui all’art.17 del D.Lgs.36/2023, nel presente documento, viene adottata con una determina, ma può essere adottata anche con un decreto o altro provvedimento, in relazione all’ordinamento della stazione appaltante.
· Le parti che riguardano l’eventuale divisione in lotti sono evidenziate con colore verde e devono essere rimosse nel caso di lotto unico.
· Per brevità, nella presente lettera di invito, il Decreto Legislativo 31 marzo 2023 n°36, potrà essere indicato sinteticamente con il termine “codice”, l’Operatore Economico con l’acronimo “OE”, gli Operatori Economici “OOEE”, la Stazione appaltante “SA”, le Stazioni Appaltanti “SSAA”, i Raggruppamenti Temporanei di Professionisti “RTP”, i Gruppi Europei di Interesse Economico “GEIE”, il criterio dell’Offerta Economicamente più vantaggiosa “OEPV”, la piattaforma informatica e-procurement “piattaforma”.
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MITTENTE
Spett. Arch./Ing./Società
______________________
______________________
Modalità di trasmissione: PEC, attraverso piattaforma informatica e-procurement

OGGETTO: GARA A PROCEDURA RISTRETTA AI SENSI DELL’ARTICOLO 72 DEL D.LGS. 36/2023 PER L’AFFIDAMENTO  DEI SERVIZI DI …………………………...……..…. [sintetica descrizione dei servizi di architettura e ingegneria in affidamento] inerenti ai lavori di …………………………………………………………………………………………………………………………………..………….….  
                    INVITO  A  PRESENTARE  OFFERTA.
                      CIG:  __________  CUP: __________ CUI: ______________

Con la presente, si invita Codesto Operatore Economico a presentare offerta per l’affidamento dei servizi indicati in oggetto, con le modalità indicate nella presente lettera d’invito e come meglio specificato nell’allegato disciplinare di gara, approvato con determinazione n. ……….., che costituisce parte integrante della stessa ed i cui contenuti si intendono qui interamente richiamati.
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· Con determina/decreto a contrarre n. ...................... del ………….……, questa Amministrazione ha deliberato di affidare ………. [indicare i servizi tecnici di architettura e ingegneria e/o altri servizi di natura tecnica richiesti] inerenti ai lavori di ......................... [specificare i lavori].
· L’affidamento avverrà mediante procedura ristretta ai sensi dell’art.72 del codice, con applicazione del criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto qualità prezzo, ai sensi dell’art.108 comma 2 del codice.
· Il luogo di esecuzione è .......................................[codice NUTS..................]
· I codici di riferimento della procedura sono i seguenti CIG………………CUI..….…….. CUP ....................... [indicare solo se obbligatorio]
          [In caso di suddivisione in lotti del servizio]
· lotto 1 NUTS ............... CIG ...................... CUI …………….. CUP .........................[indicare solo se obbligatorio]
· lotto 2 NUTS............... CIG ........................ CUI …………….. CUP ........................[indicare solo se obbligatorio]
· I Dati identificativi della Stazione Appaltante  sono quelli di seguito riportati: 
 Denominazione: _________________________________________________
       Indirizzo:_______________CAP________ Località: _________ Provincia:______ Codice AUSA__________
· Con provvedimento n. _________ del __________________ è stato nominato il RUP, ai sensi dell’art. 15 del Decreto Legislativo 31 marzo 2023, n°36: ________________________________________________ Mail__________________________PEC__________________________________tel_________________
0. [Facoltativo] Il RUP sarà affiancato, ai sensi dell’art.15 co. 4 del codice dal Responsabile del Procedimento per la fase di affidamento[footnoteRef:1]: __________________________________________________ mail_____________________________PEC_______________________________tel._________________ [1:  se non nominato, le funzioni sono svolte dal RUP, che rimane in ogni caso la figura di riferimento per l’intera procedura, come   
   chiaramente sancito dall’art. 15 comma 4 del Decreto Legislativo 36/2023] 

· [bookmark: _Toc526694182][bookmark: _Toc526432592][bookmark: _Ref526430125][bookmark: _Ref526430094]Con determina a contrarre[footnoteRef:2] n. _________ del __________________ , ai sensi dell’art.17 del  codice, il RUP ha avviato le procedure per l’affidamento dei servizi di Architettura e Ingegneria in oggetto, adottando la procedura ristretta di cui all’art.72 del codice [indicare nel dettaglio le motivazioni per le quali la stazione appaltante non ricorre alla procedura aperta]. [2:  NORMATIVA DI RIFERIMENTO: 
Art.17 comma 1 del codice: «1.Prima dell’avvio delle procedure di affidamento dei contratti pubblici le stazioni appaltanti e gli enti concedenti, con apposito atto, adottano la decisione di contrarre individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte».
Art.72, procedura ristretta «1. Nelle procedure ristrette qualsiasi operatore economico può presentare una domanda di partecipazione in risposta a un avviso di indizione di gara ….»] 

· Ai sensi dell’articolo 70 comma 6 del codice, la Stazione appaltante, per le seguenti motivazioni ………………. [indicare i motivi che inducono la SA a ridurre i concorrenti],  ha limitato il numero dei candidati da invitare a presentare offerta, in numero massimo di ………… (in lettere…………….) [tale numero non può essere inferiore a cinque].
· Al fine di coniugare le norme del codice (art. 108) con quelle introdotte dalla legge 21 aprile 2023 n°49 sull’equo compenso (art. 2 comma 3 e art.3 comma 1), l’importo dei corrispettivi da porre a base di gara, calcolato nel rispetto del decreto di cui all’art.41 comma 15 del codice, nella Tabella A del paragrafo 3.1 del disciplinare allegato, viene distinto in due parti: nel  primo rigo è indicato l’importo complessivo dei compensi, calcolato ai sensi dell’art. 4 (e/o anche art.6) del decreto parametri, da non sottoporre ad alcun ribasso nella formulazione dell’offerta economica, mentre nel rigo 2 è indicato l’importo forfettario relativo al rimborso spese, calcolato ai sensi dell’art. 5 dello stesso decreto, da sottoporre a ribasso nella formulazione dell’offerta economica[footnoteRef:3]; [3:  Per maggiori informazioni sui corrispettivi si faccia riferimento al paragrafo 3.1 del disciplinare allegato;] 

· Il tempo di esecuzione del servizio è di _______ giorni naturali e consecutivi dalla stipula del contratto[footnoteRef:4]; [4:  Per maggiori informazioni sulla durata del servizio, si faccia riferimento al paragrafo 4 del disciplinare allegato.] 

· L’Operatore Economico invitato, ai sensi dell’art.17 comma 4 del codice, ha facoltà di svincolarsi dalla propria offerta trascorsi centottanta giorni dalla scadenza del termine per la presentazione dell’offerta; 
· La documentazione di gara, scaricabile dal seguente link: ______________________, che fa parte integrante della presente lettera di invito, è quella sotto elencata:
· Bando di gara;
· Disciplinare di gara;
· Documento di Indirizzo alla Progettazione (DIP), ai sensi dell’art. 41 comma 2 del codice;
· Progetto del servizio, ai sensi dell’art. 41, comma 12 del codice, corredato da idonea Relazione tecnico-illustrativa, calcolo dell’importo a base di gara e capitolato prestazionale;
· Schema dichiarazione, che deve essere sottoscritta dagli OOEE concorrenti, sul possesso dei requisiti di ordine generale (non rientrare in nessuna delle cause di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del codice);
· Schema di offerta tecnica;
· Schema offerta economica;
· Schema di contratto;
· Modulistica dichiarazioni richieste all’Operatore Economico;
· DUVRI  [ove obbligatorio];
· Patto di integrità;
· Protocollo di legalità  [Indicare gli estremi dei protocolli di legalità adottati sul territorio]
· Documentazione tecnica integrativa (CAM) [footnoteRef:5] …..[elencare specificamente la documentazione, tra cui il capitolato speciale ed eventualmente la relazione tecnica/metodologica relativa ai CAM da applicare] [5:  La documentazione CAM deve essere redatta tenendo conto delle specifiche tecniche e delle clausole contrattuali contenute nei criteri ambientali 
   minimi (CAM) di cui al DM 23/06/2022 o di altri decreti relativi a CAM pertinenti, emanati  del Ministero dell’Ambiente e della Sicurezza Energetica.] 

· ................................... [indicare eventuali altri allegati].
CONSIDERATO CHE:
· Codesto Operatore Economico ha presentato istanza di ammissione alla gara, nel rispetto delle procedure indicate nel bando e nel disciplinare di gara allegato;  
· A seguito della selezione per la riduzione dei concorrenti, Codesto Operatore Economico è stato selezionato tra i soggetti da invitare alla procedura ristretta in oggetto, con le modalità riportate nel disciplinare di gara allegato;

Tutto ciò premesso e considerato, si invita Codesto Operatore Economico a presentare la propria offerta per l’affidamento dei servizi indicati in oggetto, entro e non oltre le ore…….del giorno……..[footnoteRef:6] a pena di irricevibilità, con le modalità riportate nell’allegato disciplinare che, unitamente alla documentazione di gara elencata nelle premesse, costituisce parte integrante ed inscindibile della presente lettera di invito.  [6:  Indicare lo stesso orario e la stessa data riportata nel paragrafo 10 del disciplinare allegato. ] 

L’Operatore Economico invitato, prima di presentare la propria offerta, dovrà prendere visione della sopra richiamata documentazione di gara ed in particolare del disciplinare, dove sono dettagliatamente riportati i dati utili e le condizioni necessarie per la partecipazione alla procedura di affidamento.    
______________, lì___________________

 Il Responsabile Unico del Progetto
                                                                                                        ________________________________
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