




.....PRIMA BREVE GUIDA ALL’UTILIZZO DELLA PIATTAFORMA PER L’ACCREDITAMENTO......

SEZIONE A L’ACCREDITAMENTO DI EVENTI DA PARTE DEGLI ORDINI

step 1 ingresso nell’area accreditamento.

step 2 accesso con username e password.

dopo aver effettuato l’accesso 
dal sito AWN, nella home page 
cliccando sul menu 
“ACCREDITAMENTO” si viene 
reindirizzati sulla pagina 
seguente >>>>>>>>>>>>

a questo punto vanno inserite 
le credenziali che ogni 
Amministratore dell’Ordine avrà 
ricevuto tramite MAIL, a seguito 
dell’invio della relativa 
comunicazione al CNAPPC



step 3 area di lavoro, la scrivani dell’Ordine

step 4 area istanzenella area “ISTANZE” sarà 
possibile per ogni ordine creare 
tre archivi uno relativo alle 
richieste degli “eventi formativi” 
da accreditare ed accreditati, uno 
contenente le informazioni sui 
docenti e/o relatori ed uno 
dedicato all’accreditamento 
(eventuale) di “soggetti terzi” o 
partner dei propri eventi 
formativi.

Siamo in questo momento 
proiettati nella scrivania degli 
Ordini dove in alto a sinistra 
troveremo il menu per accedere 
alla area per la generazione delle 
istanze.



step 4 creazione di una nuova istanza

cercare tra l’elenco degli 
Enti l’Ordine di riferimento

usare un copia ed incolla da 
un testo esistente per 
inserire gli obiettivi del 

corso

la schermata “dati generali” 
contiene le informazioni relative 
al soggetto referente dell’evento 
(Ordine sicuramente ed 
eventualmente partner), il titolo 
del corso, la data di compilazione 
dell’istanza e in maniera estesa 
gli obiettivi formativi dell’evento.

la schermata valutazione 
contiene nella prima parte 
informazioni sulla modalità di 
erogazione, sulla tipologia del 
corso, sull’inizio dello 
svolgimento, sulla articolazione 
(una o più giornate) sul referente 
e sull’eventuale partner.

la parte sui crediti è pensata in 
modo da verificare e calcolare 
automaticamente il credito, 
conformemente alle linee guida 
vigenti, riepilogando lo stesso 
credito nella casella in basso.

selezionando nel menu la voce 
nuova istanza si apriranno le 
seguenti schermate:



nella sezione modalità diamo 
la possibilità di inserire 
informazioni sul numero massimo 
delle iscrizioni possibili (se è 
previsto) sui numero dei 
partecipanti minimo e massimo 
ed eventualmente sul costo 
precisando ad esempio diverse 
condizioni di costo o diverse 
modalità di pagamento.

le informazioni sui docenti qui 
verranno solo richiamate in 
quanto la registrazione degli 
stessi verrà effettuata 
nell’archivio docenti



SEZIONE A L’ACCREDITAMENTO DI SOGGETTI TERZI O PARTNER

i dati relativi alla 
pubblicazione non strettamente 
necessari ai fini 
dell’accreditamento 
rappresentano per l’ordine una 
sezione di personalizzazione 
sulla gestione del corso

questa è la sezione dedicata 
all’accreditamento di enti terzi o 
partner e raccoglie le 
informazioni previste dalle vigenti 
linee guida su tali soggetti



in questa pagina si procede 
all’upload della documentazione 
die soggetti da registrare

possiamo infine associare ai 
soggetti certificati i corsi che 
hanno già svolto o hanno incorso 
di svolgimento



SEZIONE A L’ACCREDITAMENTO DI DOCENTI O RELATORI

CONTINUA.......

dati generali sul docente e 
settore di interesse

upload di curriculum e 
liberatoria (eventuale) per 
l’utilizzo del corso in e-learning)


