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LORO SEDI

OGGETTO: Regolamento di Amministrazione e Contabilita per gli Ordini.

Questo Consiglio Nazionale, condividendo l'opportunitd di un unico regolamento
contabile al pari di altri Consigli Nazionali di molte categorie e al solo fine di alleggerire gli
Ordini locali dalle incombenze connesse all’iter burocratico conseguente, si & fatto carico
dell’elaborazione di uno schema di regolamento di contabilita per gli Ordini locali e degli
adempimenti relativi all’acquisizione dell’assenso del Ministero vigilante.

Di tale schema di regolamento, per la cui stesura questo stesso Consiglio si € avvalso della
collaborazione del Prof. Fabio Giulio Grandis (gia relatore nei seminari svoltisi presso la
propria sede) € stata elaborata una prima bozza in duplice versione secondo i parametri
dettati dall’art.48, c.1, del DPR 97/2003 e specificatamente : una per gli Ordini di piccole
dimensioni e una per gli Ordini di grandi dimensioni, nel rispetto dei principi generali della
contabilita pubblica, ed in particolare dei principi generali di cui al citato DPR 97/2003 e del
successivo D.Lgs. 91/2011.

Le due versioni proposte vengono allegate alla presente circolare affinché gli Ordini che
volessero aderire all’adozione di un Regolamento unico di contabilita possano formulare
osservazioni e/o proporre contributi sulla bozza di proprio riferimento (individuata sulla
base dei parametri sopra richiamati e riportati nel frontespizio di ciascun testo) entro e non
oltre il prossimo 20 novembre 2015 all’indirizzo: direzione.cnappc@archiworld.it.

I contributi pervenuti verranno tempestivamente sottoposti al Prof. Grandis al fine di
verificarne la possibilita di recepimento all'interno dei testi se in linea con le norme di
riferimento.

Le stesure finali dei rispettivi testi verranno poi inoltrate a cura di questo Consiglio
all’'organo vigilante al fine di acquisirne I'assenso e solo dopo il completamento dell’iter
amministrativo, del quale verra comunicato l’esito, I’'Ordine potra recepirlo con proprio atto
deliberativo.

In punta di diritto, pero, tutto cid non esclude che il singolo Ordine locale, essendo dotato

di autonoma personalita giuridica, possa dotarsi di un proprio regolamento di contabilita
che, tuttavia, acquisira validita solo qualora passi il vaglio degli organi competenti.
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Con l'occasione si comunica che con plico separato si provvedera nei prossimi giorni
all'invio presso ciascuna sede del DVD contenente la registrazione video di uno dei corsi sulla
contabilita tenuto dallo stesso Prof.Grandis ad uso esclusivo dei Consiglieri e dei dipendenti
dell’Ordine nelle forme e nei modi che verranno specificati nella nota accompagnatoria.

Con i migliori saluti.

1l Consigliere Segretario Il Prgsidente
rch. Franfo F}‘ison)

All.: c.s.
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SCHEMA DI REGOLAMENTO
DI AMMINISTRAZIONE E CONTABILITA’
PER GLI ORDINI DI GRANDI DIMENSIONI

Ai fini del presente regolamento per Ordini di gtadimensioni si intendono quegli Enti

che superano i parametri dimensionali di cui al'd8 comma 1 del DPR 97/2003, ossi

js)

guando nel primo esercizio 0, successivamenteajyeesercizi consecutivi, superano due
dei seguenti parametri dimensionali, desunti dalgini rendiconti generali approvati:

- totale dell'attivo dello stato patrimoniale: 2,5liomi di euro;

- totale delle entrate accertate, con esclusione @alitite di giro: 1 milione di euro;

- dipendenti in servizio al 31 dicembre di ciascun@aoonsiderato: 25 unita.
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TITOLO |
PRINCIPI GENERALI

ARTICOLO 1
Definizioni e denominazioni
1. Nel presente regolamento si intendono per:
“capitolo”; unita elementare ai fini della gestioaedella rendicontazione. Possono
essere ripartiti in articoli;
“centro di costo”: unita organizzativa, corrispente ad un centro di responsabilita
o alle strutture organizzative di livello inferigrgualora esistenti, cui vengono
imputati i costi diretti ed indiretti al fine di coscerne il costo complessivo;
“centro di responsabilita”. unita organizzativa ldiello dirigenziale generale o
inferiore cui vengono assegnate le risorse finaigziamane e strumentali;
“costo” la causa economica dell'uscita finanzias@pportata per acquisire un
fattore produttivo, ovvero il fatto di gestione checide negativamente sul
patrimonio dell'Ente;
“Direttore”: € il responsabile dell'intera attivitacnica, amministrativa e gestionale
dell’Ente; in assenza di un dirigente o di un femario con incarichi dirigenziali,
affidatigli dal Consiglio su proposta del Tesoriele funzioni del Direttore sono
svolte dallo stesso Tesoriere che, previa delilmkslaConsiglio, ha la facolta di
avvalersi di specifiche professionalita estern&atk;
“Ente”: il Consiglio degli Architetti PianificatoriPaesaggisti e Conservatori
(o | , inteso come Ente pubblico istituzionadetato di autonoma
personalita giuridica pubblica;
“entrata finanziaria”: I'aumento di valori numeraerti, assimilati o presunti attivi,
ovvero la diminuzione di valori numerari assimilpresunti passivi;
“missioni”: funzioni principali e obiettivi stratégy perseguiti con la spesa. Salvo
diversa indicazione del Ministero Vigilante, le spesono imputate unicamente alla
missione “Giustizia” delle Amministrazioni centralello Stato;
“organi di vertice”: sono gli organi che definisaore scelte strategiche e le
politiche dellEnte, nonché decidono in ordine ialflirizzo, alla pianificazione ed

alla programmazione dell'intera attivita. Essi sowostituiti dall’Assemblea



generale degli iscritti, dal Consiglio, inteso coargano collegiale, e dal Presidente,
cosi come identificati dalle norme e disposiziorffer@nti all’ordinamento
professionale degli Architetti Pianificatori Paegetj e Conservatori;

j) “prepostoltitolare del centro di responsabilitary: dirigente, un funzionario al quale
e affidato un centro di responsabilita;

k) “programmi”: unita di rappresentazione del bilancio che idesdiio le attivita
realizzate dall’'Ente per il perseguimento dellaliita istituzionali. La realizzazione di
ciascun programma e attribuita ad un unico ceniroegponsabilita. Salvo diversa
indicazione del Consiglio I'attivita del’lEnte e t@olata in un unico programma
denominato “attivita istituzionali”;

[) “ricavo/provento”: la causa economica dell’entrt@nziaria e non, ottenuta per lo
svolgimento dellattivita istituzionale, a seguitello scambio di beni e servizi,
ovvero I'accadimento di gestione che incide poaitiente sul patrimonio dell’Ente;

m) “risultato di amministrazione”: somma algebrica ifréondo cassa, residui attivi e
residui passivi. Se il saldo é di segno positiwgativo o uguale a zero, il risultato
costituisce, rispettivamente, avanzo, disavanzareggio di amministrazione;

n) “servizi amministrativi”: servizi cui & affidata lgestione contabile del’Ente ed il
cui titolare e responsabile della relativa regtdarin assenza di un funzionario
addetto ai servizi amministrativi, le relative fumra sono svolte dal Direttore;

0) “uscita finanziaria”: la diminuzione di valori nwrari certi, assimilati o presunti

attivi, ovvero I'aumento di valori numerari assiatile presunti passivi.

ARTICOLO 2
Finalita
1. Il presente regolamento € finalizzato a disogk I'amministrazione e la

contabilita dell’Ordine degli Architetti Pianificati Paesaggisti e Conservatori

2. Con gli articoli seguenti 'Ente adegua il pngpordinamento contabile ai
principi contenuti negli articoli 4 e 27 del deardégislativo 30 marzo 2001 n. 165, e
successive modifiche ed integrazioni, ed ai princgmtabili generali di cui all’allegato
1 del D.Lgs. 91/2011.



3. Per quanto non previsto dal presente regolament@pplicano, ove
compatibili, le norme contenute nel regolamento lf@nministrazione e la contabilita
degli enti pubblici di cui al D.P.R. 27 febbraio) n. 97.

4. 1l regolamento stabilisce le procedure e le nitzda ordine alla formazione
del bilancio di previsione e del rendiconto gereratdicando un sistema di scritture
contabili, di rilevazioni, di verifiche e di conthofinalizzato a garantire il buon

andamento dell’attivita amministrativa.

ARTICOLO 3
Adeguamenti e aggiornamenti del regolamento

1. Il Consiglio, su proposta del Direttore adegupresente regolamento alle
leggi che lo Stato abbia ad emanare in tema di amstrazione e contabilita degli ordini
e collegi professionali, nonché alle modifiche ‘defjanizzazione dell’Ente.

2. Spetta al Consiglio apportare tutti gli aggionesti al presente regolamento
che conferiscano efficienza e trasparenza all’anstmarzione e alla gestione contabile
dell’Ente, prevedendo, congiuntamente o disgiuntaejeina eventuale articolazione in

centri di responsabilita e centri di costo.

ARTICOLO 4
Competenze specifiche dei soggetti preposti aiya@wnenti di gestione
1. In armonia con l'ordinamento normativo ed orgaativo dell’Ente i soggetti

preposti alla programmazione, alladozione e dliatione dei provvedimenti di

gestione che hanno carattere finanziario e comaloiho:

a) il Consiglio, il Presidente ed il Tesoriere per ¢éempetenze in materia di
programmazione ed indirizzo, nonché per quantosail espressamente riservato
con atto normativo o regolamentare;

b) il Direttore per le competenze inerenti lattivitgestionale dellEnte ed |l
coordinamento operativo, finanziario e tecnico defjici.

2. Il Direttore informa, periodicamente o0 a seguiliospecifica richiesta, |l

Tesoriere sullo stato di attuazione della spesdunzione della realizzazione delle

entrate. Egli, inoltre, cura, con l'ausilio del pessabile dei servizi amministrativi, la

gestione di cassa.



3. Il funzionario responsabile dei servizi ammiravi, 0 un suo delegato,
attesta con il visto sull’atto d'impegno e di ligazione la regolarita contabile.

4. | dipendenti preposti alla gestione delle eetratirano, nei limiti delle
rispettive attribuzioni e sotto la personale loesponsabilita, che I'accertamento, la
riscossione ed il versamento delle entrate siattiopl@ntamente ed integralmente. Essi,
inoltre, segnalano tempestivamente al Direttoirisolidarsi di eventuali scostamenti
fra lo stato di realizzazione degli accertamentiedentrate e le relative previsioni

contenute nei documenti di previsione.

TITOLO Il
PREVISIONE, GESTIONE E RENDICONTAZIONE

CAPO |
| DOCUMENTI DI PREVISIONE

ARTICOLO 5
Esercizio finanziario e bilancio di previsione
1. L’esercizio finanziario dell’Ente ha duratauh anno e coincide con I'anno
solare.
2. Dopo il 31 dicembre non possono effettuarsegamenti di entrate e impegni
di spesa in conto dell’'esercizio scaduto.
3. La gestione viene svolta sulla base dei datteswiti nel bilancio annuale di
previsione composto dal:
a) preventivo finanziario, decisionale e gestionaéglatto secondo lo schema di cui
agli allegati 1 e 2;
b) quadro generale riassuntivo della gestione finaiazieedatto secondo lo schema di
cui all’allegato 3;
C) preventivo economico, redatto secondo lo schencaidill’allegato 4.



ARTICOLO 6
Criteri di formazione del bilancio di previsione

1. Il bilancio di previsione é predisposto dal ddiore, secondo le indicazioni
impartite dal Tesoriere e con il supporto del fomario responsabile dei servizi
amministrativi, ed é deliberato dal Consiglio enir®d1 ottobre di ciascun anno, su
proposta del Tesoriere. Il bilancio di previsioragscompagnato dalla relazione del
Collegio dei revisori dei conti, & sottoposto agrapazione del’Assemblea generale
degli iscritti nell’Albo entro il 30 novembre diascun anno.

2. La proposta di bilancio di previsione é sot&tpaall’esame del Collegio dei
Revisori dei conti almeno quindici giorni prima keldata di convocazione
dell’Assemblea generale degli iscritti, ed € accagmata da:

a) documento unico di programmazione (DU Presidente contenente le linee
strategiche delle attivita che I'Ente intende spjlare per I'anno successivo e per
quelli rientranti nel periodo di mandato, nonchiéogiiettivi, i programmi, i progetti
e le attivita che si intendono attuare operativame! rispetto delle funzioni del
Consiglio stabilite dalle leggi vigenti;

b) relazione del Tesoriere, contenente la definizidaecriteri generali e particolari
seguiti nelle previsioni ed eventuali elaboratintedili e statistici, atti a conferire
maggiore chiarezza alle poste del bilancio;

c) pianta organica del personale, contenente la dengis del personale in servizio ed
applicato al’Ente con qualsiasi forma contrattyale

d) tabella dimostrativa del presunto risultato di amstrazione redatta secondo lo
schema di cui all’allegato 5 del presente regolamen

3. La relazione del Collegio dei Revisori dei c¢odéve essere disponibile
almeno sette giorni prima della data di convocazidel’Assemblea generale degli
iscritti e deve contenere, fra I'altro, valutazioniordine alla attendibilita delle entrate
ed alla congruitd e coerenza delle uscite previsfgetto ai programmi ed indirizzi
desumibili dal DUP. Essa si conclude con la progpatit approvazione o meno del
bilancio di previsione.

4. Il bilancio di previsione non pu0 essere dehiberdal Consiglio prima
dellapprovazione, da parte dellAssemblea generddgli iscritti, del rendiconto

dell’'ultimo esercizio conclusosi.



ARTICOLO 7
Contenuto del preventivo finanziario
1. Il preventivo finanziario € formulato in termidi competenza finanziaria e di
cassa.
2. L'articolazione in capitoli é effettuata nel peativo finanziario gestionale ai
fini della gestione e della rendicontazione.
3. Per ciascun voce del preventivo finanziario solacati:
a) le previsioni definitive dell’anno precedente a ltudi riferimento;
b) I'ammontare presunto dei residui alla chiusura’es#ircizio precedente a quello di
riferimento;
c) le entrate che si prevede di accertare e riscyotereiscite che si prevede di
impegnare e pagare nell’esercizio di pertinenza.
4. Nella gestione di competenza finanziaria eatisa sono iscritti come prima
posta, rispettivamente, il presunto avanzo di anstarione ed il presunto fondo di

cassa iniziale.

ARTICOLO 8
Classificazione delle entrate e delle uscite
1. Le entrate dell’Ente sono ripartite in:
a) titoli, secondo la fonte di provenienza delle etera
1) entrate correnti di natura tributaria, contribate perequativa;
2) trasferimenti correnti;
3) entrate extratributarie;
4) entrate in conto capitale;
5) entrate da riduzione di attivita finanziarie;
6) accensione prestiti;
7) anticipazioni da istituto tesoriere/cassiere;
8) premi di emissione di titoli emessi dallamminézione;
9) entrate per conto terzi e partite di giro.
b) tipologie, definite secondo la natura delle entragé’ambito di ciascuna fonte di

provenienza,
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c)

d)

a)
b)

c)

d)

f)

categorie, secondo la specifica natura dei ceqpaindo separata evidenza delle

eventuali quote di entrate non ricorrenti;

capitoli, secondo il rispettivo oggetto ai fini iegjestione e della rendicontazione.
2. Le spese dell’Ente sono ripartite in:

missioni, secondo le funzioni principali e obietgwategici perseguiti con la spesa;

programmi, che costituiscono aggregati omogenaitdiita volte al perseguimento

delle finalita dell’Ente;

titoli definiti secondo la natura della gestiondlelspese:

1) spese correnti;

2) spese in conto capitale;

3) spese per incremento attivita finanziarie;

4) rimborso prestiti;

5) chiusura anticipazioni ricevute da istituto rem@ /cassiere;

6) scarti di emissione di titoli emessi dall’amnstnazione;

7) uscite per conto terzi e partite di giro.

macroaggregati, rappresentativi delle spese secdmduatura economica della

spesa,;

categorie, secondo un ulteriore dettaglio rapptesen della natura economica,

capitoli ai fini della gestione e della rendicontene, secondo l'oggetto ed il

contenuto economico e funzionale della spesa.

3. Le partite di giro comprendono le entrate e deite che si effettuano per

conto terzi e che, percio, costituiscono al tempsso un debito ed un credito per
'Ente.

4. Per le classificazioni di cui ai commi 1 e BPrte deve attenersi allo schema di

cui agli allegati 1 e 2; essi hanno valore indigatied esemplificativo per la

specificazione in categorie ed in capitoli. La sfie@zione in categorie e capitoli e

ridotta od integrata in sede di approvazione deVventivo finanziario purché I'oggetto

sia omogeneo e chiaramente definito.

ARTICOLO 9

Preventivo economico
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1. Il preventivo economico, redatto in conformittallegato 4, pone a raffronto
non solo i proventi ed i costi della gestione dies®o, ma anche le poste di pertinenza
economica che non hanno nello stesso eserciziamaf@stazione finanziaria, nonché le
altre poste economiche provenienti dalle utilita deni patrimoniali che verranno

impiegati nella gestione a cui il preventivo ecomansi riferisce.

ARTICOLO 10
Unita, integrita ed universalita del bilancio

1. La gestione finanziaria del’Ente & unica, couméco € il suo bilancio. Il
totale delle entrate finanzia indistintamente thte delle uscite, fatte salve le entrate a
destinazione vincolata per legge, delibera comsilia qualsiasi altro atto o
provvedimento autoritativo.

2. Tutte le entrate e tutte le uscite debbonoresseritte in bilancio nel loro
importo integrale, senza alcuna riduzione per &ffét correlative uscite o entrate.

3. E’ vietata ogni gestione fuori bilancio.

ARTICOLO 11
Veridicita e pubblicita del bilancio
1. Il bilancio di previsione e redatto nel rispediei principi:

a) della veridicita;

b) della correttezza nel rispetto delle norme e des@nte regolamento;

c) della coerenza fra la previsione e i documenti aqEagnatori, il consuntivo
dell’esercizio precedente e ogni altra delibera @Gelnsiglio che incida sui
prevedibili flussi di entrata e di uscita futuri;

d) della attendibilita delle previsioni sostenute dalsi riferite ad un adeguato arco
di tempo o, in mancanza, da altri idonei parantgtriferimento.

2. Il bilancio approvato viene pubblicato ai sedsil’articolo 32, comma 2,

della Legge 18 giugno 2009 n. 69.

ARTICOLO 12
Equilibri della gestione

12



1 Il bilancio di previsione deve risultare in dduio, inteso quale
raggiungimento degli equilibri complessivi dellaiegparti che lo compongono.

2. La differenza fra la previsione delle entratereoti e quella delle uscite
correnti non pud essere negativa. Qualora taleerdiiza emerga nel corso della
gestione, il Consiglio, mediante variazione di hd@&, puo procedere all’eventuale
utilizzo dell’avanzo di amministrazione ai sendi’deticolo 15, comma 2, punto c).

3. Nel corso della gestione, con cadenza quadniaiesil Direttore informa il
Tesoriere sul permanere degli equilibri gestionedidigendo apposite elaborazioni,
anche prospettiche, in ordine alla situazione esocwo finanziaria. Nella prima seduta
utile il Tesoriere sottopone tali risultanze al Gigiho ai fini dell’adozione, se negative,

dei provvedimenti necessari al ripristino degliiéht gestionali.

ARTICOLO 13
Fondo di riserva
1. Al fine di garantire I'equilibrio della gestienl’'Ente iscrive nel proprio
preventivo finanziario, fra le uscite correnti, fomdo di riserva per uscite impreviste,
nonché per le maggiori uscite che potranno verdicalurante I'esercizio, il cui
ammontare non potra superare il tre per centoodi@let delle uscite correnti previste. Su
tale capitolo non possono essere assunti impegueatia.
2. L'utilizzo del fondo di riserva & disposto dair€tore, acquisito il consenso

del Collegio dei Revisori dei conti.

ARTICOLO 14
Variazioni al preventivo finanziario

1. Le variazioni al preventivo finanziario decisid® sono deliberate dal
Consiglio sentito il parere del Collegio dei Revistei conti circa la correttezza della
spesa, le modalita e la congruita della copertimankiaria. Esse sono sottoposte
al’Assemblea generale degli iscritti nella forma\asta dall’art. 36, comma 2, lettera
C).

2. Sono vietati gli storni nella gestione dei resichonché tra gestione dei

residui e quella di competenza o viceversa.
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3. In casi di eccezionalita ed urgenza la variazipud essere assunta dal
Presidente dellEnte, sentito il Tesoriere. La loeia sara sottoposta a ratifica del
Consiglio nella seduta immediatamente successestjts il parere del Collegio dei
Revisori dei conti.

4. Durante l'ultimo mese dell’esercizio finanziamon possono essere adottati
provvedimenti di variazione al preventivo finanmagiecisionale, salvo casi eccezionali
da motivare.

5. Le variazioni al preventivo finanziario gestimaono adottate dal Tesoriere
su proposta del Direttore. La mancata accettazdeia proposta del Direttore deve

essere motivata dal Tesoriere.

ARTICOLO 15
Risultato di amministrazione

1. Alla proposta di bilancio é allegata una tabellmostrativa del presunto
avanzo o disavanzo di amministrazione, di cui Bdiggto 5, in calce alla quale sono
indicati:

a) 1 singoli stanziamenti di uscita correlativi alilizzazione della parte vincolata del
presunto avanzo di amministrazione;

b) la parte dell’avanzo destinata al finanziamentdéedgbese in conto capitale;

c) la parte libera dellavanzo presunto di cui se neevede [utilizzazione
nell’esercizio di riferimento del bilancio;

d) la parte libera di cui se ne rinvia l'utilizzaziome esercizi successivi a quello di
riferimento.

2. L’Ente potra disporre della parte libera deldazo di amministrazione solo
dopo che sia stato accertato 'ammontare con la@z®ione, da parte del’Assemblea
generale degli iscritti, del rendiconto dell’'ultinesercizio chiuso e subordinatamente
alla effettiva realizzazione. L’eventuale utilizgotra essere effettuato per:

a) il finanziamento di uscite in conto capitale;
b) la copertura di uscite per rimborso prestiti;
c) il finanziamento di uscite correnti non ripetéiqualora, nel corso della gestione

sia necessario ripristinare gli equilibri di bilamdi cui all’articolo 12.
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3. Del presunto disavanzo di amministrazione resué dalla suddetta tabella
deve tenersi obbligatoriamente conto all'atto deibmmulazione delle previsioni
d’esercizio, al fine del relativo assorbimento, |eCbnsiglio deve, nella seduta di
approvazione del bilancio preventivo, illustrareriteri adottati per pervenire a tale
assorbimento.

4. Nel caso di maggiore accertamento, in sede otinay del disavanzo di
amministrazione rispetto a quello presunto, il Gglis deve deliberare i necessari

provvedimenti atti ad eliminare gli effetti di detscostamento.

ARTICOLO 16
Budget di gestione

1. Il budget di gestione si articola per centrreponsabilita e, congiuntamente
o disgiuntamente, per centri di costo conformemang@anto previsto dal Consiglio ai
sensi dell'articolo 3, comma 2.

2. 1l budget di gestione € composto, per ogni cedirresponsabilita, da un
budget finanziario e da un budget economico, meguereogni centro di costo da origine
ad un budget solo economico.

3. Il budget di gestione é proposto dal Direttor€Cansiglio che lo adotta in
conformita agli indirizzi contenuti nel DUP ed aaleri riportati nel bilancio di
previsione deliberato.

4. Il budget di gestione coincide con il bilancia previsione dell’Ente
nellipotesi di un unico centro di responsabilitinaun unico centro di costo. Negli altri
casi, ossia in presenza di piu centri di respofigabd di un unico centro di
responsabilita con piu centri di costo, il budgegeéstione € un documento autonomo
redatto in conformita alle specifiche disposizidal Consiglio.

5. Nel caso in cui un centro di responsabilitaasticolato in un solo centro di
costo, il budget del centro di costo coincide cbbudget economico del centro di

responsabilita di riferimento.
ARTICOLO 17

Contenuto minimo del budget di gestione

1. Con l'adozione del budget di gestione il Consig|
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a) assegna al Direttore ed ai titolari dei centri@Bponsabilita, ove previsti, le risorse
umane e strumentali ed economico-finanziarie dipenza,

b) attribuisce gli obiettivi di gestione fissandone delative priorita in modo da
consentire I'attivazione delle responsabilita dstgene e di risultato dei soggetti
preposti ai centri di responsabilita;

c) stabilisce i criteri di massima cui il Direttore edtolari dei centri di responsabilita
debbono conformarsi nella loro gestione;

d) definisce le modalita ed i limiti per valore e meateria entro i quali il Direttore ed i
titolari dei centri di responsabilitd esercitanodempetenze di cui all’articolo 4,
comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001165 e successive modifiche ed
integrazioni;

e) autorizza i titolari dei centri di responsabilithje esistenti, ad esercitare i poteri di
spesa e quelli di acquisizione delle entrate ranirnella competenza del proprio
ufficio.

2. Con il budget di gestione e nei limiti di cui@mma 1, si attivano i poteri di
accertamento delle entrate e di impegno delle eisigi soggetti preposti ai centri di
responsabilita i quali rispondono della corretta embnomica gestione dei mezzi
finanziari, delle fonti di entrata e degli elemgpaitrimoniali assegnatigli.

3. Con successivi atti del Consiglio possono esassegnate ai Dirigenti ed ai
titolari dei centri di responsabilita ulteriori @aioni di budget ed attribuiti i relativi
poteri di gestione. Con le stesse modalita, al dingarantire gli equilibri di bilancio di
cui all’articolo 12, possono essere apportate rahuzlelle suddette dotazioni.

4. Le variazioni delle dotazioni assegnate conuididet di gestione che non
comportino anche variazioni al bilancio di previgg sono adottate dal Direttore.

5. Il titolare del centro di responsabilita, neb@dn cui ritenga necessaria una
modifica della dotazione assegnata per sopravvessigEnze successive alla adozione
degli atti di programmazione, propone la modifidaDarettore per il tramite del
responsabile dei servizi amministrativi. La mancatxettazione della proposta di
modifica della dotazione deve essere motivata.

6. Quando il budget di gestione coincide con ilahdio di previsione, le
variazioni sono disposte dal Tesoriere, dietro pstg del Direttore; la mancata

accettazione della proposta deve essere motivatdird, le disposizioni di cui al
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comma 1 sono oggetto di specifico atto di indirizdel Consiglio da adottarsi
successivamente all’approvazione del bilancio enwwue, entro il 31 dicembre
dell’anno precedente a quello di riferimento.

7. Quando il Consiglio non si pronuncia, le dispmsii di cui al comma 1

restano invariate rispetto all’anno precedente.

ARTICOLO 18
Esercizio provvisorio

1. Quando il bilancio di previsione non viene deldto prima dell'inizio
dell'esercizio cui lo stesso si riferisce, il Cayl® deve deliberare I'esercizio
provvisorio, per un periodo non superiore a quatiesi, sulla base dell’'ultimo bilancio
approvato.

2. L’Ente puo effettuare uscite per un importo saperiore, mensilmente, ad un
dodicesimo degli specifici stanziamenti previstil'okimo bilancio approvato, con
esclusione delle uscite tassativamente regolatéa dajge o non suscettibili di
pagamento frazionato in dodicesimi.

3. Se il bilancio i previsione non viene deliberatdro il 30 aprile, il Consigliere
Segretario ne da comunicazione al Consiglio Nazéwagli Architetti Pianificatori
Paesaggisti e Conservatori per gli adempimenti exgunsnti.

CAPO Il
LA GESTIONE DEL BILANCIO

ARTICOLO 19
Le fasi delle entrate
1. La gestione delle entrate segue le fasi degamento, della riscossione e

del versamento.

ARTICOLO 20
Accertamento delle entrate
1. L'entrata & accertata quando I'Ente, sulla bdiselonea documentazione,
verifica la ragione del credito e la sussistenzardidoneo titolo giuridico, individua il
debitore, quantifica la somma da incassare, nofisse la relativa scadenza.
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2. L'accertamento di entrata da luogo ad annotezioelle scritture, con
imputazione al competente capitolo.
3. Le entrate accertate e non riscosse costituscesidui attivi, i quali sono

compresi fra le attivita dello stato patrimoniale.

ARTICOLO 21
Riscossione delle entrate

1. Le entrate per contribuzioni obbligatorie soriscosse per il tramite
dellIstituto cassiere e del servizio di conto emrte postale, ovvero mediante bonifico
bancario.

2. Eventuali somme pervenute direttamente all Edéono essere annotate in
un apposito registro cronologico di cassa e verahiistituto cassiere non oltre sette
giorni dalla data di incasso.

3. L'istituto cassiere non puo ricusare I'esazidheomme che vengono versate

in favore dell’Ente.

ARTICOLO 22
Reversali di incasso

1. Le reversali di incasso sono firmate dal respbile dei servizi amministrativi
0 da un suo delegato.

2. Le reversali, numerate in ordine progressivontengono le seguenti
indicazioni:

a) il codice del capitolo e dell’articolo, ove necassa

b) I'esercizio finanziario nel quale & avvenuto I'ataeento;

c) gli estremi anagrafici o la denominazione socitkdebitore;
d) la causale della riscossione;

e) l'importo in cifre e in lettere;

f) la data di emissione.

3. Tutti i documenti di incasso che gli enti iricati della riscossione
trasmettono di volta in volta, costituiscono readirgl’'incasso e, dopo una verifica
dell'ufficio competente, dovranno essere tempestate acquisite nella contabilita
dell’Ente.
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4. Le reversali che si riferiscono ad entrate ainpetenza dell’esercizio in corso
sono tenute distinte da quelle relative ai residui.
5. Le reversali non estinte alla fine dellesemisono annullate. La relativa

riscossione e eseguita nel successivo esercizionto residui.

ARTICOLO 23
Vigilanza sulla gestione delle entrate

1 Il Tesoriere, congiuntamente al Direttore ed @$ponsabile dei servizi
amministrativi, vigilano sulla gestione delle etgrael rispetto delle loro attribuzioni di
cui all’articolo 4. Se nel corso della gestione g@mo accertati significativi scostamenti
rispetto alle previsioni, i suddetti responsabédvdno darne immediata comunicazione
al Consiglio.

2. Le eventuali morosita derivanti dalla riscossialelle quote associative sono
tempestivamente segnalate al Consigliere Segretaeo gli adempimenti di

competenza.

ARTICOLO 24
Le fasi delle uscite
1. La gestione delle uscite segue le fasi dellégno, della liquidazione,

dell'ordinazione e del pagamento.

ARTICOLO 25
Impegno

1. L'impegno costituisce la fase della spesa comuale viene riconosciuta
un’obbligazione giuridica passiva, con cui e deiaata la ragione del debito, la somma
da pagare, il soggetto creditore, la specificaziated vincolo costituito sullo
stanziamento di bilancio e la data di scadenza.

2. Con l'approvazione del bilancio e delle sucoessiariazioni, e senza la
necessita di ulteriori atti, € costituito impegna eelativi stanziamenti per le uscite
dovute:

a) per il trattamento economico tabellare gia atttib@l personale dipendente e per i

relativi oneri riflessi;
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b) per rate di ammortamento dei mutui e dei prestiteressi di preammortamento ed
ulteriori oneri accessori;

c) per le obbligazioni assunte in base a contrattspasizioni di legge.

3. La differenza fra somme stanziate e quelle impegcostituisce economia di
bilancio.

4. Le uscite correnti e le uscite in conto capitederelate ad accertamenti di
entrate aventi destinazione vincolata per leggense sono impegnate nel corso
dell'esercizio, confluiscono nella parte vincolal risultato di amministrazione di cui
all'articolo 15 ai fini dell’utilizzo per la copauta finanziaria dell'impegno da assumersi
nel successivo esercizio.

5. Durante la gestione possono anche essere piiemof@egni relativi a
procedure in via di espletamento. | provvedimeelativi, per i quali entro il termine
dell'esercizio non e stata assunta dall’Ente I'agddtione di spesa verso i terzi,
decadono e costituiscono economia della previsihiiancio alla quale erano riferiti,
concorrendo alla determinazione del risultato di manstrazione. Quando la
prenotazione di impegno e riferita a procedure diagbandite prima della fine
dell'esercizio e non concluse entro tale terminegemera, per pari importo, parte
vincolata del risultato di amministrazione di cliiaaticolo 15 ai fini dell'utilizzo per la
copertura finanziaria dell'impegno da assumersisnetessivo esercizio.

6. A fronte degli oneri connessi ad obbligaziongomali pluriennali correlate a
prestazioni a carico di terzi, puo essere assumdapuenotazione di impegno globale,
provvedendo ad annotarla nel partitario degli inmped carico del singolo esercizio é
assunto un effettivo impegno pari alle obbligaziocwnnesse alle prestazioni
effettivamente rese nell’'esercizio per le quali néericonosciuta un’obbligazione
giuridica di dover pagare. Possono essere asstenetpzioni di impegno globale se:

a) nel bilancio di previsione annuale risulta starziatspesa relativa alle obbligazioni
connesse a prestazioni che saranno effettivameseenell’esercizio;

b) nel bilancio di previsione annuale risulta un at¢caamento di importo pari alla
spesa relativa alle prestazioni che saranno regk esercizi successivi, salvo che
altre amministrazioni pubbliche abbiano formalmeassicurato, per gli esercizi
successivi, I'erogazione di adeguate risorse dastialla copertura della spesa; tale

accantonamento costituisce, alla fine dell’eseociana quota vincolata del risultato
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di amministrazione per un importo corrispondentquallo dell’obbligazione che
sara resa negli esercizi successivi, immediatameutiézzabile all'inizio
dell’'esercizio successivo con il bilancio di preeie o con un provvedimento di
variazione del bilancio.
7. Chiuso col 31 dicembre I'esercizio finanzianmssun impegno pud essere
assunto a carico del predetto esercizio.
8. Le uscite impegnate e non pagate entro il tezrdel’'esercizio costituiscono

residui passivi i quali sono compresi tra le passidello stato patrimoniale.

ARTICOLO 26
Assunzione e registrazione degli impegni

1. Gli impegni sono assunti dal Direttore e dail&iti dei centri di responsabilita,
nell’ambito delle dotazioni del budget di gestiaheui agli articoli 16 e 17; in assenza
del Direttore, gli impegni sono assunti dal Teseri@el’ambito delle dotazioni di
bilancio e nel rispetto degli indirizzi del Consal

2. Tutti gli atti di cui al comma 1 sono trasmeakiresponsabile dei servizi
amministrativi e sono esecutivi con l'apposizionel d@isto di regolarita contabile
attestante, fra I'altro, la disponibilita della sova e la capienza dello stanziamento.

3. Gli atti che non siano ritenuti regolari sonmessi dal responsabile dei servizi
amministrativi, con provvedimento motivato, a chihe emessi affinché apporti le

necessarie correzioni.

ARTICOLO 27
Liquidazione

1. Con la liquidazione, in base ai documenti editali atti a comprovare |l
diritto acquisito del creditore, si determina langoa da pagare nei limiti
del’ammontare dell'impegno assunto.

2. La liquidazione compete a chi ha deliberatmpegno ed € disposta a seguito
del riscontro operato sulla regolarita della farmat o della prestazione e sulla
rispondenza della stessa ai requisiti quantitagiviqualitativi, ai termini ed alle
condizioni pattuite. Tale riscontro € attestato Eapposizione del visto sulla fattura o

altro documento giustificativo.
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3. L’atto di liquidazione di cui al comma 2, saitotto da chi ha deliberato
'impegno, con tutti i relativi documenti giustifitivi ed i riferimenti contabili, &
trasmesso al responsabile dei servizi amministrpév i conseguenti adempimenti. Gli
atti di liquidazione inerenti I'acquisizione di besoggetti ad inventariazione devono
anche riportare gli estremi della relativa regiaae di carico.

4. 1l responsabile dei servizi amministrativi effet i controlli ed i riscontri
amministrativi, contabili e fiscali sugli atti diguidazione e qualora ne rilevi delle
irregolarita rimette l'atto di liquidazione al sagtp competente senza procedere
all’emissione del mandato.

5. Costituiscono, inoltre, economie le minori uscisostenute rispetto
all'impegno assunto, verificate con la conclusideda fase della liquidazione. In corso
d’anno tali economie ricostituiscono la disponiilisullo stanziamento previsto.
Qualora la liguidazione avvenga in un eserciziocessivo, I'eventuale economia
comporta la cancellazione del connesso residuecermetando una sopravvenienza

attiva.

ARTICOLO 28
Ordinazione

1. Il pagamento e ordinato, entro i limiti dellespibnibilita di cassa, mediante
I'emissione di mandati di pagamento, numerati oliree progressivo.

2. In deroga all'art. 40, comma 1, del Regio Dex28 ottobre 1925 n. 2537 e in
forza dell’art. 27, comma 1, del D. Lgs. 165/200Mmandati sono firmati dal Direttore,
0 da un suo delegato. Il Tesoriere vigila sullareibezza dei mandati anche mediante
analisi a campione.

3. I mandati devono indicare:

a) il codice del capitolo;

b) l'esercizio finanziario nel quale & avvenuto I'ingne;

c) gli estremi anagrafici o la denominazione sociakcdeditore;
d) la causale del pagamento;

e) l'importo in cifre e in lettere;

f) la data di emissione.
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4. | mandati riportano I'indicazione di uscite dingpetenza dell’'esercizio in corso
ovvero di uscite in conto residui.

5. Oltre ai casi espressamente previsti dalle digmmi vigenti, puo essere emesso
un mandato cumulativo, purché corredato da specifistinta, con le indicazioni
previste dal comma 3, distintamente per ciascufiea dperazione che lo compongono,
nei seguenti casi:

a) un unico creditore, per il quale vengono movimentit capitoli;

b) un unico capitolo, per il quale vi sono piu sogdatneficiari.

ARTICOLO 29
Documentazione dei mandati di pagamento

1. Ogni mandato di pagamento €& corredato, a sacdadcasi, da documenti
comprovanti la regolare esecuzione dei lavori, ifare e servizi, dai buoni di carico,
quando si tratta dei beni inventariabili, dalla ieoglegli atti di impegno o dalla
annotazione degli estremi dell’atto di impegnojalabte di liquidazione e da ogni altro
documento che giustifichi la spesa.

2. L'estremo dell'impegno di spesa deve essereuomato al fornitore all’atto
dell’ordinazione della prestazione precisando pdontarlo nella successiva fattura. In
assenza di tale indicazione, gli uffici devono ripme gli estremi sulla fattura ai fini
della liquidazione.

3. La documentazione della spesa e allegata atlabaranche successivamente

alla sua estinzione ed é conservata agli atti pprmeno di dieci anni.

ARTICOLO 30
Modalita di estinzione dei mandati di pagamento
1. L’Ente dispone, con espressa notazione sti tioe i mandati di pagamento
siano estinti mediante:
a) accreditamento sul conto corrente bancario o postgstato al creditore;
b) assegno circolare o bancario non trasferibile @llite del creditore;
c) altre forme di pagamento autorizzate dal Consigkb rispetto delle normative

vigenti.
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2. | mandati di pagamento non estinti entro ilntexe dell'esercizio sono

annullati. Il relativo pagamento € eseguito netsgsivo esercizio in conto residui.

ARTICOLO 31
Carte di credito

1. L’Ente, ai sensi dell'articolo 1, comma 53, dellegge 28 dicembre 1995, n.
549, puo avvalersi delle procedure di pagamenteigiee dal regolamento di cui al
decreto del Ministro del Tesoro 9 dicembre 199670, pubblicato nella Gazzetta
Ufficiale della Repubblica italiana, serie generalel 15 febbraio 1997, n. 38.

2. L'utilizzo della carta di credito, nei limiti e assegnazioni allo scopo
disposte e con l'osservanza delle vigenti disposizin materia di assunzione di
impegni, € consentita, qualora non sia possibit®mveniente ricorrere alle procedure
ordinarie, per I'esecuzione delle spese relative a:

a) rappresentanza dell’Ente sia in Italia che all'este

b) organizzazione e partecipazione a seminari e caonyveg

c) trasporto, vitto ed alloggio sostenute dai soggaitiiitati alluso della carta di
credito in occasione di missioni.

3. Titolari della carta di credito ed abilitati flo utilizzo sono, previa apposita
delibera del Consiglio che ne dispone anche i ilimitspesa, i Consiglieri ed il

Dirigente.

CAPO Il
IL RENDICONTO DELLA GESTIONE

ARTICOLO 32
Rendiconto generale
1. I risultati della gestione sono dimostrati rexidiconto generale, deliberato dal
Consiglio, composto dal conto del bilancio, dal tcoreconomico, dallo stato
patrimoniale e dalla nota integrativa.
2. 1l rendiconto generale, deliberato ai sensi c®inma 1, corredato della
situazione amministrativa e della relazione sudlatipne, viene sottoposto all’esame del

Collegio dei Revisori dei conti almeno quindici gibprima della data di convocazione
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dell’Assemblea generale degli iscritti che dovrdraparlo entro il 30 aprile di ogni
anno e comunque non oltre la delibera di Consigdlativa al bilancio di previsione
dell’'esercizio successivo.

3. La relazione del Collegio dei Revisori dei comta allegare al rendiconto
generale, deve essere disponibile almeno settaigpdma della data di convocazione
dellAssemblea generale degli iscritti e deve coate, fra I'altro, 'attestazione circa la
corrispondenza delle risultanze di bilancio cosdatture contabili e la coerenza degli
assestamenti del bilancio di previsione con i datidicontati, nonché valutazioni in

ordine alla regolarita ed economicita della gestion

ARTICOLO 33
Conto di bilancio

1. Il conto di bilancio, di cui all’allegato 6, cqrende i risultati della gestione
finanziaria per I'entrata e per la spesa e staldiin:
a) rendiconto finanziario decisionale;

b) rendiconto finanziario gestionale.

2. Il rendiconto finanziario decisionale contrappomisultati rendicontati con le
previsioni di entrata e di spesa classificando dei \come nel preventivo finanziario
decisionale.

3. Il rendiconto finanziario gestionale rappreseida consuntivazione del

preventivo finanziario gestionale.

ARTICOLO 34
Situazione amministrativa
1. La situazione amministrativa, di cui all'allegat, deve evidenziare:

a) la consistenza della cassa all'inizio dell'esewizgli incassi ed i pagamenti
complessivamente effettuati nell’anno in conto cetepza ed in conto residui ed il
saldo alla chiusura dell’esercizio;

b) il totale dei residui attivi e passivi alla finelkesercizio;

c) l'avanzo o disavanzo di amministrazione finale.

25



2. In calce alla situazione amministrativa € rigtar la destinazione dell’avanzo
di amministrazione, distinto in fondi non vincolafondi vincolati e fondi per il

finanziamento delle spese in conto capitale.

ARTICOLO 35
Struttura del conto economico e dello stato patnrate

1. Per la redazione del conto economico e delto gi@trimoniale si applicano le
disposizioni degli articoli 2423, 2423 bis e 242Bdel codice civile.

2. Il conto economico, redatto nella forma previstal'allegato 4 per |l
preventivo economico, deve dare una dimostrazieeisultati economici conseguiti
durante il periodo amministrativo.

3. Lo stato patrimoniale, di cui allallegato 8,dica la consistenza degli
elementi patrimoniali attivi e passivi all'inizioa termine dell’esercizio.

4. Sono vietate compensazioni tra componenti posEi negativi del conto
economico e dello stato patrimoniale ad eccezianquelle espressamente previste

dagli schemi riportati negli allegati.

ARTICOLO 36
Nota integrativa
1. La nota integrativa € un documento illustratdionatura tecnico-contabile
riguardante I'andamento della gestione dell’Enté sw®i settori operativi, i fatti di
rilievo verificatisi dopo la chiusura dellesermzied ogni eventuale informazione e
schema utile ad una migliore comprensione deiatatiabili.
2. Nella nota integrativa devono in ogni casoltise:
a) gli elementi richiesti dall'articolo 2427 e dagltraarticoli del codice civile, nonché
da altre norme di legge e dai documenti sui prir@mtabili applicabili;
b) lillustrazione delle risultanze finanziarie compave;
c) le variazioni alle previsioni finanziarie interveeun corso d’anno, comprendendo
I'utilizzazione del fondo di riserva,;
d) la composizione dei contributi in conto capitale iadconto esercizio e la loro
destinazione finanziaria ed economico-patrimoniale;

e) l'elencazione dei diritti reali di godimento e t&d illustrazione;
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f) la destinazione dellavanzo economico o i provvesitn atti al contenimento e
assorbimento del disavanzo economico;

g) il raccordo fra la gestione dei residui attivi esgiai risultanti dal conto del bilancio
ed i crediti e debiti iscritti in situazione patomale;

h) la composizione dei residui attivi e passivi pemamtare e per anno di formazione
nonché la loro classificazione in base al diversalg di esigibilita;

i) la composizione delle disponibilita liquide distirepdole fra quelle in possesso
dell'istituto cassiere o tesoriere, del serviziccdssa interno e delle eventuali casse
decentrate;

j) 1 dati relativi al personale dipendente ed agliasmtonamenti per indennita di
anzianita ed eventuali trattamenti di quiescenpaché i dati relativi al personale
comunque applicato all’Ente;

K) I'elenco dei contenziosi in essere alla data dushia dell’esercizio ed i connessi

accantonamenti ai fondi per rischi ed oneri.

ARTICOLO 37
Relazione sulla gestione

1. La relazione sulla gestione pone in evidenz#&o s profilo finanziario,
economico e patrimoniale, le modalita di realizaagi delle missioni e dei programmi
del’lamministrazione pubblica, in relazione agliietbivi indicati nel DUP, nonché
notizie sui principali avvenimenti accaduti dopachausura dell’esercizio.

2. Essa viene redatta nel rispetto dell’articol@24lel codice civile, in quanto
applicabile.

3. La relazione specifica, altresi, i risultati seguiti dai medesimi organi di
vertice nell’esercizio di riferimento in relazioradi’arco temporale di durata del loro

mandato.

ARTICOLO 38
Riaccertamento dei residui
1. Annualmente, in sede di rendicontazione, I'Eatéenuto a compilare la
situazione dei residui attivi e passivi provenietidigli esercizi anteriori a quello di

competenza, distintamente per esercizio di proveaie per capitolo.
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2. Detta situazione dovra indicare la consistenzd °agennaio, le somme
riscosse o pagate nell’anno di gestione, quellmietite perché non piu realizzabili o
dovute, nonché quelle rimaste da riscuotere o darpa

3. | residui attivi devono essere ridotti o elintinger gli importi inesigibili e
dopo che siano stati esperiti tutti gli atti peteaerne la riscossione, a meno che il costo
per tale esperimento non superi 'importo da recange

4. Al’Ente non si applica listituto della perewnie amministrativa, salvi gli
effetti della prescrizione.

5. Le variazioni dei residui attivi e passivi, cbesclusione di quelle derivanti
dall'applicazione del comma 5 dell'articolo 27, dew formare oggetto di apposita
deliberazione del Consiglio, previo parere del &gilb dei Revisori dei conti. Detta

delibera deve essere richiamata nella nota integrat

ARTICOLO 39
Trasferimento dei residui
1. | residui di ciascun esercizio, riaccertati @ns dell’articolo 38, sono
trasferiti ai corrispondenti capitoli dell’eser@zisuccessivo, separatamente dalla
competenza.
2. Qualora il capitolo che ha dato origine al rasigia stato eliminato, per la

gestione delle somme residue € istituito, con@dtdirettore, un capitolo aggiunto.

CAPO IV
SERVIZIO DI CASSA

ARTICOLO 40
Affidamento del servizio di cassa

1. Il servizio di cassa e affidato, previo esperitbedi apposita procedura
negoziale ad evidenza pubblica, ad una banca awébai a svolgere I'attivita di cui
all'articolo 10 del decreto legislativo 1 settembf®93, n. 385 e successive
modificazioni.

2. Il servizio di cassa consiste nel complessopdirazioni legate alla gestione
finanziaria dellEnte e finalizzate in particola@la riscossione delle entrate, al
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pagamento delle uscite, alla custodia di titoliadov ed agli adempimenti connessi
previsti dalla legge, dai regolamenti dell’Enteartbrme pattizie.
3. Per I'espletamento di particolari servizi 'Eriuo avvalersi di conti correnti

postali.

ARTICOLO 41
Servizio di cassa interno

1. Se ricorrono particolari esigenze di funzionatoen Consiglio autorizza
I'istituzione di un servizio di cassa interno, digimandolo con apposito atto interno.

2. L'incarico di cassiere e di supplente é coindedial Consiglio, su proposta del
Direttore, ad impiegati in ruolo; lI'incarico € vadi fino a revoca. L’incarico di cassiere
puo cumularsi con quello di cassiere economo emnsegnatario.

3. Non &€ ammessa da parte del cassiere la facatatja delle proprie funzioni
rimanendo ferma in ogni caso la personale respditaadel medesimo o del suo
supplente.

4. 1l cassiere, sotto il controllo del responsaliei servizi amministrativi, cura
gli incassi che pervengono direttamente ed effettuarsamenti sul conto bancario
dellEnte; lo stesso, anche mediante supporti médrci, annota giornalmente su
apposito registro provvisto di vidimazione d'ufficile entrate incassate in contanti,
assegni o altre forme di pagamento.

5. Il Collegio dei Revisori dei conti deve esegui@lmeno una volta ogni
trimestre una verifica alla cassa interna; analegafica effettua in occasione del

cambiamento del cassiere.

ARTICOLO 42
Il cassiere economo
1. Il cassiere economo € dotato all'inizio di cias@nno finanziario di un fondo
di cassa determinato con atto del Consiglio che paséere reintegrato durante
I'esercizio previa rendicontazione delle somme gpese. Il cassiere economo e
incaricato di provvedere al pagamento delle usmiteute, ciascuna non superiore ad
euro xxxxx (xxxxxx/00), quali spese d'ufficio, per materiale di consumo e di

funzionamento degli Organi istituzionali, per piEcananutenzioni e riparazioni di
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mobili e locali, per le spese postali, di vettunaee I'acquisto di giornali e pubblicazioni
periodiche. Tale importo puo essere determinataigura diversa con apposita delibera
del Consiglio.

2. Possono gravare sul fondo gli acconti per spesgaggio ed indennita di
missione ove non sia possibile provvedervi con ratintlatti sull’istituto bancario
incaricato del servizio di cassa.

3. Nessun pagamento puo essere eseguito dal eassmmomo con il fondo a
disposizione senza l'autorizzazione del responsat@l servizi amministrativi.

4. |l cassiere economo puo ricevere in custodippsigandoli in appositi armadi
di sicurezza in dotazione, oggetti di valore, tjtaksegni per fornitore o per quiescenza
del personale, buoni pasto e buoni benzina dinmrda dellEnte. | movimenti di
carico e di scarico relativi ai valori in custodlavono essere annotati in un apposito
registro preventivamente numerato e vidimato dairi

5. Il cassiere economo ed un suo supplente sonanatndal Tesoriere, su
proposta del Direttore e durano in carica per trei @alvo rinnovo. Le modalita di
esecuzione delle sue attivita sono disciplinate apposito atto interno da parte del

Direttore.

ARTICOLO 43
Scritture del cassiere economo
1. Il cassiere economo tiene un unico registrotyite le operazioni di cassa da
lui effettuate, a pagine numerate e munite del tomll’'ufficio nonché della
dichiarazione del responsabile dei servizi ammmaist attestante il numero delle
pagine di cui il registro stesso si compone.
2. E’ facolta del cassiere economo tenere seppsatitari, le cui risultanze

devono essere giornalmente riportate sul registcagka.
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TITOLO Il
GESTIONE PATRIMONIALE

ARTICOLO 44
Beni
1. | beni dell’Ente si distinguono in materiali @dmateriali e sono valutati
secondo le norme del codice civile.
2. | beni materiali, immobili e mobili, sono destirin separati inventari in

conformita delle norme contenute nei successiiéart

ARTICOLO 45
Inventario dei beni immobili
1. Gli inventari dei beni immobili devono evidenaa
a) la denominazione, l'ubicazione, I'uso cui sono ohedt e I'ufficio od organo cui
sono affidati;
b) il titolo di provenienza, le risultanze dei registnmobiliari, i dati catastali e la
rendita imponibile;
c) le servity, i pesi e gli oneri da cui sono evennaite gravati;
d) il valore iniziale e le eventuali successive vaoag,

e) gli eventuali redditi.

ARTICOLO 46
Consegnatari dei beni immobili

1. Con delibera del Direttore, i beni immobili sodati in consegna ad agenti i
quali sono personalmente responsabili dei benidssegnati nonché di qualsiasi danno
che possa derivare allEnte da loro azioni od ommmsrelativamente all’utilizzo del
bene e ne rispondono secondo le norme di contagiibherale dello Stato.

2. In assenza di disposizioni del Direttore, sisidaera consegnatario il Direttore
stesso o i titolari dei centri di responsabilit@za i beni sono stati assegnati ai sensi

dell’articolo 17, comma 2.

31



3. La consegna si effettua con l'assegnazione ddgét di gestione o con
separato atto del Direttore o, altrimenti, in baserbali redatti in contraddittorio fra chi

effettua la consegna e chi la riceve o fra 'agestgsante e quello subentrante.

ARTICOLO 47
Classificazione dei beni mobili
1. I beni mobili si classificano nelle seguentiecatirie:
a) mobili, arredi, macchine di ufficio;
b) materiale bibliografico;
C) strumenti tecnici, attrezzature in genere, autome altri mezzi di trasporto;
d) valori mobiliari pubblici e privati;
e) altri beni mobili;

f) altri beni non patrimonializzati.

ARTICOLO 48
Valori mobiliari
1. | valori mobiliari, i titoli di credito, le azi e i valori pubblici e privati
rientranti nelle immobilizzazioni finanziarie, ndne tutte le attivita finanziarie che non
costituiscono immobilizzazioni, sono gestiti dadpensabile dei servizi amministrativi.
2. La gestione e la custodia dei valori mobiliaone affidati all’istituto di

credito cassiere.

ARTICOLO 49
Inventario dei beni mobili
1. L'inventario dei beni mobili deve contenere éggenti indicazioni:
a) la denominazioni e la descrizione secondo la nauaaspecie;
b) il luogo in cui si trovano;
c) la quantita o il numero;
d) la classificazione sullo stato d’uso;
e) il valore d’acquisto.

2. L'inventario del materiale bibliografico € cdstto da appositi registri

cronologici o da schedari tenuti da impiegati @po incaricati.
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ARTICOLO 50
Consegnatari dei beni mobili

1. | beni mobili, esclusi gli oggetti di canceleere i materiali di consumo,
vengono presi in carico da un consegnatario e posessere affidati agli utilizzatori
che assumono la veste di sub consegnatari. | coasgsono nominati dal Direttore o
dal titolare del centro di responsabilita al qualéeni sono stati assegnati sensi
dell’articolo 17.

2. Gli utilizzatori possono essere chiamati a mgjeye, a richiesta del Direttore,
per il non corretto uso, del materiale, inventariatmeno, loro affidato per i compiti di
istituto. Essi hanno I'obbligo di adottare, con bditigenza, tutte le misure idonee alla
conservazione del bene, nonché quello di segn&tanpestivamente al consegnatario
ogni perdita o deterioramento.

3. Il consegnatario & tenuto a segnalare al Dineetbgni irregolarita riscontrata
ed e responsabile della manutenzione ordinarieaersiinaria dei beni stessi.

4. In caso di sostituzione del consegnatario lasegna ha luogo previa
materiale ricognizione dei beni e il relativo vdebé sottoscritto dall’agente cessante e
da quello subentrante.

5. In assenza del consegnatario, i beni mobili statdoin consegna al Direttore

o al titolare del centro di responsabilita presspale detti beni sono localizzati.

ARTICOLO 51
Carico e scarico dei beni mobili

1. | beni mobili sono inventariati secondo le matdabperative, gestite anche
con procedure informatizzate, definite dal Diregtor

2. | beni che siano divenuti inadeguati alla funeia cui erano destinati sono
alienati. In caso di esito negativo del tentativcalienazione i beni sono assegnati a
titolo gratuito a istituzioni scolastiche o religo ad altri soggetti non aventi fini di
lucro che ne abbiano fatto richiesta, ovvero disnesl| rispetto della normativa in

materia di tutela ambientale.
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3. La cancellazione dagli inventari dei beni mopér alienazione, assegnazione
gratuita o dismissione €& disposta dal Consigliotite il parere del Collegio dei
Revisori dei conti, sulla base di motivata propahDirettore.

4. |l responsabile dei servizi amministrativi sudlzorta degli atti o documenti di
carico e scarico, provvede al conseguente aggientmdelle scritture patrimoniali.

5. Ogni cinque anni per i beni mobili ed ogni digar gli immobili 'Ente
provvede alla relativa ricognizione e valutaziornd @& conseguente rinnovo degli

inventari, sentito il Collegio dei Revisori dei ¢bn

ARTICOLO 52
Chiusura annuale degli inventari
1. Gli inventari sono chiusi al termine di ogni anrinanziario previa
ricognizione dei beni mobili.
2. Le variazioni inventariali del’'anno sono comeatie dai consegnatari entro
due mesi dalla chiusura dell'anno finanziario akve@o amministrativo per le

conseguenti annotazioni nelle proprie scritture.

ARTICOLO 53
Materiali di consumo

1. Un funzionario responsabile, nominato dal Dinegf provvede alla tenuta di
idonea contabilita a quantita e specie per gli tggk cancelleria, stampati, schede,
supporti meccanografici ed altri materiali di comsu

2. Il carico di detto materiale avviene sulla bae#le ordinazioni emesse dal
responsabile dei servizi amministrativi, 0 da uo delegato, e delle bolle di consegna
dei fornitori.

3. | prelevamenti per il fabbisogno dei singolivsar sono effettuati mediante
richiesta dei soggetti preposti ai servizi stessi.

ARTICOLO 54
Automezzi
1. | consegnatari degli automezzi ne controllaned’ accertando che:

a) laloro utilizzazione sia regolarmente autorizzighDirettore;
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b) il rifornimento dei carburanti e dei lubrificantemga effettuato mediante il rilascio
di appositi buoni in relazione al movimento risatedal libretto di marcia.
2. Il Direttore, secondo i propri poteri di orgazazione, dispone le modalita di

esercizio dell’automezzo.

TITOLO IV
SCRITTURE CONTABILI

ARTICOLO 55
Sistema di scritture

1. Le scritture contabili del’Ente seguono il sisia finanziario ed economico-
patrimoniale.

2. Le scritture finanziarie relative alla gestiated bilancio devono consentire di
rilevare per ciascun capitolo, sia per la compedesia, separatamente, per i residui, la
situazione degli accertamenti di entrata e degpegni di spesa a fronte dei relativi
stanziamenti, nonché la situazione delle sommessse e pagate e di quelle rimaste da
riscuotere e da pagare.

3. Le scritture economico-patrimoniali devono conse la dimostrazione a
valore del patrimonio all'inizio dell’'esercizio famziario, le variazioni intervenute nel
corso dell'anno nonché la consistenza del patrimafia chiusura dell’esercizio ed il
relativo risultato economico d’esercizio.

4. Qualora il Consiglio, in forza dell'articolo 3comma 2, preveda
un’articolazione in centri di responsabilita o gemli costo, € necessario che siano
attivati sistemi, anche extra-contabili, di anatlsi costi che consentano I'imputazione
delle risorse in funzione del grado di utilizzodipendentemente dall’ufficio che ha

sostenuto l'uscita o conseguito I'entrata.
ARTICOLO 56

Registrazioni contabili

1. L’Ente dovra tenere le seguenti scritture:
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a) un partitario degli accertamenti, contenente Imatmento iniziale e le variazioni
successive, le somme accertate, quelle riscosgeelée rimaste da riscuotere per
ciascun capitolo;

b) un partitario degli impegni, contenente lo stanzato iniziale e le variazioni
successive, le somme impegnate, quelle pagateeke gumaste da pagare per
ciascun capitolo;

c) un partitario dei residui, contenente, per capi®lper esercizio di provenienza, la
consistenza dei residui all'inizio dell'esercizile somme riscosse o pagate, le
somme rimaste da riscuotere o da pagare;

d) il giornale cronologico delle operazioni d’eseroize le altre scritture contabili
previste dagli artt. 2214 e seguenti del codicés;iv

e) il registro degli inventari dei beni, di cui aldio Ill, contenente la descrizione, la
valutazione dei beni all'inizio dell’'esercizio, \@riazioni intervenute nelle singole
voci per effetto della gestione del bilancio o plire cause, nonché la consistenza
alla chiusura dell’'esercizio.

2. In ossequio all'art. 40 del Regio Decreto 28lmte 1925, n. 2537, il Tesoriere
verifica la regolare tenuta della scritture coritabi

ARTICOLO 57
Sistemi di elaborazione automatica dei dati

1. Per la tenuta delle scritture finanziarie ednecoico-patrimoniali 'Ente puo
avvalersi, in relazione alle effettive esigenzesidiemi di elaborazione automatica dei
dati che siano coerenti con i disposti del presesgelamento.

2. E’ affidato al Tesoriere, supportato dal Diregtoil compito di effettuare le
opportune modifiche all’articolazione in categagieapitoli di cui all’articolo 8, comma
4, e di proporre al Consiglio eventuali ulteriodriazioni al regolamento richieste per

I'impianto di un efficiente sistema informatizzatocontabilita.
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TITOLO V
SISTEMA DI CONTROLLO

ARTICOLO 58
Composizione e funzionamento del Collegio dei Rewdgi conti

1. Il Collegio dei Revisori dei conti € organo delite, composto da tre membri
effettivi e da due supplenti ed € nominato dallé&sblea generale tra gli iscritti al
Registro dei revisori legali. | membri del Collegiengono nominati nella prima seduta
utile di Assemblea degli iscritti successiva allzene del Consiglio.

2. Per i componenti il Collegio dei Revisori si appno le ipotesi di
incompatibilita di cui allarticolo 2399 del codicecivile, intendendosi per
amministratori i componenti del Consiglio.

3. Il Collegio dei Revisori dei conti redige un kale delle riunioni, ispezioni,
verifiche, determinazioni e decisioni adottate. drbali sono trascritti sul libro dei
verbali del Collegio dei Revisori, tenuto a curdResidente del collegio stesso.

4. | doveri e le responsabilita del Collegio devReri dei conti, oltre a quanto
previsto dal presente regolamento, sono rinvemieijli articoli 2403 e segg. del codice
civile, ove applicabili.

ARTICOLO 59
Funzioni del Collegio dei Revisori dei conti
1. Il Collegio dei Revisori dei conti esplica aitéav di collaborazione con gl
organi di vertice ed esercita i compiti previstil'daticolo 20 del Decreto legislativo 30
giugno 2011, n. 123.
2. Il particolare, il Collegio volge le seguentnfioni:

a) svolge attivita di collaborazione con il Consigecondo le disposizioni di legge e
del presente regolamento;

b) redige pareri sulle proposte di bilancio di prems e dei documenti allegati e sulla
regolarita amministrativo-contabile delle variagiah bilancio e sull'utilizzo del
fondo di riserva. Nei pareri sono suggerite al Qglits tutte le misure atte ad
assicurare la congruita, la coerenza e I'atterithbilelle impostazioni. | pareri sono

obbligatori e il Consiglio € tenuto ad adottareroyvedimenti conseguenti o a
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d)

f)

motivare adeguatamente la mancata adozione dedarenproposte dal Collegio
dei Revisori dei conti;

vigila sulla regolarita contabile, finanziaria edcomomica della gestione
relativamente all’acquisizione delle entrate, &léduazione delle spese, all’attivita
contrattuale, all’'amministrazione dei beni, allangdetezza della documentazione,
agli adempimenti fiscali ed alla tenuta della coilit;

redige la relazione sul rendiconto generale comiend’attestazione sulla
corrispondenza alle risultanze della gestione néndhevi, considerazioni e
proposte tendenti a conseguire efficienza, prodtitied economicita della
gestione;

trasmette un referto all'organo consiliare su grekegolarita amministrative e
contabili, con contestuale denuncia ai competergam giurisdizionali ove si
configurino ipotesi di responsabilita;

effettua le verifiche trimestrali di cassa.

3. Nell’ambito della funzioni di cui ai punti a)) b d) del comma 2, il Collegio

dei Revisori dei conti ha il compito di verificalee proficuita della gestione e, mediante

il confronto fra i costi ed i risultati, I'efficieie utilizzo delle risorse dell’Ente, ai sensi

dell’articolo 4 del Decreto legislativo 30 lugli®49, n. 286.

TITOLO VI
NORMA FINALE

ARTICOLO 60
Entrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in VIQOre ............c.veiccumerieiiinnnninnnnenn
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SCHEMA DI REGOLAMENTO
DI AMMINISTRAZIONE E CONTABILITA'
PER GLI ORDINI DI PICCOLE DIMENSIONI

Ai fini del presente regolamento per Ordini di micdimensioni si intendono quegli Entj

che rispettano i parametri dimensionali cui all’'d& comma 1 del DPR 97/2003, ossia

guando nel primo esercizio 0, successivamentejyeesercizi consecutivi, non supera

due dei seguenti parametri dimensionali, desumfii détimi rendiconti generali approvati

- totale dell’attivo dello stato patrimoniale: 2,5lioni di euro;
- totale delle entrate accertate, con esclusione g@aelitite di giro: 1 milione di euro;

- dipendenti in servizio al 31 dicembre di ciascun@oonsiderato: 25 unita.
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a)

b)

f)

g)

h)

TITOLO |
PRINCIPI GENERALI

ARTICOLO 1
Definizioni e denominazioni
1. Nel presente regolamento si intendono per:
“capitolo”; unita elementare ai fini della gestioaedella rendicontazione. Possono
essere ripartiti in articoli;
“centro di costo”: unita organizzativa, corrispente ad un centro di responsabilita
o alle strutture organizzative di livello inferigrgualora esistenti, cui vengono
imputati i costi diretti ed indiretti al fine di coscerne il costo complessivo;
“centro di responsabilita”. unita organizzativa ldiello dirigenziale generale o
inferiore cui vengono assegnate le risorse finaigziamane e strumentali;
“costo” la causa economica dell'uscita finanzias@pportata per acquisire un
fattore produttivo, ovvero il fatto di gestione checide negativamente sul
patrimonio dell'Ente;
“Direttore”: € il responsabile dell'intera attivitacnica, amministrativa e gestionale
dell’Ente; in assenza di un dirigente o di un femario con incarichi dirigenziali,
affidatigli dal Consiglio su proposta del Tesoriele funzioni del Direttore sono
svolte dallo stesso Tesoriere che, previa delilmkslaConsiglio, ha la facolta di
avvalersi di specifiche professionalita estern&atk;
“Ente”: il Consiglio degli Architetti PianificatoriPaesaggisti e Conservatori
(o | , inteso come Ente pubblico istituzionadetato di autonoma
personalita giuridica pubblica;
“entrata finanziaria”: I'aumento di valori numeraerti, assimilati o presunti attivi,
ovvero la diminuzione di valori numerari assimilpresunti passivi;
“missioni”: funzioni principali e obiettivi stratégy perseguiti con la spesa. Salvo
diversa indicazione del Ministero Vigilante, le spesono imputate unicamente alla
missione “Giustizia” delle Amministrazioni centralello Stato;
“organi di vertice”: sono gli organi che definisaore scelte strategiche e le
politiche dellEnte, nonché decidono in ordine ialflirizzo, alla pianificazione ed

alla programmazione dell'intera attivita. Essi sowostituiti dall’Assemblea



generale degli iscritti, dal Consiglio, inteso coargano collegiale, e dal Presidente,
cosi come identificati dalle norme e disposiziorffer@nti all’ordinamento
professionale degli Architetti Pianificatori Paegetj e Conservatori;

j) “prepostoltitolare del centro di responsabilitaf: dirigente, un funzionario al quale
e affidato un centro di responsabilita;

k) “programmi”: unita di rappresentazione del bilancio che idesdiio le attivita
realizzate dall’'Ente per il perseguimento dellaliita istituzionali. La realizzazione di
ciascun programma e attribuita ad un unico ceniroegponsabilita. Salvo diversa
indicazione del Consiglio I'attivita del’lEnte e t@olata in un unico programma
denominato “attivita istituzionali”;

[) “ricavo/provento”: la causa economica dell’entrt@nziaria e non, ottenuta per lo
svolgimento dellattivita istituzionale, a seguitello scambio di beni e servizi,
ovvero I'accadimento di gestione che incide poaitiente sul patrimonio dell’Ente;

m) “risultato di amministrazione”: somma algebrica ifréondo cassa, residui attivi e
residui passivi. Se il saldo é di segno positiwgativo o uguale a zero, il risultato
costituisce, rispettivamente, avanzo, disavanzareggio di amministrazione;

n) “servizi amministrativi”: servizi cui & affidata lgestione contabile del’Ente ed il
cui titolare e responsabile della relativa regtdarin assenza di un funzionario
addetto ai servizi amministrativi, le relative fumra sono svolte dal Direttore;

0) “uscita finanziaria”: la diminuzione di valori nwrari certi, assimilati o presunti

attivi, ovvero I'aumento di valori numerari assiatile presunti passivi.

ARTICOLO 2
Finalita
1. Il presente regolamento € finalizzato a disogke I'amministrazione e la

contabilita dell’Ordine degli Architetti Pianificati Paesaggisti e Conservatori

2. Con gli articoli seguenti 'Ente adegua il pngpordinamento contabile ai
principi contenuti negli articoli 4 e 27 del deardégislativo 30 marzo 2001 n. 165, e
successive modifiche ed integrazioni, ed ai princgmtabili generali di cui all’allegato
1 del D.Lgs. 91/2011.



3. Per quanto non previsto dal presente regolament@pplicano, ove
compatibili, le norme contenute nel regolamento lf@nministrazione e la contabilita
degli enti pubblici di cui al D.P.R. 27 febbraio) n. 97.

4. 1l regolamento stabilisce le procedure e le nitzda ordine alla formazione
del bilancio di previsione e del rendiconto gereratdicando un sistema di scritture
contabili, di rilevazioni, di verifiche e di conthofinalizzato a garantire il buon

andamento dell’attivita amministrativa.

ARTICOLO 3
Adeguamenti e aggiornamenti del regolamento

1. Il Consiglio, su proposta del Direttore adegupresente regolamento alle
leggi che lo Stato abbia ad emanare in tema di amstrazione e contabilita degli ordini
e collegi professionali, nonché alle modifiche ‘defjanizzazione dell’Ente.

2. Spetta al Consiglio apportare tutti gli aggioneati al presente regolamento
che conferiscano efficienza e trasparenza all’anstmarzione e alla gestione contabile
dell’Ente, prevedendo, congiuntamente o disgiuntaejeina eventuale articolazione in

centri di responsabilita e centri di costo.

ARTICOLO 4
Competenze specifiche dei soggetti preposti aiya@wnenti di gestione
1. In armonia con l'ordinamento normativo ed orgaativo dell’Ente i soggetti

preposti alla programmazione, alladozione e dliatione dei provvedimenti di

gestione che hanno carattere finanziario e comaloiho:

a) il Consiglio, il Presidente ed il Tesoriere per ¢éempetenze in materia di
programmazione ed indirizzo, nonché per quantosail espressamente riservato
con atto normativo o regolamentare;

b) il Direttore per le competenze inerenti lattivitgestionale dellEnte ed |l
coordinamento operativo, finanziario e tecnico defjici.

2. Il Direttore informa, periodicamente o0 a seguiliospecifica richiesta, |l

Tesoriere sullo stato di attuazione della spesdunzione della realizzazione delle

entrate. Egli, inoltre, cura, con l'ausilio del pessabile dei servizi amministrativi, la

gestione di cassa.



3. Il funzionario responsabile dei servizi ammiravi, 0 un suo delegato,
attesta con il visto sull’atto d'impegno e di ligazione la regolarita contabile.

4. | dipendenti preposti alla gestione delle eetratirano, nei limiti delle
rispettive attribuzioni e sotto la personale loesponsabilita, che I'accertamento, la
riscossione ed il versamento delle entrate siattiopl@antamente ed integralmente. Essi,
inoltre, segnalano tempestivamente al Direttoirisolidarsi di eventuali scostamenti
fra lo stato di realizzazione degli accertamentiedentrate e le relative previsioni

contenute nei documenti di previsione.

TITOLO Il
PREVISIONE, GESTIONE E RENDICONTAZIONE

CAPO |
| DOCUMENTI DI PREVISIONE

ARTICOLO 5
Esercizio finanziario e bilancio di previsione
1. L’esercizio finanziario dell’Ente ha duratauh anno e coincide con I'anno
solare.
2. Dopo il 31 dicembre non possono effettuarsegamenti di entrate e impegni

di spesa in conto dell’'esercizio scaduto.

3. La gestione viene svolta sulla base dei datteswiti nel bilancio annuale di
previsione composto dal:

a) preventivo finanziario gestionale, redatto secolodschema di cui all’allegato 1;

b) quadro generale riassuntivo della gestione finaiazieedatto secondo lo schema di
cui all'allegato 2;

c) preventivo economico in forma abbreviata, che camge solo le voci
contrassegnate nell’allegato 3 con le lettere ncalese con i numeri arabi, con
I'unica eccezione per le spese del personale dialtaivoce B9 per le quali e
comunque necessaria la specificazione delle voatrassegnate dalle lettere

minuscole.



ARTICOLO 6
Criteri di formazione del bilancio di previsione

1. Il bilancio di previsione é predisposto dal ddiore, secondo le indicazioni
impartite dal Tesoriere e con il supporto del fomario responsabile dei servizi
amministrativi, ed é deliberato dal Consiglio enir®d1 ottobre di ciascun anno, su
proposta del Tesoriere. Il bilancio di previsioragscompagnato dalla relazione del
Revisore dei conti, € sottopostid approvazione dell’Assemblea generale deglittsoon
oltre il termine di cui all’articolo 29, comma 2.

2. La proposta di bilancio di previsione e sot&tpaall’esame del Revisore dei
conti almeno quindici giorni prima della data dngocazione del’Assemblea generale
degli iscritti, ed € accompagnata da:

a) documento unico di programmazione (DU Presidente contenente le linee
strategiche delle attivita che I'Ente intende spjlare per I'anno successivo e per
quelli rientranti nel periodo di mandato, nonchiéogiiettivi, i programmi, i progetti
e le attivita che si intendono attuare operativame! rispetto delle funzioni del
Consiglio stabilite dalle leggi vigenti;

b) relazione del Tesoriere, contenente la definizidaecriteri generali e particolari
seguiti nelle previsioni ed eventuali elaboratintadili e statistici, atti a conferire
maggiore chiarezza alle poste del bilancio;

Cc) pianta organica del personale, contenente la denzis del personale in servizio ed
applicato al’Ente con qualsiasi forma contrattyale

d) tabella dimostrativa del presunto risultato di amstrazione redatta secondo lo
schema di cui all'allegato 4 del presente regolamen

3. La relazione del Revisore dei conti deve esdisonibile almeno sette giorni
prima della data di convocazione dellAssembleaegale degli iscritti e deve
contenere, fra l'altro, valutazioni in ordine al&tendibilita delle entrate ed alla
congruita e coerenza delle uscite previste rispatfrogrammi ed indirizzi desumibili
dal DUP. Essa si conclude con la proposta di agmione o meno del bilancio di
previsione.

4. Il bilancio di previsione non puo essere dehbbe dal Consiglio prima
dell'approvazione, da parte dellAssemblea genermddgli iscritti, del rendiconto

dell’'ultimo esercizio conclusosi.



ARTICOLO 7
Contenuto del preventivo finanziario

1. Il preventivo finanziario &€ formulato in termidi competenza finanziaria e di
cassa.

2. Per ciascun voce del preventivo finanziario solacati:

a) le previsioni definitive dell’anno precedente a ltudi riferimento;

b) I'ammontare presunto dei residui alla chiusura’és#ircizio precedente a quello di
riferimento;

c) le entrate che si prevede di accertare e riscyotereiscite che si prevede di
impegnare e pagare nell’esercizio di pertinenza.

3. Nel preventivo finanziario gestionale si consideome limite autorizzativo di
spesa l'importo complessivo del programma ed iladgip in capitoli é riportato solo ai
fini della successiva gestione e rendicontazione.

4. Nella gestione di competenza finanziaria eadisa sono iscritti come prima
posta, rispettivamente, il presunto avanzo di anstrazione ed il presunto fondo di

cassa iniziale.

ARTICOLO 8
Classificazione delle entrate e delle uscite
1. Le entrate dell’Ente sono ripartite in:
a) titoli, secondo la fonte di provenienza delle etera

1) entrate correnti di natura tributaria, contribate perequativa,
2) trasferimenti correnti;
3) entrate extratributarie;
4) entrate in conto capitale;
5) entrate da riduzione di attivita finanziarie;
6) accensione prestiti;
7) anticipazioni da istituto tesoriere/cassiere;
8) premi di emissione di titoli emessi dallamminézione;
9) entrate per conto terzi e partite di giro.
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b) tipologie, definite secondo la natura delle entragé’ambito di ciascuna fonte di

c)

d)

a)
b)

c)

d)

f)

provenienza,

categorie, secondo la specifica natura dei cegpatndo separata evidenza delle

eventuali quote di entrate non ricorrenti;

capitoli, secondo il rispettivo oggetto ai fini egestione e della rendicontazione.
2. Le spese dell’Ente sono ripartite in:

missioni, secondo le funzioni principali e obietswategici perseguiti con la spesa;

programmi, che costituiscono aggregati omogenaitdiita volte al perseguimento

delle finalita dell’Ente;

titoli definiti secondo la natura della gestiondlelspese:

1) spese correnti;

2) spese in conto capitale;

3) spese per incremento attivita finanziarie;

4) rimborso prestiti;

5) chiusura anticipazioni ricevute da istituto rési@ /cassiere;

6) scarti di emissione di titoli emessi dall’amnsinazione;

7) uscite per conto terzi e partite di giro.

macroaggregati, rappresentativi delle spese secdmduatura economica della

spesa,;

categorie, secondo un ulteriore dettaglio rapptesieo della natura economica;

capitoli ai fini della gestione e della rendicontere, secondo l'oggetto ed il

contenuto economico e funzionale della spesa.

3. Le partite di giro comprendono le entrate e deite che si effettuano per

conto terzi e che, percio, costituiscono al tempesso un debito ed un credito per
I'Ente.

4. Per le classificazioni di cui ai commi 1 e 2rtE deve attenersi allo schema di

cui all'allegato 1; esso ha valore indicativo eé@raplificativo per la specificazione in

categorie ed in capitoli. La specificazione in gatge e capitoli & ridotta od integrata in

sede di approvazione del preventivo finanziariocpér'oggetto sia omogeneo e

chiaramente definito.
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ARTICOLO 9
Preventivo economico

1. Il preventivo economico pone a raffronto nonosioproventi ed i costi della
gestione d’esercizio, ma anche le poste di pertimegconomica che non hanno nello
stesso esercizio la manifestazione finanziaria,chénle altre poste economiche
provenienti dalle utilita dei beni patrimoniali chierranno impiegati nella gestione a cui
il preventivo economico si riferisce.

2. Il preventivo economico e redatto in forma akla& comprendendo solo le
voci contrassegnate nell’allegato 3 con le leti@gauscole e con i numeri arabi, con
I'unica eccezione per le spese del personale daltaivoce B9 per le quali € necessaria

la specificazione delle voci contrassegnate dattede minuscole.

ARTICOLO 10
Unita, integrita ed universalita del bilancio

1. La gestione finanziaria dellEnte € unica, coumeco € il suo bilancio. I
totale delle entrate finanzia indistintamente thte delle uscite, fatte salve le entrate a
destinazione vincolata per legge, delibera comsilia qualsiasi altro atto o
provvedimento autoritativo.

2. Tutte le entrate e tutte le uscite debbonoresseritte in bilancio nel loro
importo integrale, senza alcuna riduzione per &fféit correlative uscite o entrate.

3. E’ vietata ogni gestione fuori bilancio.

ARTICOLO 11
Veridicita e pubblicita del bilancio
1. Il bilancio di previsione € redatto nel rispettiei principi:

a) della veridicita;

b) della correttezza nel rispetto delle norme e des@nte regolamento;

c) della coerenza fra la previsione e i documenti aqguagnatori, il consuntivo
dell'esercizio precedente e ogni altra delibera @elnsiglio che incida sui
prevedibili flussi di entrata e di uscita futuri;

d) della attendibilita delle previsioni sostenute dalsi riferite ad un adeguato arco

di tempo o, in mancanza, da altri idonei parantgtriferimento.
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2. Il bilancio approvato viene pubblicato ai sedsil’articolo 32, comma 2,
della Legge 18 giugno 2009 n. 69.

ARTICOLO 12
Equilibri della gestione

1 Il bilancio di previsione deve risultare in dduio, inteso quale
raggiungimento degli equilibri complessivi delleieaparti che lo compongono.

2. La differenza fra la previsione delle entratereoti e quella delle uscite
correnti non pud essere negativa. Qualora taleerdiiza emerga nel corso della
gestione, il Consiglio, mediante variazione di hd@&, puo procedere all’eventuale
utilizzo dell’avanzo di amministrazione ai sendi’'deticolo 15, comma 2, punto c).

3. Nel corso della gestione, con cadenza quadniaiesil Direttore informa il
Tesoriere sul permanere degli equilibri gestionedidigendo apposite elaborazioni,
anche prospettiche, in ordine alla situazione esocwo finanziaria. Nella prima seduta
utile il Tesoriere sottopone tali risultanze al Gigiio ai fini dell’adozione, se negative,

dei provvedimenti necessari al ripristino degliiélti gestionali.

ARTICOLO 13
Fondo di riserva
1. Al fine di garantire I'equilibrio della gestienl'Ente iscrive nel proprio
preventivo finanziario, fra le uscite correnti, fomdo di riserva per uscite impreviste,
nonché per le maggiori uscite che potranno verdicalurante I'esercizio, il cui
ammontare non potra superare il tre per centooti@let delle uscite correnti previste. Su
tale capitolo non possono essere assunti impegmetia.
2. L'utilizzo del fondo di riserva € disposto dair€tore, acquisito il consenso

del Revisore dei conti.

ARTICOLO 14
Variazioni al preventivo finanziario
1. Le variazioni al preventivo finanziario sonoiberate dal Consiglio sentito il

parere del Revisore dei conti circa la correttedelda spesa, le modalita e la congruita
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della copertura finanziaria. Esse sono sottopobssemblea generale degli iscritti
nella forma prevista dall'art. 34, comma 2, letteya

2. Sono vietati gli storni nella gestione dei resichonché tra gestione dei
residui e quella di competenza o viceversa.

3. In casi di eccezionalita ed urgenza la variazipud essere assunta dal
Presidente dellEnte, sentito il Tesoriere. La loeia sara sottoposta a ratifica del
Consiglio nella seduta immediatamente successajts il parere del Revisore dei
conti.

4. Durante l'ultimo mese dell’esercizio finanzianon possono essere adottati
provvedimenti di variazione al preventivo finanmache comportinancrementi degli

importi previsti per ogni categoria di uscita

ARTICOLO 15
Risultato di amministrazione

1. Alla proposta di bilancio e allegata una tabelimostrativa del presunto
avanzo o disavanzo di amministrazione, di cui Bdiggmto 4, in calce alla quale sono
indicati:

a) 1 singoli stanziamenti di uscita correlativi alilizzazione della parte vincolata del
presunto avanzo di amministrazione;

b) la parte dell’avanzo destinata al finanziamentdéedgbese in conto capitale;

c) la parte libera dellavanzo presunto di cui se neevede [utilizzazione
nell'esercizio di riferimento del bilancio;

d) la parte libera di cui se ne rinvia l'utilizzaziome esercizi successivi a quello di
riferimento.

2. L’Ente potra disporre della parte libera deldazo di amministrazione solo
dopo che sia stato accertato I'ammontare con |@a@mione, da parte dellAssemblea
generale degli iscritti, del rendiconto dell’'ultinesercizio chiuso e subordinatamente
alla effettiva realizzazione. L’eventuale utilizgotra essere effettuato per:

a) il finanziamento di uscite in conto capitale;
b) la copertura di uscite per rimborso prestiti;
c) il finanziamento di uscite correnti non ripatéiqualora, nel corso della gestione

sia necessario ripristinare gli equilibri di bilamdi cui all’articolo 12.
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3. Del presunto disavanzo di amministrazione rsué dalla suddetta tabella
deve tenersi obbligatoriamente conto all'atto deibmmulazione delle previsioni
d’esercizio, al fine del relativo assorbimento, |eCbnsiglio deve, nella seduta di
approvazione del bilancio preventivo, illustrareriteri adottati per pervenire a tale
assorbimento.

4. Nel caso di maggiore accertamento, in sede otinay del disavanzo di
amministrazione rispetto a quello presunto, il Gglis deve deliberare i necessari

provvedimenti atti ad eliminare gli effetti di detscostamento.

ARTICOLO 16
Esercizio provvisorio

1. Quando il bilancio di previsione non viene defdto dal Consiglio prima
dell'inizio dell’esercizio cui lo stesso si rifeds, al 1° gennaio entra automaticamente
in vigore I'esercizio provvisorio, per un periodomsuperiore a quattro mesi, sulla base
dell’'ultimo bilancio approvato.

2. L’Ente puo effettuare uscite per un importo saperiore, mensilmente, ad un
dodicesimo degli specifici stanziamenti previstil’'okimo bilancio approvato, con
esclusione delle uscite tassativamente regolatéa dagjge o non suscettibili di
pagamento frazionato in dodicesimi.

3. Se il bilancio i previsione non viene deliberatdro il 30 aprile, il Consigliere
Segretario ne da comunicazione al Consiglio Natéouagli Architetti Pianificatori

Paesaggisti e Conservatori per gli adempimentiegunsnti.

CAPO Il
LA GESTIONE DEL BILANCIO

ARTICOLO 17
Le fasi delle entrate
1. La gestione delle entrate segue le fasi degamento, della riscossione e

del versamento.
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ARTICOLO 18
Accertamento delle entrate

1. L'entrata € accertata quando I'Ente, sulla bdiselonea documentazione,
verifica la ragione del credito e la sussistenzardidoneo titolo giuridico, individua il
debitore, quantifica la somma da incassare, nofisse la relativa scadenza.

2. L'accertamento di entrata da luogo ad annotezioelle scritture, con
imputazione al competente capitolo.

3. Le entrate accertate e non riscosse costituscesidui attivi, i quali sono

compresi fra le attivita dello stato patrimoniale.

ARTICOLO 19
Riscossione delle entrate

1. Le entrate per contribuzioni obbligatorie soriscosse per il tramite
delllstituto cassiere e del servizio di conto emrte postale, ovvero mediante bonifico
bancario.

2. Eventuali somme pervenute direttamente all Edéono essere annotate in
un apposito registro cronologico di cassa e veraHistituto cassiere non oltre sette
giorni dalla data di incasso.

3. L'istituto cassiere non puo ricusare I'esazidheomme che vengono versate

in favore dell’Ente.

ARTICOLO 20
Reversali di incasso

1. Le reversali di incasso sono firmate dal respbile dei servizi amministrativi
0 da un suo delegato.

2. Le reversali, numerate in ordine progressivontengono le seguenti
indicazioni:
a) il codice del capitolo e dell’articolo, ove necassa
b) l'esercizio finanziario nel quale & avvenuto I'ataenento;
c) gli estremi anagrafici o la denominazione socikdebitore;
d) la causale della riscossione;

e) l'importo in cifre e in lettere;
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f) la data di emissione.

3. Tutti i documenti di incasso che gli enti incati della riscossione
trasmettono di volta in volta, costituiscono rewadirgl'incasso e, dopo una verifica
dell'ufficio competente, dovranno essere tempesisate acquisite nella contabilita
dell’Ente.

4. Le reversali che si riferiscono ad entrate anpetenza dell’esercizio in corso
sono tenute distinte da quelle relative ai residui.

5. Le reversali non estinte alla fine dellesemwmizono annullate. La relativa

riscossione e eseguita nel successivo esercizionto residui.

ARTICOLO 21
Vigilanza sulla gestione delle entrate

1 Il Tesoriere, congiuntamente al Direttore ed @éponsabile dei servizi
amministrativi, vigilano sulla gestione delle etgrael rispetto delle loro attribuzioni di
cui all'articolo 4. Se nel corso della gestione g@mo accertati significativi scostamenti
rispetto alle previsioni, i suddetti responsabédvdno darne immediata comunicazione
al Consiglio.

2. Le eventuali morosita derivanti dalla riscossialelle quote associative sono
tempestivamente segnalate al Consigliere Segretaeo gli adempimenti di

competenza.

ARTICOLO 22
Le fasi delle uscite
1. La gestione delle uscite segue le fasi dellégno, della liquidazione,

dell'ordinazione e del pagamento.

ARTICOLO 23
Impegno
1. L'impegno costituisce la fase della spesa comuale viene riconosciuta
un’obbligazione giuridica passiva, con cui e deiaata la ragione del debito, la somma
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da pagare, il soggetto creditore, la specificaziated vincolo costituito sullo
stanziamento di bilancio e la data di scadenza.

2. Con l'approvazione del bilancio e delle sucoessiariazioni, e senza la
necessita di ulteriori atti, € costituito impegna eelativi stanziamenti per le uscite
dovute:

a) per il trattamento economico tabellare gia atttib@l personale dipendente e per i
relativi oneri riflessi;

b) per rate di ammortamento dei mutui e dei prestiteressi di preammortamento ed
ulteriori oneri accessori;

c) per le obbligazioni assunte in base a contrattspasizioni di legge.

3. La differenza fra somme stanziate e quelle imp&gcostituisce economia di
bilancio.

4. Le uscite correnti e le uscite in conto capitederelate ad accertamenti di
entrate aventi destinazione vincolata per leggen®e sono impegnate nel corso
dell’esercizio, confluiscono nella parte vincolal risultato di amministrazione di cui
all'articolo 15 ai fini dell’utilizzo per la copauta finanziaria dell'impegno da assumersi
nel successivo esercizio.

5. Durante la gestione possono anche essere piiemo@egni relativi a
procedure in via di espletamento. | provvedimeekativi, per i quali entro il termine
dell'esercizio non e stata assunta dallEnte |'ajdatione di spesa verso i terzi,
decadono e costituiscono economia della previsibiiancio alla quale erano riferiti,
concorrendo alla determinazione del risultato di manstrazione. Quando la
prenotazione di impegno € riferita a procedure diagbandite prima della fine
dell’'esercizio e non concluse entro tale terminegemera, per pari importo, parte
vincolata del risultato di amministrazione di cliiaaticolo 15 ai fini dell’utilizzo per la
copertura finanziaria dell'impegno da assumersisnetessivo esercizio.

6. A fronte degli oneri connessi ad obbligazionyomali pluriennali correlate a
prestazioni a carico di terzi, puo essere assumdapuenotazione di impegno globale,
provvedendo ad annotarla nel partitario degli inmped carico del singolo esercizio e
assunto un effettivo impegno pari alle obbligaziocwnnesse alle prestazioni
effettivamente rese nell’esercizio per le quali néericonosciuta un’obbligazione

giuridica di dover pagare. Possono essere asstenietpzioni di impegno globale se:
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a) nel bilancio di previsione annuale risulta starziatspesa relativa alle obbligazioni
connesse a prestazioni che saranno effettivamesgenell’esercizio;

b) nel bilancio di previsione annuale risulta un at¢caamento di importo pari alla
spesa relativa alle prestazioni che saranno regk esercizi successivi, salvo che
altre amministrazioni pubbliche abbiano formalmeassicurato, per gli esercizi
successivi, I'erogazione di adeguate risorse dastialla copertura della spesa; tale
accantonamento costituisce, alla fine dell’eseociana quota vincolata del risultato
di amministrazione per un importo corrispondentguallo dell’obbligazione che
sara resa negli esercizi successivi, immediatameutiézzabile all'inizio
dell’'esercizio successivo con il bilancio di preeige o con un provvedimento di
variazione del bilancio.

7. Chiuso col 31 dicembre I'esercizio finanzian@ssun impegno puo essere
assunto a carico del predetto esercizio.
8. Le uscite impegnate e non pagate entro il tezrdill’esercizio costituiscono

residui passivi i quali sono compresi tra le passidello stato patrimoniale.

ARTICOLO 24
Assunzione e registrazione degli impegni

1. Gli impegni sono assunti dal Direttore e dailiti dei centri di responsabilita,
ove esistenti, nellambito delle dotazioni loro egsate; in assenza del Direttore, gli
impegni sono assunti dal Tesoriere nellambitoaldibtazioni di bilancio e nel rispetto
degli indirizzi del Consiglio.

2. Tutti gli atti di cui al comma 1 sono trasmeakiresponsabile dei servizi
amministrativi e sono esecutivi con l'apposizionel d@isto di regolarita contabile
attestante, fra l'altro, la disponibilita della som e la capienza dello stanziamento.

3. Gli atti che non siano ritenuti regolari sonmessi dal responsabile dei servizi
amministrativi, con provvedimento motivato, a chihe emessi affinché apporti le
necessarie correzioni.

4. 1l Consiglio ha la facolta di delegare singolor@Siglieri all’assunzione di
impegni per specifici oggetti ed importi massimi spesa. Sui singoli Consiglieri
delegati gravano le responsabilita amministrationtabili connesse.
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ARTICOLO 25
Liquidazione

1. Con la liquidazione, in base ai documenti editali atti a comprovare |l
diritto acquisito del creditore, si determina langoa da pagare nei limiti
del’ammontare dell’'impegno assunto.

2. La liquidazione compete a chi ha deliberatmpegno ed é disposta a seguito
del riscontro operato sulla regolarita della farmat o della prestazione e sulla
rispondenza della stessa ai requisiti quantitagiviqualitativi, ai termini ed alle
condizioni pattuite. Tale riscontro € attestato Eapposizione del visto sulla fattura o
altro documento giustificativo.

3. L’atto di liquidazione di cui al comma 2, saitoitto da chi ha deliberato
'impegno, con tutti i relativi documenti giustiidvi ed i riferimenti contabili, e
trasmesso al responsabile dei servizi amministrpév i conseguenti adempimenti. Gli
atti di liquidazione inerenti I'acquisizione di besoggetti ad inventariazione devono
anche riportare gli estremi della relativa regsae di carico.

4. 1l responsabile dei servizi amministrativi effeet i controlli ed i riscontri
amministrativi, contabili e fiscali sugli atti diguidazione e qualora ne rilevi delle
irregolarita rimette l'atto di liquidazione al satp competente senza procedere
all’emissione del mandato.

5. Costituiscono, inoltre, economie le minori uscisostenute rispetto
all'impegno assunto, verificate con la conclusideda fase della liquidazione. In corso
d’anno tali economie ricostituiscono la disponthilisullo stanziamento previsto.
Qualora la liguidazione avvenga in un eserciziocessivo, I'eventuale economia
comporta la cancellazione del connesso residuermetando una sopravvenienza

attiva.

ARTICOLO 26
Ordinazione
1. Il pagamento € ordinato, entro i limiti dellespionibilita di cassa, mediante
I'emissione di mandati di pagamento, numerati olireg progressivo.
2. In deroga all'art. 40, comma 1, del Regio Dex28 ottobre 1925 n. 2537 e in
forza dell’art. 27, comma 1, del D. Lgs. 165/200Mandati sono firmati dal Direttore,
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0 da un suo delegato. Il Tesoriere vigila sullareibezza dei mandati anche mediante
analisi a campione.
3. | mandati devono indicare:
a) il codice del capitolo;
b) l'esercizio finanziario nel quale & avvenuto I'ingne;
c) gli estremi anagrafici o la denominazione sociakcdeditore;
d) la causale del pagamento;
e) l'importo in cifre e in lettere;
f) la data di emissione.

4. | mandati riportano I'indicazione di uscite dingpetenza dell’'esercizio in corso
ovvero di uscite in conto residui.

5. Oltre ai casi espressamente previsti dalle digmmi vigenti, puo essere emesso
un mandato cumulativo, purché corredato da specifistinta, con le indicazioni
previste dal comma 3, distintamente per ciascufiea dperazione che lo compongono,
nei seguenti casi:

a) un unico creditore, per il quale vengono movimentit capitoli;

b) un unico capitolo, per il quale vi sono piu sogigaetneficiari.

ARTICOLO 27
Documentazione dei mandati di pagamento

1. Ogni mandato di pagamento €& corredato, a sacdadcasi, da documenti
comprovanti la regolare esecuzione dei lavori, ifara e servizi, dai buoni di carico,
quando si tratta dei beni inventariabili, dalla ieoglegli atti di impegno o dalla
annotazione degli estremi dell’atto di impegnojalabte di liquidazione e da ogni altro
documento che giustifichi la spesa.

2. L'estremo dell'impegno di spesa deve essereuomato al fornitore all’atto
dell’ordinazione della prestazione precisando pdontarlo nella successiva fattura. In
assenza di tale indicazione, gli uffici devono rtpme gli estremi sulla fattura ai fini
della liquidazione.

3. La documentazione della spesa € allegata atlabaranche successivamente

alla sua estinzione ed é conservata agli atti pprmeno di dieci anni.
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ARTICOLO 28
Modalita di estinzione dei mandati di pagamento

1. L’Ente dispone, con espressa notazione sl tiioe i mandati di pagamento
siano estinti mediante:
a) accreditamento sul conto corrente bancario o postgstato al creditore;
b) assegno circolare o bancario non trasferibile @llite del creditore;
c) altre forme di pagamento autorizzate dal Consigkd rispetto delle normative

vigenti.
2. | mandati di pagamento non estinti entro ilntexe dell'esercizio sono

annullati. Il relativo pagamento & eseguito netsgsivo esercizio in conto residui.

ARTICOLO 29
Carte di credito

1. L’Ente, ai sensi dell'articolo 1, comma 53, ddllegge 28 dicembre 1995, n.
549, puo avvalersi delle procedure di pagamenteigiee dal regolamento di cui al
decreto del Ministro del Tesoro 9 dicembre 1996701, pubblicato nella Gazzetta
Ufficiale della Repubblica italiana, serie generalel 15 febbraio 1997, n. 38.

2. L'utilizzo della carta di credito, nei limiti de assegnazioni allo scopo
disposte e con l'osservanza delle vigenti disposizin materia di assunzione di
impegni, € consentita, qualora non sia possibi®mveniente ricorrere alle procedure
ordinarie, per I'esecuzione delle spese relative a:

a) rappresentanza dell’Ente sia in Italia che all’exste

b) organizzazione e partecipazione a seminari e canyeg

c) trasporto, vitto ed alloggio sostenute dai soggatiiitati all’'uso della carta di
credito in occasione di missioni.

3. Titolari della carta di credito ed abilitati flo utilizzo sono, previa apposita
delibera del Consiglio che ne dispone anche i lliitspesa, i Consiglieri ed il

Dirigente.

CAPO 1ll
IL RENDICONTO DELLA GESTIONE
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ARTICOLO 30
Rendiconto generale

1. I risultati della gestione sono dimostrati rexidiconto generale, deliberato dal
Consiglio, composto dal conto del bilancio, dal tcoreconomico, dallo stato
patrimoniale e dalla nota integrativa in forma a&bimta, ossia comprensiva della
relazione sulla gestione.

2. Il rendiconto generale, deliberato ai sensi el@hma 1 e corredato della
situazione amministrativa, € sottoposto all'esamleRivisore dei conti almeno quindici
giorni prima della data di convocazione dell’Assésabgenerale degli iscritti che dovra
approvarlo entro il 30 aprile di ogni anno e comue@on oltre la delibera di Consiglio
relativa al bilancio di previsione dell’eserciziacgessivo.

3. La relazione del Revisore dei conti, da allegdreendiconto generale, deve
essere disponibile almeno sette giorni prima didli di convocazione dell’Assemblea
generale degli iscritti e deve contenere, frakglt'attestazione circa la corrispondenza
delle risultanze di bilancio con le scritture cdnilige la coerenza degli assestamenti del
bilancio di previsione con i dati rendicontati, cbg valutazioni in ordine alla regolarita

ed economicita della gestione.

ARTICOLO 31
Conto di bilancio
1. Il conto di bilancio, di cui all’allegato 5, cqrende i risultati della gestione

finanziaria per I'entrata e per la spesa.

ARTICOLO 32
Situazione amministrativa
1. La situazione amministrativa, di cui all’allegd, deve evidenziare:

a) la consistenza della cassa all'inizio dell’esewizgli incassi ed i pagamenti
complessivamente effettuati nell’anno in conto cetepza ed in conto residui ed il
saldo alla chiusura dell’esercizio;

b) il totale dei residui attivi e passivi alla finelksercizio;

c) l'avanzo o disavanzo di amministrazione finale.
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2. In calce alla situazione amministrativa € riptar la destinazione dell’avanzo
di amministrazione, distinto in fondi non vincolafondi vincolati e fondi per il

finanziamento delle spese in conto capitale.

ARTICOLO 33
Struttura del conto economico e dello stato patnrate

1. Per la redazione del conto economico e delto gi@trimoniale si applicano le
disposizioni degli articoli 2423, 2423 bis e 242Bdel codice civile.

2. Il conto economico, redatto nella forma abbreyiaconformemente allo
schema semplificato previsto per il preventivo egsoito in forma abbreviata, deve
dare una dimostrazione dei risultati economici eguodgi durante il periodo
amministrativo.

3. Lo stato patrimoniale indica la consistenza idelgimenti patrimoniali attivi e
passivi all'inizio e al termine dell’esercizio. Essiene redatto in forma abbreviata,
ossia comprendendo solo le voci contrassegnataltegato 7 con le lettere maiuscole
ed i numeri romani; dalle voci Bl e BIl dell’attivdevono essere detratti in forma
esplicita gli ammortamenti e le svalutazioni; nelteci Cll dell’attivo e D del passivo
devono essere separatamente indicati i crediti eebiti esigibili oltre I'esercizio
successivo.

4. Sono vietate compensazioni tra componenti pos#i negativi del conto
economico e dello stato patrimoniale ad eccezianquelle espressamente previste

dagli schemi riportati negli allegati.

ARTICOLO 34
Nota integrativa e relazione sulla gestione

1. La nota integrativa e relazione sulla gestionaosun unico documento
illustrativo di natura tecnico-contabile riguardafiatndamento della gestione dell’Ente
nei suoi settori operativi, i fatti di rilievo véigatisi dopo la chiusura dell’'esercizio ed
ogni eventuale informazione e schema utile ad uigliore comprensione dei dati
contabili. Essa pone in evidenza, sotto il profif@mnziario, economico e patrimoniale,
le modalita di realizzazione delle missioni e deogrammi dellamministrazione

pubblica, in relazione agli obiettivi indicati n€IUP, nonché notizie sui principali
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avvenimenti accaduti dopo la chiusura dell'eseegisecondo quanto previsto dall’art.

2428 del codice civile, in quanto applicabile.

a)

b)
c)

d)

e)

f)

9)

h)

)

K)

2. Nella nota integrativa devono in ogni casoltise:
gli elementi richiesti dall’articolo 2427 e dagltraarticoli del codice civile, nonché
da altre norme di legge e dai documenti sui prir@mtabili applicabili;
l'illustrazione delle risultanze finanziarie compave;
le variazioni alle previsioni finanziarie intervaeun corso d’anno, comprendendo
I'utilizzazione del fondo di riserva;
la composizione dei contributi in conto capitale iadconto esercizio e la loro
destinazione finanziaria ed economico-patrimoniale;
I'elencazione dei diritti reali di godimento e ta&d illustrazione;
la destinazione dellavanzo economico o i provveditn atti al contenimento e
assorbimento del disavanzo economico;
il raccordo fra la gestione dei residui attivi espiai risultanti dal conto del bilancio
ed i crediti e debiti iscritti in situazione patomale;
la composizione dei residui attivi e passivi pemaontare e per anno di formazione
nonché la loro classificazione in base al diversalg di esigibilita;
la composizione delle disponibilita liquide distirpdole fra quelle in possesso
dell’istituto cassiere o tesoriere, del serviziccdssa interno e delle eventuali casse
decentrate;
i dati relativi al personale dipendente ed agliamtonamenti per indennita di
anzianita ed eventuali trattamenti di quiescenpaché i dati relativi al personale
comunque applicato all’'Ente;
I'elenco dei contenziosi in essere alla data dusinia dell’esercizio ed i connessi
accantonamenti ai fondi per rischi ed oneri.

3. La relazione specifica, altresi, i risultati seguiti dai medesimi organi di

vertice nell’esercizio di riferimento in relazioradi’arco temporale di durata del loro

mandato.

ARTICOLO 35
Riaccertamento dei residui
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1. Annualmente, in sede di rendicontazione, I'Eatéenuto a compilare la
situazione dei residui attivi e passivi provenietiigli esercizi anteriori a quello di
competenza, distintamente per esercizio di provemaie per capitolo.

2. Detta situazione dovra indicare la consistenzd °agennaio, le somme
riscosse o pagate nell’anno di gestione, quellmietite perché non piu realizzabili o
dovute, nonché quelle rimaste da riscuotere o darpa

3. | residui attivi devono essere ridotti o elintinger gli importi inesigibili e
dopo che siano stati esperiti tutti gli atti peteaerne la riscossione, a meno che il costo
per tale esperimento non superi 'importo da recange

4. Al’Ente non si applica listituto della perewonie amministrativa, salvi gli
effetti della prescrizione.

5. Le variazioni dei residui attivi e passivi, cbesclusione di quelle derivanti
dall’applicazione del comma 5 dell’articolo 25, dew formare oggetto di apposita
deliberazione del Consiglio, previo parere del Rerg dei conti. Detta delibera deve

essere richiamata nella nota integrativa.

ARTICOLO 36
Trasferimento dei residui
1. | residui di ciascun esercizio, riaccertati @ns dell’articolo 35, sono
trasferiti ai corrispondenti capitoli dell’eser@zisuccessivo, separatamente dalla
competenza.
2. Qualora il capitolo che ha dato origine al rasigia stato eliminato, per la
gestione delle somme residue e istituito, condétdirettore, un capitolo aggiunto.

CAPO IV
SERVIZIO DI CASSA

ARTICOLO 37
Affidamento del servizio di cassa
1. Il servizio di cassa e affidato, previo esperitbedi apposita procedura
negoziale ad evidenza pubblica, ad una banca apébai a svolgere I'attivita di cui
all'articolo 10 del decreto legislativo 1 settembf®93, n. 385 e successive

modificazioni.
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2. Il servizio di cassa consiste nel complessopdirazioni legate alla gestione
finanziaria dellEnte e finalizzate in particolam@la riscossione delle entrate, al
pagamento delle uscite, alla custodia di titoliadov ed agli adempimenti connessi
previsti dalla legge, dai regolamenti dell’'Enteartbrme pattizie.

3. Per I'espletamento di particolari servizi 'Eriud avvalersi di conti correnti

postali.

ARTICOLO 38
Servizio di cassa interno

1. Se ricorrono particolari esigenze di funzionatoen Consiglio autorizza
I'istituzione di un servizio di cassa interno, djgimandolo con apposito atto interno.

2. L'incarico di cassiere e di supplente € cotdedial Consiglio, su proposta del
Direttore, ad impiegati in ruolo; l'incarico e védi fino a revoca. L'incarico di cassiere
puo cumularsi con quello di cassiere economo emsegnatario.

3. Non e ammessa da parte del cassiere la facaeada delle proprie funzioni
rimanendo ferma in ogni caso la personale respditaalel medesimo o del suo
supplente.

4. 1l cassiere, sotto il controllo del responsaliei servizi amministrativi, cura
gli incassi che pervengono direttamente ed effettuarsamenti sul conto bancario
dellEnte; lo stesso, anche mediante supporti médici, annota giornalmente su
apposito registro provvisto di vidimazione d’ufficile entrate incassate in contanti,
assegni o altre forme di pagamento.

5. Il Revisore dei conti deve eseguire almeno uoka ogni trimestre una
verifica alla cassa interna; analoga verifica &ffetin occasione del cambiamento del

cassiere.

ARTICOLO 39
Il cassiere economo
1. Il cassiere economo € dotato all'inizio di cias@nno finanziario di un fondo
di cassa determinato con atto del Consiglio che pséere reintegrato durante
I'esercizio previa rendicontazione delle somme gpese. Il cassiere economo e

incaricato di provvedere al pagamento delle ustiteute, ciascuna non superiore ad
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euro xxxxx (xxxxxx/00), quali spese d'ufficio, per materiale di consumo e di
funzionamento degli Organi istituzionali, per piEcananutenzioni e riparazioni di
mobili e locali, per le spese postali, di vettunaee I'acquisto di giornali e pubblicazioni
periodiche. Tale importo puo essere determinataigura diversa con apposita delibera
del Consiglio.

2. Possono gravare sul fondo gli acconti per spiesgaggio ed indennita di
missione ove non sia possibile provvedervi con ratinttatti sull’istituto bancario
incaricato del servizio di cassa.

3. Nessun pagamento pud essere eseguito dal eassmmomo con il fondo a
disposizione senza l'autorizzazione del responsatal servizi amministrativi.

4. |l cassiere economo puo ricevere in custodiposiéandoli in appositi armadi
di sicurezza in dotazione, oggetti di valore, tjtaksegni per fornitore o per quiescenza
del personale, buoni pasto e buoni benzina dirmmda del’Ente. | movimenti di
carico e di scarico relativi ai valori in custodlavono essere annotati in un apposito
registro preventivamente numerato e vidimato doudfi

5. Il cassiere economo ed un suo supplente sonanatindal Tesoriere, su
proposta del Direttore e durano in carica per trei @alvo rinnovo. Le modalita di
esecuzione delle sue attivitd sono disciplinate apposito atto interno da parte del
Direttore.

ARTICOLO 40
Scritture del cassiere economo

1. Il cassiere economo tiene un unico registrotykee le operazioni di cassa da
lui effettuate, a pagine numerate e munite del tanll’ufficio nonché della
dichiarazione del responsabile dei servizi amnmaist attestante il numero delle
pagine di cui il registro stesso si compone.

2. E’ facolta del cassiere economo tenere seppstitari, le cui risultanze
devono essere giornalmente riportate sul registcassa.
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TITOLO Il
GESTIONE PATRIMONIALE

ARTICOLO 41
Beni
1. | beni dellEnte si distinguono in materiali @dmateriali e sono valutati
secondo le norme del codice civile.
2. | beni materiali, immobili e mobili, sono destirin separati inventari in

conformita delle norme contenute nei successiiéart

ARTICOLO 42
Inventario dei beni immobili
1. Gli inventari dei beni immobili devono evidenaa
a) la denominazione, l'ubicazione, I'uso cui sono ohedt e I'ufficio od organo cui
sono affidati;
b) il titolo di provenienza, le risultanze dei registnmobiliari, i dati catastali e la
rendita imponibile;
c) le servity, i pesi e gli oneri da cui sono evennaite gravati;
d) il valore iniziale e le eventuali successive vaoag,

e) gli eventuali redditi.

ARTICOLO 43
Consegnatari dei beni immobili

1. Con delibera del Direttore, i beni immobili sodati in consegna ad agenti i
quali sono personalmente responsabili dei benidssegnati nonché di qualsiasi danno
che possa derivare allEnte da loro azioni od ommmsrelativamente all’utilizzo del
bene e ne rispondono secondo le norme di contagiiherale dello Stato.

2. In assenza di disposizioni del Direttore, sisidara consegnatario il Direttore
stesso o i titolari dei centri di responsabilitéuai beni sono stati assegnati.

3. La consegna si effettua con atto del Direttqralwimenti, in base a verbali
redatti in contraddittorio fra chi effettua la cegsa e chi la riceve o fra I'agente

cessante e quello subentrante.
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ARTICOLO 44
Classificazione dei beni mobili
1. I beni mobili si classificano nelle seguentiecatirie:
a) mobili, arredi, macchine di ufficio;
b) materiale bibliografico;
C) strumenti tecnici, attrezzature in genere, automealtri mezzi di trasporto;
d) valori mobiliari pubblici e privati;
e) altri beni mobili;

f) altri beni non patrimonializzati.

ARTICOLO 45
Valori mobiliari
1. | valori mobiliari, i titoli di credito, le azm e i valori pubblici e privati
rientranti nelle immobilizzazioni finanziarie, ndre tutte le attivita finanziarie che non
costituiscono immobilizzazioni, sono gestiti dadpensabile dei servizi amministrativi.
2. La gestione e la custodia dei valori mobiliaons affidati all’istituto di
credito cassiere.

ARTICOLO 46
Inventario dei beni mobili

1. L'inventario dei beni mobili deve contenere ¢éggenti indicazioni:
a) la denominazioni e la descrizione secondo la nauasspecie;
b) il luogo in cui si trovano;
c) la quantita o il numero;
d) la classificazione sullo stato d'uso;
e) il valore d’acquisto.

2. L'inventario del materiale bibliografico € cdstto da appositi registri

cronologici o da schedari tenuti da impiegati @po incaricati.
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ARTICOLO 47
Consegnatari dei beni mobili

1. | beni mobili, esclusi gli oggetti di canceleere i materiali di consumo,
vengono presi in carico da un consegnatario e possssere affidati agli utilizzatori
che assumono la veste di sub consegnatari. | coasgsono nominati dal Direttore o
dal titolare del centro di responsabilita al gudleni sono stati assegnati.

2. Gli utilizzatori possono essere chiamati a nsjeye, a richiesta del Direttore,
per il non corretto uso, del materiale, inventariatmeno, loro affidato per i compiti di
istituto. Essi hanno I'obbligo di adottare, con bdiigenza, tutte le misure idonee alla
conservazione del bene, nonché quello di segnttanpestivamente al consegnatario
ogni perdita o deterioramento.

3. Il consegnatario € tenuto a segnalare al Dietbgni irregolarita riscontrata
ed e responsabile della manutenzione ordinarieaersiinaria dei beni stessi.

4. In caso di sostituzione del consegnatario lasegna ha luogo previa
materiale ricognizione dei beni e il relativo vdeba sottoscritto dall’agente cessante e
da quello subentrante.

5. In assenza del consegnatario, i beni mobili statdoin consegna al Direttore
o al titolare del centro di responsabilita presspale detti beni sono localizzati.

ARTICOLO 48
Carico e scarico dei beni mobili

1. | beni mobili sono inventariati secondo le madabperative, gestite anche
con procedure informatizzate, definite dal Diregtor

2. | beni che siano divenuti inadeguati alla fungia cui erano destinati sono
alienati. In caso di esito negativo del tentativcalienazione i beni sono assegnati a
titolo gratuito a istituzioni scolastiche o religmo ad altri soggetti non aventi fini di
lucro che ne abbiano fatto richiesta, ovvero disnesl| rispetto della normativa in
materia di tutela ambientale.

3. La cancellazione dagli inventari dei beni mopér alienazione, assegnazione
gratuita o dismissione é disposta dal Consigliatiteil parere del Revisore dei conti,

sulla base di motivata proposta del Direttore.
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4. |l responsabile dei servizi amministrativi sudlzorta degli atti o documenti di
carico e scarico, provvede al conseguente aggientmdelle scritture patrimoniali.

5. Ogni cinque anni per i beni mobili ed ogni digar gli immobili 'Ente
provvede alla relativa ricognizione e valutaziornd @& conseguente rinnovo degli

inventari, sentito il Revisore dei conti.

ARTICOLO 49
Chiusura annuale degli inventari
1. Gli inventari sono chiusi al termine di ogni anrinanziario previa
ricognizione dei beni mobili.
2. Le variazioni inventariali dell’'anno sono comeate dai consegnatari entro
due mesi dalla chiusura dell'anno finanziario akveo amministrativo per le

conseguenti annotazioni nelle proprie scritture.

ARTICOLO 50
Materiali di consumo

1. Un funzionario responsabile, nominato dal Dinegf provvede alla tenuta di
idonea contabilita a quantita e specie per gli tggk cancelleria, stampati, schede,
supporti meccanografici ed altri materiali di comsu

2. Il carico di detto materiale avviene sulla bae#le ordinazioni emesse dal
responsabile dei servizi amministrativi, 0 da uo delegato, e delle bolle di consegna
dei fornitori.

3. | prelevamenti per il fabbisogno dei singolivsar sono effettuati mediante

richiesta dei soggetti preposti ai servizi stessi.

ARTICOLO 51
Automezzi
1. | consegnatari degli automezzi ne controllaned’accertando che:
a) laloro utilizzazione sia regolarmente autorizzighDirettore;
b) il rifornimento dei carburanti e dei lubrificantemga effettuato mediante il rilascio
di appositi buoni in relazione al movimento risatedal libretto di marcia.
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2. Il Direttore, secondo i propri poteri di orgarazione, dispone le modalita di

esercizio dellautomezzo.

TITOLO IV
SCRITTURE CONTABILI

ARTICOLO 52
Sistema di scritture

1. Le scritture contabili del’Ente seguono il sisia finanziario ed economico-
patrimoniale.

2. Le scritture finanziarie relative alla gestiafed bilancio devono consentire di
rilevare per ciascun capitolo, sia per la compeiesia, separatamente, per i residui, la
situazione degli accertamenti di entrata e degpdgni di spesa a fronte dei relativi
stanziamenti, nonché la situazione delle sommessse e pagate e di quelle rimaste da
riscuotere e da pagare.

3. Le scritture economico-patrimoniali devono conse la dimostrazione a
valore del patrimonio all'inizio dell’esercizio famziario, le variazioni intervenute nel
corso dell'anno nonché la consistenza del patrimatia chiusura dell’esercizio ed il
relativo risultato economico d’esercizio.

4. Qualora il Consiglio, in forza dell'articolo 3comma 2, preveda
un’articolazione in centri di responsabilita o gemli costo, € necessario che siano
attivati sistemi, anche extra-contabili, di anatlsi costi che consentano lI'imputazione
delle risorse in funzione del grado di utilizzodipendentemente dall’ufficio che ha

sostenuto l'uscita o conseguito I'entrata.

ARTICOLO 53
Registrazioni contabili
1. L’Ente dovra tenere le seguenti scritture:
a) un partitario degli accertamenti, contenente Imatmento iniziale e le variazioni
successive, le somme accertate, quelle riscosgeelée rimaste da riscuotere per

ciascun capitolo;

33



b) un partitario degli impegni, contenente lo stanzato iniziale e le variazioni
successive, le somme impegnate, quelle pagateeke guimaste da pagare per
ciascun capitolo;

c) un partitario dei residui, contenente, per capi®lper esercizio di provenienza, la
consistenza dei residui all'inizio dell’'esercizile somme riscosse o0 pagate, le
somme rimaste da riscuotere o da pagare;

d) il giornale cronologico delle operazioni d’eseroiz¢ le altre scritture contabili
previste dagli artt. 2214 e seguenti del codicés;iv

e) il registro degli inventari dei beni, di cui aldio Ill, contenente la descrizione, la
valutazione dei beni all'inizio dell’'esercizio, \@riazioni intervenute nelle singole
voci per effetto della gestione del bilancio o pH#re cause, nonché la consistenza
alla chiusura dell’esercizio.

2. In ossequio all'art. 40 del Regio Decreto 28lmte 1925, n. 2537, il Tesoriere
verifica la regolare tenuta della scritture coritabi

ARTICOLO 54
Sistemi di elaborazione automatica dei dati

1. Per la tenuta delle scritture finanziarie ednecoico-patrimoniali I'Ente puo
avvalersi, in relazione alle effettive esigenzesidiemi di elaborazione automatica dei
dati che siano coerenti con i disposti del presesgelamento.

2. E’ affidato al Tesoriere, supportato dal Diregtoil compito di effettuare le
opportune modifiche all’articolazione in categagieapitoli di cui all’articolo 8, comma
4, e di proporre al Consiglio eventuali ulteriodriazioni al regolamento richieste per

I'impianto di un efficiente sistema informatizzatocontabilita.

TITOLO V
SISTEMA DI CONTROLLO

ARTICOLO 55

Composizione e funzionamento dell’Organo di rewvisio
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1. Il Revisore dei conti € nominato dall’Assemblgenerale tra gli iscritti al
Registro dei revisori legali. Il Revisore viene noato nella prima seduta utile di
Assemblea degli iscritti successiva alla eleziogleQbnsiglio.

2. Al Revisore si applicano le ipotesi di incompditia di cui all’articolo 2399
del codice civile, intendendosi per amministrat@omponenti del Consiglio.

3. Il Revisore dei conti redige un verbale dellenroni, ispezioni, verifiche,
determinazioni e decisioni adottate.

4. | doveri e le responsabilita del Revisore deitcmltre a quanto previsto dal
presente regolamento, sono rinvenibili negli alti2d03 e segg. del codice civile, ove
applicabili.

ARTICOLO 56
Funzioni dell'Organo di revisione
1. Il Revisore dei conti esplica attivita di coltabzione con gli organi di vertice
ed esercita i compiti previsti dall’articolo 20 deécreto legislativo 30 giugno 2011, n.
123.
2. Il Revisore, il particolare, volge le seguentZioni:

a) svolge attivita di collaborazione con il Consigecondo le disposizioni di legge e
del presente regolamento;

b) redige pareri sulle proposte di bilancio di prems e dei documenti allegati e sulla
regolarita amministrativo-contabile delle variaziah bilancio e sull'utilizzo del
fondo di riserva. Nei pareri sono suggerite al Qglits tutte le misure atte ad
assicurare la congruita, la coerenza e I'atterithbilelle impostazioni. | pareri sono
obbligatori e il Consiglio € tenuto ad adottareroyvedimenti conseguenti o a
motivare adeguatamente la mancata adozione deflerenproposte dal Revisore
dei conti;

c) vigila sulla regolarita contabile, finanziaria edcomomica della gestione
relativamente all’acquisizione delle entrate, &léduazione delle spese, all'attivita
contrattuale, all’'amministrazione dei beni, allangdetezza della documentazione,
agli adempimenti fiscali ed alla tenuta della coilit;

d) redige la relazione sul rendiconto generale comtene’attestazione sulla

corrispondenza alle risultanze della gestione néndhevi, considerazioni e
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proposte tendenti a conseguire efficienza, prodtitied economicita della
gestione;

e) trasmette un referto all'organo consiliare su grakegolarita amministrative e
contabili, con contestuale denuncia ai competergam giurisdizionali ove si
configurino ipotesi di responsabilita;

f) effettua le verifiche trimestrali di cassa.

3. Nelllambito della funzioni di cui ai punti a)) b d) del comma 2, il Revisore
dei conti ha il compito di verificare la proficuitiella gestione e, mediante il confronto
fra i costi ed i risultati, I'efficiente utilizzoelle risorse dell'Ente, ai sensi dell’articolo 4
del Decreto legislativo 30 luglio 1999, n. 286.

TITOLO VI
NORMA FINALE

ARTICOLO 57
Entrata in vigore

1. Il presente regolamento entra in VIgOre ...........c.oeiccumerieiinnnninnnnenn
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